Subsecretaris do Laronos
Unidad de Contabilidad Guberns

SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Oficio Circular No. 309-A.- 002/2018
Ciudad de México, a 16 de julio de 2018

CC. DIRECTORES GENERALES DE PROGRAMACION,
ORGANIZACION Y PRESUPUESTO O SUS EQUIVALENTES, DE LAS
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, DE
LA OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA, DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA, DEL TRIBUNAL
AGRARIO, DE LAS COMISIONES REGULADORA DE ENERGIA Y
NACIONAL DE HIDROCARBUROS: RESPONSABLES DE LA
INFORMACION CONTABLE DEL RAMO ADMINISTRATIVO
47.- ENTIDADES NO .SECTORIZADAS, Y DE LOS RAMOS
GENERALES; Y RESPONSABLES DE1LOS‘CENTROS DE REGISTROS
ESPECIALES DE LA'UNIDAD DE CREDITO PUBLICO, SERVICIO DE
ADMINISTRAGION TRIBUTARIA Y TESORERIA DE LA
FEDERACION.: e

PRESENTE"

Con fundamgnto en Io daspuesto en!os amcutos 5 16 17, 18, 19 fracciones IV y V.3
37y 42 de la sLey\General des Contabmdad Gubernamental; v en el numeral 8, dd
apartadc K capltulo 1 del Manual de Contabilidad Gubernamental emitido por el
Consejo. Nacnonal de Armomzacton Contab!e (CONAQ); asi como en la fraccion Il del
articulo 64 del Regfamento 1nten@r de la Secretana de Hacienda y Crédito Publico, se
exp:deei‘)&guaente “ L A

”MECANISMO PARA EL REGISTRO DE
MOV!MIENTOS EXTRAPRESUPUESTARIOS”

omsﬁim

Establecer e,;mecamsmo cor{espend:ente a los movimientos extrapresupuestarios
(anteriormente, conocidos como. “polizas ranuales”) en el Sistema de Contabilidad y
Presupuesto (SECOP) ‘enespecificotos requerimientos que deberan realizar los sujetos
obligados a fin de obtener el.“Visto Bueno y “Conocimiento” por parte de la Unidad de
Contabilidad Gubernamental (UCG) .

#
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AMBITO DE APLICACION

Aplica a las Dependencias de la Administracion Publica Federal, la Oficina de la
Presidencia de la Republica, la Procuraduria General de la RepuUblica, el Tribunal Agrario,
las Comisiones Reguladora de Energia y Nacional de Hidrocarburos, el Ramo
47 - Entidades no Sectorizadas, los Ramos Generales, asi como la Unidad de Crédito
Publico, el Servicio de Administracion Tributaria y la Tesoreria de la Federacion, en su
calidad de centros de registro especiales, que requieran de la incorporacién de
movimientos en su contabilidad, con las caracteristicas descritas anteriormente.

REQUERIMIENTOS

Enviar correo electrénico dirigido a la Direccién General Adjunta de Normatividad
Contable (DGANQC), adscrita a la UCG, . solicitando. el “Visto Bueno” vy
‘Conocimiento” de los movimientos "extrapresupuestarios, con los siguientes
requisitos: '

o

« Ser remitido por la o el servidor pubhco del centro de registro con, un nivel
jerarquico de al menos de Director de Area o su equivalente, a cuyo encargo se
encuentre el area de Contabilidad.

= Incluir copia a:

~ La Direccién de Egresos tratandose de los ramos admmlstrattvos y
generales. :

~ La Direccién de Contabilidad, tratandose de los centros de registros
especiales.

Al servidor publico que funja como enlace de la Unidad de Contabilidad
Gubernamental.

- A su respectiva Direccion General de Programacién, Organizacién y
Presupuesto o equivalente, tratandose de las &reas centrales de
contabilidad de los ramos administrativos, dependientes de éstas, y

- Tratandose de los centros de registros especiales, al Titular de Unidad,
Administrador General o Subtesorero, segiin corresponda.

e En el "Asunto” se debera de indicar la Solicitud de “Visto Bueno” y
“Conocimiento” para la carga de los movimientos extrapresupuestarios.
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e Describir brevemente la operacién a realizar, adjuntar los papeles de trabajo y
el soporte documental digitalizados, asi como expresar que el centro de
registro cuenta con la evidencia documental original que soporta la operacion
en comento, conforme a las disposiciones normativas aplicables.

De ser necesario, la UCG podra requerir documentacién adicional que en su
caso considere complementaria.

2. LaUCG informara via correo electrénico al solicitante, la parametrizacion a utilizar
en el SICOP respecto de la operacion solicitada.

3. Cargar los movimientos extrapresupuestarios atendiendo lo sefalado en la Guia de
Operacion Extrapresupuestanas vigente del Sistema de Contabilidad vy
Presupuesto mismo que podra consultarse en el aplicativo SICOP.

4. Una vez reahzada la carga del movsmsento extrapresupuestario en SICOP y recibido
el correo e!ectromco con la documentacxon soporte, la DGANC procedera a la
revision de la mformacnon y,_de ser procedente, otorgara el “Visto Bueno” y
“Conocimiento” para que se continte con el proceso de “Autorizacion” en el centro
de reg;stro que ‘lo requiere, siendo responsablhdad de las areas solicitantes el
resgua(do del soporte documenta! la veracidad, exactitud de los dataos y existencia
de. los ocumentos comprobatonos y justificativos de las operaciones financieras
que: ingresen al SICOP. Las y los servidores publicos solicitantes aceptan la
responsabt!xdad desmta en este numeral

5. La UCG otorgara Gnicamente ‘el ¢ Visto Bueno” y “Conocimiento” de las solicitudes
que cumpian cabaimente las. dtsposmlones normativas aplicables en la materia.

El presente oficio de]a sin efectos al Oficio Circular No. 309.-A-11-008/2015 del 30 de
junio de 2015.

Sin otro particular, hago propicia !\a\vocés,iéh para enviarles un cordial saludo.

ATENTAMENTE
LA TITULAR

e

o -

(f' /% ACT. MARIA TERESA CASTRO CORRO
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