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1. PROPOSITO.

Integrar Ia informacion contable, presupuestaria, programatica y anexos de la Secretaria de
Salud, de conformidad con los criterios establecidos por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, para su consolidacion en la Cuenta de la Hacienda Piblica Federai que se presenta al
H. Congreso de la Unién como parte del proceso de rendicién de cuentas de la utilizacion y
destino de los recursos federales.

2. ALCANCE

241 A nivel interno aplica: La Direccion de Contabilidad y Rendicion de Cuentas quien
coordina la ejecucion del procedimiento, la Subdireccion de Rendicion de Cuentas quien
supervisa, asesora y coordina la integracién de la informacién contable, presupuestaria,
programdlica y anexos de las unidades tanto del Sector Central como del Seclor
Paraestatal, el Departamento de Operacion y Registro de Fondos que monitorea,
analiza y da seguimiento al proceso de integracion de informacion de las unidades tanto
del Sector Central como del Sector Paraestatal, en tiempo y forma asi como las acciones
correspondientes al cierre contable del ejercicio,

2.2 A nivel externo aplica: La Direccion General de Programacion, Organizacion y
Presupuesto que funge como enlace entre la Unidad de Contabilidad Gubernamentai y
la Entidades Paraestatales coordinadas por el ramo, a las Direcciones de Integracion
Programatica, Presupuestal, de Gestién Presupuestal y de Control del Ejercicio
Presupuestal, que coordinan las acciones de cierre presupuestal en el ambito de su
competencia y validan la informacién de Unidades Centrales, Organos Desconcentrados
y Organismos Descentralizados de la Secretaria de Salud y a la Unidad de Contabilidad
Gubernamental de |la Secretaria Hacienda y Crédito Publico, quien es la responsable de
la integracién de la Cuenta de ia Hacienda Publica Federal.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 El Subsecretario de Administracion y Finanzas es responsable de designar al
funcionario que fungira como enlace para los trabajos de integracion de la Cuenta
Publica entre la Dependencia y la SHCP, asi como coordinar y orientar los trabajos del
Sector Paraestatal sectorizados en el ramao,

32 El Director General de Programacion, Organizacién y Presupuesto es el enlace con la
SHCP para a integracién de la Cuenta Puablica de la Dependencia.

33 El Director de Contabilidad y Rendicion de Cuentas es responsabie de coordinar la
integracion de la Cuenta Poblica.

34 La Subdireccién de Rendicion de Cuentas y el Departamento de Operacion y Registro

de Fondos son responsables de supervisar y dar seguimiento a las actividades para la
integracion de la Cuenta Plblica de la Dependencia asi como asesorar a las dreas
participantes.

35 La Subdireccion de Rendicion de Cuentas y el Departamento de Operacion y Registro
de Fondos son responsables de |a difusion de ios Lineamientos Generales y Especificos
que emita la Unidad de Contabilidad Gubernamental (UCG) de la SHCP para la
integracién de ia Cuenta Publica.

3.6 La Direccién de Contabilidad y Rendicién de Cuentas y la Subdireccion de Rendicion de
Cuentas son responsables de definir la maltriz de formatos por area responsable, en
base a los Lineamientos Generales y Especificos, emitidos por la SHCP.
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37 Se consideran areas que presentan informacién para Cuenta Publica, todas las
unidades ejecutoras de gasto, cuyo presupuesto esté radicado en el ramo 12 Salud.
38 La Direccion de Contabilidad y Rendicion de Cuentas y las Subdirecciones de Rendicion

de Cuentas y Contabilidad son responsables de realizar el cierre contable del ejercicio
conjuntamente con la UCG de la SHCP.

3.9 La Subdireccion de Rendicion de Cuentas y el Departamento de Andlisis Contable y
Cuenta Publica, son responsables de dar seguimiento a las observaciones a la
informacién que se integra en la Cuenta Pdblica y turnarias al 4rea responsable para su
atencion.

3.10 Las Entidades Paraestatales sectorizadas en el ramo 12, son responsables de la
integracion y entrega de la informacion contabie, presupuestaria, programatica y anexos
que se les requiera para integrar la Cuenta Piblica de |la dependencia, en los plazos que
determine Ia globalizadora.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
5 ok

le

Subsecretaria de
Administracion y
Finanzas

Recibe oficlo de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Plblico con los Lineamientos
Generales para la integracion de la Cuenta de
la Hacienda Publlca Federal, instruye emitir
oficio deslgnando al Titular de la DGPOP
como funcionario responsable de coordinar su
integracién y turna:

Oficio de
Lineamientos
Generales

Director General de
Prograrmaclén,
Organizacion y
Presupuesto

Recibe oficio de la Secretaria de Hacienda y
Créditc Plbllco con los  Lineamientos
Generales para la integracion de la Cuenta de
la Hacienda Pdablica Federal, instruye
cumplimiento y turna:

Oficio de
Lineamientos
Generales

Director de Contabiiidad
y Rendicién. de Cuentas

Recibe oficio de la Secretaria de Haclenda y
Crédito Pablico con los Lineamientos
Generales para la integracién de la Cuenta de
la Hacienda Pdblica Federal, instruye
cumplimiento y turna:

Oficio de
Lineamientos
Generales

Subdirector de
Rendicién de Cuentas.

Reclbe oficio de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publicc con los Lineamientos
Generales para la integracion de la Cuenta de
la Hacienda Pulblica Federal, instruye
elaboracion de oficlo de designacion del
Director  General de Programacién,
Organizacidn y Presupuesto camo
responsable de la integracion, asl como oflcio
de difusion a los Centros de Registro y turna:

Oficio de
Lineamientos
Generales

Jefe del Departamento
de Operacion y Registro
de Fondos

Reclbe oficio de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Piablico con los Lineamientos
Generales para la Integracion de la Cuenta de
la Hacienda Puabllca Federal, elabora oficio
circular de difusion de Lineamientos
Generales para los Centros de Registro, y
solicitando se designen los enlaces en las
entidades paraestatales para la integracién de
la informacién y turna para validar y recabar
firma del titular DGPOP.

Oficio de difusion
de LiIneamientos
Generales

Oficio de
Lineamientos
Generales
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Subdirector de 6. Valida oficio circular de difusidn de | Oficio de difusion
Rendicién de Cuentas Lineamientos Generales para los Centros de | de Lineamiantos
Registro, donde se solicita se designen los | Generales
enlaces en las entidades paraestatales para | Oficio de

la integracldn de la informaclén. Lineamientos
PROCEDE Generales

7. NO:

Regresa actividad 5

8. Si:

Turna para validacion y recabar firma del
titular DGPOP.

Continua actividad 9

® & ® O @& 4

Director de Contabilidad 9. Valida oficio circular de difusion de | Oficio de difusién
y Rendicién de Cuentas Lineamientos Generales para los Centros de | de Lineamientos
Registro, donde se solicita se designen los | Generales
enlaces en las entidades paraestatales para | Oficio da

la integracién de la informacion y turna para | Lineamientos
valida r y recabar firma del titular DGPOP. Generales
PROCEDE

10. NO:

Regresa actividad 6

11. S

Turna para validacion y recabar firma del
titular DGPOP.

Continua actividad 12

Director General de 12. Vallda oficio circular de difusion de | Oficlo de difusion
Programacion, Lineamientos Generales para los Centros de | de Lineamientos
Organizacion y Registro, donde se solicita se designen ios | Generales
Presupuesto enlaces en las entidades paraestatales para | Oficio de
Ja Integracion de la informacion. Lineamientos
PROCEDE .| Generales
13. NO:
Regresa actividad 9
14, Sl

Firma e instruye difuslon
Continua actividad 15

Entidades Paraestatales 15. Reciben oficio con Lineamientos Generales y | Oficio de difusion
remiten via oficial y por correo electronico a | de Lineamientas
los nombres de funcionarios designados | Generales

como enlace para la integracién de la Cuenta | Oficio de
Publica. Lineamlentos
Generales

@
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Director Generai de 16. Reclbe oficios de enlaces de las Entidades | Oficio deslgnacion
Programacion, Paraestatales, Instruye la elaboracion de | Relacion de
Organizacion y oficic de designacion del funcionario | enlaces
Presupuesto responsable de coordinar la integracion de la

Cuenta Publica.
Director de Contabilldad 17. Recibe oficios de eniaces de las Entidades | Oficio designacién
y Rendicién de Cuentas Paraestatales, instruye la elaboracion de | Relacion de

oficio de designacion del funcionario | enlaces

responsable de coordinar la integracion de la

Cuenta Pdblica.
Subdirector de 18. Recibe oficios de enlaces de las Entidades | Oficio dasignacion
Rendicién de Cuentas Paraestatales, instruye la elaboracidn de | Relacion de

oficio de designacién del funcionario | enlaces

responsable de coordinar la integracion de la

Cuenta Publica:
Jefe de Departamento 19, Recibe oficios de enlaces de las Entidades | Oficio designaclén
de Operacion y Registro Parasstatales, slabora oficios de designacién | Relacion de
de Fondos del funcionario responsable de integrar la | enlaces

Cuenta de la Hacienda Puibllca Federal,

anexando Relacién de eniaces designados

por las Entidades Paraestatales y turna para

su valldaclén;
Subdlrector de 20. Vallda oficio de designacion dei funcionario | Oficio deslgnacion
Rendicién de Cuentas. responsable de Integrar la Cuenta Publica vy | Relacion de

Relacion de enlaces designados por las | enlaces

Entidades Paraestatales, y turna para su

validacién y recabar firma de DGPOP:

PROCEDE

21, NO:
Regresa actividad 19
22, Sk

Turna para validacion y recabar firma del
titular DGPOP.
Continua actividad 23
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Director de Contabilidad 23.

y Rendicién de Cuentas

Valida oficio de deslgnaciéon del funcionario
responsable de integrar la Cuenta Publica y
Relacién de enlaces designados por las
Entidades Paraestatales, y turna para recabar
firma de DGPOP:

Oficio designacidon
Relaclén de
enlaces

PROCEDE
24, NQ:
Regresa actividad 20
25. Sk
Turna para validacion y recabar firma del
titular DGPOP.
Continua actividad 26
Director General de 26. Valida oficlo de designacién del funcionario
Programacion, responsable de integrar la Cuenta Publica y | Oficio designacion
Organizacion y Relacion de enlaces designados por las | Relacion de
Presupuesto Entidades Paraastatales: enlaces
PROCEDE
27. NO:
Regresa actividad 23
28. Sk
Firma e instruye envio
Continua actividad 29
Subsecretaria de 29, Recibe oficios de la Secretaria de Hacienda y | Oficios
Adminlstracion y Crédito Puabilco con Jos Lineamientos | Lineamientos
Flnanzas Especificos para el Sector Central y Sector | Especlficos Sector
Paraestatal para la integracion de la Cuenta | Central y Sector
de la Haclenda Publica Federal, instruye | Parazestatal
cumplimiento y turna:.
Director General de 30. Recibe oficios de Ia Secretaria de Hacienda y | Oficios
Programacion, Cradito Puablico con los Lineamientos | Lineamientos
Organizacion y Especificos para el Sector Central y Sector Especificos Sector
Presupuesto Paraestatal para la integracion de la Cuenta | central y Sector
de la Haclenda Publica Federal, instruye | paraestatal
cumplimiento y turna:.
Director de Contabilidad 31. Recibe oficlos de |la Secretaria de Hacienda y | Oficlos

y Rendicion. de Cuentas

Crédito Publico con los Lineamientos
Especificos para el Sector Central y Sector
Paraestatal para la integracidn de la Cuenta
de la Hacienda Publica Federal, instruye
cumplimiento y turna:.

Lineamientos
Especificos Sector
Central y Sector
Paraestatal
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Subdirector

Rendicion de Cuentas

de 32.

Analiza Lineamientos Especificos de Sector
Central y Sector Parasstatal vy elabora matriz
por area responsable de proporcionar la
informacion requerida en cada uno de los
formatos; de la Secretarfa y la propla
Direccién  General de  Programacion
Organizaci6n y Presupuesto y turna para visto
bueno de la Direccion de Contabilidad y
Rendicion de Cuentas.

Oficios
Lineamientos
Especlficos Sector
Central y Sector
Paraestatal

Matriz de formatos
& |nstructivos

Director de Contabilidad 33.

y Rendicién de Cuentas

34.

35.

36.

Analiza Lineamientos Especificos de Sector
Central y Sector Paraestatal y vallda Matriz
por area responsable.

PROCEDE

NO:

Indica correcciones y regresa actividad 32
Sl

Continua actividad 36

Instruye difusién de Lineamientos Especificos
para el Sector Central y Sector Paraestatal
para la integracion de la Cuenta Publica y
Matriz de formatos por area, a las areas
involucradas en su integracion y validacion.

Oficios
Lineamientos
Especificos Sector
Central y Sector
Paraestatai

Matriz de formatos
e Instructivos

Oficios
Lineamlentos
Especificos Sector
Central y Sector
Paraestatal

Matriz de formatos
e Instructivos

Subdirector

Rendicién de Cuentas

de 3r.

Instruye difusion de Lineamientos Especificos
para el Sector Central y Sector Paraestatal
para la integracion de la Cuenta Publica y
Matriz de formalos por &rea, a las areas
involucradas en su Integracion y validacion.

Oficios
Lineamientos
Especificas Sector
Central y Sector
Parasstatal

Matriz de formatos
e Instructivos

Jefe del Departamento 38.

de Operacidn y Registro

de Fondos

Eiabora oficios de difusiéon de Lineamientos
Especificos para el Sector Central y Sector
Paraestatal para la integracion de la Cuenta
Publica, anexando Matriz de formatos por
area, a las areas involucradas en su
Integracion y valldacién y turna para
validacion y firma de la DCYRC.

Oficios difusion.
Oficios
Lineamientos
Especificos Sector
Central y Sector
Paraestatal

Matriz de formatos
e instructivos
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Document

Subdirector de 39,
Rendicion de Cuentas

40.

41,

Valida oficios de difusién de Lineamientos
Especificos para el Sector Central y Sector
Paraestatal para la integracion de la Cuenta
Pabllca con Matriz de formatos por area a las
areas involucradas en su integraclon y
validacidn.

PROCEDE

NO:

Indica correcciones y regresa actividad 38.
Sl

Tuma para firma de la Direccion de
Contabilidad y Rendlcion de Cuentas,
contlnua actividad 42.

Oficios difuslan.
Oficios
Lineamientos
Especificos Sector
Centrai y Sector
Paraestatal

Matriz de formatos
e Instructivos

Director de Contabiiidad 42.
¥ Rendicién. de Cuentas

Valida oficlos de difusién de Lineamientos
Especificos para el Sector Central y Sector
Paraestatal para la integracion de ia Cuenta
Pablica con Matriz de formatos por area a las
areas involucradas en su integracion y
validacion.

PROCEDE

NQO:

Indica correcciones y regresa actividad 25
Si:

Firma e instruye difusion.

Oficios difusion.
Oficlos
Lineamlentos
Especlficos Sector
Central y Sector
Paraestatal

Matriz de formatos
e instructivos

Director General de 45,
Programacion,

Organizacion y
Presupuesto

46.

47.

Valida oficios de difusion de Lineamientos
Especificos para el Sector Central v Sector
Paraestatal para la integracién de la Cuenta
Publica con Matriz de formatos por area a las
areas involucradas en su integracion vy
validacion.

PROCEDE

NO:

Indica correcclones y regresa actividad 39.
Si:

Firma e instruye difusion.

Oficios difusion.
Oficios
Lineamientos
Especificos Sector
Central y Sector
Paraestatal

Matriz de formatos
e Instructivos
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Unidades responsables 48. Reciben oficios de difusion de Lineamientos | Oficios difusion.
de Integrar la Especificos para el Sector Central y Sector | Oficios
informacion y  Areas Paraestatal para la integracion de la Cuenta | Lineamientos
validadoras Pubiica asl como Matriz de formatos de su | Especificos Sector
area con las fechas establecidas para su | Centraly Sector
Integracion y validacion en las areas | Paraestatal
correspondientes. Matriz de formatos
e Instructivos
Director General de 49. Recibe oficio dela DGPyP “A” de la Secretarla | Oficio
Programacion, de Hacienda y Crédito Puablico con las | disposiciones
Organizacion y Disposiciones especificas para Ia Integracién | presupuestarias de
Presupuesto de la informacién presupuestaria a efecto de | cierre
ia presentacion de ia Cuenia de la Hacienda
Piblica Federal, definidas por la UPCP,
instruye cumplimiento y turna:.
Director de Contabilidad 50. Recibe oficlo de la DGPyP “A" de la Secretarla | Oficio
y Rendicion de Cuentas de Haclenda y Crédito Pilblico con las disposiciones
Disposiciones especificas para la integracién presupuestarias de
de la informacién presupuestaria a efecto de | cjgrre
la presentacion de ia Cuenta de la Hacienda
Pablica Federal, definidas por la UPCP,
instruye cumplimiento y turna.
Subdirector de 51. Recibe oficio de la DGPyP “A” de ia Secretaria | Oficio
Rendicién de Cuentas de Hacienda y Crédito Publico con las | disposiciones
Disposiciones especlficas para la integracion | presupuestarias de
de la informacién presupuestaria a efecto de | cierre
la presentacion de la Cuenta de la Hacienda
Plblica Federal, definidas por la UPCP,
instruye difusién para su cumplimiento y
turna:
Jefe Departamento de 52, Reclbe oficio de ia de la DGPyP “A” Secretaria | Oficio difusion
Operacion y Registro de de Hacienda y Crédito Publico con las | Oficio

Fondos

Disposiciones especlificas para la integracion
de la informacion presupuestaria a efecto de
ia presentacion de la Cuenta de la Hacienda
Publica Federal, elabora oficio de difuslon a
Organlsmos Descentralizados y  areas
involucradas en la vailidacidon de la Cuenta
Plblica para su cumplimiento y turna para
validacion.

disposiciones
presupuestarias de
cierre
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Subdirector de 53.
Rendicion de Cuentas

55.

Valida oficlos de difusion de Disposiciones
presupuestarias para la Cuenta Publica
dirigido a Organismos Descentralizados y
areas involucradas en la validacién de la
Cuenta Publica para su cumplimiento y turna
para validacion:

PROCEDE

NO:

Realiza correcciones y regresa a Ia actividad
52.

Sk

Turna para firma de la DGPOP continta
actividad 56.

Oficio difuslén
Oficio
disposiciones
presupuestarias de
cierre

Director de Contabitidad 56. Valida oficios de difusién a de Disposiciones | Oficio difusidn
y Rendicién de Cuentas presupuestarias para la Cuenta Pablica | Oficio
dirigldo a Organismos Descentralizados y | disposiciones
areas involucradas en la validacion de ia | presupuestarias
Cuenta Pablica para su cumplimiento y turna
para validacion:
PROCEDE
57. NO:
Realiza correcciones y regresa a la actividad
53.
58. Sl
Tuma para flrma de la DGPOP continta
actividad 59.
Director General de 59. Valida oficios de difusion a de Disposiciones | Oficio difusion
Programacién, presupuestarias para la Cuenta Publica | Oficio
QOrganizacion y dirigido a Organismos Descentralizados y | disposiclones
Presupuesto areas involucradas en la validacion de la | presupuestarias

61.

Cuenta Pablica para su cumplimiento:
PROCEDE

NO:

Realiza correcciones y regresa a la actividad
52.

Sk

Firma e instruye difusion.




PROCEDIMIENTO

SALUD_

Direcclon de Contabilidad y Rendlcion de Cuentas

SCNLTARLN T4 flLT

23. Procedimiento para la elaboracion de la Cuenta de la Haclenda Piblica
Federal.

Hoja: 12 de 35

Director de Contabilidad
y Rendiclén de Cuentas

62.

Recibe oficio o notificacion por correo
electronice de la Unidad de Contabilidad
Gubernamental determinando la fecha limite
de carga de informacién extra presupuestaria,
instruye difusion y turna:

Oficlo fecha limite
o Comreo
electronico

Subdirector de
Rendicion de Cuentas

63.

Recibe oficio o notificacion por correo
electrénico de la Unidad de Caontabliidad
Gubernamental determinando la fecha limite
de carga de informacion extra presupuestaria,
instruye difusion a Unidades Centrales y
Organos Desconcentrados y turna:

Oficio fecha limite
o Correo
electrénico

Jefe dsl Departamento
de Operacidn y Registro
de Fondos

Recibe oficio o notificacion por correo
electronico de la Unidad de Contabilidad
Gubernamental determinando la fecha Iimite
de carga de informacién exira presupuestaria,
y comunica via correo electronico a las
Unidades Centrales y Organos
Desconcentrados.

Oficio fecha limlte
o Correo
electronico

Unidades Centrales y
Organos
Desconcentrados

65.

Reciben via correo electrénico notificacion de
la fecha llmlte de carga de informacion extra
presupuestaria establecida por la Unidad de
Contabilldad Gubernamental.

Correa electronico

Unidad de Contabilidad
Gubernamental

66,

Remite correo electrénico convocando a
reunion de trabajo de cierre contable

Correo electrénico

Director de Contabliidad
y Rendicion de Cuentas,

Subdirector de
Contabllidad y
Subdlrector de

Rendicion de Cuentas

67,

Aslsten a reunion de trabajo de Cierre
contable, se analizan saldos de Ia
Dependencia por cuenta contabie y se verifica
que se haya considerado el totai de Ia
informacion presupuestal y extra presupuestal
y se levanta Minuta de la reunion de trabajo.

Minuta de Trabajo

Subdirector de
Rendicién de Cuentas

68.

instruye que se incorpore la Minuta de trabajo
al expediente de Cuenta Plblica.

Minuta de Trabajo
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Jefe del Departamento
de Operacion y Registro
de Fondos

69.

Archiva Minuta de trabajo en el expediente de
Cuenta Publica,

Minuta de Trabajo

Areas responsables de
presentar informaclon de
la Cuenta Puabiica.

70.

Analizan Matriz y lineamientos para la
elaboracion de los formatos de la Cuenta
Publica y dan cumplimiente informacion de
acuerdo a las especificaciones y fechas
estabiecidas en los Lineamientos especificos
y la Matriz por area responsable, previa
validacion de las areas validadoras
correspondlentes.

Formatos

Areas vaildadoras de la
informacién deia Cuenta
Publica.

71.

Validan la informacion de las &reas
responsables de presentar informacion de
acuerdo a la Matriz y lineamientos para ia
elaboracion de los formatos de la Cuenta
Pubiica.

Formatos

Director de Contabilidad
y Rendiciéon de Cuentas
Subdirector de
Rendicidn de Cuentas
Jefe del Departamento
de Operacidn y Registro
de Fondos

72.

73.

Coordinan y supervisan que se cumpla con la
entrega de la informacion en las fechas
establecidas en los Lineamientos y ia Matrlz
por area responsable vy el seguimiento del
grado de avance.

Asesoran a las areas responsables de
proporcionar informacion.

Matriz

Unidad de Contabilidad
Gubernamental

74,

75.

76.

Verifica y valida la informacién que remiten las
areas responsables de presentar informacion,
PROCEDE

NO:

Reporta observaciones al drea responsable y
a la Subdireccién de Rendicién de Cuentas.
Si

Continda el proceso en actividad 79

Formatos
Observaciones
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ocument

Subdirector de 77. Supervisan y dan seguimiento a la atencién a | Formatos
Rendicién de Cuentas y las observaciones realizadas por la UCG. Observaciones
Jafe del Departamento
de Operacion y Registro
de Fondos
Areas responsables de 78. Atiende observaciones realizando las | Formatos
entregar informacién. aclaraciones o correcciones pertinentes. Observaciones
Unidad de Contabilidad 79. Entrega y publica en su portal de internet la | Cuenta de la
Gubernamental Cuenta de ia Hacienda Publica Federal. Hacienda Piblica
Federal
Director de Contabilidad 80. Instruye  solicitar a los Organismos
y Rendicidn de Cuentas Descentralizados su informacion definitiva de
la Cuenta Publica.
Subdirector de 81, instruye  solicitar a los Organismos
Rendiclén de Cuanias Descentralizados su informacién definitiva de
la Cuenta Publica.
Jefe Departamento de 82. Elabora oficio solicitando a los Organismos | Oficio
Operacion y Registro de Descentralizados su informacion definitiva de
Fondos la Cuenta Publica y turna para validacién y
firma.
Subdirector de 83. Valida oficio solicitando a los Organismos | Oficio
Rendicion de Cuentas Descentralizados su informacion definitiva de
la Cuenta Pabiica
PROCEDE
84. NO:
Regresa a la aclividad 82.
85. Sk
Turna para validacion y firma.
Director de Contabllidad 86. Valida oficio salicitando a los Organismos | Oficio
y Rendlcion de Cuentas Descentralizados su informacion definitiva de
la Cuenta Publica
PROCEDE
87. NOQ:

Regresa a la aclividad 83.
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88. St
Firma e instruye difusidn.
Organismos 89, Reciben oficio de solicitud de envio de su | Oficios
Descentralizados informacion definitiva de la Cuenta Pibilica
90. Remite oficio con formatos definitivos, | Oficio
impresos y en respaido electrénico CD
Director de Contabilidad 91. Recibe oficic con formatos de informacion | Oficios
y Rendicion de Cuentas definitiva de la Cuenta Publica de los | CD
Organismos Descentralizados y turna
Subdirector de 92, Recibe oficio con formatos de informacién | Oficios
Rendicion de Cuentas definitiva de la Cuenta Puablica de los | CD
Organismos Descentralizados y turna
Jefe Departamento de 93, Recibe oficio con formatos de informacion | Oficios
Operacion y Registro de definiiva de la Cuenta Publica de los | CD
Fondos Organismos Descentralizados y archiva,
TERMINA PROCEDIMIENTO
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AREA RESPONEABLE

JEFE DEPARTAMENTO DE
Psmggﬁatw

1
9
valida oficic |
circular de |
difusién para los |
Centro de |
|
Registro y turna -
[ ofico de |
i difusidn 0
Y 12 | i
| y L
Entidades | Valida oficlo circular U oofdie  de
Paraestatales i de difusién para Jos Lineamisntos
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| firma -
14 L 1 1
H
Sl 13
NO i Ofido de
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v 15 e " o
Reciben oficlo y E
remiten via |
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nombre de los
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} designacidn
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16
Y
Recibe oficios
y turna
]
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designacién |
deenlaces |
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O AR
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17
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18
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Recibe oficios
y turna

Ofidos  de
deslgnacion

deenlaces |
19
Reclhe oficios, |
elabora oficlo de |
designacion del |
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relacidn de enlaces
de entidades y turna
| Ofio de
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26
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EFE DEPARTAMENTO DE
ACION Y REGIST
GO FONDOS

Analiza si son

' !
correctos 1
4}
o Uneamientgs H
]
]

Especificos
Sector Central y

Paraestatal /,_h

Matriz de
formatos

7
e
| Instruye difusidn

i Lineamientos H
Especificos

Sector Central y
Paraestatal

Instruye difusidn

Lineamientos

Especlficos ! .
‘D Sector Central y | i Matrz de v ag
Paraestatal !

i formatos
i

Elabgra oficios de

Matriz de difusién turna para |
‘D formatos su validacién 1
i
Oficios difusidn |
h

‘D Lneamlentos

Especificos  Sector
29 Central v Paraestatal

(B Valida oficlos de

difusion y turna para
su validacion

Matriz de formatos

Oficios difusion

Lineamlentos

Espedficos  Sector
L Central v Paraestatal

Matriz de formatos
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Haclenda Pubiica Fedarai.

Unidades
responsables de
ntegrar la -
ARIOTTRE Yo, | Valds onco g |
difusidn y firma E
43 v : \

|
i
H
]

Reciben oficlo de
Lineamientos

Oficios difusidn

Lineamlentos
Especificos  Sector
Ceniral y Paraestatat

i

Matriz de formatas

| Ofidos difuslén

Uneamientos ]
Especificos  Sector. |
Central y Paraestatal

Matriz de formatos

Vallda oficio de
difusién y firma

! Oficios difusion

Uneamientos
Especificos  Sector
Central y Paraestatal

Recibe oficio de la
DGPyP de la SKCP
yturna

) 4 50

T Ofdo  dispasic.
! presupuestarias
| de clerre

Recibe oficio de la
DGPyP de la SHCP

¥ turna

Oficio  disposic.

de cierre

51

h

4

1
| presupuestarias
]
|

Recibe oficiode la
DGPyP de la SHCP

y turna

52

Oficlo  disposlc.
presupuestarias
de cierve

Reclbe oficio de Ja

SHCP, elabara oficio
de difusion a
Organismos

escentralizados y
reas valldadoras y
turna
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\ 59
Reciben oficio de | $ 56 turna
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Ispociclones e Valida oficio de | ' Gficio difusidn
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65 +

' Recibe oficio o correo
i
]
i

de la UCG y comunica
via correp electrdnico

nidades Centrales
y rganaos Desc.

i Oficio  fecha
i limite

y

Treo i
!
electrénico

Unidad de
Contabilidad
Gubernamental

66 I

Convoca a reunidn
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Correo }_1
H

electrénico

R

Areas responsables
de presentar
informacion de la
Cuenta Publica

Anallzan la matriz
y lineamientos v
i

entregan
formatos de
Cuenta Publica i
l Formatos
f
| 8
9

l &7

Asiste y concilia

informacidn
contable con la
UcG

—
Minuta de |

¥

6B

Instruye que se

] 64

Recibe oficio o correo
de la UCG y comunica
via correc electrénico

nidades Centrales
y rganos Desc,

Oficia  fecha

Ten
electrdnico
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expediente de
Cuenta Publica -

t
Minuta de |
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i

69

Archiva al
expediente  de
Cuenta Publica

I
! trabajo
1

limite H
I
!
i

Minuta de
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| Validan formatos
i ggﬁyendta Coordina Y N gsesora a las gsesom a las
! ublica de : ! dreas ue 5! dreas  que
| acuerdo a matriz supervisa L ropurcloﬂan i proporcionan
! ylineamientos [ Matriz ' nfarmacidn nformacién
i — ]
i Formatos }.
Unidad de
Contabilidad
Gubernamental
2 74

Verifica y valida la
informacion  que
remiten las #reas
responsables

Comunican
ohservaciones

Observaciones

@
@
@
®
@
@
&
e
@
@
@
@
@
®



@
|
@
¢
@
@
L
¢
@
@
e
6
€
®
©

SALUD

SECEFTGAL DF Laiuf

MANUAL. DE PROCEDIMIENTOS

Direccion de Contabilidad y Rendicién de Cuentas

Rev. 2

23. Procedimiento para la eiaboracién de la Cuenta de Ia
Hacienda Pubiica Federal.

Hoja: 25 de 35

S GRAL, O PROGRARACION,
ROANZACION Y PRESUPLEST

JEFE DEPARTAMENTG DE
GPERACION Y. REGISTRO
U FONDOS

Areas responsables
de entregar
informacion

| -

Atienden las I
observaciones i
i

3

v 78

Supervisan y dan |
seguimiento a las |
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i observaclones i
Formatos !
Observaciones
Unidad de
Contabilidad
Gubemamentat
79
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informacién
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

6.1 Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Financieros

6.2 Ley Organica de ia Administracion Puabilca Federai N/A
6.3 Ley Generai de Contabllidad Gubernamental N/A
6.3 Ley Generai de Contabilidad Gubernamentai N/A
6.4 Ley Federal de Presupuesto y Responsabliidad Hacendaria N/A
6.4 Reglamento de la Ley Federai de Presupuesto y Responsabiiidad Hacendaria N/A
6.5 Reglamento Interior de la Secretaria de Saiud N/A
6.6 Lineamientos Generales para la integraclén de la Cuenta de la Hacienda

- N/A
Publica Federai
6.7 Lineamientos Especificos para los Ramos Administrativos y Ramos Generales N/A
dael Poder Ejecutivo para la integracion de la Cuenta Publica,
6.8 Lineamlentos Especificos para las entidades que conforman el Sector N/A
Paraestatai Federal para la integracion de la Cuenta Publica.
6.9 Manual Administrativo de Aplicacidn General en Materia de Recursos N/A

7. REGISTROS

7.1 Cuenta de la Hacienda 5 afios Dapartamento de Operacién y
Pubiica Federal Registro de Fondos
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8. GLOSARIO

8.1
8.2

8.3

8.4

8.5

Cuenta Puablica.- Cuenta de Hacienda Publica Federal.

DCYRC.- Direccion de Contabilidad y Rendicion de Cuentas.

Organismos Descentralizados.- Entldades Paraestataies de Control Presupuestario Indirecto

seclorizadas en el ramo 12 Saiud.
SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico.

UCG.- Unidad de Contabilidad Gubasmamental.

9. CAMBIOS EN ESTA VERSION

6 Noviembre, 2015

A partir del ejercicio 2012 derivado de la entrada
enh vigor de la Ley General de Contabiiidad
Gubernamental y del camblo en el modelo
contable, cambio sustancialmente el
procedimiento de integracién de ia Cuenta de ia
Haclenda Pdbiica Federal, por lo que
practicamente se modificd todo el procedimiento.

7 Diciembre, 2017

Se adecua a la Guia Técnica para ia elaboracion
y actualizacion de Manuales de Procedimientos,
septiembre 2013.

10.ANEXOS

10.1 Matriz de formatos por area responsabie. POP-CON-PO-019-01
10.2 Oficio de difusion de Lineamientos Generales
10.3 Oficio de difuslon de Lineamientos Especificos para Sector Central

10.4 Oficio de difusion de Lineamientos Especificos para Sector Paraestatal
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24. Procedimiento para la elaboracidon de Ia
Declaraciéon Informativa de Operaciones con Terceros | Hoja: 2 de 20
(DIOT} de la Secretaria de Salud,

1. PROPOSITO.

Integrar y consolidar los pagos realizados a los proveedores de bienes y servicios por las
Unidades Centrales y Organos Desconcentrados para presentar la Declaracion Informativa de

Operaciones con Terceros (DIOT) de Ia Secretaria de Salud al Servicio de Administracion
Tributaria (SAT).

2. ALCANCE

2.1

2.2

A nivel interno: La Subdireccion de Rendicién de Cuentas coordina y supervisa la
entrega de la DIOT al SAT, el Departamento de Operacion y Registro de Fondos integra,
valida, procesa y consolida la informacion de la Unidades Centrales y los Organos
Descaoncentrados.

A nivel externo: Las Unidades Centrales registran la informacion de sus operaciones con
terceros en el Sistema de Contabilidad y Presupuesto (SICOP), los Organos
Desconcentrados remiten |a DIOT de su unidad y el Servicio de Administracién Tributaria
emite acuse de recepcion de la declaracidn preseniada por la dependencia.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1

3.2

3.3

34

3.5

3.6

3.7

3.8

La Direccion de Contabilidad y Rendicion de Cuentas es responsable de coordinar a
integracion y consolidacion de la informacién de Unidades Centrales y de Organos
Desconcentrados de la Secretaria de Salud para presentar la DIOT.

La Subdireccion de Rendicidén de Cuentas serd |a Unica facultada para presentar la DIOT
ante el SAT.

La Subdireccion de Rendicion de Cuentas y el Departamento de Operacidn y Registro
de Fondos, son responsables de la ejecucion de este procedimiento.

El Departamentio de Operacion y Registro de Fondos es responsable de extraer del
Sistema de Contabilidad y Presupuesto (SICOP), la informacion de las operaciones
realizadas con Terceros de las Unidades Centrales de |a Secretaria de Salud, procesarla
e integrarla a la DIOT de la Dependencia.

El Departamento de Operacion y Registro de Fondos es el responsable de revisar,
integrar, consolidar y generar los archivos de las Declaraciones correspondientes, que
se reportan mensualmente al SAT.

El Departamente de Operacion y Registro de Fondos es el responsable de mantener el
archivo de la informacion y los acuses correspondientes, que se emiten de manera
mensual,

Los Organos Desconcentrados de la Secretaria de Salud son responsables de remitir la
informacion de su DIOT dentro de los 10 primeros dias habiles posteriores al mes que
se informa.

Los Organos Desconcentrados de la Secretaria de Salud son responsables de que la
informacion de sus operaciones con Terceros que proporcionan a la Subdireccion de
Rendicion de Cuentas para su consolidacion en la DIOT de la Dependencia, sea veraz,
confiable y cumpla con la normatividad fiscal vigente.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Subdirector de
Rendicién de Cuentas.

Establece madulo del DIOT del Sistema Integral
de Presupuesto y Contabilidad (SIPC) para
procesar e integrar la informacion de Unidades
Centrales, asi como la apllcacién electrénica que
se utllzara por los Organos Desconcentrados
para la captura.

SIPC (DIOT)
Aplicacion
electronica DIOT
Organos
Desconcentrados

Director de Contabilidad
y Rendicion de Cuenias

Envia oficio a los Organos Desconcentrados de
la Secretaria de Salud, solicitando remitir
mensualmente la informacién  de  sus
operaclones por adquisiciones de bienes y
servicios, para lo cual manda por correo
electronico, la aplicacion electronica que deberan
utilizar para su captura, asi como su Instructivo.

Oficio
Aplicacién
electrénica

Jefe del Departamento
de Operacion y Registro
de Fondos

Realiza extracclones de SICOF, para el periodo
correspondiente:

Prepara  archivos electrénicos de las
extracciones que obtiene del SICOP de las
Cuentas por Liquidar Certificadas,
Documentacién Comprobatoria y el Catélogo de
Beneficiarios de la Secretaria de Salud con el
archivo SICO_ENCABEZADOS, para exportar a
base datos.

Importa informacion de extracclones a las bases
de datos desde el SIPC ejecutando el programa
DIOTDAT para integrar la informacion
correspondlente al mes a declarar.

Estandariza informacion a procesar desde el
SIPC ejecutando el programa DICTSIC.

Extracciones
EXT_RANGO_CLC_
FIL_UR
EXT_DOCCOM_SC
CAT_BEN_DOCCOM

Archivos
electronicos
SICOCLT.csv
DOCCOMT.csv
CATBEN.csv

Archivos
electrénicos
SICOCLT.dbf
DOCCOMT.dbf
CATBEN.dbf

Archivos
electronicos
SICOCLT.dbf
DOCCOMT .dbf
CATBEN.dbf
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7. Genera archivo DECLAC que contienen la | Archivo electrénico
informacion de la DIOT de las Unidades | DECLAC
Centrales correspondiente al mes a declarar.
Director de Contabllidad | 8. Reclbe de los Organos Desconcentrados oficio y | Oficio
y Rendicion de Cuentas disco magnético, con el archivo de su declaracion | CD
del mes correspondlente obtenido con el
programa DECLA.
Subdirector de | 9. Recibe oficios y anexos y turna. Oficio
Rendicion de Cuentas CD
Jefe del Departamento | 10. | Recibe oficios y anexos, revlsa que contengan la | Oficio
de Operacion y Registro informacion necesaria y en el formato requerido. | CD
de Fondos Reclbe archivos DECLA mediante correo | Correo electrénlco
electronico de los Organos Desconcentrados. Archivo electrénico
PROCEDE:
11. | NO
Salicita correccion via telefénica y por correo
elecirénico, al Centro de Registro
correspondiente y regresa a actividad 8
12. | Sl
Continda actividad 11
13. | Respalda los archivos electronicos DECLA | Archivo
remitidos por los Organos Desconcentrados en el | electrénico
servidor. DECLA
14. | Ejecuta sl programa DIOTO desde el SIPC, que | Archivo electrénico
procesa los archives DECLA de los Organos | DECLAO
Desconcentrades, para generar el archivo
DECLAC que consolida la informacién de la
DIOT.
15. | Ejecuta desde el SIPC el programa CONSOL | Archivos
para consolidar los archivos DECLAC y DECLAQ | slectrénicos
y generar el DIOT de la Dependencia. DECLAC
DECLAO
DECLA
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16. | Ejecuta en el SIPC el programa REPORTE, para | Archivo electrénico
generar el archivo piano DECLA.ixt para | DECLA.tx¢
importario en la apilcacion electrénica de la DIOT
establecida por ei SAT.

17. | Ejecuta el programa DIOT_2014 para importar | Archivos
los datos del archivo piano, validar la Informacion | electrénicos
¥ generar archivo con ia declaracién electronica, | DECLA. txt
generado por la aplicacion dei SAT. Archivo extension

dec

18. | Registra el RFC de la Secretaria de Salud, asi | Archivo electronico
como su contrasefia correspondiente y envia | extension dec
declaraclon.

19. | Obtiene el acuse prellminar emitido por el SAT. | Acuse preliminar

20. | Obtiene acuse oficial desde la opcion Tramites — | Acuse oficial
Servicios — Acuses — Reimpresion de Acuses y
turna.

Subdirector de | 21. | Recibe acuse oficial y archiva. Acuse oficial

Rendicién de Cuentas.

TERMINA
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informacion desde el
SIPC
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Genera archivo DECLAC,
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DECLAC
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ECTOR DE CONTABILIDAD
RENDICION DE CUENTAS

EFE DEL.DEPARTAMENTODE " ©
PERACION Y REGISTRO.DEFO

13

Respalda los archivos
electrénicos remitios por
los Organas
Desconcentrados

Archivo electrdnico DECLA

¥ 14

Ejecuta el programa
DI0TO, para generar el
archivo DECLAO

Archlvo Electrdnico DECLAD

15

Ejecuta el programa
CONSOL, para consolidar las
archivos DECLAC y DECLAO
generando el archive DECLA

DECLAC

o

A 4 16

Ejecuta el programa
REPORTE, para generar
archivo DECLA. bxt

DECLAIxt
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“DIRECTOR DECONTABILIDA

CONTABILID, EFE DEL DEPARTAMENTO DE|,
‘RENDICION DE CUENTAS

OPERACION Y REGISTRO' DE EONDOS

17

Ejecuta el programa
DIOT_2014, para generar la
declaracidn en el SAT.

DECLAC.txt

Archivo extensidn dec

A4 18

Registra RFC y contrasedia de
{a Secretearia de Salud y
envia Declaracion.

Archivo extensién dec

v 19

Obtlene el acuse preliminar
que emite et SAT

Acuse preliminar
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| .

Obtiene el acuse oficial que
emite el SAT y turna

Acuse Oficlal

v 21

Recibe acuse oficial y archiva

Acuse Oficdal

TERMINA
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

6.1 Ley del impuesto ai Valor Agregado N/A

6.2 Regiamento de la Ley del Impuesto ai Vaior Agregado N/A

7. REGISTROS

7.1 Acuse de la Declaracion

Informativa de Operaciones con 3 afios Subdireccidn de Rendiclon de N/A
Terceros de la Secretaria de Cuentas
Salud.
8. GLOSARIO
8.1 CLC.- Cuenta por Liguidar Certificada. La CLC es el instrumento presupuestario que las UR's elaboran

82

83

8.4

8.5

8.6

y autorizan para el pago de sus compromisos establecidos con contratistas, proveedores, prestadores
de servicios y otros beneficiarios, con cargo a sus presupuestos aprobados.

DIOT.- Declaracion informativa de Operaciones con Terceros.

Macro.- Conjuntos de Instrucciones que se ejecutan de manera secuencial por medio de una orden de
ejecucion y que nos ayuda a automatizar ia Informacién, para poder trabajar con elia.

RFC.- El Registro Federal de Contribuyentes es una clave alfanumérica que requiere toda persona
fisica o moral para realizar cualquier actividad econémica licita por la que esté obligada a pagar
impuestos.

SAT.- Ei Servicio de Administracién Tributaria, es un 6rgano desconcentrado de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, que tiene la responsabilidad de aplicar ia iegislacion fiscal y aduanera, con
ei fin de que las personas fisicas y morales contribuyan proporcional y equitativamente ai gasto pabiico;
de fiscalizar a los contribuyentes para que cumplan con las disposiciones tributarias y aduaneras; de
facilitar e incentivar ei cumpiimlento voluntario, y de generar y proporcionar Ia informacién necesaria
para el disefio y ia evaluacién de la politica tributaria.

SHCP.- La Secretaria de Hacienda y Crédlto Pubiico es una secretaria de estado de la administracién
piblica federal a cuyo encarge se encuentra todo lo relaclonado con la recaudacién tributaria
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administracion financiera y fiscalizacién de recursos dei gasto publico, asi como la reguiacion y
vigilancia de ias instituciones bancarias y de valores de dicho pais.,

8.7 SICOP.- Sistema Integral de Contabilidad y Presupuesto.

88 SIPC.- Sistema integral de Presupuestacién, Control del Presupuesto y Contabilidad.

9. CAMBIOS DE VERSION

En relacion con el procedimiento vigente en el
Manual Procedimientos de la DGPOP elaborado
con base en la estructura 2008, se modifica en
su totalidad el procedimiento a fin de reflejar ia
cadena de mando, el fiujo de informacién y toma
de decisiones, representando valer agregado en
cada etapa como son la de asesoria, analisis,
elaboracién o actualizacion, emision de
dictamen administrativo de  aprobacion,
autorizacion y registro.

Se adecua a la Gula Técnica para la elaboracion
y actualizacion de Manuales de Procedimientos,
septiembre 2013,

1 Octubre, 2015
2 Diciembre, 2017
10.ANEXOS

10.1 Deciaracién Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT). (N/A)
10.2 Acuse de la Declaracion Informativa de Operaclones con Terceros. (N/A)

10.3 Memoria DIOT. POP-CON-INT-001
10.4 Archivo slectrénico DECLAC. (N/A)
10.5 Archivo electrénico DECLAO. (N/A)
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10.1 Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT).

DATOS DE iDENTIFICACION

Registm Federal de Cnnlribuyemes 8SR6305020U1

E;erc:cm 2015

DATOS GENERALES

fgsm

Declaracian Informaliva de Operaciones con Terceros La presenta con datos

Tipo de Declaracion Normal

Mimero d& Operacion @ Folio Anterior

Fetha de presentacinn Anterior

Periodicidad Mensual

; 4
Periodo Agosto

&

&
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10.2 Acuse de la Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros.

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

ACUSE DE ACEPTACION

secheTamA oE DECLARACION INFORMATIVA DE OPERACIONES CON
HAGIENDA ¥ CREDITG PUBLICT TERCEROS
ACUSE DE RECIBO DE ACEPTACION DE LA INFORMACION DE A DECLARACION INFORMATIVA DE OPERACIONES CON TERCEROS
RF.C.: SSAB30502CLH
Nombre, Denominacion o Razon Social; SECRETARIA DE SALUD SIN TIPO DE SOCIEDAD
Fecha de Presentacion: 1B/08/2015
Hora de Presentacién: 1124
Folio de Recapeidon: 177875047
Nimero de Operacion: 44008
Nombre det Archivo Enviado: _SSAG30502CU0DOTEEF IFCRYIZ 2141 dec
Ejercicio Fiscal: 215
Periodo: Agosto
Tipo de Declaracion: Normatl
Tamaiio del Archivo: 13,482 Byles

Fecha y hora de emisién de este acuse: 18/09/2015 17:26:40

Cadena Original:

{HEOD1=S8AG30502CU1 11002 1=2015]2000 1=19080|26002=177875047140002=20150918/40003=17-24] 16 1=1{261=1|561=8] 1016
1=6631101261=202637738{101361=15087255 10146 1=0{ 10156 1=0110166 1 =011 76 1=0] 10 186 1=0110186 1=0} 10206 1=0[102161=5
884052921 102261=630074101102361=810187] 10246 1=0{102561=324 2203610265 1=0|30003=00000 16000070001 1 2188}

Selio Digital:
T HobQbuiplp Z-PRAK 3 WUEHIN Qe Ak E LD ph A B e Xino Ti opQuEZ VIVIV TR F6CRBC PRIO Qon Zndcx W SIGPS0z 8L NV S dasKywe
IBHOawA DG e TTOVR. o bqeuqeSt0nn kw DoiZ QelibwIQdTUH V2 2 VI VP

Sus datos personales son incorporados y protegidos en los sistemas del SAT, de conformidad con los Lineamientos de Proteceitn de Datos
Personales y con las diversas disposiciones fiscales v legales scbre confidenciaidad y proteccidn de datos, a fint de ejercer 1as facuitades
confendas a ia autoridad fiscal,

Si desea modificar o corregir sus datos personales puede acudir 4 la Adminisiracion Local de Servicios al Contribuyenie que le commesponda yo a
través de la direccidn waw sat gob.mx.
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10.3 Memoria DIOT.

1. La Direccion de Contabilidad y Rendicion de Cuentas al inicio del ejercicio, envia oficio a los Organos
Desconcentrados de la Secretaria de Salud, solicitandoles remitir mensualmente la informacion de sus
operaciones por adquisiciones de bienes y servicios, para lo cual transmite por correc electrénico, la
aplicacion electronica que deberan utilizar para su captura, asi como su instructivo.

2. La Subdireccion de Rendicion de Cuentas, actualiza médulo del DIOT del Sistema Integral de Presupuesio
(SIPC), que procesa e integra la informacion de Unidades Centrales, asi como la aplicacién electrénica que
se utilizara por los Organos Desconcentrados para la captura.

Unidades Centrales

3. Se realizan exiracciones del Sistema Integral de Contabilidad y Presupuesto (SICOP),
EXT_RANGO_CLC_FIL_UR, EXT_DOCCOM_SC15 y CAT_BEN_DOCCOM, para el periodo solicitado.

4. Se aplica la macro SICO_ENCABEZADOS, z la extraccién EXT_RANGO_CLC_FIL_UR, ejecutando Ctri+t
y Ctri+g para modificar el primer renglén de datos en las hojas adicionales del archivo, y se convierte a
formato dbf, con el nombre de archivo SICOCLT.

5. Se aplica la macro SICO_ENCABEZADOS, al archivo de extraccion EXT_DOCCOM_SC15, que contiene
los beneficiarios de las CLC que tienen documentacion comprobatoria adicional en el SICOP, ejecutando
la macro Ctrl+d y Ctrl+m para modificar el primer renglon de datos en las hojas adicionales y se convierte
a formato dbf con el nombre de archive DOCCOMT.

6. Con CAT_BEN_DOCCOM se obtiene la base CATDOCT, abrir el archivo CAT_BEN_DOCCOM, comparar
con los registros de la extraccion del periodo anterior y validar si los registros adicionales ya existen en el
archivo CATDOCT.

7. Incorporar en las base del servidor los archivos resultantes; SICOCLT, DOCCOMT y CATDOCT.

Desde el SIPC

8. Desde el Sistema Integral de Presupuestacion, Control del Presupuesto y Contabilidad (SIPC), ejecutar el
programa DIOTSIC, para estandarizar la numeracién y codigos de beneficiario.

9. Ejecutar el programa DIOTC que genera el archivo DECLAC del mes a proceso, que contienen la
informacion de las Unidades Centrales.

10. Checar el archivo FCAT, que se genera en la base, donde nos indican los beneficiarios que no existen en
CATDOCT.

11. Desde el archivo FCAT, ordenar a los beneficiarios por Cben y buscarlos en la extraccion
CAT_BEN_DOCCOCOM.

12. Cuando ya tenemos a los beneficiarios, los copiamos a un archivo nuevo de Excel y con el programa
AGREGA, los afiadimos a CATDOCT, poniendo Ia ruta de bisqueda y el nimero de registros.

13. Ejecutar programa DIOTSIC, para estandarizar de nuevo la numeracion y los cédigos de los beneficiarios.

14. Ejecutar el programa DIOTC que genera €l archivo DECLAC.

15. Ejecutar programa VALID para validar RFC de Unidades Centrales.

16. Revisar el reporte VALID resultante, ubicar y corregir los RFC, en el archivo CATDOCT, desde el formato
dbf.

17. Se ejecuta el programa BORRA para eliminar registros con ceros de la base DECLAC.
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Organos Desconcentrados

18. Los Organos Desconcentrados remiten mediante correo electrénico, oficio y disco magnético, el archivo
resultante del programa, DECLAXX en formato DBF, dentro de los 10 primeros dias habiles de cada mes.

19. Se conjuntan los archivos que mandan los Organos Desconcentrados via correo electronico en la base del
servidor de la Subdireccién de Rendicion de Cuentas.

20. Desde el Sistema Integral de Presupuestacion, Control del Presupuesto y Contabilidad (SIPC), se ejecuta
el programa DIOTO para generar el archivo DECLAO que contienen la informacion de los Organos
Desconcentrados.

21. Verificar que en el archivo DECLAO, no existan datos en las columnas S_IBS15, S_IBS10 y S_IBSO, ya
que el campo debe estar vacio.

22. Ejecutar el programa VALID, para validar los RFC de Organos Desconcentrados, se genera reporie VALID.

23. Revisar el reporte VALID resultante y ubicar y corregir los RFC, en los archivos del mes correspondiente de
los Organos Desconcentrados que enviaron via correo electrénico.

24. Volver a generar archivo DECLAQ, ejecutando el programa DIOTO.

25. Ejecutar el programa CONSOL, para consolidar la informacién de las Unidades Centrales vy los Organos
Desconcentrados, dando como resultado el archivo DECLA.

26. Ejecutar programa VALID para validar RFC de Unidades Centrales y Organos Desconcentrados.

27. Se ejecuta el programa BORRA para eliminar registros con ceros de las bases DECLA.

28. Se ejecuta el programa REPORTE, dando como resultante un archivo plano para la DIOT, con el mismo
nombre DECLA.

29. Con ¢l editor se barra el primer y el Gltimo registro del archivo plano que se encuentran en blanco.

Pagina del SAT

30. Descargar e instalar el programa DIOT 2015, para elaborar y presentar la Declaracion Informativa para
Operaciones con Terceros, en la pagina del Servicio de Administracion Tributaria de la Secretarias de
Hacienda y Crédito Plblico.

31. En la ventana principal del sistema, seleccione €l comando “Contribuyente”; elija la opcién “Nuevo” y, por
ultimo el *Contribuyente”, y aparecera una ventana donde debe capturar la informacion general del
Conftribuyente.

32. Seleccionar el subdirectorio del "RFC"; luego elija la opcion “Nuevo™ y por dltimo la instruccién de
“Declaracion”.

33. Enla ventana donde se encuentra el "Alta de Declaraciones”, seleccione el gjercicio que corresponda a la
declaracion a presentar.”

34. Automaticamente desplegara una pantalla donde se indica que el formulario ha sido dado de alta y a la cual
debera de dar clic en aceptar para continuar con la captura.

35. Para desplegar la declaracion, presione sobre el afio de su declaracién, y en el apartado “Datos Generales”
podra elegir si “La presenta sin operaciones” o bien, “La presenta con Datos™.

36. Sise desea generar una declaracién complementaria, en |a ventana de “Tipo de declaracién”, elija la opcion
“Complementaria”; y posteriormente, seleccione el campo “Nimero de operacién o folio anterior” y capture
la informacion requerida.

37. Cuando termine de capturar su declaracion, es necesario que realice la verificacion de la informacion antes
de crear el archivo de envio.

a) Seleccione el subdirectorio del afio y nimero consecutivo de la declaracién.

A
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38.

39.

40,
41,
42,
43.
44,

485,

b) Presione el boton derecho del Mouse sobre el subdirectorio y seleccione la opcién: “Validar
Declaracion”.
¢) Confirme que desea ejecutar la validacion,
d) Aparecera una ventana donde usted podra seguir el avance de la validacion.
e) Sino presenta errores, mostrara una ventana con un texto que indica que el proceso ha concluido
de manera correcta.
a) Seleccione del mend superior la opcién Herramientas y posteriormente seleccione la opcién Importar
Declaracion,
b} Ubique el archivo, y

¢) Automaticamente desplegara una pantalla donde se pregunta si desea realizar la carga completa de la
informacién y a la cual debera de dar clic en Si.

Para terminar con la Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT), es necesario encriptar
la informacion para que genere un archivo “nombredelarchivo.dec” para su envio al SAT.

Enviar la informacion via internet al SAT, www.sat.qob.mx.

Elegir la opcion Tramites — Software - Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros.

Elegir la opcion, Envio de la Declaracion.

Capturar el “RFC" y en su caso su Contrasefa o su Firma Electrénica Avanzada “Fiel” para autenticarse.
De click en el botdn examinar y coloque el archivo DECLA (declaracion a enviar) en el navegador y
posteriormente de click en el botén "Enviar”.

El sistema emitira el acuse de envio y en el cual se le confirmara que el archivo con la declaracidn fue
recibido y sera procesado por el SAT.
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10.4 Archivo electronico DECLAC.

TIPOT TO
04 03
04 85
04 85
04 35
04 03
04 03
04 03
04 85
04 03
04 85
04 03
04 85
04 03
04 03
04 06
04 06
04 06
04 03
04 35
04 85
04 85
04 35
04 03
04 85
04 85
04 85
04 03
04 85
04 03
04 85
04 85
04 03
04 85
04 03
04 85
04 03
04 85
04 85

RFCP
CLM020322545
SARC530416UQ5
ELE9012281G2
CX1040528MF7
ACMB61121115
057950511516
CT59609188J4
NORP451012MB3
ASG950531ID1
CGP970522EE4
PSEB91129GS1
PS0110128763
AXT940727FP8
FCP0O70216413
S5iG8202261Q1
i5U610828ILA
DBM11011043A
ECO0107239K7
ZANF460422NQ3
DEG9807015H8
CSE060518L46
AlIVO8B81130RYA
TPOO701266T0
PARG480710NUG
LBMB40828HXA
SENO20430AV2
ZACT720509F35
UMQ040729M7Z3
GEZ970312UM4
GCE951030R21
FEN020203M39
PEX051012GW2
CMEDG1103A95
IAGEB61013GX5
DVD031013182
AUMAB204241LC5
DOLF850926U44
GAHS950410PK5

IDFISC  NPEXT  PAIS

NACION

SUB15
11733708.82
108806.50

68411.79
458870.73
787350.24

1452594.70
37064.95
14655616.20
386068.90
627714.24
7700.00
543052.42

15975.00
630022.87
583100.09
348986.22

92664.91

39898.67

21711.90
123448.00

6968.00
1034.48
1150.00

150915.00
3716.00
21328.00
181440.00
3674689.73
9541.25
32555.00

31250.00
35275.80
82904.00
14445.00
1650.00

IVP15
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10.5 Archivo electronico DECLAO.

TIPOT TO
04 03
04 03
04 03
04 03
04 85
04 03
04 03
04 03
04 03
04 03
04 03
04 03
04 03
04 03
04 03
04 03
04 85
04 85
04 85
04 85
04 85
04 85
04 85
04 85
04 85
04 85
04 85
04 85
04 85
04 03
04 85
04 03
04 85
04 85
04 03
04 03
04 85

RFCP IDFISC NPEXT PAIS NACION SUBI15

CFE370814Q10 99479.00
CGP970522EE4 16231.00
ClC8308165A4 63534.00
CT59609188J4 103846.00
ELES012281G2 0.00
END860130349 3574.00
GOAR720320KF7 6150.00
GUGN7308101Y4 10600.00
IRPS70902U89 1665.00
MAQOA750411U53 6090.00
MECO60523APS 939.00
NALR540225UB2 2100.00
0ST950511516 37112.00
RAD8909307U0 5257.00
TORV5608219W7 464.00
WS00811056D8 195467.00
ALU8B309025Y5 394.00
BAENG640714IS5 21659.00
BALR730808D4S 24563.00
CFE120926C34 47082.00
CP0O110127C4A 1110.00
GOCP800416MVO 17000.00
HEGG811107N17 18021.00
INF891031LT4 2752.00
MACM781115PL4 117411.00
MQOSAB50717MAS 9483.00
NIBL690621T93 12850.00
SBR1407102Q38 18216.00
5iN9408027L7 1812.00
AEGAB50922MC6 23968.00
CBAO70906HW3 300000.00
CEPV721221658 30306.00
CGP970522EE4 11620.00
DEEOBOG307A2 302180.00
DEOMB40628006 22168.00
DOCM7612212LA 30306.00
ELE630607L73 0.00

SUB15A VP15 SUB10
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
000 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
000 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
000 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
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25. PROCEDIMIENTO PARA GENERAR EL ALTA POR ENCARGO
CONFERIDO.
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1. PROPOSITO.

Tramitar el alta por el encargo conferido para atender la solicitud de los usuarios de los
servicios de salud en distintos hospitales y unidades.

2. ALCANCE

2.1 A nivel interno: La Direccién de Contabilidad y Rendicién de Cuentas funge como
responsable de coordinar las acciones para atender las solicitudes que realicen los
Hospitales y/u Organos Administrativos Desconcentrados en la generacion del encargo
conferido, la Subdireccién de Rendicion de Cuentas se encarga de supervisar, coordinar
y vigilar que éstos se tramiten y generen oportunamente y el Departamento de
Operacion y Registro de Fondos es responsable de verificar, analizar, generar y enviar
los encargos conferidos solicitados.

2.2 A nivel externo: Los Hospitales y Organos administrativos desconcentrados son los
encargados de proporcionar los datos necesarios para tramitar el alta del encargo

conferido de los agentes aduanales para que éstos realice los tramites
correspondienies.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 El Departamento de Operacidon y Registro de Fondos recibe oficic con la peticion por
parte de las unidades administrativas centrales y organos administrativos
desconcentrados para realizar el alta del encargo conferido.

3.2 Las Unidades Administrativas Centrales y Organos Administrativos Desconcentrados
deben indicar en el oficio de peticion: el nombre y nimero de patente del agente aduanal,
el motivo del encargo conferido, asi como el periodo.

3.3 Eil Departamento de Operacion y Registro de Fondos debe verifican que la informacion
cumpla con los requisitos necesarios para tramitar el alta del encargo conferido en el
Padron de importaciones del Servicio de Administracidn Tributaria de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Pablico.

34 El Departamento de Operacion y Registro de Fondos envia por oficio a las unidades
administrativas centrales y érganos administrativos desconcentrados el alta del encargo
conferido, indicando el pericdo.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Area Responsable

Envia oficic solicitando se tramite el alta del
encargo conferido al Director General de
Programaclén, Organizaclén y Presupuesto
{(DGPOP}.

Director General de
Programacion,
Organlzacion y
Presupuesto

Recibe oficio para que se iramite el alta del
encarga conferido y turna al Director de
Contabilidad y Rendicidn de Cuentas.

Oficio

Director de Contabilidad
y Rendicion de Cuentas

Recibe oficio para que se tramite el alta del
encargo conferido y turna al Subdirector de
Rendicion de Cuentas.

Oficio

Subdlractor de
Rendicién de Cuentas

Reclbe oficio para que se tramite el alta del
encargo conferldo y twna a la Jefa del
Departamento de Operacién y Reglstro de
Fondos

Oficio

Jefe del Departamento
de Operacién y Registro
de Fondos

Reclbe oficio de selicitud para el trémite del alta
del encargo conferido.

Anallza fa informacion y verifica que se cuenie
can los datos necesarios para realizar el alta.
Procede:

No: Solicita correccion a las  unidades
responsables. Regresa a la actividad 1.

Si: Captura informacién, tramita el alta del
encargo conferido y genera el formato “Solicitud
de Actualizaclén de Encargos Conferidos del
Padran de importadores y Sectores especlficos”.

Elabora oficio de respuesta y turna al Subdirector
de Rendicidn de Cuentas.

Oficio

Solicitud de
Actualizacion de
Encargos
Conferidos del
Padrén de
imporiadores y
Sectores
Especificos

Oficio
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Subdirector de | 10. Recibe oficlo, firma y turna al Director de
Rendicién de Cuentas Contabilidad y Rendicién de Cuentas.
Director de Contabilidad | 11. | Firma oficlo y devuelve. Oficio
y Rendiclén de Cuentas
Subdirector de | 12 Recibe oficio firmado, anexa el alta del encargo | Oficio y Solicitud de
Rendlcion de Cuentas conferido y envia a las unidades administrativas | Actualizacién de
centrales u organos administrativos | Encargos
desconcentrados. Conferidos del
Padron de
Importadores y
Sectores
Especificos
Jefe del Departamento | 13. | Archiva acuse de oficlo con fotocopia del alta del | Acuse

de Operacién y Registro
de Fondos

encargo conferido.

TERMINA
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5 DIAGRAMA DE FLUJO
i DIRECTGRGERERALDE e JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
e

( INICIO '

1

Y

Envia oficlo de
paticlon

Oficio

2

h A

Racibe oficlo de

paticlon y turna

Oficio

3

¥

Enviz oficio de

paticidn y tuma

[

4

Envia oficlo de
peticion y tuma

.

5
\d

Recibe oficio de
patician

San

]
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8

Anallza informaclén
y revisa datos

=]
!

Procede

Solicita
comeccion a
unidades
responsables

Y 8

Caplura informacian
y tramita alta

Y g

10

Recibe oficio de
respuesia y tuma

Reclba oficlo de
repuasta, firma y
tuma

Oficio
2
3

=]
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1
: 1
Recibe oficio de
repuesta, fima y
regresa

[ ]

v 12

Reclbe oficio, anexa
encargo y envia

Oflicia
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5. _DOGUMENTOS DE REFERENCIA

6.1 Ley Aduanera. o — N/A

6.2 Reglamento de la Ley Aduanera N/A

6.3 Acuerdo interinstitucional por el que se establecen los Lineamientos para la
homaolegacion, implantacién y uso de la firma electronica avanzada en la N/A
Administracién Pablica Federal.

7. REGISTROS

7.1 Solicltud de Actualizacién de
Encargos Conferidos del Padrén
de importadores y Sectores Registro de Fondos
Especificos.

5 afios El Departamento de Operacion y N/A

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1

8.2

8.3

Agente Aduanal.- Ei agente aduanal sera responsable de la veracidad y exactitud de los datos e
informacion suministrados, de la determinacion del régimen aduanero de ias mercancias v de su
correcta clasificacion arancelaria, asl como de asegurarse gue el importador o exportador cuenta con
los documentos que acrediten el cumplimiento de las demas obligaciones que en materia de
regulaciones y restricciones no arancelarias rijan para dichas mercanclas, de conformidad con lo
previsto por esta Ley y por las damas leyes y disposiciones aplicables.

Area Responsable.- Unidades Administrativas Centrales y Organos Administrativos Desconcentrados.

Encargo Conferido.- Documento que compruebe el encargo conferido al o los agentes aduanales para
realizar sus operaciones. Dicho documento debera ser envlado en copia al o los agentes aduanales
para su correspondiente archivo, pudiendo ser expedido para una o mas operaciones o por periodos
determinados. En este caso, Unicamente los agentes aduanales que hayan sido encomendados, podréan
tener acceso electronico al sistema de automatizacion aduanera integral a cargo de la autoridad, a fin
de utilizar los datos dados a conocer en el padron por los importadores.

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

1 Octubre, 2015 MNuevo.
Se adecua a la Guia Técnica para la elaboracion
2 Diciembre, 2017 y actualizacién de Manuales de Procedimientos,

septiembre 2013,
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10.ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Oficio de solicitud.

10.2 Solicitudes de Actualizacién de Encargos Conferidos del Padrén de Importadores y Sectores Especificos.
10.3 Oficio de respuesta.
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10.1 Oficio de solicitud.

s Seereidr b de Sadad
SA LU Sebrccresaris de Prevesdids v Pronocion e 1a Sajud
il D&Hdﬂu(irnrlida-l‘rldtnhﬁugb
SEERE FARIA DR SALED lusterutas de Dhagmdmicn y Keferemsia Fpidf miokdglou
v “Drtanudd Mg iep” HnYRE)
DGE-DGAI-SUOP-%.. . 1398 |2016
México, Cludad de-Méxido, & o
.- 23 FEB 2018 .
Asugto; Alnmmrgu conferidy
. :.. : o —
Lic. Arturo Bayardo Barajts SALUD - Y
Direcror de Contabilidad y Rendicién de Cucntas de la T TR
= szins A
Direccion Genenl de Programacion Organizackin y Presupuesto .
Pasco de ta Reforma No. 156, Col. Juirez
Piso 18, Del. Cuauhtémoc! C.P. 06600
En atencién u su ofiie Np. DGPO-DCRC-139-2016 donde hace mencién que las patedtes que no se
encientran regiveadas o vigenws ante el Serviclo de Administracién Tribucaeds (SAT), mpccm se aclara Jue las
patenies pars las cuales i folicita gire sus apreciables instrucciones para efeco de dar continuidid al trimite de Jica et
encargo conferido ante ) Servicio de Administracion Tributaria (SAT) del sigulente sgente sduanal, por el periddo del
11 de Febrero al 31 dfchiucmbm del afio en curso, son las siguicnecs:

No. df

Patenta: Nombre Adugna

AA. Juan de Jeste Barajas

573 Hil

(Agencia Aduanera de
América)

Cd. De México

ALA Maria del Sol Macias

Cd. De Tolos

279

(Ageacia Aduanera de
Aménica)

Fratwinr]

S B Mok V7Y B & Brenian e P, 1l Alvans Olimgen, U 8 617 ik, Shasta DUF.

bEh =5 i3RAE TR wwe, inhre satud podnmy
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10.2 Solicitudes de Actuallzacién de Encargos Conferidos del Padrén de Importadores y Sectores
Especificos.

FOLIC:PL201667B56867
SHCP i

T Y
T AT A L

BERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARLA _
SOLICITUD DE ACTUALIZACION DE ENCARGOS CONFERIDOS DEL PADRON DE HWPORTADORES Y SECTORES

Lugar y facha de emisln
Disxrikcs Fadaral, 24 da febwwro de 2018
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10.3 Oficio de respuesta.

SUBSECRETARIA DY \[’\“NlSTHKION ¥ FINANZAS
Direccidn General de Progs, J, Chrgunicacion y Prowpants
Bevariin s Contadiiticad ¥ Beadsin by ocazn

SALUD

SECREIARLR BHESAREY D

Ciudad de México. a 25 de febrero de 2016
DGPOP-DCRC-175-2016

Por instrucci del C.P. Arturo Bayardo Barajas, Director de Contabilidad y Rendicién de
Cuentas, me reflero all oficio nimero DGE-DGAI-SUOP-1398-2016, por medio del cual solicita
realizar el alta de la patente No. 3573 del Agente Aduanal Juan de Jests Barajas Hill y Ia patente
No. 3979 del Agente Aduanal Maria def Sl Madas Gonzilez, por un periodo que comprenderd
hasta el 31 de diciembie del afio en curso.

Al respecto y cop fundamento en el articulo 27 del Reglamento interior de la Secretaria de
Salud, le informo que de realizé el alta respectiva en el Padebn de importaciones del Servicio de
Administracién Tributdria de la Secretaria de Macienda y Crédito Piblico, el 24 de febrero. can
nimero de folios PI201)657856864 v PI2Z01657856867. Anexe formato.

Sin otro particulpr por el momento, aprovecho Ia ocasién para enviarle un cardial saludo.

ATENTAMENTE

BARAJAS
BILIDAD

REVISS
EEENp BEETRAN GUTIERREZ CARLOS VELA RCUAS
SO40ORTE ADMIRIETRATIVO B SUBDIRECTEH DE RENDICSON DE cuwuk

[ep. Miro. Joud Genaro Moatied Bangel. Disector General de Programecida, Orgunizcidn y Presuguosto.. P
Ai!ﬂmﬁmzﬂaCmmacu Prosenite.

Of. DGE-DGALSUOF-1398-3015%
Seccidn/Sene 14515

Fegpoor 6T 25 Fefironas Naoo 180 Pras 16, Ol Judiea, B3, Clonludirac, O P Q6606
o LERYED A T DL 70 BESED Dwewalnd goban
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26. PROCEDIMIENTO PARA GENERAR EL COMPROBANTE FISCAL DIGITAL
POR INTERNET.
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1. PROPOSITO.

Generar el Comprobante Fiscal Digital por internet (CFDI) para atender ia solicitud de los
usuarios de los servicios de salud en distintos hospitales y unidades.

2. ALCANCE

2.1 A nivel interno aplica: La Direccion de Contabilidad y Rendicion de Cuentas funge como
responsabie de coordinar las acciones para atender las solicitudes que realicen los
hospitales y/u érganos administrativos desconcentrados en la generacion de CFDI, la
Subdireccién de Rendicion de Cuentas se encarga de supervisar, coordinar y vigiiar que
los CFDi se tramiten y generen oportunamente el Departamento de Operacion y
Registro de Fondos es responsable de verificar, analizar, generar y enviar los CFDI
solicitados.

22 A nivel externo aplica: Hospitales y Organos Administrativos Desconcentrados son los
encargados de proporcionar los usuarios de los servicios de saiud el CFDI y por lo tanto
son los responsables de subir ia documentacién al SSF y proporcionar los datos
necesarios para solicitar la generacion de los CFDI y su devolucion.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

31 Ei Departamento de Operacion y Registro de Fondos verifica diariamente en el Sistema
de Solicitudes de Factura (SSF) si existe informacién para generar CFDI! capturada por
ios diferentes hospitales yfo el 6rganc administrativo desconcentrado.

3.2 Cada Hospital y/u Organo Administrativo Desconcentrado cuenta con una clave para
ingresar al SSF.

3.3 El Departamento de Operacién y Registro de Fondos debe verificar que la informacion
cumpla con los requisitos necesarios para elaborar el CFDI.

34 El Hospital y/u Organo Administrativo Desconcentrado debe elaborar oficio de peticion
y subirlo al SSF para solicitar ia generacion del CFDI.

3.5 Una vez generados los CFDI en el SSF, el jefe Departamento de Operacion y Registro
de Fondos envia a través del SSF los archivos con extensidén PDF y XML.

3.6 El Departamento de Operacion y Registro de Fondos cuentan con diez dias habiles para
tramitar los CFDI,

3.7 Solo se realizaran cancelaciones 0 refacturaciones ocasionalmente y el hospital yfu
organo administrativo desconcentrado debera justificar y fundamentar cada caso.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Unldades Responsabies

Capturan informacion en el Sistema de
Solicitudes de Factura (SSF) para solicitar ia
emision def CFDI.

Jefe del Departamento de
Operacién y Registro de
Fondos

Verifica que exista informacién en et SSF.

Analiza Ia informacién y verifica la
documentacién soporte.
Procede:

No: Solicita correccién a la unidad responsable
via telefonica o por correo electrénico. Regresa
a la actividad 1.

Si: Captura informacién y genera CFDI en el
SSF.

Envia a través del SSF los archivos con
extension PDF y XML

Imprime CFDI y documentacion anexa y archiva.

TERMINA

Oficio Datos del
Solicitante

Oficio Datos del
Solicitante

CFDi

CFDI y anexos
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9. DIAGRAMA DE FLUJO
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6._DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Rev. 0
SALUD

LRI TR D AU

6.1 Cddigo Fiscal de la Federacion. T ' . NIA
6.2 Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion. N/A
6.3 Ley dei impuesto ai Valor Agregado. N/A
6.4 Reglamenio de la Ley del impuesto al Valor Agregado. N/A
6.5 Miscelanaa Flscal. N/A
6.6 Acuerdo Interinstitucional por el que se establecen los Lineamientos para la N/A

homologacidn, impiantacion y uso de la firma slectrénica avanzada en la
Administracion Pablica Federal.

7. REGISTROS

7.1 Comprobante Flscai Digital 5 afios Departamento de Operacion y

por internet (CFDi). Registro de Fondos NIA

8. GLOSARIO
8.1 Area Responsabie.- Unidades Administrativas Centrales y Organos Administrativos Desconcentrados.

8.2 CFDi.- Comprobante Fiscal Digitai por internet. £ vendedor recibe la solicitud de factura y el RFC, inicia
el proceso de facturacion, si es posible entrega la factura al momento, y/o sefiala medioflugar para poder
reclbir o recuperar la factura en formato electrénlco (XML) y su representacion Impresa.

9. CAMBIOS DE VERSION

1 Octubre, 2015 Nuevo.
Se adecua a la Guia Técnica para la elaboracion
2 Diciembre, 2017 y actualizacion de Manuales de Procedimientos,
septiembre 2013.
10.ANEXOS
10.1 Oficio.
10.2 Datos del sollcitante.

10.3 CFDi.
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10.1 Oficio.

c’

SALUD | ¢
SEEERTALS, T SAMMRY : I*ibi:”N“N
Direccién

Arca o servico
"2014, Afie det Muevn Sisterna de Justicia Penal”

México DF. a 25 de enero del 2016,

No. de Cficic HPI/D/SA/RF/79/16.
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C.P. ARTURO BAYARDO BARAJAS
DIRECTOR DE CONTABILIDAD Y
RENDICION DE CUENTAS DE LA

DIRECCION GENERAL DE PRO
ORGANIZACION Y PRESU OS
PRESENTE. %
m ':%uraci ﬂ 2ae "ih io nvio del CFDI por
\ - o1s a@ﬁre del: ISSSTE

Referente

el concepto c-i..

(Instituto dmS .-: 3, por un

Y
importe fde, € pesos
84/1 udes de
Factur ‘ 0 ) que
sirve como compipba

nados
son verkiigos r _

il *;_g ¥ -2 ' : .
Smk . éﬂpore g neplt o ; #9360,
o~ i ) ' ' P

cep. CP. David Rico Olvera.- Subgis
L.C. Esmerakda Reyes Gonzéler_-

Seccion/Sefls 5C4° ' £ ")
EAG/DRO/’ /I /J‘JH'F
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10.2 Datos del solicitante.

SALUD

WG E VAR YED LR

Unidad Responsable -

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACIGN,
ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS

BEGRESAR

Datos Fiscales

NOG-JNM Hospital psiquzattico Juan N. Navano

Tip:
Hombve, Denominacidn o Razon Soclal:

RFLC:

Calie ¥y No.

Ho. Interkor:

Colz

C.pr

Entidad:

Municiplo:

Pais:

Telatono:

Cehutar

Cotreo Electronico:
Concepto;

Tipo de Pago:

4 ultimos digitos de la cta.
Banco:

Tipo de VA:
Subrctal:

VA :

Toal:

Qbservaciones:

Parsana Morat

INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE LGS
TRABAJADORES DEL ES

155600101543
RIO RHIN
EXT.3P
CUAUHTEMOC
06500

Distrito federal
Cuauhtemot
MEXICO

55 30032200

05vak0.lpez@EHsssie . gan. mx
Cuotas dg Recuperacion
Transferencia Electzonica
5300

Bancomer

16%

366324

594501.84-

428415 B4

SERVICIOS SUBROGADOS DE ATENCION HOSPITALARLA
PSIQUIATRICA INTEGRAL CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE 2035 {194 DIAS).

26/0172016
2617206
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SECRETARIA DE SALUD
ERETION MALIONAL DE COORDINAZKN D8 INSTITUTDS MACIOMNALES
¥ HOBPITALES FEDERALES DE ALTA ESPEOIALIIE
SERVICIGE DF ATENCIDN PEIDUIRTRICA
HOBPITAL PHCUIATRICD INFANTIL *OR. SLAN N, HAVARRD®
RECHIO DE PAGD
&, By %mssmtu'a o, 86
i, Bedisuno Dot Devg. Flasfpan
G B 14000 M, 5?2
PP, S8A45002-CU1

SALUD

WS v § b

EXF Mo

HPIUNN 17947

ORI

&

HOMBRE 061 USUARIO

Jral iy

EHORHCIL

CLAVE BERVICID

EBTE  DOOUKMENTO
S uN BECIBD
POR DQUOTA  DE
RECUPERAC N,

ER P CARD pE
EOQUICHAR FADTLIRA
ELEGYROGHNICA
BOLICITARLG
AL WODMENTD ¥
PROPGROIONAR
REL Y DATOS

FlalaL kS

FERBSOMNA ACH AL,
DO FINED M
LEIGRATIVOE,

HOMBRE Y Rl
DEL RESPOASABLE

SELLG
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10.3 CFDI.

!’:‘3 COMPROBANTE FISCAL DIGITAL POR INTERNET

SDBU2ECE-3604-4748-8CCD-75B0455884F 7 E

Serie Folio
SSAA30S02CU SAF 3 1]
QALUD RMSMSECREFARMDESALUD
Cali= Lieja , No_Ext - Fechay Kom
R ey Col. -hm CP DMGO.DudaddeMétm : ’
Mpio. / Ded. Cuauhtimec , Estado Distritn Federal , México 270108 124530 p. mL
R s s s o o Pr—

155600101542
Razbn Socil INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO
Calle Rio Rhin , Na. Ext 3, No. int  Piso 10 Suursua'l*DG:oOFén?
Col. Cuauhtémec , CP. 08500 . Ciodad e México Cale Lisja , No. ,
) ' T . GCol. Juarez, C.P. 086800 , Ciudad de México
Mpia. 1 Del. Cuauhtémo . Estado Distrito Federal . México Mo, / Del, Cuauiemoc . Estado Distrito Fedaral . Mézica

1 NoAplica  SEWVICIOS SUBROGADGS DIE ATENCION HOSPITALARLA T 3932400 $380.324 00
PSIOLATRICA OMRESPONIHENTE

INTEGAAL. C AL MES DE
NOVEMBAE X115 (194 DIAB).

Suntobs £3558.X34.00
FapuRsDS Trasladesos 555,001 .84
Tolsd 28 41584

|MIII I ﬂﬂ(&ll

mnmvmummmmmm
Tapd a6 Coamrobarcte: NFES? | MOMSORIAOH | Taca ow Cwvbio: 1 i Foroe os Pego: Pago e Una 30 CINDECTN | WWHDGO e Pago: Tramsterence Eecroncs [
CarttGondd dat S DO COOITR0NN

Legar o Expedichon: Do Federst, Casursirnr | Ne. Coenda Page 2 Flaaxt FERSCHAR LIOAALTE CON FONBE NO LLCRATRVYOR

Cacianis Driginst deil Compiements o Cerifeanon Dignal ool LAT
HUAACEATECS- M0~ T LB OCD- TSRO A F T I

TOTIZAER B oI TR 0 Ol 0y IV CA R Ak WY S TR LG EAP A it te-Crerasinl 14 1 s YU pry
HRD O IO YOO e 9

T CROtat ol Emicor
mﬂmmmwxmwmmmtww
THE=

Fobd Fiatal ST 14 14 - RO CD- TR KRR A F T j  Carfifloado FAT: DR KCCLYOOC ST
Fimba y Hore o8 Cartflescinr ZIHAI-ZTTIZAE39
Sakc igkat JAT

POHIE Y T TSR LT T LT e N G- L YL A IO QWAL 3 P A SIST S T VLT T NG i i TuO00A e T e 7E Y WETTe
T UMb e CHUGAEII N NEC N L~

Exm documentn e una repeesentacion impresa de un CAN
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27. Procedimiento para la Integracion del Reporte de las
Garantias Aceptadas, Calificadas y Canceladas por las
Unidades Centrales y Organos Desconcentrados de Ia
Secretaria de Salud, que se reportan a la Tesoreria de la Hoja: 1 de 23
Federacién, asi como el registro contable
correspondiente.

e
P

27. PROCEDIMIENTO PARA LA INTEGRACION DEL REPORTE DE LAS
GARANTIAS ACEPTADAS, CALIFICADAS Y CANCELADAS POR LAS
UNIDADES CENTRALES Y ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA
SECRETARIA DE SALUD, QUE SE REPORTAN A LA TESORERIA DE

LA FEDERACION, ASi COMO EL REGISTRO CONTABLE
CORRESPONDIENTE.
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27. Procedimiento para la Integracién del Reporte de las
Garantias Aceptadas, Calificadas y Canceladas por las
Unidades Centrales y Organos Desconcentrados de la
Secretaria de Salud, que se reportan a la Tesoreria de la Hoja: 2 de 23
Federacion, asi como el registro contable
correspondiente.

1. PROPOSITO

Integrar el reporte mensual de las garantias calificadas y aceptadas, asi como las canceladas,
reportadas por las Unidades Centrales y los Organos Desconcentrados de la Dependencia, y
verificar el registro contable correspondiente.

2. ALCANCE
2.1 A nivel interno aplica: a la Direccion Contabilidad y de Rendicion de Cuentas quien
autoriza la informacion de garantias, a la Subdirecciéon de Rendicion de Cuentas quien
. revisa la integracion de garantias, y al Departamento de Operacion y Registro de Fondos
@%ﬁ que revisa e integra la informacion.

2.2 A nivel externo aplica: Unidades Centrales y Organos Desconcentrados de la Secretaria
de Salud, quienes remiten la informacion de Garantias, a |la Tesoreria de la Federacion
de la Secretaria de Hacienda y Crédito Pdblico (SHCP), quien recibe la informacion de
Garantias.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 El Departamente de Operacion (g Registro de Fondos analizara los reportes remitidos
por la Unidades Centrales y los Organos Desconcentrados.

3.2 La Direccion de Contabilidad y Rendicion de Cuentas, fungira como enlace entre las
Unidades Centrales y los Organos Desconcentrados y Ia Tesoreria de la Federacién de
la SHCP.

3.3 El Departamento de Operacion y Registro de Fondos, autorizara y verifica las polizas

contables.
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27. Procedlmlento para la Integracion del Reporte de las Garantias
Aceptadas, Calificadas y Canceladas por las Unldades Centrales y Organos
Desconcentrados de la Secretaria de Salud, que se reportan a la Tesoreria
de la Federacion, asi como el registro contable correspondlente. Hoja: 3 de 23

4 DESCR]PCIONgDEL PROCEDIMIENTO

Director de Contabilidad
y Rendiclon de Cuentas

Recibe oficio de las Unidades Centrales y
Organos Desconcentrados de las garantias
aceptadas, calificadas y canceladas y turna

Oficio

Reporte de
Garantias

Péliza Contable
Disco Compacto

Subdirector de
Rendicién De Cuentas

Recibe oficio de la Direccion de Contabilidad y
Rendicion de Cuentas y turna

Oflclo

Reporte de
Garantias

Pdliza Contable
Disco Compacto

Jefe del Deparlamento de
Operacion y Reglstro de
Fondos

Revisa oficio contra el reporte de garantias y
disco compacto, en el caso de Organos
Administrativos Desconcentrados revisa el
numero de praceso en el SICOP, en el caso de
Unidades Centrales revisa Péliza Extra
presupuestal contra el reporte de garantias.

Procede:;
No Realiza observaciones a las Unidades
Responsables, para subsanar los requisitos

omitidos. (Regresa a actividad 1)

Si (Continua en actividad 6)

Revisa y autoriza la poliza contable en SICOP si
corresponde a un Organo  Administrativo
Desconcentrado.

Oficio

Reparte de
Garantias

Péliza Contable
Disco Compacto

Pdliza Contable y
soporte.

Reallza tramite de pdliza a la Subdirecclon de
Rendicion de Cuentas para integrarla al Sistema
Integral de Contabilidad y Presupuesto (SICOP)
si corresponde a Unidad Central y archiva acuse.

Poliza Contable y
soporte
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27. Procedimiento para la Integracion del Reporte de las Garantias
Aceptadas, Calificadas y Canceladas por las Unidades Centrales y Organos
Desconcentrados de la Secretaria de Salud, que se reportan a la Tesoreria
de la Federacién, asi como el reglstro contable correspondlente. Hoja: 4 de 23

Subdirector de Rendicién 8. | Recibe pdiiza para integrarla al Sistema Integral | Péliza Contable y
de Cuentas de Contabilldad y Presupuesto {(SICOP) y firma | soporte
acuse.
Jefe del Departamento de 9. Recibe Acuse, soporte de poliza y archiva Acuse
Operaclon y Registro de
Fondos
10. | Organiza las garantias por Unidades Centrales y | Oficio
Organos Adminlstrativos Desconcentrados. Reporte de
Garantias
Disco Compacto
11. | Organiza las garantias en aceptadas vy | Oficio
canceladas por Organos Administrativos | Reporte de
Desconcentrados y Unidades Centrales. Garantias
Disco Compacto
12. | Consolida en el formato reporte de garantias | Oficio
calificadas y aceptadas, reportadas por las | Reporte de
Organos Administrativos Desconcentrados y | Garantias
Unidades Centrales. Disco Compacto
Reporte
Concentrado de
Garantias
Canceladas
13. | Consollda en el formato reporte garantias | Oficio
canceladas, reportadas por Organos | Reporte de
Administrativos Desconcentrados y Unidades | Garantias
Centrales. Disco Compacto
Reporte
Concentrado de
Garantlas
Aceptadas

|600000@600900@0000960@
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27. Procedimiento para la Integracion dei Reporte de las Garantias
Aceptadas, Calificadas y Canceiadas por ias Unidades Centraies y Organos
Desconcentrados de la Secretaria de Salud, que se reportan a la Tesoraria

de la Federacion, asi como el registro contabie correspondiente. Hoja: 5 de 23

14. | Valida informacién dei oficio contra los reportes | Oficio
de garantias caiificadas y aceptadas de los | Reporte de
Organos Administrativos Desconcentrados y | Garantias
Unidades Centraies., archiva Disco Compacto
Reporte
Concentrado de
Garantlas
Aceptadas
15. | Verifica el reporte “consolidado” de garantias | Reporte
para qgue no exista duplicidad. Concentrado de
Garantias
Aceptadas Y
Canceladas
16. | Integra las garantias calificadas y aceptadas asi | Reporte
como las canceladas para enviar a la TESOFE | Concentrado de
Garantias
Aceptadas Y
Canceladas
17. | Elabora oficio y graba archivo electrénico dirigido | Oficio
a la TESOFE de ias garantias caiificadas y | Reporte
aceptadas, asi como de las canceladas, se | Concentrado de
turna. Garantias
Aceptadas Y
Canceiadas
CcD con el
Concentrado
Subdirector de Rendicion 18. | Verifica oficio y reporte consolldado y ribrica. Oficio
De Cuentas
Procede:
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27. Procedimiento para la Integracion del Reporte de ilas Garantias
Aceptadas, Caiificadas y Canceiadas por las Unidades Centrales y Organos
Desconcentrados de ia Secretaria de Salud, que se reportan a ia Tesoreria
de la Federacion, asi como el registro contabie correspondiente. Hoja: 6 de 23

Reporte
19. | No Realiza observaclones y se devuelve para su | Concentrado de
correccion (Regresa a actividad 10) Garantias
Disco Compacto
20. | Si Rabrica y turna (Continua en actividad 21)
Director de Contabilidad y 21. | Autoriza, rubrica y recaba la firma de ia Direccién | Oficio
Rendicién de Cuentas Generai de Programacion Organizacién y | Reporte
Presupuesto y turna Concentrado de
Garantias
Subdirector de Rendicién 22. | Recibe oficio firmado y tuma Oficio
de Cuentas Reporte
Concentrado de
Garantias
Jefe del Departamento de 23. | Gestiona oficio firmado y reportes anexando CD | Oficio
Operacion vy Registro de para su envio a ila TESOFE, turna Reporte
Fondos Concentrado de
Garantias
Disco Compacto
Tesorera de ia Federacién 24. | Recibe Informacién y anexos selia de recibido Oficio
Reporte
Concentrado de
Garantias
Dlsco Compacto
Jefe del Departamento de 25. | Verifica acuse del oficio eniregado a la tesoreria | Acuse
Operacldn y Registro de y se archiva.
Fondos
TERMINA
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27. Procedimiento para la Integracién del Reporte de
ias Garantias Aceptadas, Calificadas y Canceladas por
las Unidades Centraies y Organos Desconcentrados
de la Secretaria de Salud, que se reportan a la
Tesoreria de ia Federacién, asi como el registro
contabie correspondiente,

Hoja: 7 de 23

IREETOR DE CONTABILIDAD
RENDICION DE CUENTAS

5. DIAGRAMA DE FLUJO
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Recibe oficio
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Recibe oficio
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Revisa y Oficio
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Recibe
Acuse
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Organiza por
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27. Procedimiento para la Integracién del Reporte de
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12

Consclida
Calificadas y
Aceptadas

ficio

=

Canceladas

¥

Consolida
Canceladas

Canceladas

Aceptadas

14

Vallda oficio
contra repories
y archiva
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27. Procedimiento para la Integraclén dei Reporte de
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15

Verifica
duplicidad
{_anceladas
v 16
Integra
aceptadas y
canceladas
Canceladas
\ 4 17
Elabora oficio
de garantias

Cancetadas
-
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27. Procedimiento para la integracion del Reporte de
ias Garantias Aceptadas, Calificadas y Canceladas por
las Unldades Centrales y Organos Desconcentrados
de ia Secretaria de Salud, que se reportan a la
Tesoreria de la Federacion, asi como el registro
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21

Autoriza y
firma de la
DGPOP

18

Verifica oficio,
reporte

Canceladas
=
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Recibe oficio

23
4
Gestiona
oflcio Canceladas
Aceptadas
D
Oficlo
i 24
Recibe
informacdién
y anexos
Canceladas
Aceptadas
}
Verifica
Acuse
Acuse

\J

‘ TERMINA '
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27. Procedimlento para la Integracion del Reporte de las
Garantias Aceptadas, Callficadas y Canceladas por las
Unidades Centrales y Qrganos Desconcentrados de la
Secretaria de Salud, que se reportan a la Tesoreria de la Hoja: 13 de 23
Federacion, asl como el registro contable
correspondlente.

nrartaalos synp

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

6.1 Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. N/A
6.2 Ley General de Contabilidad Gubernamental. ‘ N/A
6.2. Reglamento Ley del Servicio de Tesorerfa de la Federacion N/A
6.3 Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad N/A
Hacendaria

6.4 Manual del Contabllidad Gubernamental del Poder Ejecutive vigente. N/A
6.5 Disposiciones generales a que se sujetaran las garantias otorgadas a favor N/A
del gobierno federal para el cumplimiento de obligaciones distintas de las

fiscales que constituyan las dependencias y entidades en los aclos y coniratos

que celebren.

7. REGISTROS

71 REPORTES  DE .
GARANTIAS ACEPTADAS Y | 3 afios Departamento de Operacién y

: SIN
CANCELADAS Registro de Fondos
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27. Procedimiento para la Integracion del Reporte de las
Garantias Aceptadas, Calificadas y Canceladas por las
Unidades Centrales y Organos Desconcentrados de la
Secretaria de Salud, que se reportan a la Tesoreria de la Hoja: 16 de 23
Federacion, asi como el registro  contable
correspondiente,

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

GARANTIAS - es un instrumento mediante el cual se pretende dotar de una mayor seguridad al
cumplimiento de una obligacian,

GARANTIAS ACEPTADAS.- La Tesoreria 0 sus Auxiliares calificaran las garantias, para lo cual
verificaran que se cumpla debidamente con todos los requisitos establecidos en el articulo 138, fraccién

1 del Reglamento, y ademds deberan observar las disposiciones aplicables que exijan el otorgamiento
de las garantias.

GARANTIAS CANCELADAS.- La unidad administrativa de la dependencia que lleve el control y
vigilancia de la obligacion o adeudo garantizado, realizara la cancelacion de las garantias conforme a

las disposiciones legales.

La cancelacion de la garantia, sera procedente cuando se acrediten los siguientes supuestos:
a) Cumplimiento de la obligacién garantizada.

b} Pago voluntario con motivo del incumplimiento.

c) Pago realizado a requerimiento de la Tesoreria.

d} Por resclucion o sentencia firme que deje sin efectos el requerimiento de pago de la garantia o
desestime los incumplimientos a las obligaciones garantizadas derivadas de los actos o contratos
principales.

TESOFE.- Tesoreria de la Federacion

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

Se adecua a la Guia Técnica para la elaboracion
1 Diciembre, 2017 y actualizacion de Manuales de Procedimienios,
septiembre 2013.

10.ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Formalo e Instructivo del Reporte de Garantias a la Tesoreria de |la Federacion
10.2 Formato de pdéliza extrapresupuestal
10.3 Formato para la revision de oficios de Garantias
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10.1 Reporte de Garantias a la Tesoreria de [a Faderacion
'REPORTE DE GARANTIAS A LA TESORER(A DE LA FEDERACION.

i K ra - Fron:
v hcpwt 10

2 ® 2 0 © ©O 2 @ © O @ ©® 9 ® @006 O O &

OBIJETO: Contar con el reporte de movimientos mensuales de las garantias que cada dependencia
califique y acepte.
Mantener actualizado el estatus de las referidas garantias, cada que se genene un cambio
de sltuacion en las mismas, asl como conocer las etapas por las que paso.

APARTADO REFERENTE A LA GARANTIA:

1. Registrar |la forma en que se constituyd la garantia, la cual puede ser: (Fianza, Cheque, Bllilete de depdsito, Carta de
Crédito, Seguro de Caucidn, Otro -precisar cudl).

2. Sefialar el nimero de identificacién de la garantia.
3. Precisar el dia, mes y afio en que fue expedida Ia garantia.

4. Indicar el tipo de obligacidn que se garantiza: (Cumplimiento, Anticipo, Vicios acultos, Otra -precisar cual).
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% Federacién, asi como el registro contable
correspondiente.

@i% 5. Indicar el importe garantizado,

6. Precisar el tipo de moneda {pesos, dolares, euros u otro).

7. Indicar el nombre o denominacion de la institucion que haya expedido la garantfa, ya sea Afianzadora, Aseguradora
Institucion de crédito, etc,

8. Sefalar el periodo por el cual estara vigente la garantia o, en su caso, sefialar que no se especifico el periodo de
vigencia.

APARTADO
REFERENTE
ALACTOO
CONTRATO
DEL CUAL

@% DERIVA LA
GARANTIA.

10. En este apartado se tomard en cuenta si se trata de un contrato o un acto, de acuerdo a lo siguiente:

Tipo de contrato:

e Adquisiciones. Autorizacion,
. Arrendamiento
Prestacion de servicios. Licencia.
Otro
(precisar
Otro (precisal cual). cual).
11. Anotar el
numero de
actoo

contrato del
cual deriva la
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obligacién de
constituir la
garantia,

13. indicar el periodo o fecha establecida en el acto o contrato para el cumplimiento de la obligacién.

14. Indicar el dia, mes y afio en que conste el cumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor, contratista,
permisionario, etc.

En caso de que no se haya dado cumplimiento, se indicara: "No Aplica-hubo incumplimiento®.

APARTADO
REFERENTE A
LA
ACEPTACION
DE LA
GARANTIA.

15. Sefialar el ndmero de oficio por medioc del cual, la dependencia comunicé al oferente de la garantia |a calificacion
aceptacion de |a garantia.

APARTADO DEL ESTATUS DE LA GARANTIA.

Este apartado tiene como finalidad indicar las etapas en la que se haya ubicado la garantfa y el estatus a la fechaen g
presenta este reporte.
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Endoso Madificatorio:
Motivo:

18. Remitida para efectividad: (Precisar el nimero y fecha del oficio-remision a la TESOFE).

18. Cancelacion. Precisar nimero de oficio y fecha de comunicacion a la TESOFE, asi como el supuesto de Ia liberaci¢:
para la cancelacion, conforme a lo siguiente:
@% - Cumplimiento de la obligacién garantizada.
- Pago voluntaric por incumplimiento.
- Pago por requerimiento o por sentencia de validez.

*%E% - Sentencia de nulidad de requerimiento de pago.
@%ﬁ@ 20. Nombre de la unidad o drea administrativa que calificé y aceptd la garantia.

21. Nombre, cargo y firma del servidor publico que elaboré el reporte de las garantias.

e
—

)
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10.2  Formato de pdliza Extrapresupuestal

POP-COM-PO-201-81
Direccion General de Programacion, REY. 12
Organizacion y Presupuesto POLIZA No:-
ggg‘§§9r§§r§§ de Direccidn de Contabilidad
AT S CIGNR I
Finanzas y ¥ Rendicion de Cuentias FECHA -
Ramo XH
No. CTA DESCRIPCION uR oBG PARCIAL DEBE HABER
TOTAL 0.00 0.00

DOCUMENTDO RESPALDO O FUENTE:

DESCRIPCION:

PARAMETRIZACION:

ELABORO

REVISO

AUTORIZO
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10.3 FORMATO PARA LA REVISION DEL OFICIO DE GARANTIAS

Remitir en forma oficial el formato para reportar las Garantias Calificadas y Aceptadas y canceladas por la
Unidad, impreso y en respaldo electrénico con movimientos mensuales, dentro de los primeros diez dias
habiles posteriores al mes que se reporia,

a) Incluir unicamente la informacion del mes inmediato anterior

b) El periodo deberd incluir al mes inmediato anterior y afio.

c) La fecha deberd corresponder a los cinco dias habiles posteriores al cierre de mes.

d) En caso de que corresponda a otro mes el oficio deberd de indicar que es un complemento del mes

que se reporta

e) Se debera requisitar todas las columnas del Reporte de Garantfas calificadas, aceptadas y canceladas
y en los casos donde no se cuente con la informacion o que esta no aplique, deberan colocar las siglas N/D
No Disponible o N/A No Aplicable.

I

f) Verificar el reporte impreso contra el electrénico que sean iguales.
g) En caso de no tener movimientos debera remitirse el formato con la leyenda “SIN MOVIMIENTOS".
h) Verificar que la informacion reportada no se duplique dentro del mismo reporte, o que contenga

informacion de un mes diferente al inmediato anterior.

i) En caso de tener informacidn de periodos anteriores, se elaborara en un reporte adicional con la
leyenda “Extraordinario”

i) Las Unidades Centrales deberan remitir en forma simultdnea, oficio de solicitud de registro contable
anexando la pdliza extra presupuestal correspondiente, verificando que el importe de ésta coincida con el
importe del reporte ya sea de aceptacion o cancelacion.

k) Para el caso de los Organos Desconcentrados, deberan remitir en forma simulténea en el oficio Ia
copia de la pantalla donde fue registrada en el SICOP y el nimero de proceso de la péliza extra presupuestal
correspondiente.

De acuerdo con la Guia Contabilizadora 15 denominada “Fianzas otorgadas para Garantizar Obligaciones no
Fiscales”, las parametrizaciones vigentes a la fecha, que se deberan utilizar para realizar el registro de
acuerdo al evento son las siguientes.
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L Por la aceptacién de la Garantia a favor de la Tesorerfa 800-030-010
il Por la devolucion al término del contrato 800-030-020

1. Por la aplicacion de la fianza por incumplimiento 800-030-030
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28. PROCEDIMIENTO PARA LA INTEGRACION DE INFORMACION
FINANCIERA CONTABLE DE LA SECRETARIA DE SALUD.
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1. PROPOSITO.

Generar la Informacion Financiera Contable de la Secretaria de Salud para toma de
decisiones y rendicion de cuentas a las dreas globalizadoras y fiscalizadoras.

2. ALCANCE

2.1 Anivel interno aplica a la Direccién de Contabilidad y Rendicion de Cuentas que coordina
la ejecucion del procedimiento, la Subdireccion de Rendicién de Cuentas que supervisa,
asesora y valida la integracién de la informacion presupuestal y extra presupuestal en la
contabilidad de la dependencia, la Subdireccion de Contabilidad quien supervisa y da
seguimiento a los movimientos de las cuentas patrimoniales, al Departamento de Andlisis
Contable y Cuenta Publica que registra, monitorea, analiza y da seguimiento a la
informacion de los Centros de Registro, el Departamento de Contabilidad Patrimonial y
archivo quien concilia, monitorea y analiza, los movimientos de las cuentas patrimoniales
y el Departamento de Operacion y Registro de Fondos que monitorea, registra y da
seguimiento a las rectificaciones al ejercicio de afio en curso y afios anteriores.

2.2 Anivel externo aplica a las Unidades Centrales, Organos Desconcentrados y Organismos
Descentralizados de la Secretaria de Salud, como Centros de registro de operacién, que
registran sus transacciones de indole presupuestal y extra presupuestal de acuerdo a lo
previsto en el articulo 40 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 La Direccion de Contabilidad y Rendicién de Cuentas es responsable de coordinar la
integracién de la informacidon extra presupuestal de los Centros de Registro de la
Secretaria para integrarla al Sistema de Contabilidad Gubernamental (SCG).

3.2 La Subdireccion de Rendicién de Cuentas es responsable de configurar el acceso al flujo
de informacion extrapresupuestaria del Sistema de Contabilidad y Presupuesto (SICOP) a
los Centros de Registro.

3.3 La Subdireccion de Rendicion de Cuentas es responsable de supervisar la informacion
extra presupuestal que incorporen los Centros de Registro al SCG.

3.4 La Subdireccion de Rendicién de Cuentas y el Departamento de Operacion y Registro de
Fondos son responsables de dar seguimiento a los auxiliares contables generados por el
Sistema de Seguimiento Contable (SISCO).

3.5 El Departamento de Operacion y Registro de Fondos es el (nico facultado para determinar
y notificar la fecha de corte mensual para ingresar Pélizas de diario extra presupuestales, a
los Centros de registro y dreas de la Direccién de Contabilidad y Rendicion de Cuentas.

3.6 La Subdireccion de Rendicion de Cuentas y el Departamento de Operacion y Registro de
Fondos, son responsables de la gjecucion de este procedimiento.

3.7 La Unidad de Contabilidad Gubernamental (UCG) es el Centro Contable Gnico del Poder
Ejecutivo Federal, responsable de establecer la Matriz de conversion de los movimientos
presupuestales a movimientos contables que utiliza el SCG del Poder Ejecutivo Federal, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Contabilidad Gubernamental del Poder Ejecutivo.
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3.8 El Departamento de Operacion y Registro de Fondos es responsable de revisar, integrar,
consolidar y mantener el archivo de la informacidn extra presupuestal, asi como integrar los
movimientos mensuales desglosados en el Libro Mayor por Cuenta contable para emitir los
auxiliares contables de la informacion financiera.

3.9

Los Centros de registro son responsables de:

391

392

3.9.3

3.94

3.95

3.5.6

3.8.7

398

3.9.9

Contar y resguardar el soporte documental de las Pdlizas de diario extra
presupuestales que incorporen al SCG, en términos de las disposiciones juridico
administrativas aplicables.

Asegurar la veracidad, exactitud de los datos y existencia de los documentos
comprobatorios y justificativos de las operaciones financieras que ingresen al SCG
desde el area de su responsabilidad.

Solicitar los accesos al SCG que le permitan atender la mejor gestion de su &rea.

Participar en la realizacién de cortes periédicos, asi como el cierre contable anual
del SCG, en las fechas y plazos que determine el Centro Contable.

Los Centros de registro son responsables de informar en tiempo y forma las
transacciones y en simultaneo a la produccion de los hechos econémico-
financieros.

Atender toda solicitud de informacion contable adicional que solicite la UCG.

Informar transacciones sobre sus activos fijos y movimientos de almacenes, al
SCG.

Registrar las transacciones con impacto presupuestario y contable de los recursos
humanos, materiales y financieros que tengan asignados, asi como coordinar la
rendicion de cuentas que les competa.

Dar atencion a los organos de fiscalizacion respecto del registro documental y
fisico que respalda los registros digitales del SCG.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Director de Contabilidad
¥ Rendicién de Cuentas

Instruye a la Subdireccion de Rendicion de
Cuentas a integrar la informacion financiera
contable mensual.

Centros de Registro

Registran sus movimientos presupuestales.

Adecuaciones
Presupuestarias
Compromisos
Selicltudes de Pago
Cuentas por
Liquidar
Certificadas
Avisos de
Reintegro
Oficios de
Rectificacion

Subdirector de
Rendlcion de Cuentas

Instruye al Departamento de Analisls
Contable y Cuenta Publica para que realice
extracciones del SICOP de la informaclén de
solicitudes de pago (, avisos de reintegro y
polizas extrapresupuestarias que utlliza el
SISCO.

Archivos
electronicos de
extraccion

Jefe del Departamento
de Operacién y Reglstro
de Fondos

Realiza extraccién de solicitudes de pago
(EXT_RANGO_SOL_FIL_UR), avisos de
reintegrc  (EXT_RANGO_AVR_FIL_UR) vy
polizas extrapresupuestarias
{(EXT_RANGO_EXTRAPRESU) del SICOP

Procesa las extracciones de solicitudes de
pago y de avisos de reintegro, utilizando el
programa PREP_SP para su explotacion
con el SISCO

Ejecuta el SISCO y obtiene los auxiliares por
unidad responsable actualizados a la fecha
de las extracclones de Unidades Centrales y
Organos Desconcentrados.

Archivos
electronicos de
extraccion

Archivos
electronicos
procesados

Auxiliares por
Unidad
Responsable
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anex
Unidades Centrales 7. Envian oficio con Polizas de diario extra | Oficio
presupuestales y documentacion soporte de | Pdliza de Diario
informacion extra presupuestal a la Diracclon | Doc. soporte
de Contabilldad y Rendicién de Cuentas:
Director de Contabllidad 8. Recibe oficios y documentacion con | Oficio
y Rendlcion de Cuentas informacion extra presupuestal de |as | Péliza de Diario
Unidades Centrales y turna: Doc. soporte
Subdirector de 9. Recibe oficios y documentacion con | Oficio
Rendicion de Cuentas informacion extra presupuestal de las | Péliza de Dlario
Unidades Centrales, y turna para validar que | Doc. soporte
cuente con los requerimientos documentales.
Jefe del Departamento 10. Valida que la podliza cumpla con los | Oficio
de Operaclon y Registro requerimientos minlmos establecldos en la | Péliza de Dlario
de Fondas Lista de Verificaclon POP-CON-PO-001-006 | Doc. soporte
de los aspectos a revisar de la informaclén
extra presupuestal y suficiencia de las
cuentas y documentacién soporte en el
SISCO
PROCEDE:;
1.
NO
Comunica a la Unidad correspondiente, la
deficiencia en la informacion enviada vy
solicita correccion.
12, Regresa a la aclividad no. 9
Sl
Relaciona la(s) pdliza(s) de informacion extra
presupuestal con su documentacion soporte
y turna para su captura en el SICOP,
13. Registra informacion extra presupuestal en | Pdlizas de dlario
SICOP.
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14. Valida la captura de las pdlizas en el SCG | Péllzas de diario
mediante generande en el SICOP Ila
extraccion EXT_RANGO_EXTRAPRESU vy
aplicando el programa VALID_POL para
determinar si es correcta la captura,
PROCEDE:
15. NO
Regresa a la actividad no. 13.
16. Sl
Contintia actividad 17.
17. Aplica  Pdlizas extra  presupuestales | Pdlizas de diario
registradas en el SICOP.
18. Archiva Pdlizas de diario extra | Péllzas de diario
presupuestales remitidas por las Unidades
Centrales en 1 tanto con firmas autégrafas
de los responsables de su slaboracion asi
como documentacién soporte, archiva
original con documentaclén comprobatoria y
una copia en el consecutivo de pollzas.
Organos 19. Registran en el SICOP P¢lizas de diario de | Péliza de Diario
Desconcentrados informacién extra presupuestal:
Jefe del Departamento 20. Valida en el SISCO que la pdliza tenga | Oficio
de Operacion y Registro suficiencla en las cuentas contables vy | Poliza de Diario
de Fondos partidas de gasto. Doc. soporte
PROCEDE:
21. NO
Rechaza poliza y comunica al Organo
Desconcentrado correspondiente, la
deficlencia en la informacion enviada vy
solicita correccion.
Regresa a la actividad no. 10
22, Sl
Aplica poliza extra presupuestal en el
SICOP.
Areas de |a Direccion de 23, Registran en SICOP Pdlizas de dlario de | Pdliza de Diario
Contabilidad y informaclén extra presupuestal: extra presupuestal
Rendicién de Cuentas
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24,

25,

26.

Validan que su informacién esté complela y
correcta.

PROCEDE

NO

Regresa a actividad 23.

Sl

Continua el procedimiento en actividad 27.

Auxiliares
Contables

Subdirector de
Rendicion de Cuentas y
Jefe del Departamento
de Operacion y Reglstro
de Fondos

27.

28.

29.

Valida que la pdliza cumpla con los requisitos
minimos para su aplicacidan.

PROCEDE:

NO

Rechaza pdllza y comunica al capturisia
mediante el SICOP, la deficiencia en la
informacion enviada y solicita correccion.
Regresa a la actividad no. 23.

Sl

Aplica pollza extra presupuestal en el
SICOP.

Pdlizas de diario

Areas de la Direccion de
Contabilidad y
Rendicion de Cuentas

30.

Remiten Pdlizas de  diario  extra
presupuestales registradas y aplicadas en
SICOP impresas en 3 tantos con firmas
autdgrafas del responsable de elaborar y
valldar la  informacion, asi  como
documentacién soporte, para recabar firma
del Director de Coniabilidad y Rendician de
Cuentas.

Pdlizas de diario

Subdirector de
Rendicidn de Cuentas

3.

Recibe Polizas de diario extra
presupuestales reglstradas y aplicadas en
SICOP impresas en 3 tantos con firmas
autdgrafas del responsable de elaborar vy
validar la  informacion, asi  como
documentacion soporte, y turna para recabar
firma del Director de Contabllidad vy
Rendicion de Cuentas.

Pélizas de diario

Dlrector de Contabilldad
¥ Rendlcion de Cuentas

32.

Recibe Pdlizas de diario exira
presupuestales registradas y apllcadas en
SICOP impresas en 3 tantos con firmas
autografas del responsable de elaborar y
validar la  informaclon, asi  como
documentacion soporte, firma y turna;

Pdlizas de diario
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Subdirector de
Rendicion de Cuentas

33.

Reclbe Pdlizas de diario extra
presupuestales registradas y aplicadas en
SICOP impresas en 3 tantos con firma
autografa del Director de Contabilidad y
Rendicion de Cuentas asi como
documentacion soporte, archlva original con
documentacién comprabatoria y consecutivo
de polizas y regresa un tanto al drea
responsable,

Palizas de dlario

Centros de registro y
Areas de la Direccién de
Contabilidad y
Rendicién de Cuentas

34,

Verifican y validan el ragistro contable de su
informacion presupuestal ¥ extra
presupuestal, una vez que la UCG transmite
la informacién del SICOP al SCG.

Polizas de dlario
extra
presupuestales

Jefe del Departamento
de Operaclin y Registro
de Fondos

35.

Determina fecha |Iimlte para Ingresar
informacion extra presupuestal y comunica a
las &reas de la DCYRC

Correo electronico

Unldad de Contabilidad
Gubernamental

36.

Realiza el cierre contable mensual

Jefe del Depariamento
de Operacion y Registro
de Fondos

37.

38.

Genera reporte del SCG de la Balanza de
Comprobacion del mes correspondiente.

Genera Libro Mayor por cuenta contable y
transfiere al archivo AUXI que es la base de
datos para obtener auxiliares para
seguimiento de informacion contable del
SCG.

Reporte de Balanza
de comprobacidn

Libros Mayores
Base de datos
conversion AUXI

Subdirector de
Rendicion de Cuentas

39.

40.

41,

Genera resumen por cuenta de la base de
datos AUXI y compara contra la Balanza de
comprobacion del mes.

PROCEDE

NO

Regresa actividad 34,

Sl

ContinGa procedimiento en actividad 42.

Base de datos
conversion AUXI
Balanza de
comprobacion del
mes
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42,

43.

Genera la Balanza de Comprobacién
Acumulada, verifica la vinculacién
contabilidad-presupuesto y  Auxiliares
Contables para las 4reas de la DCYRC para
que se valide la correcta apllcacion contable
de las Pdlizas de dlario extra
presupuestales.

PROCEDE

NO

Analiza las causas de las diferenclas y
solicita correccion al area responsable y
regresa a actividad 36.

Sl

Genera auxiliares contables de acuerdo a la
informacion del SCG.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Balanza de
Comprobacion
acumulada
Auxiliares
Contables
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

REGTOR DE CORTABILIDADY REHDICION IW#EPE UL DEPARTAMENTO NE OPERACION,
" DECUENTAS REGISTRO.DE FONDGS i

{ INICIO )

Centros de
Registro

Registras 5Uu§
movimientos

Y
tnstruye la
integracidn de Ja
informacidn

i financiera contable
L

presupuestales

! Adecuaciones _]
Presupuestarias

H
i

Compromlsas

Solicitudes
Pago

de

i Cuentas
Liguidar

. i
; Avisos de |

| Relntegros

3 Oficios de

Instruye para que

reallce extracciones
del SICOP

Archivos
electrdnicos de

extracciones

4

r

Realiza extraccion de
sSICOP

! Archivas
! electronicos de
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FCTOR n; CONTABILIDAD Y RENDICION'

Y REGISTRO DEFONDOST: -

DEPAR?ASIENTD DE OPERA éu

Procesa las
extracciones para
Su explotacion
con el programa
SISCO

|
Archivos 1
electrdnicoes de ]

H

extracciones

Unidades
Centrales

1

i

Envian oficioc con
poliza
i extrapresupuestal

i

Oficio

{ Doc, Soporte

| documentacién y

|
L.
v

Recibe oficio,

turng

U oficio

!
;
.
Tl’éliza de Diaric j__i

:
L

S

H
H
H

Doc. Soporte

|

i

g
A 4
Recibe oficio,
documentacidn  y
turna
T 1
! Oficio i

{ poliza de Diaric |

Ejecuta el SISCO y a
obtiene auxiliares
por unidad
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TDIRECTOR DE CONTABILIDAD Y RENDICIO
i i DV CURMTAS

JEFE: BE!. GEFARTAMENTO DE OPERAI ia

i0

Recibe oficio, la
documentacion  y

valida la péliza

Procede

9y
o

Relaciona la pdiiza con
su sopofte y  turna
para captura

p| Registra informacidn

E Péliza de Dlario '

=

Valida la captura de la
oéllza en el SCG i

16 Procede l

B
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AREA RESPONSABLE: ; JEFE DEL DEPARTAMENTO DE OPERAcmN .1;
SR Y REGIBTRO DE FONDOS

el

Aplica Péliza %
repistradas en SiICOP |

g Pdliza de Diario

Organos
Desconcentrados

Archiva pdliza :

L Paliza de Diario j

" N
Registran en SICOP
: I
{ Pdliza de Diaric l
{ i
L___M__Ww?i.w_ﬁ_,...w—v'""‘“‘""wk
20
1
Valida en SI15CO, que 3
las pélizas tengan |
suficiente  suficiencia :
en cuantas y partidas |
Areas de a Direccion r‘—‘ﬂ“f:“‘i*"ww““""””‘"""““'"“‘““""""x
de Contahilidad y % _i'i"w_wu md
Rendicién de {ﬂ?ollzade Diario j
3 e i
| ] Doc. Soparte !
| Registran en SICOP de | e T —
informacién extra
presupuestal
% Pdliza de Diario Procede
E extrapresupuestal f l
sl v
()
10
2 N
[ validar e 1 Aplica péliza en S1COP
1 Validar su plica p
i informacion
I o .
: Auxiliares
bL | contables
L ''''''''''''''''
NO
()
o
5E i
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Valida que la psliza

cumpla los @

requisitos
B bl
< Procede
Ly
NO
A 4
| (=)
Areas de la Direccién
de Contabilidad y Aplica pdliza
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6. DOCUMENTQS DE REFERENCIA

6.1 Ley General de Contabilidad Gubernamental o | NIA
6.2 Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria N/A
6.3 Reglamento de la Ley de Presupuesto y Responsabliidad Hacendaria N/A
6.4 Ley Organica de la Administracién Publica Federal N/A
6.5 Manual del Contabllidad Gubernamentai dei Poder Ejecutivo vigente. NA
6.6 Oficio Circuiar 309-A-0237/2012 de la UCGIGP de ia SHCP NA

7. REGISTROS

7.1 Polizas de dlario 5 ailos Jefe del Departamento de N/A
Operacion y Registro de Fondos
7.2 Libro mayor mensual 5 afios Jefe dei Departamento de N/A
Operacion y Reglstro de Fondos
7.3 Balanza de 5 afos Jefe_del Depa-rtamento de N/A
comprobacion acumulada Operacion y Registro de Fondos
3 5 ahos Jefe dei Departamento de
7.4 Auxiliares contables Operacion y Registro de Fondos NIA
8. GLOSARIO
8.1 Auxlliares contabies.- Son aquellas que tienen por objeto agrupar bajo un solo titulo o rubro, los

8.2

8.3

8.4

85
8.6
8.7

movimientos y saldos de una serie de cuentas similares, que al quedar agrupadas en tal forma, se
designa con el nombre de “subcuentas” o de “cuentas auxiliares”. Todas las cuentas colectivas
necesitan libros o registros auxliiares para llevar en ellos las “subcuentas” correspondientes.

Baianza de Comprobacién acumulada.- Es un estado contable que se formula peritdicamente por lo
general al fin de cada mes, para comprobar que la totalidad de los cargos es igual a la totalidad de los
abonos hechos en los fibros durante cierto periodo y de manera acumulativa,

Centro Contable Unico. La SHCP por conducto de ia Unidad de contabilidad Gubernamental e
informes sobre la gestion Pubiica le corresponde ser el centro contabie del ente publico Poder Ejecutive
Federal.

Centros de Registro.- Cada una de las areas administrativas competentes, de las dependenclas del
Poder Ejecutivo Federal.

DCyRC.- Dlreccion de Contabilidad y Rendicién de Cuentas.

DGPOP.- Direccion General de Programacion, Organizacion y presupuesto.

Libro Mayor.- El libro mas importante en cuaiquler Contabliidad, en el gue se registran cuentas
individuaies o colectivas de los bienes materiales, derechos y créditos que integran ai activo, ia deuda y
obligaciones que forman el pasivo, el capital y superdvit de los gastos y productos, las ganancias y
pérdidas y en general todas las operaciones de una empresa.
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8.8 Péliza de diario.- Es un documento de asiento o registro de una operacion con todos sus pormenores;
segun la naturaleza de ia operacion.

8.9 SCG: Sistema de Contabiiidad Gubernamental del Poder Ejecutivo de la SHCP.

8.10 SICOP: Sistema de Contabilidad y Presupuesto de la SHCP.

8.11 SISCO: Sistema de Seguimiento Contable que genera los auxiliares contables con la informacion
presupuestal y extra presupuestal contenida en el SICOP y SCG.

9. CAMBIOS EN ESTA VERSION

12 Octubre, 2015 Revisién general

Se adecua a la Guia Técnica para la elaboracion
13 Diciembre, 2017 y actualizacion de Manuales de Procedimientos,
septiembre 2013.
& 10. ANEXOS
10.1 Estado del gjercicio del presupuesto al perioda. (N/A).

10.2 Pdliza de diario. {N/A).

10.3 Libro Mayor. {N/A).

10.4 Balanza de Comprobacién. (N/A).

10.5 Auxiliares Contabies. (N/A).

10.6 Listado de puntos a revisar de la informacion extrapresupuestaria.
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10.1 Estado del ejercicio del presupuesto al periodo. {N/A).
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10.2

10.3

Pdliza de diario. (N/A).

Pagina tde 1
SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
18072014
RESUMEN DE POLIZA
CIFRAS EN PESOS ¥ CENTAVOS 13:32
EJERCICIO POLIZA FECHA RAMO UNIDAD [ TRAMSACCION] FEC. TRANS
0t4 1788GTT CHELIN4 12 810 1883038 [FEEEExiiE Y]
Traspaso, Adefas_2114_Famgil
CUENTA NCMBRE CARGO ABOMNO
215 Servicns Pemonakes por Pagar 3 CF 23BT7470084 940
21t Proveedores por Pagar 3 CF 702,782.123.44 ke
EXRE] Comtratstas por {bras Pobloas por Pagara OF 102085701 58] .04
2154 Transferencias Crorgadss por Pagar a CP 514,084, 18C.36] B.o
21178 Retenciones y Conmnbutidnes por Pagar 3 Gr 338355190 400
Jrige Adeatos de Eercizios Fiscales Anteriores 2004 2355482 89097
21168 (tras Clrantas por Pagar a GP 2P0 350438 4T .00
TOTALES

21 55.451,5%&97;

T3 5&4&.5;0};?7]

!‘l‘iliiiitiiiiii?i{f

Libre Mayor. (N/A).
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10.4 Balanza de Comprobacién. (N/A).
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Total general - 15,319,304.13 -

“{1,212,417.67) " 14,106,886.46 "
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10.5 Auxiliares Contables. (N/A).

RESUMEN POR CUENTA CONTABLE

TCONC ALMACENES ~ UNIDAD 100

‘CUENTA -~ SAIDOINIC = MOVIM ' ' SALDOFIN =

11511 580,183.42 147,709.51 727,892.93

11512 82,657.82 {94,077.36} {11,419.54)

11513 472,148.79 {416,917.11) 55,231.68

11514 62.99 - 62.99

11515 14,715.43 (8,884.79) 5,830.64

11516 713,238.41 {712,229.61) 1,008.8C

11518 130,378.25 {130,378.25) {(0.00)

12411 2,945,580.00 2,139.94 2,947,719.94

12413 942,097.71 220.00 942,317.71

12419 11,550.76 - 11,550.76

12421 31,095.40 - 31,095.40

12441 5,927,951.41 - 5,827,991.41

12462 280,5848.85 - 280,948.85

12465 1,823,465.89 - 1,823,469.89

12467 211,985.00 - 211,985.00

12471 1,151,200.00 - 1,151,200.00
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10.6 Listado de puntos a revisar de la informacion extrapresupuestaria.
- SECRETARIA DE SALUD
SMUD SUBSECRETARLA DE FINANZAS

PIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION, ORGANIZACION ¥ PRESUPUESTO
DIRECCION DE CONTABILIDAD ¥ RENDICION DE CUENTAS

PUNTOS A REVISAR DE LAS POLIZAS EXTRAPRESUPUESTALES DE ALMACENES Y DEUDORES DIVERSOS

REVISAR EN EL SISCO:

1.- que las partidas Indicadas en la péliza correspondan al tipo concepto AL {almacén] o DD {deudores diversos).

2. que las partidas indicadas en 1 paliza cuenten con salde sufictente.

3.- esindispensable el cumplimiento de los puntes anterfores, de no ser asi, se devuelve la poliza a la URIDAD.
REVISAR DE LAS POLIZAS EXTRAPRESUPUESTALES Y SU SOPORTE DOCUMENTAL:

L que las partidas de la poliza extrapresupuestal correspondan con las del sopuarte documental, en importe v
nimers de partida presupuestal,

2.~ que las cuentas en la pliza sean las que corvesponden a la partida presupuestal.

3. que sean iguales los cargos ¥ los abonoes,

4.- que sean iguates los totales en las columnas DERE v HABER.

3. gue lag pdlizas ¥ el soporte documental esten firmados.

6.- que la fecha de la poliza sea la 42l corte que corresponda.
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1. PROPOSITO

Registrar, integrar e informar trimestralmente a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
(SHCP), el ejercicio de los recursos presupuestales que las Unidades Responsables de la
Secretaria de Salud tienen asignados a fin de dar cumplimiento al envio de informacion en
tiempo y forma a ia dependencia globalizadora.

2. ALCANCE

21 A nivel interno.- Aplica a la Direccién General de Programacion, Organizacion y
Presupuesto por ser |la entidad que representa a la Secretaria de Salud ante el Comité Técnico
de Informacion (SHCP) al firmar oficios para dar a conocer los lineamientos, formatos e
instructivos a las Areas Centrales, a la Direccion de Informacion Financiera, al recibir la
notificacion de solicitud de Informes Trimestrales del ejercicio de los recursos presupuestales,
y la Subdireccién de Informacion Programatica Presupuestal al recibir los lineamientos de
operacion.

2.2 A nivel externo.- Aplicable a 13 Institutos Nacionales de Salud, 19 Unidades Centrales, 8
Organos Desconcentrados, 6 Hospitales Regionales de Alta Especialidad, 3 Hospitales
Federales y 2 Entidades Paraestatales, agrupadas administrativamente en el Sector.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 Integrara el Ejecutivo Federal, por conducto de la Secretaria Hacienda y Crédito Publico los
informes sobre la Situacién de las finanzas Publicas y la Deuda Piblica de manera Trimestral
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 107, fraccion |, de la Ley Federal de Presupuesto
y Responsabilidad Hacendaria, y 284 de su Reglamento.

3.2 Con fundamento en el articulo 27 del reglamento Interior de la Secretaria de Salud y los
articulos 20 fraccion Il, 50 dltimo parrafo, 60 y 80 fraccién V, 107 de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (LFPRH), 7, 92 segundo pérrafo, 175 Bis, segundo
parrafo, 175 Ter, fraccion IV y 284 de su reglamento se enviaran los formatos correspondientes
ala SHCP con el fin de integrar los Informes Trimestrales;

3.3 La Direccion General de Programacion Organizacion y Presupuesto se encargara que la
informacion que se reporte debera ser confiable, completa, consistente y veraz, y las unidades
informantes son las responsables del contenido de los formatos y de su entrega en tiempo y
forma.

3.4 Es responsabilidad de la Direccion General de Programacién, organizacion y Presupuesto
atender la solicitud de informacion en tiempo y forma.

3.5 Através de la Direccién de Informacion Financiera presentar la totalidad de los formatos
con la informacion requerida a la DGPOP,
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3.6 La Direccion General de Programacion Organizacion y Presupuesto se encargara de
registrar, integrar, informar y revisar los conceptos de: Adecuaciones Presupuestarias; Ingresos
Excedentes Registrados y su Aplicacion; Monto Erogado sobre Contratos Plurianuales de Obras
Publicas, Adquisiciones y Arrendamientos o Servicios; Suspensiones, Diferimientos o
Reducciones en la Ministracién de Recursos ante Incumplimiento de la Ley o su Reglamento:
Donativos Otorgados; Contrataciones por Honorarios que Realizan los Ejecutores de Gasto:
Subsidios Otorgados a Sociedades y Asociaciones Civiles y de la Administracién de los
Fideicomisos que tienen a su cargo. Asi mismo los Subsidios Otorgados y los relacionados con
el gjercicio de los Programas Sujetos a Reglas de Operacidn.
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4. DESCRIPCION DEL. PROCEDIMIENTO

Descrlpcion c_Iei procedimiento (Primera parte para SHCP} _

de

Secretaria de

Envia oficlo de redue'fi'r'niéhtd' de

gagéeﬂdg !{:I informacion a la Subsecretaria de

rédito Publico Administracion y Flnanzas (SAF).

(SHCP) y (SAF)

Subsecretaria de Recibe, revisa y turna a |a Direccion Oficio
Administracién y General de Programacion, Organizacion y

Finanzas (SAF) Presupuesto (DGPOP).

Direccion General Reclbe oficlo, revisa y turna a la Direccion Oficio
de Programacion de Informacion Financiera (DIF).

QOrganizacion y

Presupuesto

(DGPOP)

Direccidn de Recibe oficio, revisa y turna a la Oficio
Informgaclén Subdireccldn de Informacion Programatica
Financiera (DIF) Presupuestal (SIPP).

Subdireccion de Reclbe oficia, revisa y solicita informacion a | Cficie

Informacion las Unidades Responsables (UR’s) de la
Programatica Secretaria de salud que realizan D, CP, IE,
Presu tal AP, S0SAC, CH y F, mediante correo
puesta .
electranlco fijando un plazo de 10 dias
(SIPF) naturales posteriores al frimestre
correspondlente, para la recepcién de la
informacion solicitada via correo elecironlco
y/o oficio.
Unidades Raciben y leen correo electrénico con la
Responsables informacion solicitada.
(UR)

Trabajan informacion solicitada y envian a
SIPP via correo electronico.

Subdireccién de
Informacion
Programatica
Presupuestal
(SIPP)

Reclbe |a informacién solicitada
transcurrido el plazo, revisa, analiza y
vallda.

iProcede?

No solicita informacion a UR'S que
realizan D, CP, IE, AP, SOSAC,CHYF
(regresa a actividad 5)

POP-DIF-PO-002-05
POP-DIF-PO-002-03
POP-DIF-PO-002-02
POP-DIF-PO-002-01
POP-DIF-PO-002-07
POP-DIF-PO-002-08
POP-DIF-PO-002-06
POP-DIF-PO-002-10
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Subdireccionde | 10 Si Integra el formalo de CP del trimestre | POP-DIF-PO-002-03
Informacion correspondiente solicltado por la SHCP,
Programética
Presupuestal 11 Captura la informacién relativa al formato F, | POP-DIF-PO-002-10
(SIPP) en el PASH en el Médulo correspondiente,
establecldo por la SHCP para trabajar en
linea, subiendo la informacion del trimestre
correspondiente, se valida y autoriza por el
Director de area, para tal fin dicho méduio
es abierto por la glohalizadora Gnicamente
18 dias naturales posteriores a la
conclusion del trimestre respectivo.
Secretaria de 12 Revisa en linea, concentra informaclén y
Haclenda y autoriza.
Credito Publico
(SHCP)
Direcclon General | 13 Informa mediante oficio a UR's, para que Oficio
de Programacion publiquen informacion en sus paginas web.
Crganizacion y
Presupuesto
(DGPOP)
Unidades 14 Reciben oficio ¥ publlcan informacién en Oficio
Respansables sus respectivas paginas web,
(UR)
Subdireccionde | 15 Integra los formatos D, CP, IE, AP SOSAC gg;-g:;—g%gggg
Informacion y CH que conforman el informe de la POP-DIF-PO-002.02
Erogramétltc? Situacion Econémica, las Finanzas POP-DIF-PO-002.01
. - POP-DIF-PO-0
(Sr]e;;;)ues a Pudbllcas y la Deuda Publica y turna a la FOP_DIF_Pg -03%33
DIF para su Vo. Bo. POP-DIF-PO-002-06
POP-DHF-PO-002-10
Direccién de 16 Recibe revisa y analiza informacién.
Informaclon ¢ Procede ?
Financiera (DIF) | 17 NO Integra los formato de D, CP,IE, AP,
SOSAC Y CH (regresa actividad 15)
18 S| Otorga la Dif Vo.Bo y solicitaala

SIPP, elaborar oficio de envio ala SHCP
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Subdireccion de Envla el informe medlante correo
Informacion electronico a la SHCP, elabora oficio y
Erogramé:gla turna a la DIF para firma del Director
resupue
(SIPP) General.
Direccién de 20 Recibe oficlo y turna a ia DGPOPR para Oficio
Informacién firma, para su envio a la SHCP.
Financlera (DIF)
Dirsccion General | 21 Recibe y firma oficio correspondlente y Oficio
de Programaclén turna a SIPP para su envio.
Organizacion y
Presupuesto
(DGPOP)
Subdireccion de 22 Recibe oficio firmado, anexa formatos y COficio
formaci i ; ; POP-DIF-PO-002-05
Ilgro ?;?ﬁ,ﬁ;l . er'nvig a la Secretaria de Hacienda y Crédito | FOF-DIF 000205
9 Publico. POP-DIF-PO-002-02
Presupuestal POP-DNF-PO-002-01
(SIPP} POP-DIF-PO-002-07
POP-DIF-PO-002-08
POP-DIF-PO-002-06
POP-DIF-PO-002-10
Subdireccién de 23 Reclbe oficio, revisa y solicita infermacion a | Oficio
) . ) POP-DIF-POP-002-
Informacr’cﬁrl las umda_des respopsables (UR's) de la 03 POP-DIF-POP-
Programatica Secretaria que reaiizan CH y copia del 002-06 POP-DIF-
Presupuestal oficio de las PSRO y su ejercicio, mediante | POP-002-09
(SIPP) correo electronleo fijando un plazo de 10
dias naturales posteriores al trimestra
correspondlente, para la entrega de la
informacion solicitada via correo electronico
y/o oficio.
24 Obtiene la informaclon relativa al MESO,

por medio del Sistemna de Contabilidad y
Presupuesto (SICOP).
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Unidades 25 Reciben y leen correo electronico con la
Responsables Informacion solicitada.
(UR)
26 Trabajan informacién solicitada y envian a
SIPP vla correo electrénico en la fecha
establecida.
Subdireccion de 27 Recibe transcurrido el plazo, revisa,
Informacion analiza y vallda la informacion solicitada.
Programatica
Presupuestal 28 ¢ Procede 7
(SIPP) NQO  Solicita informacion a las UR'S
(regresa actividad 23) POP-DIF-PO-002-06
POP-DIF-PD-002-03
29 Sl Integra los formatos CH, MESO y la POP-DIF-P0-002-09
copia del oficlo de las PSRO y su ejercicio
para conformar el Informe de la Situacion
Econdmica, |as Finanzas Pablicas y la
Deuda Puablica con la Informacion de la
Secretaria, para su envio a la H. Camara
de Diputados y turna a la DIF para su Vo.
Bo.
Pifrecciél}éde 30 Recibe, revisa y anallza Informacion. sgs:g:izggﬁgﬁ
nformaclon
Financiera (DIF) ¢ Procede ? POP-DIF-PO-002-09
31 No Integra los formatos CH y Meso y
(regresa a la actividad 29)
Si Otorga Vo. Bo. y sollcita a la SIPP
32 elabore oficio de envio a la H. Camara de
Diputados.
Subdireccionde | 33 Elabora oficio y turna a la DIF para firma DGPOP-9-03656-15

Informacién
Programatica
Presupuestal
(SIPP)

del Director General.
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Direccién de

Informacién
Financiera (DiF)

Reclbe oficio y turna aia DGPOP para
firma del Director General.

Direccion General | 35 Reclbe oficio, firma y turna a la SIPP para Oficio
de Programacion envio de la Informacién a la H. Camara de
Organizacion y Diputados.

Presupusesto

{(DGPOP)

Subdlreccion de 36 Reclbe oficio firmado, anexa formatos y Oficio

Informacion
Programatica
Presupuestal
(SiPP)

envia a la H. Camara de Diputados, con
copia para la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico

Termina.

POP-DIF-POP-002-
03 POP-DIF-POP-
002-06 POP-DIF-
POP-002-09
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5. DIAGRAMA DE FLUIO (Primera arte correspondiente a la SHCP)

® ® ®©® ® & &0 © ® O &

1
Envia ofido de
requerimiento de
informacion
b
Oficio r
Recibe, revisa y
turna ofido a la
DGPOP
3
Ofido
Redbe, revisa y
tumaofidoala
DIF
4
Lo ;

Recibe, revisa y
turma ofidlo a fa

SIPP
o |
Recibe oficlo revisa y

UR's via email

-

6

y
Ofica
L_/— Redibe, kee comeo
electrénico y irabaja
n -

|

Trabajan informackn
¥ effyian a SIPP
8 corred electrinkn

Recthe, revisa,
analza y valida ia

solcitada a UR's

i1/8
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Integra el
formato de CP
1 Formato
—
1
y
Captura
informacion de
F en PASH
h 4 12
Revisa,
concentra y
autoriza
13
Informa la DGPOP
mediante ofido a
la UR’S para
publicackin -
Lo | :
Reciben ofido y
publican
informadan

==
Integra formatos
D, CP, IE, AP,
SOSAC y CH tuma
a DIF para Vo.

=2
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18 v
Otorga Vo. Bo.
Solicita a SIPP
elabore ofido de
envio a SHCP 19
Y
Erwvia informe via
emall, efabora
ofido y turna a DIF
20 para firma
Recibe aficio y Liﬂ*;—
tuma a bGPOP
para firma
Lo |
21
Redbe ofidio, firma
y tuma a SIPP para
su envio a la SHCP
Cicio X 22
Redibe oficio
firmado, anexa
formatos y envia a
la SHCP
| Oficio, anexos

5/8
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Redbe ofido revisa v
solicita informacion a
UR's via emal
Ofido
24
La informaddn
redativa al MESD
se obtiene a
través del SICOP
para {a cimara b 25
de Diputados
Redbe, lee comeo
eledtrénio y
trabaa
Informacidn
25
\ 4
Trabajan
tnformacion y
envian & SIPP
27 correo electronica
r
Redbe, revisa,
anallza y valida la
informacion
solkcitada a UR's
Procede?
28 o B)
29 SI
Integra formatos CH
¥ MESO, anexa copla
ded oficko de EPSRO
tisma a DIF para
Vo. Bo.
r
Formatos
o | Fomats |
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Recibe, revisa y
analiza
informacion

30

Otoma Vo. Bo.
Salicita a SIPP
elabore ofico de
envio alaH.
Camara de Dip. v33
Elabora oficio ¥
tuma a DIF para
fimma de Director
3 l General
Recibe oficio y Oficio
turna a DGPOP
para firma
as
Y Oficio
Recibe ofidlo,
firmay tuma a
SIPP para su
envio 36
Recibe oficio
firmadao, anexa
formatos y envia a
H. Cimara de
Diputados
Cficio

(=)
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

6.1 Ley Organica de la Administracién Publica Federal.

N/A

6.2 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su N/A
Regiamento.
6.3 Ley General de Deuda Publica. N/A
6.4 Ley de Ingresos de |la Fedsracion para el Ejercicio Fiscal. N/A
6.5 Ley de Adquisiciones y Obra Publica y su Reglamento. N/A
6.6 Ley Federal de |as Entidades Paraestatales y su Reglamento. N/A
6.7 Ley Federal de Responsabilidades de ios Servidores Publicos. N/A
6.8 Clasificadar por Objeto dei Gasto. N/A
6.9 Presupuesto de Egresos de la Federacion para sl Ejercicio Fiscal. N/A
6.10 Oficio de requerimiento de informacién, emitido por la Secretaria de N/A
Hacienda y Credito Pibiico.
6.11 Acuerdo que Establece las Disposiciones de Caracter General en N/A
Materla de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal.
7. REGISTROS
7.1 Control de Formatos 3 anos Departamento de POP-APP-PO-002-01
Recibidos Procesamiento de Informacion
7.2 Grado de 3 afios Departamento de N/A
cumplimiento de las UR's. Procesamiento de

informaclon
7.3 Correos electronicos 3 afos Departamento de POP-APP-PO-002-02
de scolicltud de Procesamiento de
informacion a las UR's. informaclon
7.4 Oficio de recepcion de 3 afios Departamento de POP-APP-PO-002-03
infaormacion y/o correos Procesamiento de
electrénicos de ias UR's. Informacién
7.5 Oficio de envio de 3 afos Departamento de POP-APP-P0O-002-04
informacion a la SHCP, Procesamiento de

informacion
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8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 DGPOP Direccién General de Programacion, Qrganizacion y Presupuesto
8.2 DIF Direccién de informacién Financiera

8.3 CP Contratos Plurianuales

8.4 IE ingresos Excedentes

8.5 AP Adecuaciones Presupuestales

8.6 SOSAC Subsidios Otorgados a Sociedades y Asociaciones Civiles
8.7 CH Contratos por Honorario

8.8 PASH Portai Aplicativo de la Secretaria de Hacienda

810 F Fideicomisos

811D Donativos

8.12 MESO Monto Erogado Scbre Contratos Plurianuales

8.13 PSRO Programas Sujetos a Reglas de Oparaclon

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

1 Diciembre, 2015 Acciones de mejora al procedimiento
Se adecua a la Guia Técnica para |a elaboracion y
2 Diciembre, 2017 actualizacion de Manuaies de Procedimientos,
septiembre 2013.

10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1  Adecuaciones Presupuestarias (POP- DIF -PO-002-01)
10.2 Iingresos Excedentes Registrados y su Aplicacion (POP- DIF -PO-002-02)
10.3 Monto Erogado Sobre Contratos Plurianuales (POP- DiF -P0O-002-03)

10.4 Suspensiones, Diferimientos o Reducciones en la Ministracion de Recursos Ante

Incumpiimientos de la Ley o su reglamento (POP- DIF -PO-002-04)
10.5 Donatives Otorgados (POP- DIF -PO-002-05)

10.6 Contrataciones por Honorarios que Realizan los Ejecutores de Gasto (POP- DIF -PO-002-06)
10.7 Subsidios Otorgados a Sociedades y Asociaciones Civiles (POP- DiF -P0-002-07)
10.8 Subsidios Otorgados por las Dependencias y Entidades (POP- DIF -PO-002-08)

10.8 Programas sujetos a Regias de Operacion (POP- DIF -PO-002-09)
10.10 Fideicomisos (POP- DIF -PO-002-10)

10.11 Oficio No. 315-A-03021

10.12 Oficio No. DGPOP-9-03656-15

10.13 Oficio No. DGPOP-9-03818-2015
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccion de Informacién Financiera

1. Procedimiento para la situacion Econdmica, las
Finanzas Pablicas y la Deuda Pablica
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Nubeangtasis g
Eiiveim dnomenis 4o g DU L B gt

SHCP

MG SRR I $3AL Hhy
FARESIEY PR

2015, Afio del Generalisima José Maria Morelos y Pavén®

Oficio No. 315-A-" 3% 1
Meéxico, D.F. a 8 de octubre de 2015

LIC, MARCELA VELASCO GONZALEZ
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
SECRETARIA DE SALUD

PRESENTE

De canformidad con 1o dispuesto en el articulo 107, fraccion ! de la Ley Federal de Presupuesto
¥ Responsabilidad Hacendaria (LFPEH), y 284 de sy Reglamento, el Ejecutivo Federal, por
conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico (SHCP), integrard los Informes sobre Ia
Situacion Econémica, jas Finanzas Piblicas y la Deuda Publica {Informes Trimestrales),
torespondientes al tercer trimestre de 2015,

Por lo anterior. con fundamento en los articulos 31 de fa Ley Organica de ta Administracian
Publica Federal; 1, 3. 4. scgundo parralo, 7 v 107, fraccién: |, de la LFPRH; 283 a 294 de su
Reglamento; y 65 Apartados A fraccion i v B del Replamemo Interior de la Secretaria de
Hatienda y Crédito Piblico, as Como en el Decreto de Presupuesto de Egresos de fa Federacitn
para el Ejercicio Fiscal 2015 (DPEF 2015), solicite a usted my atentamente remitir |z
“farmacion que sa lista a tontinuacion, al cierre del tercer trimestre de 2015,

g_ggns_g;gmém Ley Federalae Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
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207 parte Ge b depencincias def Solisons I, eceval 3 15 dispimiciones da 13 LFORM ¥ s Reglamenio, o

BriCass ot sitlaciones supervenientes Jut puedan afectar 1# estabiidad fnanciera.
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S H C P S et oo L
Baemt ok de warsticon o Priipianm - 1"
UKEEAKIN 19 ML I N 04
VAT OO DY e gt
| DISPOSICION: Dacreto de :

0 de Eprasos dw la Faderaciin para of cjerckco fcal 3015

tpenitms plrrafo 1 Frmopales cawsas e vaianon dat BastD neto AL, Fe4pecla def presuparsio auterizado medificaap,
| RO ramc v entetac

15 ANTEPEATIBMO | Rernuneraciones et personat cvd de dpDYD 2ILNAKS I Gucnes han desemgenada Sargo de Tuutar
parrafa ! del Ejecutive Foseral. {Or.ooa ce La Presidencia ge 12 Repdblica).
ajy !

Lyercicic v desting de fos recursss ontregadas 3 Consejo National de“Cimcia v Tecnolng™a v a o5 |
Centros Piblicas de Investizacion, oiemndas por concepio de s sanaoncy efondmicas e, en w

* €350. 3pRtue o Ingiiule Macicnsl Beccora, dervass del régEmen GECipinanic de los pattidos HEL 2R
t darante 20015,

Por otra parte, en cuanta a fa infarmacion que se lista a continuacién, la dependencia o entidad

te al Congreso de la Unidn, por conducto de las
dar el 30 de octubre de 2015, de acverdo con lo
ultimo pdrrafo, y 285 del Reglamento de la LFPRH, y demas

Comisiones correspondientes, a mas tar
dispuesto en los articulas 177,
disposiclones aplicables:

b e, v

A R

il A R R e T
DS LayF B¢ Presupuesto y Responsablidad Hacendarda - -, ‘

L imopduafe | ' Comtratationss por onoruncs jealizadst por Witjearodegagie.
Y& fractién X f Reporte sobrc el ejerticio da los subsias oI gados pox s dependencas v entidades, detaliands fos
. i eiEmentn a Gue se refieren ks racoionas | 3 L ncluyendo gl imgorts de 1os fecwrsyy.

TE, Ltlme parrato | Resuttado de las evakoaciones de ks programal sufetdd 3 replat dé operadidn,

,yu@gg@muauqrmkwylmm) L
37 . D¢ oy programas suietos a reglas de aperandn: 3 ravés de s alts 1 sxguen subT ol palg
fartalecer 3 toy wtrmediarios que panicipan en o wCloe 08, ahoma v oddag popular arrcs
ntermediarios fnanceras, y de o3 programas £a s goc. pair_LOAdUIN Ge dichas inshtucianes se

| Gtorguen subsdfios 313 pontacitn e mmenor e1 ingll €105, 3¢ repartavd o siguieste: .

Foateion + » Pavan de benelicdarios doectos. o imtermedianios financierms ¥ 00 finandieros Gue pantkipen tomo
SIECInEMs de Sistnbundn de apoyn 0 £n wCae, sean beneficianas dirceios de éstex av como
WM ITIPECTVAL ACtuMIZECOn B, : to '

Fraceién v + * Ea efermacin reativa 3 & Situacon que guarde o cumphmients de 3 apicackin dé ks chiterios do
FeEuAn pridenddl nisics y normas de motadidad -ettablecicas on las respectvas 1eglas de
operacion -

Fraccigavn | " L intormacicn relativa a 1 ciscucitn od gasto, IoF fagranes Ot benefCinnot directod v, o0 5 caso,

12 intermetiarizs faanclerns y no fantliens. 3 dutrbucidn teritonat de kos recyrsos PO¥ urhoRg
¥ 105 343mes ¢ Li meas anuales de log programas regisrados duranie of periodo.

Las dependencias y entidades gue remitan directamente informacién al Congresa de 1a Union
conforme a las disposiciones enunciadas en el cuadro anterior, deberan turnar topia a la SHCP,
POr conducte de esta area, consideranda lo dispuesto en el artic

B, tracciones XXl v XXV, del Reglamento Interior de la SHCP; .

En lo que se refiere at cumplimiento de Jo previsto én el articulo S0, Gltimo parrafo, de ia LFPRAH,
respecto 1a obligacion de informar sobre o monto total erogado correspondiente a los contratos
Plurianuales de abras pliblicas, adquisiciones y arrendamientos o servicios, al periodo que se

o ander e e ey Ly §eoo M b Bevady s P B L T I N LY L Y At i3

=TT e htdenAegnbam
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‘eporaa. la dependencias y entidades que no reportan en el a través del MASCP, se solicita que
Jeigaal forma reporten la infarmacin corraspondiente,

ASIMSMO, para dar cumplimiento de lo previsto en el articulo 1, penuitimo parrafo del DPEF
FOLS, relativo a I abligacidn de informar sobre las principales causas de variacion dei gasto

netg total al timestre que torresponda, respecto del Presupuesto avtorizado modificado, se
deterd ahservar o siguiente

oL fuente de wformacion sera el Sistema Integral de Informacién de los Ingresos y Gasto
Publico 5013,

i Lainformacidn que ce obtendra, en el caso del Gobierno Federai, se refiere Unicamente a las
edplicacionas sobre fa evolucion det gasto, en virtud de que ias estadisticas que se integran a

los informes Trirsestrales proceden do los registros de 1a Tesoreria de ia Federacion (gasto
pagada),

PLr otra parie, como es usual, en el caso del gas510 en flujo de efoctivo de 1as entidades, la
fuente de informacion, tanto para las estadisticas como para las causas de variacién sera el
Sii.

o Lainformacion se captara a travée de los siguientes formatos:

)} Formato 146 Explicaciones a las variaciones del gasto acumulado ejercido respecto
al programa modificado, disponible para todos los ramos administrativos y el Tribunal
Federal de Justicia Fiscal y Administrativa,

%) Formato 119 Explicacién de jas variaciones en el flujo de efectivo, acumutado al mes
respecto al programa modificado, disponible para todas fas entidades paraestatales no
firancieras de iz Administracion Pablica Federal,

Es importante recordar que el plazo para el registro de la informacion, para ambos casos, serd
ef diz 12 del mes posterior al que se informa, conforme a lo dispuesto en los instructivos de
dichos formatos, '

Por otra parte. lag dependencias y entidades deberan remitir los avances en la aplicacion de jas
medidas previstas en el Programa para un Gobierno Carcano y Maderno (PGCM), asi como lo
refativo al Programa Anual de Evaluacion, en los términos que establezca la Unidad de
Evaivacién del Desernpedio de 1a Subsecretaria de Egresos. '

Enlo relativa & donativas, se envig a Cada dependencia via archivo electronico la infarmacién de -
las dependencias del Gobierna Federal refationada con el gaste pagado al periodo gue se
TEpOrta, & traves de las partidas de donativos, por fo que se solicita complementar ia
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wformacién en ios términos det articulo 80. fraccion V. de la LFPRH. En el caso de! sector

Faraestatal, se deberd adicionar I3 infarmacian que corresponda de las erogaciones con argo a
SUS FECUrses propios

La informacién sobre fideicomisos, mandartos Y actos andiogos; indicadores de desempeno;
DFORramas y provectos de inversian; y evoludién de las erogaciones a que se refieren los
articulos 107, fraccién | incise b, subinciso iv), de Ja LFPRH, y 1, penditimo parrafo y 24, quinto,
SUXLO Y séptimo parrafos, del OPEF 2015, Correspondientes a los anexos transversales y para la
iguaidad entre mujeres y hombras, respectivamente, debera remitirse a través de los sistemas
g informacicn correspondientes, contenides en el Portal Aplicativo de fa Secretar{a de Hacienda
(PASH) y MSSN y en coordinacion con las ireas competentes de ia Subsecretaria de Egresos, en
Ins términos de las disposiciones aplicables.

En virtud de! plazo establecido por la Unidad de Planeacion Econdmica de la Hacienda Publica
para ia entrega de la informacion bajo la responsabilidad de esta Subsecretaria, mucho
agradecere gire sus apreciables instrucciones para que la informacion solicitada sea remitida a
esta Direceién General en archivo electranico & impresin, a mas tardar ef dia 13 de octubre de
2015. No omito sehalar que, de acuerdo con & articulo 288 del Reglamento de la LFPRH, la
Informadion que no sea entregada en ia fecha sehalada no serd incorporada.

Sinmas par ol momentp, apeovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

< ATENTAMENTE .
" EL DIRECTOR GENERAY
"-" i“' /»’
H . {}' P
;\ e e 7
h A

: e
ACT. CESAR J. CAMPA CAMPOS ™~

B MIBRECRL TAREY v FLkEsos. PRINENLE

COOTIRE AR re A LiNEAY ISE POLITICA ¥ CONTROL FREMUFUENY ARIO~ PRESENTY
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‘‘‘‘ e Subsecretaria de Adiministracion ¥ Finanzas
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al
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coan M DGPOP-9-
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ACT. CESAR' J. CAMPA CAMPOS .
DIRECTOR GENERAL DE PROGRAMACION Y
PRESUPUESTO “A” EN LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
PRESENTE

Me refiere a su oficio 315-A-03021, enviado a la Lic. Marcela Velasco Gonzalez
Subsecretaria de Administracion ¥ Finanzas de esta Secreraria, mediante el cual solicita Ia
informacion relativa al Informe de la Situacién Econdmica, las Finanzas Pablicas ¥ la Deuda Pibiica
con cifras al tercer rimestre del ¢jercicio fiscal 2015

Al respecto y con fundamento en el articulo 27 del Reglamenio Interior de la Secretaria de
Salud y los articulos 20 fraccién H, 50 altimao parrafo, 31 cuarto parrafo, 60 y 80 fraccién V, 107 de
la Ley Federal de Presupuesto ¥ Responsabilidad Hacendaria (LFPRH), 7, 92 segundo parrafo, 175
Bis, segundo parrafo, 175 Ter, fraccién IV y 284 de sy Reglamento; anexo en impreso los formatos
correspondientes a esta Secretaria con la finalidad de integrar el informe trimestral en comento:

: TEMA OBSERVACIQONES
. Adecuaciones 2 los monios presupuestarios que ocasionen en Anexo
§ Su conuita ¢ por una sola vez, una variacion mayor al 5 por
| ciento dei presupuesto wtal de ramo o del presupuesto de una

S R B

- entidad,

. Donativos otorgados, Anexo

_Ingresos excedentes v sy aplicacion. Anexo {
- Monta wtal erogado sobre comratos plurianuales de phras ARexo :
publicas, adquisiciones v arrendamientos o serviclos, .
| Suspensiones, diferimicntos o reducciones cn ia minisiracian | Anexp '
: de recursos ante incumplimiento de la Ley o sy Reglamento | e 5
| Comtrataciones por Honorarios que reafizan los ejecutores del | f SALUD Ao 7

| gasto | RGN | O

Subsidios otorgadas a Saciedades y Asociaciones Civiles
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Por otra parte, le informo que con relacidn al numeral iii incisos a) y b) se anexan los acuses
de transmisién de) Sligweb de los formatos 146 “Explicaciones a las variaciones del gasto acumulado

efercido, respecto al programa modificado disponible” y 119 “Explicacion de las variaciones en el flujo
e efectivo acumuludo al mes respecto al programa modificado™.

Cabe sefidar que los formatos electronicos fue
_, .

yuriza_lopez@hacienda.gob.mx
caclos_horacio@hacienda.gob.mx con esta fecha.

Sin otro pariicular por el momenio, ,apr/nvecho 1a ocasidn para enviarle un cordial saludo.
? y

enviados a ia;’ direcciones

/'/ //.k
/"" e
o o
/ ATENTAMEy,TE

: ~
I .

/ .

MTRO. JOSE EgEﬁARo MONTIEL RANGEL.
DIRECTOR GENERAL DE PROGRAMACION, -
ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
P o

=

X
Elabo i yﬁﬂ.ﬂi
t
Arturo &Hn Maitines

Lz Lz Marcela Velascn szé:u,ﬁk':bsumarhdcéﬂnﬁwacﬁn ¥ Finanzas Presente.
Yidad de conrol de Gestién de 1a Subserrerara de Admininraciba y Finangay, Pam desahogo del folio 315-A-03021

L Lt L OIS T
LARIS 17 Wy 10304
Elst]
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SUHSECRETAR]A DE ADVINISTRACION ¥ $FINANZAS
Parvgviun Gatieral de Poogramacida, rgsnleudion v Presapuesta

“2013, Ado del Generalisimo Josa Maria Morelos y Pavén”

Meéxico, D.F., a 29 de octubre de 2015.
DGPOP-9 -2015.

03818

LC. ENRIQUE ALBERTO SANCHEZ ARCINIEGA |
DIRECTOR GENERAL DE TECNOLOGIAS DE L4 INFORMACION
PRESENTE. SR

Me refiero 3 io establecido en & artieulo i1 parrafc W de la Ley.Federal de Presupuesto y
Respansabilidad Macendaria, en el que se establece que|as dependendias y entidades ceveran poner a
disposicidn de! pablico en general, el manejo traniparenta de lo%;_:r'ec_ur’@g publicos feceraies ororgados a
fideicomisos. mandatos o contratos andlogos, a través,de médieé“;g;egptémi;gﬁade comunicacion,

Al respecto, con fundarmento en 2l Articulo 27 dél Reglamenta integor de a Secrétaria de Salud (S5)
¥ Ue conformidad con el Articule 7 gel Reglamento'de la'Ley Federal ge Presupuesto v Responsabitidad
Hacendaria, anexo en impresa y CD, los farmatas en ‘archivo. POF “de Iosg{;-d;gi&ry‘ﬂsos%‘a_ cargo de esta
Sedretaria, con fa finalidad ce que sean incorporados al portal delda pégina‘_géﬂntémet de la 55, mismos que

carresponden al tercer trimestre det 2015, LR
— - : . LI . 5 B
Organa-Entidag tésponsable Deneminacion [ . Estatus
T : ] s
- L= Cornision Nazigral de Fideicomiso del Sistema de | vigente
Proteccion Social en Salud. : Proteccion Secial en Salud i
2~ Instituto Nacionai de - Fideprdtesis Vigente i

Rehabilitacién

3 - Sistema Nacional pars g . i En espera de instruccicnes G},Jz’
Qesgfroiéa integral de iz - Sosques de las Lomas . SHCP, para llevar a ca Bl
“, Familia CENFD : | proceso de baja.
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Sin otro particular por el momento, dprovecho la acasion p,afa enviasle un cordial saludo.
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2. PROCEDIMIENTO PARA LA INTEGRACION DE INFORMACION
PROGRAMATICA PRESUPUESTAL A TRAVES DEL SISTEMA
INTEGRAL DE LA INFORMACION (SlI)
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1. PROPOSITO

Consolidar, analizar, remitir y supervisar Ia informacion programatica presupuestal de las unidades
responsables de la Secretaria de Salud a través del Sistema Integral de Informacion, de
conformidad con los lineamientos emitidos por la Comisidén intersecretarial de Gasto
Financiamiento, para que las unidades centrales, organos desconcentrados y entidades rindan
informacion uniforme y compatible con los requerimientos normativos, asi como oportuna, confiable
y adecuada para la toma de decisiones.

2. ALCANCE

2.1

2.2

A nivel interno.- Aplica a ia Direccién General de Programacion, Organizacion y Presupuesto
por ser la Entidad que representa a la Secretaria de Salud ante el Comité Técnico de
Informacién (SHCP) al firmar oficios para dar a conocer los lineamientos, formatos e
instructivos a las Areas Centrales, a la Direccién de Informacion Financiera, al recibir la
notificacién de la publicacién de los lineamientos de operacion del Sli@Web, a la
Subdireccion de Informacién Programatica Presupuestal al recibir los lineamientos de
operacion, y al Departamento de Procesamiento de Informacion al recibir los lineamientos vy
consuitar los formatos e instructivos en el Sli@Web.

A nivel externo.- Aplica al H. Camara de Diputados, Secretaria de la Funcion Publica, Banco
de México e INEGI como usuarios de la informacion generada, al Comité Técnico de
Informacién al ser quien emite lineamientos (formatos e instructives, emite fechas de
vencimiento), recibe y consolida la informacion transmitida. y de 4 unidades centrales
(Direccién General de Recursos Humanos, Direccion General de Recursos Materiales y
Servicios Generales, Direccion General de infraestructura Fisica y Direccion General de
Programacion, Organizacion y Presupueste (Direccién de Control del Ejercicio
Presupuestal), 14 Organos Desconcentrados y 21 Entidades Paraestatales, agrupadas
administrativamente en el Sector.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1

3.2

3.3

34

Con fundamente en el Acuerdo Presidencial, publicade en el Diario Oficial de la Federacion
del 23 de agosto de 1988, en el articulo 75 del Decreto de Presupuesto de Egresos de la
Federacion para el Ejerciclo Fiscal 2006 y en los lineamientos del Sistema integral de -
informacioén de los Ingresos y Gasto Publico (SHi@Web) para el Ejercicio Fiscal 2006, las
Unidades Administrativas Centrales se consideran informantes, por lo que estan obligadas
a remitir los reportes respectivos al Comité Técnico de Informacién de la Comision
Intersecretarial de Gasto Financiamiento de la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico.

La Direccion General de Programacion, Organizacién y Presupuesto, firma oficio para dar a
conocer los lineamientos, formatos e instructivos a las Areas Centrales.

La Direccion de informacion Financiera, es el area responsable de dar cumplimiento a los
lineamientos emitidos por el Comité Técnico de Informacién en el portal del SI@Web
(hitps:dwww st hacienda.gob.myx) en materia de ingresos y gasto publico de las Areas
Centrales.

La Subdireccion de Informacién Programatica Presupuestal, es la responsable de que se
cumpla el envio de informacién en tiempo y forma en materia de ingresos y gasto publico de
las Areas Centrales, de acuerdo a las fechas establecidas en los lineamientos del SH@Web
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3.5

36

3.7

3.8

emitidos por el Comité Técnico de informacidn, asi como de darlos a conocer a las areas
centrales.

Departamento de Procesamiento de Informacion es el responsable de analizar, consolidar y
llenar ios formatos en materia de ingresos y gasto publico de las Areas Centrales, y
transmitirios al portal Sli@Web.

Las Areas Centrales remiten los formatos correspondientes con informacion financiera a la
Direccion de informacién Financiera para su validacion y transmision al portal del Sli@Web.

Los Organos Desconcentrados y las Entidades Paraestatales, enviaran sus formatos con
informacién financiera en forma directa al Comité Técnico de informacion, la informacién dei
Sli@Web y ia Direccion de informacion financiera vigilara su cumpiimiento.

El Comité Técnico de Informacion, verificara que los Informantes envien la informacion
dentro de ios plazos sefialados en los instructivos de cada Requerimiente de informacion y
prevendra a aquéllos que al vencimiento registren incumplimiento en la entrega, para que
envien la informacion dentro de los tres dias habiles inmediatos posteriores a la fecha de
vencimiento y eviten retrasos en lo sucesivo.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Anexo
Presidente del Elabora lineamlentos de operacion y adjunto | « lineamientos
Comite Técnico de (calendario de vencimientos, formatos, aviso de operaclon,
Informaclon Comlté Técnico de Informacion (CTi) e | « Anexos
(SHCP) instructivos) para su correcto requisitado vy (Calendario
fransmision con informacion financiera del de
estado del ejercicio presupuestal, Vencimientos,
correspondientes  al  Sistema Integral de Formatos,
Informacion (Sii@Web), v los publica en el Aviso CTI,
Portal para la consuita de Areas Centrales, Instructivos)
Organos Desconcentrados y Entidades
Paraestatales.
Director de Consuita en el portal ilneamientos de | » lineamientos
informacion operacion y adjunte (calendaric de de operacion,
Financiera vencimientos, formatos, aviso Comité Técnico | « Anexos
de informaclon (CTH) e instructivos) para su (Calendario
requisitado con Informacion financiera del de
estado del ajercicio presupuestal Vencimientos,
correspondiente al Sl@Web para Areas Formatos,
Centrales; y turna a la Subdireccion de Aviso CTI,
informacién Programética Presupuestal para Instructivos)
su atencion.
Subdirector de Recibe via correo electrénico lineamientos de | » lineamientos
Informacion operacion y adjunto (calendaric de de operacion,
Programatica vencimientos, formatos, aviso Comité Técnico | « Anexos
Presupuestal de informaclon (CTl) e instructivos) para su (Calendario
requisitado con informacion correspondiente al de
Sil@Web para Areas Centrales; y turna por Vencimientos,
correo  electronlco  al  Departamento  de Formatos,
Procesamiente de Informacion para su Aviso CTi,
anallsis. Instructivos)
Jefe de Recibe via correo electronico lineamientos de | « lineamientos
Departamento de operacion y adjunto (calendaric de de operacion,
Procesamiento de vencimientos, formatos, aviso Comité Técnico Anexos
Informacion de iInformacién (CTi) e instructivos) del {Calendario
Shi@web. de
Analiza y elabora oficios (para el anvlo de Vencimientos,
formatos e instructivos del Sli@Web de las Formatos,
Areas Centrales correspondientes) y se Aviso CTI,
archiva lineamientos de operacion, anexos instructivas)
(formato aviso CTi, Calendario de | « Oficios
vencimientos, instructivos} en una carpeta. +« Formatos e
Turna oficios con formatos e instructivos a ia instructivos.

Subdireccion de informacién Programatica
Presupuestal.
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Subdirector de 7 Recibe oficlos con formataos e instructivos con Oficios.
informacion informacion del Sii@Web correspondientes a Formatos e
Programdatica las Areas Centrales y lo turna a la Direccion de instructivos.
Presupuestal Informacion Flnanciera,
Director de 8 Reclbe oficios con formatos e instructivos del Oficios.
Informacién Si@Web de las Areas Centrales Formatos e
Financiera correspondientes para recabar firma del Titular instructivos.
de la Direccion General Programacion,
Organizacién y Presupuesto. Turna.
Director General de g Recibe oficios con formatos e instructivos, Oficios.
Programacion, { firma y los turna a ia Direccion de informacién Formatos e
Organlzacion y Financiera, Instructivos.
Presupuesto.
Director de 10 Reclbe Oficios firmados, formatos e Oflcios.
Informacion instructivos del Sll@Web vy los envia a las Formatos e
Financiera Areas Centrales correspondientes. Y queda instructivos.
en espera de ia respuesta.
Titulares de las 1M Reciben oficios, formatos e Instructivos de Oficios.
Areas Centrales informacion, los requisitan de acuerdo a los Formatos e
instructivos vy envian a ia Direccién de instructivos.
Informacion Financiera,
Director de 12 Reclbe oficios y formatos requisitados con la Oficios.
Informacion informacion financlera de las Areas Centrales Formatos
Financiera para su envio al Sil@Web, y turna a la requisitados.
Subdlreccion de Informacién Programatica
Presupuestal.
Subdirector de 13 Recibe oficios y formatos requisitados con ja Oficios.
Informacion informacion financiera de las Areas Centrales Formatos
Programatica para su envio al Sli@Web vy turna al requisitados.
Presupuestal Departamento de  Procesamiento  de

informaclén para su analisis.
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en correo electronico.

Jefe de 14 Recibe oficlos y formatos requisitados con la | « Oficios.
Departamento de informacion financiera de las Areas Centrales | « Formatos
Procesamiento de para su envlio al Sii@Web y se guardan los requisitados.
Informacion oficlos en carpeta.
15 Llena los formatos correspondientes a la
Direccion de informacién Financiera y revisa
que los formatos de las Areas Centrales se
hayan requisltado de acuerdo a lo indicado en
los Instructivos.
& Esta correcta la informacion recibida?
16 No: Turna via correo electrénico a las Areas
Centrales para su correccién ya que la
informacion  financiera en los formatos
presenta errores y se guarda en archivo
electrénico, regresa a la actividad 11
17 Si: Transmite los formatos debidamente
requisitados con informacion financiera al
porial Sli@Web del Comité Técnlco de
informacion y se guardan en archivo
electrénico los antecedentes del envio.
Presldente del 18 Recibe ia Informaclén financiera transmitida
Comité Técnico de por Areas Centrales, (ademas de los Organos
informacion Desconcentrados y Entidades Paraestatales)
(SHCP) verifica que cumpian con los lineamientos y
que se hayan transmitido todos los formatos en
tiempo y forma acorde a calendario.
Jefe de 19 Consuita acuses de transmision de | « Correo
Departamento de informaclon financiera correspondlentes a las alectranico
Procesamiento de Areas Centrales en el portal Sli@Weby envia | « Acuses de
informacion a la Subdireccion de informacion Programatica Transmision
Presupuestal en correo electronico.
Subdirector de 20 Recibe por correo electrénico, acuses de | « Correo
Informacion transmision de informacion  financiera electrénico
Programatica correspondientes a las Areas Centrales ¥ | » Acusesde
Presupuestal envia a |la Direccion de Informacién Financiera Transmision
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Ane

Director de
informacion
Financiera

22

Recibe por comreo electronico, acuses de
transmisién  de  informacion  financiera
correspondientes a las Areas Centrales y los
guarda en archivo electrénico.

Solicta por comec electrdnico a ia
Subdireccion de Informacién Programatica
Presupuestal que se monltoree ia transmision
de los formatos con informaclon financiera de
los Organos Desconcentrados y Entidades
Paraestatales.

Correo

electrénlco
Acuses de
Transmislon

Subdlrector de
Informacién
Programatica
Presupuestal

23

Solicita que se monitoree la transmision de los
formatos con informacién financiera de los
Organos Desconcentrados y  Entidades
Paraestatales al Departamento de
Procesamiento de Informacion.

Correo
electronico

Jefe de
Departamento de
Procesamiento de
Informacion

24

25

28

Supervisa que los Organos Desconcentrados
y las Entidades Paraestatales transmitan su
infarmacion financiera en tiempo y forma en el
plazo establecido en los lineamientos del
SH@wWeb emitidos por el Comité Técnico de
Informacion publicados en el portal del mismo.

Emite correc electrénico, de prevencidn a
aquellos Organos Desconcentrados  y
Entidades paraestatales que al vencimiento
reglstren incumplimiente en el plazo de
entrega de la informacién financiera, la envien
dentro de los tres dias habiles inmediatos
posteriores y eviten retrasos en lo sucesivo.

Genera acuses de transmision de los formatos
con informacién financiera de los Organaos
Desconcentrados y Entidades Parasstatales
del portal del Sll@Web y se envian por correo
electronico a la Subdireccion de informaclén
Programatica Presupuestal

Correo
Electrénico
Acuses de
transmision

Subdirector de
Informacian
Programética
Presupuestal

27

Reclbe acuses de transmision de los
formatos con informaclon financiera del portal
del Sli@Web de los Organos
Desconcentrados o las Entidades
Paraestatales y turna a la Direccion de
informacidn Financiera

Correo
Electrdnico
Acuses de
transmision
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Director de
Informacion
Financlera

Recibe acuses de transmislon del portal del
SHi@Web de los Organos Desconcentrados o
las Entidades Paraestatales y archiva en
medio electronlco,

TERMINA PROCEDIMIENTO

Correo
Electronico
Acuses de
transmision.
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Recibe y tuna oficios,
formatos ¢
Instructivos.
Ohcios
-—_/-—
Foimatos
Ir
v 8
Rocbe y bt obcos,
formatos o
nslnciives.
Oficos
Fomasies
Instructives
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“Directar

Titislares

fomatos &

Ofcios
Fomatus
l 10
frestructivos
Recibe clidos,
fomatos &
inelnuctivos y eirvia
Oficios
Formaios
Instructivos ¢ 11
Recibe olicos,
Foimakrs 6
inslructivos, ¥ oivia,
Ofcics
Formaios
Insinactivos
¢ 12
Racba obaos,
formaios para sy
tranamision y tuna
Ohcios.
Formakos
13
Rache ofidox,
formatos pars s
LrrmamisESn y tuma
Oficica
Formatos
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Rocibe obcca,

; 1 16

Tovisa fommalas de las

Oficios

@

Formalos

Trawmitia formatos |

al portal del
Slgweb.

Formatos
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Titulares

Genors y ereia
auses de
annbaidn del
portal dal SIHRYWab.

ACny

tranemisidn det
portal osk SIHGYYsb.
Anues
v
Racits acusos de
tranamisida dal
portol del SIGWeb
¥ acthiva
Acusey
TERMINA
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Ley Feaefal de Pfésubﬁe;sto y RBSponsa'bI'Ildad Hacar{(‘iaﬂrla 2014.

6.2 Reglamento de la Ley Federai de Presupuesto y Responsabilidad N/A
Hacendarla 2014.

6.3 Lineamientos del Sistema integrai de informacion de ios Ingresos N/A
y Gasto Publico 2014,

6.4  Clasificador por Objeto dei Gasto 2015. N/A

6.5  Presupuesto de Egresos de ia Federacion para ei Ejercicio Flscal N/A
2015,

6.6 Acuerdo por el gue se Crea con Caracter Permanente la Comision N/A
intersecretarial Gasto Flnanciamiento y sus Modificaciones 1988.

. REGISTROS
egistr:

7.1 Oficlo o] cofreo
electrénico mediante
el cual se envian los
formatos a transmitir
ai portal del
Shi@Web.

Departamento de
3 afios Procesamlento de N/P
informacion

7.2 Formatos

Departamento de

debidamente 3 anos Procesamiento de Nurmero de formato
requisitados. informacion

73 AC”SES. . de Departamento de
transmision de - ;
. . 3 afos Procesamiento de Numero de Acuse
informacion al portal informacién
del Sli@Web.

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 Acuses de transmisién.- Listado de acuses de transmision generados por el Sli@Web.

8.2 CTIi.- Comité Técnico de informacion, Organo auxlliar de la Comision intersecretarial de
Gasto Financiamiento.

8.3 Eficacia.- Extensidn en la que se realizan las actividades planificadas y se alcanzan los

resultados.
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8.4 Entidad paraestatal.- Denomlinacion genérica para referirse a los organismos gue
conformidad con fa Ley Organica de la Administracién Piblica Federai forman parte de ia
misma y cuentan con personaiidad juridica y patrimonio propio.

8.5 Lineamlento.- Directriz que establece los limites dentro de ios cuales han de realizarse
ciertas actividades, asi como las caracterlsticas generaies que éstos deberan tener.

8.6 Organo Desconcentrado.- Son instancias jerarquicamente subordinadas a las
dependencias, con facuitades especificas para resolver asuntos en fa materia
encomendada de conformidad con las disposiclones legales aplicables. Los Organos
Desconcentrados cuentan con autonomia administrativa, pero no tienen personalidad
juridica ni patrimonio propio.

8.7 Sli@Web.- Sistema integral de informacion de los ingresos y Gasto Pubiico.

8.8 Validar.- Dar validez; calidad de valido conforme a poilticas, normas y lineamientos
estabiecidos por una dependencia y/o entidad.

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

Se adecua a la Guia Técnlca para la
1 Diciembre, 2017 elaboraclon y actualizacion de Manuales
de Procedimientos, septiembre 2013.

10.ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1  Formato Avise Comité Técnico de informacion.

10.2  Lineamientos emitidos por el Comlité Técnlco de Informacidn.

10.3  Ejemplo de formatos enviados ai Sil@web.

10.4  Ejempio de instructivo de llenado de Formato para envio at Sit@Web.

105 Ejempio de Acuses de transmision al SI@Web correspondlentes a Areas Centrales.

10.6  Ejemplo de Acuses de transmisién ai Sii@Web correspondientes a Organos
Desconcentrados.

10.7  Ejempio de Acuses de transmision al Sil@Web correspondientes a Entidades
Paraestataies.

10.8 Calendario de Vencimientos
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10.1  Formato Aviso Comité Técnico de informacion
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10.2  Lineamientos emitidos por el Comité Técnico de informacion.

aryes 78 da mancinaates do 2004 DIARID OFICIAL {Privsarn Seccinn)
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103 Ejempio de Formalos enviados al Sii@Web

oct-15]

T 021180040297414449

" 021180040140643561

[ 021180040140641330
[ 021180040232250558
[ 021180040218729731

Y 021180040207849486

[ 021180040217372260
[ 021180040259590576
_ [ 021180040259589435
[ 021180040259595607
[ 021180040259589846
[ 02118004035575356

" 021180040297410304

_ [ 021180040297410485
[ 021180040210433698
[ 21180040457530883
[ 021180040189273507

[ 021180041774149108

T 021180040210433931
[ 021180040355749959

" 021180040259589503

[ 021180040259589684
" 021180040259590246

" 02118004035575448

I 021180040152067177

[ 02118004035575232

T 021180040210433779

formato 252
Saldes contables de las disponibiidades financieras y obros activos financieros con un fin
especfico - Dependencias

112010/1E009

112010 /1E009.

112010{iE009

112010/1E009

112010(1E009

112010/1E009

__ 112010{IEDO9

_1120101E009
112010!1E009

112010 iE009

TisToliEos

112010/ 1E009

11201011E009

112010:1E009

. 1120101iE009

112010/IE009

112010|1E009

112010|iE009

112010|1E009

112010|1EG08

112010|iEGQ9

112010|1EGO9

112010(1E009

12070008

112010|1E009

112010!1E009

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DE LOS INGRESOS Y GASTO
Definicion del Documento

15,718.26
13,546.73
2,613.01
76,554.18
229.23
19,550.67
42.13
23,609.82
18,245.47
68,336.30
40,611.89
0.00
61.64
14,012.13
8,021.85
14,653.67
52,705.18
0.00
18,804.31
63.67
19,860.25
49,267.63
37,542.83
4.02
13,810.03
2.73

0.78
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10.4

Ejempio de instructivo de lienado de Formato para envio ai Sii@Web.

Sl l Sistema Integral de Informacion
de los Ingresos y Gasto Piblico

i .
S o {{x

i ‘sw;
i
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10.5 Ejemplo de Acuses de transmisién al Sii@Web correspondientes a Areas Centrales.

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DE LOS INGRESOS Y GASTO
PUBLICO

Monitoreo vy acuses por Informante

DATOS DEL INFORMANTE . DATOS DEL REPORTE FECHAS DE ENViO

Clave ds la Enlidad: 112010 Ciclo: 2015 Fecha de Consulta: 24/11/2015
Nombre de la Entidad: Secretaria de Salud Hara de Consulia: 11:04:01 AM
Fecha Inicial: 02/11/2015
Fecha Final: 24/11/2015

o neee : SR
Presupuesio +URJEZ1P3UZRY x2w CAQBImW =
NN
Explicaciones a las Variaciones del
146 Gasto Acumulado Bercldo contra el 10 1 11112015 SxsiWgTeORSZDBCLA S2tw ==

251 de las dsponibiidades y activos 10 1 10111215 JaVLpXpSew Vn72BxigCaaA—

os - Depa

o

financiarn
S

ndencias

?(% 2
48 partiy del 2015 Ll
a7 Gaslo transferldo a entidades
{ederativas, Bercldo

T P

=

Ao h At L ... M; e
Parsonal ocupado y pago de
542 suekips y salarios en
nghs.im ervado
LTS R
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106 Ejemplo de Acuses de transmisién al SlI@Web correspondientes a Organos
Desconcentrados.

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DE LOS INGRESOS Y GASTO PUBLICO

Monitoreo y acuses por formato

DATOS DEL USUARIO DATOS DEL REPORTE FECHAS DE ENVIO

Nombre del Usuario: Ciclo: 2015 Fecha de Consulta: 27/11/2015

Hora de Consulta: 12:58:22 PM

Sector: 2 Omganos Desconcantrados
Facha hickal: 01/10/2015
Facha Final: 27/11/2015

s

e

'312171

@iaize

!312173

12:'1 1."2015

e

12}11:215

Haospital infantit de déx nFederico Gamez 1211172015
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10.7 Ejemplo de Acuses de transmision al Sli@Web correspondientes a Entidades
Paraestataies

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DE LOS INGRESOS Y GASTO PUBLICO

Monitoreo y acuses por formato

DATOS DEL USUARIO DATOS DEL REPORTE FECHAS DE ENviO
Nombre de! Usuario: ADRIAN FORTIS MEDINA Ciclo: 2015 Fecha de Consulta: 27/11/2015
Hora de Consulta: 12:55:28 PM
Sector: 3 Entidades Paaeslalales
Fecha Inicial: 01/10/2015
Fecha Final: 2711/2015
Formato: { 117 ) Explicaciones a las variaciones en el flujo de efectivo, del mes contra el afio arderior
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10.8  Calendario de Vencimientos

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DE LOS INGRESOS Y GASTO
PUBLICO

Calendario de vencimientos

DATOS DEL INFORMANTE DATOS DEL REPORTE | FECHAS DE ENVIO

Clawe de la Entidad: 112010 Ciclo: 2015 Fecha de Consulta:
Nombre de |a Entidad: Secretaria de Salud Hora de Consulta:
Fecha inicial: 02/02/2015
Fecha Final: 27/11/2015

ik

Mensual

2015 1 12/02/2015 Mensual

Etpiicacnas a las Variaciones del Gasto
Acumulado Bercido conira Ano Anterior
’g:} R S SO ‘M“}‘?g R S S

Sl

Mensual

'Gasto transf
tAprobado
i'é‘ m -

Mensual
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