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1. PROPOSITO

2.1

2.2

3.1

3.2

3.3

Integrar el Presupuesto de Egresos de la Federacion, (PEF), considerando las ampliaciones y
reasignaciones que en su caso instruya la H. Camara de Diputados en el Decreto de
Presupuesto de Egresos de la Federacion (DPEF), realizando los ajustes programatico-
presupuestales derivados de los mismos, para su integracidn en el sSistema del Proceso
Integral de Programacion y Presupuesto (PIPP) de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
{SHCP), asi como para llevar a cabo su difusion.

ALCANCE

A nivel interno: La Direccién General de Programacion, Organizacion y Presupuesto {DGPOP)
analiza el Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion y sus anexos, asi como los
lineamientos para la elaboracién del PEF emitidos por la SHCP e instruye a la Direccion de
Integraciéon  Programatica Presupuestal (DIPP) para que coordine las acciones
correspondientes para integrar el PEF de acuerdo a los lineamientos de la SHCP, Ia
Subdireccion de Integracion Programatica coordina a las Jefaturas de Departamenic de
Desarrollo y Andlisis Programatico, asi como a la de Programacion para que den seguimiento
a la elaboracion del PEF en los aspectos programaticos, su integracion y validacion. La
Subdireccién de Integracion Presupuestal coordina a las Jefaturas de Departamento de
Presupuestacion y de Andlisis Presupuestal para que den seguimiento a la elaboracion del
PEF en materia presupuestal, su integracién y validacion.

A nivel externo: la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico emite oficio comunicando los
lineamientos para la integracion del PEF y fechas limite para su integracion en el PIPP.

POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

La Direccion de Integracion Programatica Presupuestal y Ia Direccién General de Recursos
Humanos, deberan observar las disposiciones que en materia de programacion y
presupuestacion emita la SHCP en el ejercicio fiscal que corresponda. La DIPP es la
responsable de la integracion del PEF, a través del sistema informatico establecido por la
SHCP denominado Médulo de Seguridad de Solucion de Negocios (MSSN) en el Proceso
Integral de Programacién y Presupuesto (PIPP).

La Subdireccién de Integracion Programatica verificara que los programas y proyectos de
inversion estén asociados a la estructura programatica autorizada, de acuerdo a la normativa
aplicable y al Proyecto de Presupuesto de Egresos de |la Federacién (PPEF) presentado a |a
H. Camara de Diputados.

La Subdireccion de Integracion Presupuestal verificara que los Programas y Proyectos de
Inversién propuestos para su inclusion en el PEF, estén registrados previamente y vigentes
en la cartera de inversion de la SHCP.
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@% 3.4 Las Subdirecciones de Integracion Programatica y Presupuestal, realizaran las adecuaciones

programaticas y modificaciones presupuestales para integrar el PEF en el Sistema PIPP de |3
SHCP, asi como para llevar a cabo |a difusién del presupuesto a las Unidades Responsables
(UR's) y a los Servicios Estatales de Salud {(SESA's).

3.5  LaDireccion General de Recursos Humanos debera presentar a la DGPOP el presupuesto de
los servicios personales, debidamente conciliado con la Unidad de Politica y Control
Presupuestario de la SHCP y de acuerdo a lo establecido en el DPEF.

3.6 La DGPOP debera instruir a la DIPP los ajustes programaticos-presupuestales al PPEF
derivado de las posibles ampliaciones y reasignaciones instruidas por la H. Camara de
Diputados en el DPEF para integrar el PEF en el sistema PIPP de la SHCP.
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4, DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

©: . 'Responsable: -

‘12 Documento o

sus metas” (Lineamientos),

edt o AneXe
Analiza el Diario Oficial de |la Federacion en el
cual se publica el DPEF y recibe de la SHCP
Direccién General de los “Lineamientos para la integracion del PEF, DPEE
Programacion elaboracién y autorizacion de sus calendarios i.ineamyient os de
Organizacion y de presupuesto, carga de los calendarios de la SHCP
Presupuesto los anexos transversales y maodificacion de

Direccion General de

Instruye a la Direccion de Integracion

Programacién Programatica Presupuestal que realice los Eilr:eE;n"{ientos de
Organizacién y ajustes  programatico-presupuestales de la SHCP
Presupuesto acuerdo al DPEF y Lineamientos.

Direccién de Integracion
Programatica
Presupuestal

Recibe instrucciones para realizar Ajustes
Programatico-Presupuestales (APP) en la
base de datos del PPEF para integrar el PEF
de acuerdo al DPEF y Lineamientos,

Correo
electrénico,
DPEF y
Lineamientos de
la SHCP

Direccién de Integracion

Analiza los ajustes programatico-
presupuestales instruidos en el DPEF para

presupuestales

cempetencia, de conformidad a instrucciones
recibidas, Lineamientos y DPEF,

E:gg;i?:g;a a? integrar el PEF. DPEF
Instruye a la Subdireccion de‘ Integracion Correo
Direccion de Integracion rrogramgtlca y a la Subdaregcmn de electronico,
Programatica ntegrac:on Presupues:tal coordmar' las DPEF y
Presupuestal acciones  para realizar  los ajustes Lineamientos de
programaticos y presupuestales para integrar la SHCP
el PEF de acuerdo al DPEF y Lineamientos.
La Subdirecciones coordinan con sus
Subdirecciones Jefaturas de Departamento, la aplicacién de | Correo DPEF y
programatico- los APP de acuerdo al ambito de sujlineamientos de

la SHCP

Departamentos
Programaticos-
Presupuestales

Actualizan los insumos programaticos-
presupuestales del PEF en el ambito de su
competencia, en congruencia con los ajustes
programatico-presupuestales, instrucciones
recibidas, Lineamientos y DPEF, en el
sistema de la SHCP.

Correo
electronico,
DPEF,
Lineamientos y
sistema de la
SHCP

%@3 Subdirecciones
Programaticas-
Presupuestales

Revisan consistencia de los ajustes
programatico-presupuestales, instrucciones
recibidas, Lineamientos y DPEF, en el
sistema de |la SHCP, en el ambito de su
competencia.

Correo
elecironico,
DPEF,
Lineamientos y

I
& ‘%x
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i Responsable I No. . ~“Descripci ‘de Actividades .. Documento o -
sistema PIFPP de
¢ PEF Correcto? la SHCP
No: envia observaciones y regresa a la
g |actividad 7.
Si: envia comunicado a la DIPP para su visto
10 | bueno.
11 Revisa consistencia de los ajustes
programético-presupuestales y que todos los
insumos requeridos para la carga del PEF en
el sistema PIPP de la SHCP cumplan con c
g ) orreo
requisitos establecidos. .
. - . electronico,
Direccidn de Integracién DPEF
Y . ') 1
I;:ggzanaggfaal & PEF Correcto? Lineamientos y
P o . sistema PIPP de
12 INo: envia observaciones vy regresa a la
- la SHCP
actividad 6.
13 | Si: envia comunicado a la DGPOP para su
visto bueno.
14 (Revisa consistencia de los ajustes
programatico presupuestales, instrucciones
recibidas, Lineamientos y DPEF. Correo
Direccién General de electrénico,
Programacion, (PEF Correcto? DPEF,
Organizacion y Lineamientos y
Presupuesto 15 INo: envia observaciones y regresa a la!sistemadela
actividad 3. SHCP
16 | Si: envia comunicado a la SHCP para su visto
bueno y cierre del sistema.
Direccién General de 17 (Recibe de la SHCP el dictamen de la
Programacion, integracion del PEF de acuerdo a los
Organizacion y semaforos de validacién de los sistemas y el
Presupuesto cumplimiento a los Lineamientos y DPEF.
; 2
¢PEF correcto? Correo electronico
18 |No: realiza observaciones y envia para su
correccidn, regresa a la actividad 3.
18 | Si: envia comunicado a la DGPOP vy cierra el
sistema.
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.~ " -Responsable: ~* | 'No.:|" . Descripcion de Actividades “ .l .Documentoo

R R T e e o T Vo L R e T L Aneg

20 | Instruye ala DIPP llevar a cabo la difusién del
PEF con base en las atribuciones conferidas
en el Reglamento Interior de la Secrataria de
Salud, en la normativa aplicable y el DPEF,
Direccion General de asi como llevar a cabo la carga del

Programacion presupuesto aprobado en el Sistema Integral
de Contabilidad y Presupuesto (SICOP) de
acuerdo a los Insumos de dicho sistema v el
PEF autorizado.

Correo electrénico

21 llnstruye a la Subdireccion de integracion
Presupuestal llevar a cabo acciones

Direccion de In cidn ) . o
€ tegra coordinadas para realizar la difusion del PEF

i’;gg;ars:gfj y realizar |a carga del presupuesto aprobado Correo electronico
P en el SICOP.
22 | Coordinan las acciones con las jefaturas de
departamento presupuestales para llevar a
Subdirecciones de cabo la difusidn del presupuesto autorizado y .
Integracion Presupuestal realizar la carga del presupuesto aprobado en Correo electronico
el SICOP,
23 | Elaboran propuesta de oficio v sus anexos
Departamentos para difundir el presupuesto autorizado a Oficio
Presupuéstales cada UR's y SESA's.
24 | Realizan |a actualizacion de catalogos y carga
Departamentos del presupuesto aprobado en el SICOP. sicopP

Presupuéstales

25 |Envian propuesta de oficio y comunican a la
Subdireccion de Integracion Presupuestal que | Correo electronico

Departamentos se realizaron las acciones necesarias para Oficio
Presupuéstales actualizar el SICOP con el presupuesto Reporte del
aprobado. SICOP

26 | Revisa las propuestas de oficic para dar a

. Correo electronico
conacer el presupuesto autorizado y la carga

Subdireccion de Oficio
Integracion Presupuestal en el SICOF Reporte del
SICOP

&.Son correctos?
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“Documento o .

o Anexo -

No: realiza observaciones y retorna a Ia
actividad 23.

Si: envia propuesta a la DIPP para su visto
bueno.

Direccion de Integracion
Programatica
Presupuestal

29

30

31

Revisa las propuestas de oficio para dar a
conocer el presupuesto autorizado y la carga
en el SICOP

&Son correctos?

No: realiza observaciones y retorna a la
actividad 22.

Si: envia propuesta a la Direccion General de
Programacion, Organizacion y Presupuesto
para su visto bueno

Correo electronico
Oficio
Reporte del
SICOP

Direccion General de
Programacion,
Organizacion y

Presupuesio

32

33

34

Revisa las propuestas de oficio para dar a
conocer el presupuesto autorizado y la carga
en el SICOP.

&5on correctos?

No: realiza observaciones y retorna a la
actividad 29.

Si: Autoriza oficios e instruye a la DIPP la
difusién del presupuesto autorizado.

Correo electrénico

Direccion de Integracion
Programatica
Presupuestal

35

Instruye a la Subdirecciéon de Integracion
Presupuestal realizar la gestién y tramite de
los oficios para dar a conocer el presupuesto
autorizado.

Termina Procedimiento

Oficios de difusion
del PEF
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion General de

Programacion Direccidn de Integracion Subdireccionss Departamentos
Organizacion y Programatica Programatico- Programatico-
Presupussto Presupuestal Presupuestales Presupuestales
ey A
@ ;
3 [+ 7
v L Actualiza insumes
Recibe instrucciones para Coordinata aplication deios ati stales
Analiza el Diafo Oficial de ia reabizar APP, para integrar el APP en el ambilo de su . g:g;;n;a:ﬁrzs;ﬁ;i de su
Federacion donde se publica el FEF de acuerdo a DPEF y compelencia, de acuerdo a competencia, con base en las
DPEF, y reciba fineamientos de g Lingamientos ;.55 m"’.wfdm%‘spgfb’das' inslriccs‘anes‘ recibidas
la SHCP para la integracitn del —] HIBAIIEHIOS ¥ i ingamientos y DPEF, en
PEF. DPEF sistema de fa SHCP,
OPEF Decrelo de Presupuestio de

p— Lineamientos de ta SHCP Egresos de la Federacion
Linesmientes de la SHCP

Lineamientos de la SHCP

D I
Lineamienlos de la SHCP * 4
B

Analiza los ajusies

programalico-presupuestales X . .

instriidos en el DPEF para Revisan consistencia de los

: APP en e sistema PIPP de

A 2 inteqrat el PEF ta SHOP

fnstniye a 1a DIPP para que
realice APP e integre al sistema DFEF DPEF
PIPP de fa SHCP.

¥ 5 1
Instruye & fa Subdireccidn de
Integracion Programatica y ala
Subdireccidn de inlegracion
presupuastal coordinar
o acciones para realizar ajusles
@gﬁ% @ para integrat el PEF de

acuerdo a DPEF ¥
¥ 14

5 DPEF

lingamiertos

Revisa consistencia de los DPER -l

APP, instrucciones recibidas I Envia chservacionas.

de la SHCP, ingamientos v a1

DPEF 11
Revisa consistencia te APP y 1%
gue todos los insumes e
requendes para la carga ded ]_ . E—
PEF en el sistema PIPP de la Comunican a la DiPP
SHCP cumplan con requisitos para su visto bueno.

3 . eslablecidos.

LPEF
correcin?

Envia cbservaciones, para su
coTeccion

I Envia observaciones |

16
Comunica a la 13
SHCP para su » c
Vo. Bo. y cierre omunica ala
¥ Ci  —

del sisiema ! DGPOP para su Vo.
Bo.
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Bireccion General de

. Direccién de Integracion Subdirecciones Departamentos
g:;gg;:zgzny Programética Programatico- Programatico-
Presupuesto Presupuestal Presupuestales Presupuestales

Al

22

Recibe de la SHCP ¢l dictamen
de la inlegracion dal PEF de
acuerdo a semaforos de
validacién de los sistemas y
cumplimienio a los
Lineamientos y DPEF

Instruye a la Subdireccién
de Integracion
Presupuestal llevar a cabo
acciones coordinadas para

Cooerdinan las acciones con
las jefaturas presupuestales
para la difusidn del PEF, asi

- difusidn del PEF y carga
del presupuesio aprobade
en el SICOP

LPEF
correcio?

18

Realiza observaciones
DArA 5t) Crrtreceion.

19

Envia comunicado ala
SHCP para ef cierre del |4

sistema
¥ 20

©)
.

Revisa las propuestas de
oficio para dar a conocer

como |a carga del presupuesto
aprobado en et SICOP.

A 4

{ 2

Realizan propuesta de Oficio
por UR's y SESA's para
difundir et presupuesto
aulorizado y sus anexos.

26

Revisa las propuesias da
oficio para dar a conocer el
presupuesto sutorizado yla

cdrga en el SICOP

¢l prasupuesto -
autorizado yia carga en
el SICOP

Y

Instruye a la OIPP lievar a
czbe |3 difusion del PEF con
kase en las afribuciones
conferidas en & Reglamento
Interior da la SSA, en
normativa aplicable y BPEF,
asi como la carga de!
presupuesto aprobado en el
SICOP.

4Son
corectes?

Realiza ohservacicnes

32

Revisa las propuestas de

presupuesto aulorzado yla
carga en el SICOP

oficic para dar a conocer ei L

3

iSon
comectos?

a3

Realizs observaciones

34

Autoriza Oficios e Instruye a
la DIPPP difusitn del
presupueste autorizado.

Envia propuesta ala .
DGPOP para su Vo. Bo.

35

Instruye a la Subdirectién de

¢ el presupuesio
autorizadoy iz cargaen [T

Reporte det SICOP

iSon
comecios?

Reaiiza observaciones

28

Revisa fas propuestas de
oficio para dar a conocer

el SICOP

Reporte del SICOP

Integracién Presupuestal

gt realizar la gestion y tramite de
los oficios para dar a conocer
el presupueste sulorizado

Anexos de fa '
difusitn del PEF

FIN

Anexas de la
difusién del PEF

4

Realizan actualizacion de
catdlogos y targa del
presupuesto aprebado en el
SICOP,

Carga del
presupuesto
aprobado en el

SICOP

Envian propuesia de oficio y
comunican a fa Subdireccion
de Integracidn Presupuestal
gue se realizaron las
acciones necesanas para
actualizar e SICOP con el
presupuesto aprobade

Reperte del SICOP
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DOCUMENTOS DE REFERENCIA

6.1 Lineamientos emitidos por la SHCP para el PEF y Calendarios.

6.2 DPEF

REGISTROS

7.1 Presupuesto
calendarizade por UR a
nivel de capitulo de gasto
y concepto de recursos
fiscales (Ramo 12)

(dado a conacer corto)

3 anos

Subdireccidn de
Integracion Presupuestal.

POP-IPP-PO-005-01

7.2 Presupuesto
calendarizado por UR a
nivel de estructura
pragramatica

individual, clave
presupuestal y fuente de
financiamiento de
Recursos Fiscales del
Gaslo de Operacion e
inversion (Ramo 12)

(dado a conacer largo)

3 afios

Subdireccion de
Integracion Presupuestal.

POP-IPP-P0O-005-02

7.3 Calendario Original de
Metas Presupuestarias

3 afos

Subdireccion de
Integracién Programatica

POP-IPP-PO-005-03

7.4 Presupuesto
calendarizado por UR a
nivel de estructura
pragramatica .

individual, clave
presupuestal y fuente de
financiamiento de
Recursos Proplos (Ramao
12)

3 afios

Subdireccidn de
Integracion Presupuestal.

POP-IPP-PO-005-04

7.5 Flujo de Efectivo
Calendarizado (Ramo 12)
Entidades Paraestatales.

3 anos

Subdireccion de
Integracién Presupuestal.

POP-IPP-PO-005-05
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7.6 Presupuesto de
Egresos de la Federacion

3 afos

Subdireccién de
Integracién Presupuestal.

POP-IPP-PO-005-06

7.7 Pragramas y
Proyeclos de Inversion
(PEF Tomo VI)

3 anos

Subdireccion de
Integracidn Presupuestal.

N/A

7.8 Programas
Transversales por UR,
clave presupuestal vy
calendaric de  gasto
(Ramo 12)

3 anfos

Subdireccién de
Integracion Presupuestal.

POP-IPP-PO-005-07

7.9 Presupuesto
calendarizado por Entidad
Federativa a nivel de
Estructura Programatica
de la Entidad
Federativa, clave
presupuestal (Ramo 33)
{dado a conocer largo)

3 anos

Subdirecclén de
Integracién Presupuestal.

POP-IPP-PO-005-08

7.10 Presupuesto
calendarizado por Entidad
Federativa a nivel de
Estructura Programatica y
clave presupuestal {Ramo
33) (dado a conocer corto)

3 afos

Subdireccion de
Integracion Presupuestal.

POP-IPP-P0O-005-09

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO.

8.1 ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA, es el conjunto de elementos que rigen la clasificacion,

el ordenamiento y la presentacion del presupuesto.



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Direccion de Integracion Programatica Rev. 10
SALUD Presupuestal
e 5. Procedimiento para la integracion del Paaina 12
Presupuesto de Egresos de la Federacion, de ,?5
calendario de gasto y su difusion.
8.2 ESTRUCTURA PROGRAMATICA, conjunto de categorias y elementos programaticos

8.3

8.4

8.5

ordenados en forma coherente; define las acciones que efectban las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal, para alcanzar sus objetivos y metas de
acuerdo con las politicas definidas en el Plan, los programas y los presupuestos. Ordena y
clasifica las acciones del sector pliblico para delimitar la aplicacion del gasto y permite conocer

el rendimiento esperado de la utilizacién de los recursos piblicos.

PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO (PAT), instrumento que traduce los lineamientos
generales de la planeacion nacional del desarrollo econdmico y social del pais, en objetivos
y metas a concretas a desarrollar en el corto plazo, en el marco del Programa Sectorial de
Salud y la normativa aplicable en la materia, definiendo responsables, temporalidad y
especialidad de acciones, para lo cual se asignan recursos en funcién de las disponibilidades
y necesidades contenidas en los balances de recursos humanos, materiales y financieros.

PIPP, la formulacion e integracion del proyecto de presupuesto se lleva a cabe a través de un
sistema que unifica todas las etapas del presupuesto a través de madulos especificos para
cada etapa del proceso presupuestario y se denomina Proceso Integral de Programacion y
Presupuesto (PIPP) Los ejecutores del gasto {ramos y entidades) elaboraran sus proyectos de
presupuesto aplicando el PIPP, a través de un esquema totalmente en linea, en el cual los
usuarios tramitan en forma directa e individualizada la concertacion de sus estructuras
programaticas, estructuras economicas, metas e indicadores, programas y proyectos de
inversian, asi como la distribucion de las asignaciones presupuestarias desde sus propias
oficinas, transmitiendo en ambos sentidos la informacion en tiempo real.

PRESUPUESTQO DE EGRESOS DE LA FEDERACION (PEF), es el documento juridico,
contable y de politica econdmica, aprobado por la Camara de Diputados del H. Congreso de la
Unidn a iniciativa del Presidente de la Republica, en el cual se consigna el gasto puablico, de
acuerdo con su naturaleza y cuantia, que deben realizar el sector central y el sector paraestatal
de control directo, en el desempefio de sus funciones en un ejercicio fiscal.
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8.6 UNIDADES RESPONSABLES (UR), es la unidad administrativa comprendlda en el

Reglamento Interior y/o en la estructura orgénlca basica de una dependencia responsable de

ejercer |a asignaclon presupuestaria correspondlente; asimismo, quedan comprendidas en este
componente como unidades administrativas, las entldades del sector paraestatal con base en

los Acuerdos o Decretos de su creaclon, para efectos de las asignaciones relacionadas con los
subsldios y/o las transferencias que canallza el Gobierno Federal a éstas o a los grganos

administrativos desconcentrados, como instancias encargadas de la administracion y ejercicio
de los recursos presupuestarios (ires digitos).

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

- Se actualiza a lo especificado en la norma (SO
8 julio 2008 9001:2008
Decia: SIPPSS y camblo a SWIPPSS
Decia: Matriz de Indicadores y cambio a Matriz de
9 Junio 2012 Indicadores para Resultados.
Decia: Anteproyecto (APEF) y cambio a Proyecto (PPEF)
Se sustituye el punto 26.2 por el 26.3
Se modifico el nombre del procedimiento, la descripcion
. de todos los puntos del procedimlento, el Diagrama de
10 Noviembre 2015 Flujo, los documentos de referencia y los registros de
calldad
Se adecua a la Guia Técnlca para la elaboracién y
11 Diciembrs, 2017 actualizacion de Manuales de Procedimientos,
septiembre 2013.

10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1  Lineamientos emitidos por la SHCP para el PEF y Calendarios.

10.2 DPEF
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10.1  Lineamientos emitidos por la SHCP para el PEF y Calendarios

i~

¥ " R . Subaseretasie de Cpresas
ﬁ g i C E : T Unddad de Politics v Comrol Presusuasiario

WEEARTTARE R A3 B A
BLERLE LY Mt poth

“FOLS, Ado del Generalisimo losé Marfa Morelos y Pavén®

Oficic No. 307-A- 484U
México, D.F. a 27 de naviembre de 2015

ACT. CESAR JAVIER CAMPA CAMPOS
DIRECTOR GENERAL DE PROGRAMACION ¥
PRESUPUESTO *A”

ACT, ALEIANDROD SIBAJIA RIOS
PMRECTOR GENERAL DFE anxmman_mm Y.
PRESUPLIESTO “BY

PRESENTES

Con fundamenta eq os artnmia& Al dela Lay C}{gémca dé ks Admirﬁstra&ton Fiblica
Federal L, 3. 6,°23, 42, y 44 de la Ley Federal de Presupuesto. y, Responsabiiidad
Hacendaria (LFPRH); 22, 6 1y 6 LA del’ Rek;inmento dela Ley Federal de Presupueste
¥ Responsabilidad Haceéndaria (Regianmxm}, y, 62idet Rﬁglam&nm ifterior de
Sex:remrfa dm Hacienday Cr&dam Puhi&m IS&memna} se erte«n im wﬁuaemﬁ»s

L!N’EAM!ENTOS PA,M U& Z"
!NTEGRAC?ON DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DELA FEDERACION PARA EL
EJERCICIO FISCAL 20186, ELABORACION Y AUTDRiZAC%ON DE SUS
CALENDARIOS DE PRESUPU!’.STO. CARGA DE LOS CALENDARIOS DELOS
ANEXOS TRANSVERSALES ACTUAHZAC!DNES DELAS MATRICiS DE
IND%CADOR!ES FARA RESULTADGS Y MDDIF]C&CIONES DE SUS METAS

R Lmenmientus Gtmt:rales
Objetivos: L .

1. Establécerias mﬂdsdas de mr*ir:wsr wﬁesal y 135 accwn&ﬁ qm: permltan alas
dependencias; entidades,’ podaeres v pntes alitdnamos, cumplin, en tiempo v
forma, con'la integracion del. Pm&u;}u&fsm de Egm::na de-la Féderacion para el
Ejerciclo Fiscaln 2016 (PEF 2016) " elaboracién .y altorizacion de sus
cxlendarios des presupliesto, la..carga. desios calendarios de los Anexos
Transversales. las actualizaciones de la Matﬁ de Indicadores pura Resultados
f:Mlﬂ) de lus programas presuptiestarios (Pp), asl como la modificacion da fas

o

- 't‘“?;;%&tmz‘;z:z"kmw HEHE, Cetifieio 87 piaa b G Welinn 2w ks Flores, Db, dbvaen Otoagdn, §F 08520 Maswa [ 50 f
- Yed d05F IOBE A¥ES  www shup gobivws } \f?(’\‘
£




_SALUD.

SHIRETARIA DF LAy

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccién de Integracion Programatica | Rev. 10
Presupuestal

5. Procedimiento para la integracion del
Presupuesto de Egresos de la Federacién,
calendario de gasto y su difusion.

Pagina 15
de 15

10.2  Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacidn (DPEF)

Viesiies 27 de novietbrg de 20§53 IMARIG OFICIAL {Sepnnda Seccion)

SEGUNDA SECCION
PODER EJECUTIVO
SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Presupuestio de Egresos de la Federaciin para of Ejerciclo Fiseal 2086, {Continaz en fa Tercera Seccion),

Al margen un sello con el Escudo Nacional, gque dice: Estados Unidos Mexicanos.- Presidencia de la
Reapublica.

ENRIQUE PENA NIETO, Presidents de los Estados Unidos Mexicanos, a sus habitantes sabed:
Que {a Camara de Diputados dei Honorable Congreso de la Uni6n, se ha servido dirigirme el siguiente
DBECRETQ

"LA CAMARA DE DIPFUTADGS DEL HONORABLE CONGRESO DE LA UNION, EN FJERGICIO DE LA FACULTAD
QUE LE QTORGA LA FRACCION 1V DEL ARTICULO 74 BE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIBOS
MEXICANOS, DECRETA.

PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL EJERCICIO FISCAL 2M6
TiTULO PRIMERO
DE LAS ASIGNAGIONES DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION
CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 1, El ejercicio, el control y 1a evaluacion del gasto publico federal para el ejercicio fiscal de 2016,
ast coma la conlabliidad y la presentacién de Ja informacion financiera correspandiente, se realizaran
conforme a lo establecido en la Ley Federal de Presupuesto v Respensabilidad Hacendaria, la Ley General de
Contabifidad Gubemamental ¥ en fas disposiciones que. en el marco de dichas feyes, estén establecidas en
olros ordenamienios legales y en esle Presupuesto de Egresos.

La interpretacion del presente Presupuasto de Egresos, para efectos administralives y exciusivamente en
e} ambito de compelencia del Ejecutive Federal, corresponde a [a Secretaria v a la Funcién Pablica. en e
ambile de sus atribuciones, conlorme a las disposiciones y definiciones que establece la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,

La informacion que, en lérminos del presente Decreto deba remitirse a la Camara de Diputades, serd
enviada a la Mesa Directiva de la misma, la cual tumara dicha informacién a ias comisiones competentes, en
forma impresa y en formale electrénico de texto modificable o de base de datos sequn corresponda, con el
nivel de desagregacion que establece la ey Federal de Presupueste y Respansabilidad Hacendaria y ias
disposiciones normativas vigentes, y serd publicada en las paginas de internel gue cofrespondan,

En caso de que ia fecha limile para presentar ta informacion sea un dia inhabil, i3 misma se recomera al
dia hisbil siguiente.

En et smbilo de sus alribuciones, la Sccrelaria presentard informacion presupuestaria comparable
respecio del ejercicio fiscai anterior v de Ios diversos documentos presupuasiarios.

La Secretarfa reportard en los informes Trimestrates |a evoiucion de las erogaciones corespondientes a
08 anexos ransversales a que se refiere el artloulo 41, frmecion i, incisos 1. 0). p), Q) 1) st ulyv) dela
Ley Federat de Presupuesto y Responsabilidad Hacendasia: ast como jas principales causas de variacidn del
gasto neto totad af trimestre que corresponda, tespecta del presupuesto autorizado, por ramo y eatidad.

Los entes publicos a los que se les asignen recursos del presente Presupuests contardn con un sistema
de confrot inteme en 1émiines de las dispesiciones juridicas aplicables y con Cargo a su presupuests
aprobado, con el fin de propiciar un ambienie de prevencita y de gestion de riesgos. La Auditoria v la Funcidn
Pdblica podran establecer modelos para la instrumentacion del sisterna de control intema que seran aplicables
an jos lerminos de las convenios que suscriban para tai efecto con dichos enles publicos.

CAPITULO I
De las erpgaciones

Articulo 2. Ei gasio nele total previsto en el presente Presupuesto de Egresos importa la canlidad de
54'763,874'000,000 y carresponde al lotai de los ingresos aprobados en fa Ley de Ingresos,

En términos del articulo 17 de fa Ley Federai de Presupuesio y Responsabiidad Hacendaria, para el
presente gjercicio fisoal se preve un défict presupuestanio de $577,192'000,000,
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1.

2.

2.1

2.2

3.1

3.2

3.3

PROPOSITO

Coordinar el registro periddico respecto al comportamiento de los indicadores de desempefio
comprometidos por la Secretaria de Salud, en el sistema informatico correspondiente, donde se
integre oportunamente la informacion generada por las Unidades Responsables (UR's) de las
Matrices de Indicadores para Resultados (MIR).

ALCANCE

A nivel interno: la Direccion de Integracién Programatica Presupuestal (DIPP) coordina las
actividades a realizar para dar cumplimiento a los lineamientos para el registro y mejora de las
MIR. La Subdireccion de Integracion Programatica coordina las actividades que tienen que
realizar las UR's de esta Secretaria para registrar y actualizar las MIR en el Portal Aplicativo de
la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico (PASH). El Departamento de Analisis Pragramatico
da seguimiento a las actividades realizadas por las UR's, otorga asesoria y verifica el
cumplimiento en el PASH.

A nivel externo; la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico (SHCP) emite los Lineamientos ¥
criterios para actualizar y mejorar la MIR. Las Unidades Administrativas, Organos
Desconcentrados y Organismos Descentralizados registran, actualizan y realizan acciones de
mejoras en la MIR, de acuerdo a los lineamientos de la SHCP en el PASH.

- POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

La Subdireccion de Integracion Programatica, en coordinacién con la Jefatura de Departamento
de Programacion, dara seguimiento a las MIR, asi como a las metas e indicadores registrados
en el sistema informatico establecido para tal fin por la SHCP, ademas del alcance de los
indicadores con respecto a las metas planeadas y las justificaciones que correspondan,
incluyendo la causa, el efecto y otros motivos, ya sea que se hayan cumplido, superado o se
hayan quedado por debajo de las metas previstas.

Para la integracion, registro y actualizacion de las MIR, las UR’s deberan observar la
metodologia establecida en la Guia para la construccion de la MIR, asi como la Guia para el
disefio de Indicadores Estratégicos.

El seguimiento programatico de metas e indicadores debera ser con base en los lineamientos y
criterios que emite la SHCP, que tienen por objeto regular el proceso de revision y actualizacion
de la MIR, de metas, de indicadores, asi como la calendarizacién de las metas y su
cumplimiento.
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34 Cada UR registrard o actualizara la informacion de acuerdo a las fechas indicadas en el
calendario general de trabajo establecido en los lineamientos y criterios que emite la SHCP .

3.5 LaUR debera enviar a validar a DGPOP su informacion, comunicando por correo electrénico el
término de dichas acciones.

3.6 La Subdireccion de Integracién Programatica, al considerar procedente la informacion,
comunicara a la SHCP a través del PASH la conclusion del registro de avances, mediante la
opcion “Enviar a validar a la SHCP".
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Secretaria de
Hacienda y
Crédito Publico

Emilte lineamientos y criterios para el
registro, actualizacidon y mejora de la
MIR.

Anex
Lineamientos para actualizacién
y mejora de la MIR

Direccion
General de Recibe en forma electronica de la SHCP,
Programacldn los lineamientos y criterios para el
Organizacion y registro, actualizacion y mejora de la{Correo electrénico
Presupuesto MIR, y tuma a la DIPP para que coordine
las actividades a realizar.
Direccion de
Integracion Comunica a la Subdireccidbn de
Programatica Integracian Programatica, los | Correo electronico
Presupuestal preparativos para dar a conocer lgs

lineamientos y los criterios que deben
cumplirse para el seguimiento de los
indicadoras.

Subdireccion
de Integracion

Recibe instruccion para comunicar

Correo electronico

Programacion

Programatica lineamientos y criterios de los indicadores

de  desempefio a las UR's

correspondientes ¥ turna al

Departamento de Programaclén para su

atencion.
Departamento Correo electrénico
de Elabora y envia correo a las UR's de los

indicadores de desempefio,
comunicanda los lingamientos y criterios
correspondlentes, para su cumplimiento
respecto al registro de la informacidn
programatica, en el sistema Informatico
correspondiente,

Unidades
Responsables

Atienden llneamientos vy  criterios,
respacto a las MIR e indicadores de
desempefio bajo su responsabilidad,
para que, al cumplirse la periodicidad de
la captura de la informacion en el Sistema
Informatico correspondiente, registren
los alcances obtenidos al periodo vy
reallzada la carga de la informacion,
envian correo eleclrdnlco a  Ia
Subdirecclon de Integracion
Programatica, comunicando el término

de la captura correspondiente.

y mejora de la MIR

Lineamientos para actualizacion

Correo electironico
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Subdireccidn
de Integracién
Programatica

Recibe correo que comunica la captura
de informacion del seguimlento de metas
e indicadores de desempsiio, e instruye
para su control y seguimiento al
Departamento de Programacién.

Correo electronico

Jefatura del
Departamento
de
Programacion

10

11

Recibe correo electrdnico que comunica
la captura de la informacién de metas e
indicadores de desempefo, asl como
revisa que la informacion de las UR's
capturada en el slstema informatico
correspondiente, esté completa vy
correcta referente a que:
» La aplicacién de la férmula sea
correcta en el perlodo reportado.
» En caso de variaciones de las
metas alcanzadas respecto a las
programadas, se incorpore una
explicacion clara y conslstente
con el comportamiento
observado.
» Cualquier duda respecto a la
infformacion  registrada, se
consulte con las UR's.

Envia la informacién para su revision a la
Subdireccion de Integracion
Programatica.

.Es correcto?

No.- Solicita por correo elecironico y via
telefénica al drea responsable, el faltante
o correccion de la informacion. Regresa
a la actividad 6.

Si.- Envia a la Subdireccion de
Integracion Programatica para su Vo.
Bo., pasa a la actividad 11.

Correo electronlco

Subdireccién
de Integracion
Programatica

12

Revisa en el sistema Informatico
correspondiente, que la explicacion a las
variaciones de los datos programados,
corresponda a las cifras registradas, de
acuerdo a la periodicldad del reporte, con
base en los lineamientos y criterios

correspondientes.

Correo alectronico
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13 | Da Vo. Bo. a la informacién capturada y
envla para su validaclén a la DIPP.

. Es correcta?

14 | No.- realiza observaciones e Instruye a la
Jefatura de Departamento de
Programacion su correccién, regresa a la
actividad 8.

15 | Si.- envia a la DIPP para Vo. Bo., pasa a
la actividad 14.

16 Revisa los datos registrados de los
indicadores de desempefio, que se
reportan en el sistema informatico
correspondients al pericdo de reporte y
valida en dicho slstema las metas de los | Correo electrénico
indicadores registrados del periodo al
que se reporta y envla a revision por la
SHCP, en el sistema citado.

Direccion de

Integracion 2

Programética ¢Es correcta?

Presupuestal 17 |No: Indica a la Subdirecclon de
Integracion Programdtica, ajustes scbre
la informacion reportada. Regresa a la
actividad 11.

18 | Si.- Otorga su visto bueno y envia a la
SHCP.

Secretaria de 19 Recibe y valida la informacion capturada

Hacienda y en el sistema informatico

Crédito Plblico corraspondiente. Correc electronico

LEs correcta?

20 |No.- Indica por medio del sistema
infformatico el requerimiento de la
informacion. Regresa a la actividad 14.

21 Si.- autoriza a través del sistema, pasa a
la actividad 20.
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@ ©© 06 O 9 © OO OO O SO OO D ¢

Jefatura del 22 |Elabora propuestas de informes
Departamento periddicos (Comité de Control vy
de Desempeiio Institucional-COCQDI-;
Programacion Programas Sujetos a Reglas de

Operaclon; Monitoreo de Indlcadores y
otros solicitados por diversas instancias),
del periodo respectivo y conforme al
requerimiento correspondlente, con base
en los concentrados de indicadores de
desempefio y los criterios aplicables a| Correo electrénico
cada uno de los informes de metas.
La propuesta contiene:
¢ Impraso del Informe

23 | Se envia la propuesta para su Vo. Bo. a
la Subdireccion de Integracion

Programatica.
Subdireccion 24 | Recibe y revisa los informes periodicos
de Integracion (COCODI; Programas Sujetos a Reglas
Programatica de Operaci6n; Monltoreo de Indicadores;

y otros solicltados por diversas | Correo electronico
instancias), con respecto a los datos
reportados en el sistema informatico
establecidc por la SHCP, que
carrespondan con las cifras programadas
de acuerdo al calendario autorizado, con
base en los lineamisntos y criterios.

Valida la informacién correspondiente y
envia para su visto buena a laDIPP.

i Es correcta?

25 | No.- realiza observaclones y envia a la
Jefatura de Departamento de
Programacion  para  su  comreccion.
Regresa a la actividad 20.

26 Sl.- Envla Informacion a las &reas
solicitantes.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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3. DIAGRAMA DE FLUJO

Secretaria de {?;L?rgllc:ina Dlreccién‘de N " Departamentos .
Hacienda y Programacion Entegracion Subdireccion de Integracién de Desarrolle y Unidades
Crédi g . . Programdtica Programdtica Analisis Responsables

rédite Pablico Or iony B iy Programatico
Presupuesto e 9
1 2 a 4 6
i Alienden
Er?‘lei;iemos Recibe Comunica a la Recibe Elzbora vy fineamientes
¥ criterios tingamientos Subln!Pt_‘og instruccién envlia car;:\le'o y  criterios
para_mejora |y para regisiro y L preparativos , para ?:omiiicyndci respecto  a
de MIR mejora de MIR para dar a comunicar - " : y las MIR @
y tuma a DiPP conocer ngamientos lineamientos indicadores
- - para coordinar tineamientos alas UR's ¥ criterios de
W las actividades desempeiio
bajo su
7 responsabii
14 dad
Recibe [
Revisa corres que l Lir ienlos
tndicadores de comunica
desempefio en caplura de ° e
sistema ¥ informacion 8
valida del
17 indi;adn»res seguimiento Recibe correo
envia a de metas e i
. revisidn a ia indicadores gue comumca
Recibe y SHEP caplura  de
valida informacién
informacidn del
caplurada sequimiento
de mglas e
11 indicadores y
revisa que la
Revisa en et informacion
(Es sislema enviada  por
airecto’ vatiacidn de UR's esté
los catos complela vy
programados vorrecta
Indica a2 |Ia CWESD%MB
) SubiniProg & " ';;05
ajustes fegistra
indica
. LEs
{zquenmuedr; ¥ Correcto?
informacion @ i
16
Ne
o Da suVisto * (Si 9
19 Bueno  y No -
envia a ia i2 Solicita
Autoriza a SHCP " ;g:gm:mm o
través  del ealiza .
sistema <€ observaciones px:fnem§q de
e instuyd informacion
COMTECCin *
A 4 *
172 18
13 -
Envia a
Comuinica a SublntProg
ia  Diep para su Vo. ()
para su il Ba.
visto bueno
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0 o
21 ¥ 26

Recibe ¥ Elabora
rayisa propuestas
informes de informes
periddicos petidddicos y
coconl y desempefio
envia a DIPP ingtitucionai
para su Vo.

8. v

©

Realiza
chservaciones

para s
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envia 2 depto]
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cofreceidn
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6.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

6.1 Manual de Gestién de la Calidad POP-CAL-MC-001
6.2 Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion N/A

6.3 Calendario Original Aprobado de Metas Presupuestarlas (Pesos) N/A

6.4 Calendario Modificado Autorizado de Metas Presupuestarias (Pesos) N/A

6.5 Manual del Usuarlo del PIPP sobre el Médulo de Metas & Indlcadores del N/A

PEF
7. REGISTROS

8.

7.1 Portal Aplicativo No aplica No aplica
de la Secretaria de No aplica
Hacienda (PASH)

GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 Comité de Control y Desempefio Instituclonal{COCODI), es un érgano colegiado que
contribuye al cumplimiento de los objetivos y metas Institucionales, a impulsar el establecimiento y
actualizacion del Sistema de Control Interno, asi como al andllsis y seguimiento para la deteccion y
administracion de Riesgos, conforme a lo dispuesto en el Titulo Cuarto del Acuerdo por &l que se
emlten las Disposiciones en Materia de Control Interno y Manual Administrative de Aplicacion
General en Materia de Contraol Interno. CDOF 12/07/2011.

8.2 Matriz de Indicadores para Resultados (MIR), permite identificar, medir y evaluar el impacto
social y economico de la asignacion, ejerclclo y calidad del gasto publico.

8.3 Unidad Responsable, es la unidad administrativa comprendida en el Reglamento Interior y/o
en la estructura organica baslca de una dependencia responsable de ejercer la asignacion
presupusstaria correspondiente; asimismo, quedan comprendidas en este componente como
unidades administrativas, las entidades del sector parasstatal con base en los Acuerdos o Decretos
de su creacion, para efectos de las asignaclones relacionadas con los subsidios y/o las
transferencias que canallza el Gobierno Federal a éstas o a los érganos adminlstrativos
desconcentrados, como instancias encargadas de la administracion y efercicio de los recursos
presupuestarios (tres digitos).
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9.

8.4 Presupuesto de Egresos de la Federaclén (PEF), es el documento juridlco, contable v de
politica econdmica, aprobado por la Camara de Diputados del H. Congreso de la Union a iniciativa
del Presidente de la RepUblica, en el cual se consigna el gasto puablico, de acuerdo con su naturaleza

y cuantla, que deben realizar el sector central y el sector paraestatal de control directo, en el
desempefio de sus funclones en un ejercicio fiscal.

8.5 Guia para el dlsefio de la MIR, es el documento que de forma simplificada, esquematizada y
homogénea, cantiene los conceptos metodoldgicos basicos para la construccion de una MIR de
Programas presupusstarios. Los elementos metodoldgicos a los que se hace mencién en dicha
Guia, son meramente recomendaciones para apoyar y facilitar la construccion de 1a MIR.

8.6 Guia para ei diseio de Indicadores Estratégicos, es el documento que contiene una serie de
recomendaciones metodolgicas que muestran de manera simplificada, esquematizada ¥
homogénea los conceptos metodolégicos basicos para la construccién de los indicadores
estralégicos en la Administracion Pablica Federal.

CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

Se modifica el codigo.

Se modifica la Direccién de Area responsable.
Se modifica el proposito.

Se modifica el alcance.

Se madifican las pollticas de operacion.

Se maodifica el diagrama del proceso.

Se madifica la descripcién del proceso.

Se maodifican los documentos de referencia.
Se modifican los reglstros.

Se modifican los anexos.

3 Junio 25 2012

4 Mayo 2016 Se modifica todo el documenlo

Se adecua a la Guia Técnica para la elaboracién y
5 Diciembre, 2017 actualizacion de Manuales de Procedimientos,
septiembre 2013.

10.

ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1  Manual del Usuario del PIPP sobre el Modulo de Metas e Indicadores del PEF
10.2  Guia para la elaboracién de la Matriz de Indicadores para Resultados

10.3 Guia para el disefio de Indicadores Estratégicos

10.4  Avance Fisico de Metas para COCODI (POP-DIF-PQ-002-06)




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccién de Integracién Programatica
Presupuestal Rev. 4

SHCREYARIA B Suibn

6. Procedimiento para el seguimiento

programatico de metas e indicadores Hoja: 12 de 15

10.1 Manual del Usuario del PIPP sobre el Moduio de Metas e Indicadores del PEF

Subsecretaria de Egresos

Guia de Operacion del Médulo de
Presupuesto basado en Resultados y
Evaluacién del Desempeiio Versién 2.0

"PbR-ED V2.0"

Febrero, 2008

CGTIC ~LGOS1
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10.2 Guia para la elaboracion de la Matriz de Indicadores para Resultados
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10.3 Guia para el dIsefio de Indicadores Estratégicos
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10.4 Avance Fisico de Metas para COCODI (POP-DIF-PO-002-06)

Verificacién y Cumplimiento de Objetivos, Metas Institucionales y
Seguimiento de Indicadores de J00(X

Indicadores de Desempeiio PEF,
reportados en ef Portal Aplicativo de la
Secretaria de Hacienda (PASH).

Periodo: YOO X

La Secretaria de Salud, cuenta para el eercicio fiscal ¥X¥X¥. con XXXX indicadores PEF (integrados en
la Matriz de Indicadores para Resultados -MIR-XXXX), cuyo avance se reporta en ef Portal Aplicativo de
la Secretaria de Maclenda (PASH); al respecto, cabe sefalar que tales indicadares forman parte del
Infarme de Avance Fisico Financiero XKXXK 2 XXKXX: en este sentido cabe destacar que a peticién de Ja
Subsecretaria de Administracion y Finanzas, se han seleccionada X¥X indicadores del universo antes
mencionado, de entre los cuales se consideran algunos vinculadas con areas centrales, para darles
seguimiento en aras de identificar la participacién central en esta materia.

Es importante considerar que el universo de indicadores, se encuentra en el sistema determinado para
este fin denaminade PASH), por la Secretarfa de Hacienda y Crédito Piblico (SHCP): asi mismo, es
necesario sefalar que no todas las unidades responsables de esta Dependencia, intervienen con
indicadores presupuestarios, debldo a que la normatividad sobre este particular, establecida por la
Secretaria de Haclenda y Crédito Pablico {SHCP), limita la cantidad de indicadores presupuestarios a
considerar, lo cual impide que se establezcan indicadores de resultado, asociados al monto total det
présupuesto; esto, sin menoscabo de la importancia inherente a fas actividades desarralladas por dichas
unidades.

A partir de lo anterior, y con base en el Seguimiento de Metas Presupuestarias def Gobierno Federal, del
Sistema del Proceso Integral de Programacion y Presupuesto (PIPP), que administra la SHCP, se registro
el siguiente comportamiento:

Informacidn Cuantitativa,

Avance Fisico Finandera ¥

- .2 . .
.

Se reflere a la descripeldn de los indlcadores

1del

L
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2.2,

3.1.

3.2,

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

PROPOSITO

Revisar y analizar que las solicitudes de adecuaciones presupuestarias cuenten con una justificacion
acorde a los movimientos de claves presupuestales y de calendarios registrados, ademas de sujetarse a
la normativa vigente aplicable, elementos necesarios para su gestion en los sistemas de la Secretaria de

Hacienda y Crédito Publico (SHCP), para que las unidades ejecutoras cuenten con un presupuesto acorde
2 sus necesidades reales de gasto.

ALCANCE

A nivel interno, el procedimiento es aplicable a la Direccion General de Programacion, Organizacién y
Presupuesto, a la Direccién General Adjunta de Gestion y Control Presupuestal, a la Direccion de Gestién
Presupuestal, a la Subdireccion de Operacion Presupuestal, a los departamentos de Soporte Presupuestal,
de Dictaminacion Presupuestal, de Ingresos Excedentes y Cuotas de Recuperacion, de Afectaciones
Presupuestales y Conciliacion del Presupuesto.

A nivel externo, a la SHCP, a las Oficinas del Secretario y de las Subsecretarias a través de los
Coordinadores Administrativos, Organos Desconcentrados y Organismos Publicos Descentralizados. El
procedimiento incluye desde la recepcion de la adecuacion presupuestaria, hasta la gestion de la firma del
nivel jerarquico que corresponda al tipo de adecuacion presupuestaria solicitada por las unidades
responsables de |la Secretaria de Salud.

POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS.

Los lineamientos para la gestion de adecuaciones presupuestarias seran elaborados conforme a la
normativa emitida por la SHCP. La notificacion se realizara a través de los correos electrénicos de las
unidades responsables que hayand sido dados de alta para este fin.

El comunicado a través del correo electrénico a las unidades responsables debera contener como anexos
la cédula de identificacion de adecuaciones presupuestarias.

Las adecuaciones presupuestarias deben contener las claves presupuestales conforme a las descritas en
el presupuesto autorizado y/fo modificado a las unidades responsables, asi como una detallada justificacion
de la ampliacién y/o reduccion de recursos y el marco legal.

Las adecuaciones presupuestarias sin notificacion (de paso), asi como las de cambio de calendario (tipo
M) no se consideran dentro del presupuesto modificado de las unidades responsables para efectos de
rendicidn de cuentas ante las instancias fiscalizadoras.

Las solicitudes de adecuaciones presupuestarias, deberan presentarse debidamente formuladas, conforme
a la normativa en materia presupuestal.

Los expedientes fisicos y electronicos de las solicitudes de adecuacion presupuestaria, deberan estar
integrados por reporte de justificacion y marco normativo, reporte de adecuacion SICOP, formato de firma
DG, acuse de cambio de status, formato de autorizacién/rechazo, cédula de identificacién de adecuaciones
presupuestales, anexos y documentos soporie (seglin sea el caso).




P i i

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

_SALUD

RESREUEARD 0¥ LTI

adecuaciones presupuestarias

Rev. 5
Direccion de Gestion Presupuestal
1. Procedimiento para el analisis y
notificacion del resultado de Hoja 3de 14

3.7 Criterios de aceptacion o rechazo

3.7.1  Porcentaje minimo de anélisis del 90% de eficacia por periodo.
3.7.2  Adecuaciones Presupuestarias analizadas en 3 dias habiles maximo.

3.8 Producto no conforme

3.8.1 Estar por debajo del 90% de eficacia en el periodo.
3.8.2 1) Tiempo de analisis mayor a 3 dias habiles.
2) No comunicar resultado de la gestion.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

\Jefes de Departamenio de

Soporte  Presupuestal, ds
Dictaminacion Presupuestal, de
Ingresos Excedentes y Cuotas

de Recuperacion, de
Afectaciones Presupuestales y
de Concillacion del
Presupuesto.

Verifica las solichudes de adecuacién
presupuestaria quse registran las unidades
responsables en SICOP.

Solicitud de
adecuacion
presupuestaria
registrada en
SICOP (anexo 1).

Jefes de Departamento de
Soporte  Presupuestal, de
Dictaminacion Presupuestal, de
Ingresos Excedentes y Cuotas

de Recuperacion, de
Afectaciones Presupuestales y
de Concillacion del
Presupuesto.

Recibe de los enlaces y apoyos
administrativos la impresién de solicitudes de
adecuacian presupuestaria.

Jefes de Departamento de
Soporte  Presupuestal, de
Dictaminacion Presupuestal, de
Ingresos Excedentes y Cuotas

de Recuperacion, de
Afectaciones Presupuestales y
de Conciliacion del
Presupuesto.

Verifica que la carpeta electrénica cuente con
los archivos de la documentacion necesaria
para el analisis, tal como los datos generales
de la adecuacion, la justificacion de
ampliacion  yfo reduccién de recursos,
fundamento legal e impacte en metas;
reportes de validacldn, asi como el
diagnéstico arrojadeo por el MAP.

Dependiendo del tipo de solicitud y de unidad
responsable es necesaric contar con
informacién adicional, como, oficios emitidos
por la globalizadora hacendaria, memorias
de célculo de servicios personales, actas de
conciliacion y arbltraje, sentencias juridicas,
justificaciones de excedentes, stc.

Jefes de Departamento de
Soporte  Presupuestal, de
Dictaminacidn Presupuestal, de
Ingresos Excedentes y Cuotas

de Recuperacion, de
Afectaciones Presupuestales y
de Conclliacion del
Presupuesto.

Analiza las solicltudes de adecuaciones
presupuestarias.

Solicitud de
adecuacion
presupuestaria
registrada en
SICOP (anexo 1).
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Jefes de Departamento de| 6 | Analiza el tipo de adecuacion presupuestaria,
Soporte  Presupuestal, de el tipo de documento, que la justificacion sea
Dictaminacion Presupuestal, de acorde a los movimientos de las claves
Ingresos Excedentes y Cuotas presupuestarias  presentadas, y el
de Recuperacién, de fundamento legal.
Afectaciones Presupuestales y
de Congciliacion del
Presupuesto. 7 En el casc de Servicios Personales, cuando
se trate de movimientos de plazas, se analiza
que el movimiento de la plaza, corresponda
con la Memoria de Céleulo emitida por la
SHCP vy los oficios relacionados con el
movimiento.
Jefes de Departamento de 8 Valida las solicitudes de adecuaciones | Cédula de
Soporte  Presupuestal, de presupuestarias. identificacion de
Dictaminacion Presupuestal, de adecuaciones
Ingresos Excedentes y Cuotas presupuestales
de Recuperacidn, de {anexo 2)
Afectaciones Presupuestales y
de Conciliacion del
Presupuesio.
Jefes de Departamento de 9 Establece en la Cédula de ldentificacion de
Soporte  Presupuestal,  de Adecuaciones Presupuestarias (anexo 2), los
Dictaminacion Presupuestal, de comentarios u observaciones del analisis, asi
Ingresos Excedentes y Cuotas como los anexos que deberan considerarse
de Recuperacion, de para la gestion de la solicitud de adecuacion
Afectaciones Presupuestales y presupuestaria.
de Congciliacion del
Presupuesto.
10 Agrega a la carpeta electrdnica |la
documentacidén comprobatoria que soporte la
solicitud presupuestaria (segin sea el caso).
¢ Procede?
" Sii  Turna solicitud de adecuacion
presupuestaria a la Direccion de Gestion
Presupuestal y a la Subdireccién de
Operacién Presupuestal, para su gestion a
través de los sistemas establecidos por la
SHCP para tal fin.
12 No: Se establece en la cédula de

identificacién de adecuaciones
presupuestales (anexo 2) el motivo de
rechazo, describiendo las causas por las
cuales se considera improcedente, y se
comunica a la unidad responsable, por medio
de correo electrénico. Pasa a la actividad 1.
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Personal de Enlace y Base 13 Notifica del resultado de la gestidn para las | Correo electronico
Operativa de las Jefaturas de unidades responsables. {anexo 3).
Departamentos de la Direccidn

de Gestion Presupuestal,

Jefes de Departamento de 14 Recibe resolucién de la Direccion de Gestién | Falta sefialar el
Scoporie  Presupuestal, de Presupuestal y de la Subdireccion deidocumento o
Dictaminacién Presupuestal, de Operacién Presupuestal, conteniendo el folio | anexo.
Ingresos Excedentes y Cuotas de autorizacion o rechazo de la SHCP.

de Recuperacién, de Asimismo, se recibe el soporte documental

Afectaciones Presupuestales y de todos los tramites efectuados.

de Conciliacién del

Presupuestao.

Jefes de Departamento de 15 Verifica la elaboracién de correo electronico | Falta sefalar el
Soporte  Presupuestal, de de comunicacion para las unidades | documento o
Dictaminacion Presupuestal, de responsables. anexo.
Ingresos Excedentes y Cuotas

de Recuperacion, de

Afectaciones Presupuestales y

de Conciliacion del

Presupuesto,

Jefes de Departamento de 16 Verifica la integracion del Expediente. Falta sehalar el
Soporte  Presupuestal, de documento o
Dictaminacion Presupuestal, de anexo.
Ingresos Excedentes y Cuotas

de Recuperacion, de

Afectaciones Presupuestales y

de Conciliacion del

Presupuesto.

Jefes de Departamentec de 17 Recibe y revisa la integracion del expediente | Falta sedalar el
Soporie  Presupuestal, de fisico y electronico. documento o
Dictaminacidn Presupuestal, de anexo.
Ingresos Excedentes y Cuotas

de Recuperacion, de

Afectaciones Presupuestales y

de Conciliacion del

Presupuesto.

Jefes de Deparfamento de 18 Verifica que en |la Cédula de ldentificacion de | Cédula de
Soporte  Presupuestal, de Adecuaciones Presupuestarias (anexo 2), los | ldentificacion de
Dictaminacion Presupuestal, de expedientes contengan todos los | Adecuaciones
Ingrescs Excedentes y Cuotas documentos utilizados en la gestion, asi|Presupuestarias
de Recuperacion, de como la firma de la persona que reviso. (anexo 2)
Afeciaciones Presupuestales y

de Cenciliacion del

Presupuesto.

Base Operativa de las Jefaluras 19 Se archiva expediente fisico.

de Departamentos de Ia
Direccion de Gestion
Presupuestal.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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3. DIAGRAMA DE FLUJO.

[')'é*bél amentos de Sdﬁibrte Presupuestal,
. Dictaminacién Presupuestal, Ingresos

Direccién de Gestidn

Direccién General

i Excedentes y Cuotas de Recuperacion, Presupuestal Adjunta de Gestid
. Conclliacién Presupuestal y Afectaciones Subdireccién de Operacion junta de Lestion y
. Presupuestales y  Conciliacion  del Presupuestal Control Presupuestal
| Presupuesto
Inicia
l 1,23
Recepcion de solicitudes de '
;. Adecuacitn Presupuestaria _
Analisis de Solicitudes de
. Adecuaciones Presupuestarias 8

l 56

Validacion de solicitudes de
adecuaciones presupuestarias

I

St

Notificacion del resultado de
la gestign

9,10

""Efaboracion de'correo

. electrénico e integracién de!
i expediente

“. éProcede? .

No l
Elaboracién de
Rechazo

A 4

i1’

|Gestian de fas solicitudes de |

Adecuaciones
Presupuestarias

12,13

Elaboracion de

v

Comunicados

Integracidn de
Expediente
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

g0

6.1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendarla No as aplicable
6.2 Ley de Ingresos de |la Federacion. No as aplicable
6.3 Ley Federal de Derechos. No es aplicable
g.:;:sg::gento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabllidad No es aplicable

LB.S Reglamento Interior de la Secretaria de Salud, No es aplicable

| 6.6 Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion. No es aplicable ;
6.7 Clasificador por Objeto del Gasto de la Administracién Publica Federal. No es aplicable :
%ﬁaMn;r;fiLe‘s Administrativos de Aplicacién General en Materia de Recursos No es aplicable
6.9 Programas Sujetos a Reglas de Qperacion. No es aplicable I
6.10 Oficios Circulares emitidos por la SHCP y la SFP. No es aplicable
6.11 Memorias de Calculo de Servicios Persaonales, No es aplicable

. 6.12 Manual de Organizacion de la DGPOP. No es aplicable

7. REGISTROS

e
Subdlreccion de
1 7.1 Reporte de Adecuacion - Operacion Presupuestal y .
L Presupuestaria 3 Afios Direccién de Gestion No es Aplicable
Presupuestal
Subdireccidn de
7.2 Comunicado via Correc - Operacion Presupuestal y |
electronico 3 Afos Direccion de Gestidn No es Aplicable 5
Presupuestal
. . Subdlreccion de
7.3 Cédula de Identificaclon i
de Adecuaciones 3 Afios Operacion Presupuestal y POP-DGP-PO-001-01
Presupuestarias ireccion de Gestian
i Presupuestal
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8. GLOSARIO DE TERMINOS

8.1.

8.2,

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8,

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

Adecuacién presupuestaria externa. Son aquéllas que requieran autorizacion de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Piblico.

Adecuacién presupuestaria interna. Son aquellas que se envian a la Secretaria de Hacienda y Crédito
Pdblico para su conocimiento y registro.

Adecuacion presupuestaria de paso. Son aquellas que se deriven de los niveles de control interno
establecidos en la estructura programatica por la Secretaria de Salud.

Adecuacidn presupuestaria de Traspaso de Recursos Propios. Son aquellas que se efectian a los
recursos captados por las entidades paraestatales al ramo 12.

Adecuaciones presupuestarias. Traspasos de recursos y movimientos que se realizan durante el
ejercicio fiscal a las estructuras funcional-programatica, administrativa, econémica, a los calendarios de
presupuesto, asi como a las ampliaciones y reducciones liquidas al mismo, siempre que permitan un mejor
cumplimiento de los objetivos de los programas y sus metas a cargo de las dependencias y entidades.

Ampliacién presupuestaria. Es la modificacién en aumento a la asignacién de una clave presupuestaria
ya existente. Puede haber ampliaciones o adiciones, compensadas o liquidas.

Calendarios de gasto. (Calendarizacion presupuestaria (del gasto)) Es la dosificacion temporal de los
gastos; que realizara la Administracion Publica Federal para la ejecucién de sus programas. Los gastos
recurrentes o fijos constituyen erogaciones relativamente estables, pero existen otros gastos como los
destinados a la inversién que se asignan de acuerdo al grado de!l avance en la ejecucion del proyecto, o se
asignan en temporadas determinadas, “acuerdos de secas”, con &l fin de evitar liquidez ociosa y aprovechar
condiciones climatologias favorables.

Claves presupuestales. (Clave presupuestaria) Instrumento que permite el control, la descripcion e
identificacion del gasto realizado por las dependencias y entidades del Gobierno Federal. Consta de los
siguientes elementos representados alfanuméricamente: afio, ramo, unidad responsable, grupo funcional,
funcion, subfuncién, programa, actividad institucional, actividad prioritaria, proceso o proyecto (para efectos
de control interno de la Dependencia), objeto del gasto, tipo de gasto y fuente de financiamiento.

Disponibilidad por clave, Es el saldo o remanente resultante de restar a la asignacion presupuestaria
autorizada por clave presupuestal, las cantidades ejercidas y los compromisos legalmente contraidos con
cargo a la misma.

Estructura econémica. Conjunio de capitulos, conceptos y partidas especificas de gasto, asociadas al
tipo de gasto y fuente de financiamiento,

Estructura Funcional del Sector Publico. Ordenamiento de acciones emprendidas y servicios
proporcionados por el sector publico, agrupados y ordenados de acuerdo con la coordinacién de objetivos
establecidos por la estructura del Plan Nacional de Desarrolio. Esta formada por las categorias de funcién
y subfuncién que derivan posteriormente en programas y subprogramas del sector piblico.

Estructura Programatica. Conjunto de programas y subprogramas ordenados en forma coherente; define
las acciones que efectian las dependencias y entidades de la Administracién Plblica Federal, para
alcanzar sus objetivos y metas de acuerdo con las politicas definidas por el Plan y los lineamientos que
sobre aperturas programéticas establece la SHCP.
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8.13. Justificacion de la adecuacién presupuestaria. Es la descripcion detallada de la fundamentacion y

8.14.

8.17.

8.18.

8.189.

8.20.

8.21.

8.22,

8.23.

8.24,

8.25,

motivacion de los movimientos presupuestales asociados a una adecuacion, que se anexa a la solicitud de
autorizacion de adecuacion presupuestaria,

Memoria de calculo.- Documento que emite la SHCP, en la cual se detallan las partidas especificas y el
monto correspondiente a servicios personales (tfransferencias, conversiones, renivelaciones, creaciones y
cancelaciones de plazas) para la elaboracién de la adecuacian presupuestaria.

. Movimientos presupuestales. Ver tipos de adecuacion presupuestaria.

. Notificacion. Es el comunicado que se realiza a las unidades responsables sobre la modificacion a sus

respectivos presupuestos o la que realiza la SHCP sobre el resultado de una solicitud de una adecuacion
presupuestaria externa.

MAP. Mddulo de adecuaciones presupuestarias de la Secretaria de Hacienda y Crédito Puablico, a través
del cual se gestionan las solicitudes de adecuaciones presupuestarias.

Planteamiento. Es a solicitud de adecuacién presupuestaria junto con la documentacian soporte que se
anexa.

Presupuesto Autorizado. (Presupuesto autorizado definitivo) Es la asignacién original y sus
maodificaciones al cierre de cada ejercicio fiscal.

Presupuesto de Egresos de la Federacion. Es el documento juridico, contable y de politica econémica,
aprobado por la Camara de Diputados del H. Congreso de la Union a iniciativa del Presidente de Ia
Replblica, en el cual se consigna el gasto piblico, de acuerdo con su naturaleza y cuantia, que deben
realizar el sector central y el sector paraestatal de control directo, en el desempefio de sus funciones en un
ejercicio fiscal.

Reduccién presupuestaria. Son los recursos que se disminuyen a una clave presupuestaria, y que
pueden tener un efecto liquido o compensado. Modificacion que disminuye la asignacion de una clave
presupuestaria ya existente.

SHCP. Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SICOP. Sistema Integral de Contabilidad y Presupuesto (sistema de manejo interno de la Direccion General
de Programacién, Organizacion y Presupuesta).

Servicios personales. Capitulo del clasificador por objeto del gasto que agrupa las remuneraciones al
personal civil y militar al servicio del Estado, asi como las cuotas y aportaciones a favor de las instituciones
de seguridad social, derivadas de los servicios que esas instituciones prestan al personal en los términos
de las disposiciones legales en vigor; asimisma, incluye los pagos por otras prestaciones sociales.

Tipos de Adecuacién Presupuestaria. Pueden ser compensadas o liquidas:

Adecuacion compensada. Aquella que se realiza a las asignaciones o claves presupuestarias originales de
una Dependencia y que no implica alteracién en el monto total de su presupuesto; se puede integrar a
través de los tipos de movimiento 32 “Ampliacion compensada®, 35 “Reduccién compensada” o 30 “Adicion
Compensada’. Se definen ademas, para efectos de las adecuaciones presupuestarias de paso, los
movimientos 42 "Ampliacién de paso” y 45 "“Reduccion de paso”.

Movimientos liquidos. Aquella que se realiza a |as asignaciones o claves presupuestarias originales de una
Dependencia y que modifica el monto total de su presupuesto; se puede integrar a ravés de los tipos de
movimiento 33 *Ampliacion liquida”, 36 “Reduccién liquida® o 31 “Adicion Ifquida”.
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8.26. Unldad responsable. Area administrativa facultada para llevar a cabo las actividades que conduzcan al

cumplimiento de objetivos y metas establecidas en los programas de una dependencia o entidad del
- Gobierno Federal,

9. CAMBIOS DE ESTA VERSION

, : Se modifica el procedimiento por actualizacion de:
i 5 Noviembre 2015 actividades
|
§ Se adecua a la Guia Técnica para la elaboracion yl
6 : Diciembre, 2017 actuallzacion de Manuales de Procedimientos, septiembre l
|

2013.

10. ANEXOS

10.1  Formato de Afectacién Presupuestarla.

10.2 Formato de cédula de identificacion de adecuaciones presupuestarias (POP-PO-001-01)
10.3  Correo electronico de comunicado a las Unidades Responsables.
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10.2 Formato de cédula de identificacion de adecuaciones presupuestarias (POP-PO-001-01)

MHURLVRRIS ITE SALMTS

SECRETARIA DE SALUD aseesion o
SUBSECRETARIA DE ADMIMISTRACION ¥ FINANZAS hd F I
DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION, ORGANIZACION ¥ PRESUPUESTO ‘{%%jmﬁ’
DIREGCION DE GESTION PRESUPUESTAL R
CEDULA DE IDENTIFICACION D ADECUACIONES PREUSPUESTALES Sy, i Féwwzﬁ

DATOS GENERALES

ANALISIS

UR CREADGRA:

No DE PROCESO:

No BE TICKET:

Ho DE ADECUACTON:
FECHA DE RECEPCION;:
CLASE:

TIPO DE DOCUMENTO:
IDENTIFICADOR:

MONTD BE REDUCCION:
MONTO DE AMPLIACION:
FOLIO MAP:

PRESION DE GASTO:

2016-32-111-5373

11 SNALISIS DE Vil IDADOR:

149881 La Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos
Humanos, efectuar cambio de catendario compeniado,

7124

06/09/20616

Interna

Calendaric

ANALISIS DE vo,Bo.:

E1 movimiente cumple con la normatividad establecida para el
presente ejercicis fisecal.

$27,220.80
$27,220.80

Servicios Personales

O
E]

CONCEFTD RAMO 23:

Partidas Restringidas

ij Recurses de Ja Cdmara D Reglas de Gperacién

D Programas

B Ingresns Excedentes:

D seguridad social Transversales E:l Incluye Anaxos

ETAPA DE GESTION
Revisd: vo.Ba.: Envia a MAP: Revision DGPOP: Hotificd:
SAGCLRY S10C_MHM S10C_MHM 510¢_REGR S10C_DFTI.
06/09/2016 06/09/2016 06/09/20L6 06/09/2016 07/09/2016
RECHAZO Rechazd:
CAUSA DE RECHAZD:
EXPEDIENTE* Revisd Expediente: | Escaneo de Firma
Reporte de Adecuacion SICOP: Notificacibn por E-mail:
Formato de Firma DG: Novificacidn por oficio:
Actuse de Documento Registrado:
Anexos:__ Hombre Nombre
Acuse Cambic de Estatus:
Autorizacién / Rechazé:
fecha Fecha Fecha

* Esta seccion se Vlena por el
encargado de archiva.
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10.3 Correo electrénico de comunicado a las Unidades Responsables.

Subdireccion de Analisis Presupuestal

De:

Enviado el:
Para:

Asunto:

Datos adjuntos:

Subdireccion de Analisis Presupuestal <sanalisispresupuestal@gmail.com>

Jueves, 08 de septiembre de 2016 09:36 a.m.

‘adecuacionespresupuestarias112@gmail com’

DGPOP le informa el estado de su afectacion numero: 7107 :
ADA7107 Cedula de ID.pdf; ADA 7107 Lineas.pdf

Su adecuacion fue autorizada, revise el achivo adjunto con las lineas de alimentacidn y cancelacion de su

afectacion presupuestal
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2. PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION Y RESOLUCION DE ADECUACIONES
PRESUPUESTARIAS
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2.1

2.2

3.2

33

3.4

3.5

3.6

PROPOSITO

Gestionar las modificaciones a las estructuras funcional-programatica, adminisirativa y economica del
Presupuesto de Egresos de la Federacién, asi como, a los calendarios de gasto contenidas en las
solicitudes de adecuaciones presupuestarias existentes en e SICOP, con la finalidad de que las unidades
responsables ejerzan oportunamente el presupuesto, de acuerdo a sus necesidades reales de gasto.

ALCANCE

A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccién General Adjunta de Gestion y Control
Presupuestal, a la Direccion de Gestién Presupuestal y a la Subdireccion de Operacién del Presupuesto.
A nivel externo, a la Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico, a las Oficinas del Secretario yalas
Subsecretarias a través de los Coordinadores Administrativos, asi como a los Organos Desconcentrados
y Organismos Piblicos Descentralizados. El procedimiento incluye desde la recepcién de la solicitud de
adecuacion presupuestaria hasta la integracién del expediente electronico con la resolucion de la gestion
por parte de la SHCP,

POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

En tanto no se cuente con la resolucién correspondiente, el expediente de las adecuacicres
presupuestarias esta en poder de la Subdireccion Operacion Presupuestal y la Direccion de Gestién
Presupuestal, segiin correspondan.

Las adecuaciones presupuestarias que se tramiten a través del MAP, contaran con la firma de
autorizacion de la Direccion General Adjunta de Gestion y Control Presupuestal.

Los movimientos de plazas cuya fuente de financiamiento corresponda a plazas federalizadas en el Ramo
33, se gestionaran de manera tradicional por la ventanilla de la SHCP.

Las adecuaciones sin notificacion (de paso) no se gestionan ante la SHCP, ya que corresponden a
movimientas que no modifican el nivel de agregacion establecido por la normativa aplicable.

Las adecuaciones presupuestarias sin notificacion {(de paso), asi como las de cambic de calendario (tipo
M) no se consideran dentro del presupuesto modificado de las unidades responsables para efectos de
rendicién de cuentas ante las instancias fiscalizadoras.

Criterios de aceptacién o rechazo
3.6.1 Tener un porcentaje minimo del 90%.
3.6.2 Hasta 3 dias habiles.

3.7 Producto no conforme

3.7.1  Estar por debajo del 90%.
3.7.2  Estar por arriba de los 3 dias habiles.
3.7.3 Gestionar solicitudes que no cumplan con las politicas establecidas en el procedimiento.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Subdirector

de Departamento de
Dictaminacion Presupuestal

peracién Entrega las adecuaciones presupuestarias. Formato de
Presupuestal, Jefe de Adecuacion
Departamento de Dictaminacion presupuestaria
Prasupuestal (anexo 1).
Director de Gestidn Recibe  adecuaciones  presupuestarias | Formato de
Presupueslal y Subdirector de Internas, Externas y sin notificacién (de Paso) | Adecuacion
Operacién Presupuestal. (anexo 1), registradas en el Slstema Integral | Presupuestaria
de Contabilidad y Presupuesto (SICOP).
¢ Procede?
Si: Turna a la Direccidn General Adjunta de
Gestion y Control Presupuestal para
autorizacion y firma de la solicitud de
adecuaclon presupuestaria, a lravés de la
Direccion de Gestion Presupuestal.
No: Establece en la Cédula de Identificacion de
Adecuaciones Presupuestarias (anexo 2) el
molivo de rechazo y tuma a la Jefatura de
Departamento que corresponda para su
notificacion.
Director General Adjunto de Recibe las solicitudes de adecuacion|Formato de
Geslidn y Control Presupuestal. presupuestaria para su aprobacién y firma., Adecuacion
presupuestaria
Director General Adjunto de Autoriza y firma las solicitudes de adecuacion | Formato de
Gestidn y Control Presupuestal. presupuestaria. Adecuacion
presupuestaria
Director General Adjunto de Turna a la Direccion de Gestion Presupuestal | Farmato de
Geslion y Control Presupuestal. para continuar con su tramite o comunicar su | Adecuacion
rechazo. presupuestaria
Director - de Gaestion Reclbe las solicitudes de adecuacion|Formato de
Presupuestal y Subdirector presupuestaria, para continuar con la gestion. | Adecuacion
Operacion Presupuestal, Jefe presupuestaria
de Departamento de
Dictaminacidon Presupuestal
Director de Gestion Valida justificacion, fundamento legal y sus|Formato de
Presupuestal y  Subdirector anexos, se realiza gestion ante la SHCP y se | Adecuaclon
Cperacion Presupuestal, Jefe obtiene nimero de folio MAP. presupuestaria
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Director de Gestién 10 Gestiona adjuntande archivo con los anexos | Documento
Presupuestal y Subdirector comprimidos  (ZIP). Obtiene “documento | registrado (anexo
Operacion Presupuestal, Jefe registrado” {anexo 3). 3)
de Departamento de
Dictaminacion Presupuestal
Director de Gestion| 11| Emite opinian y se continta la gestion ante la | Formato de
Presupuestal y Subdirector SHCP. Adecuacion
Operacion Presupuestal resupuestaria
P P i Procede? P P
12 Si: Se obtiene "acuse de cambio de estatus”
(anexo 4)
13 No: Se rechaza en caso de que se identifique
que la solicitud no cuenta con los elementos
necesarios para su gestion.
Director de Gestion 14 Seguimiento de adecuaciones Formato de
Presupuestal y Subdirector de Adecuacién
Operacion Presupuestal (apoyo presupuestaria
administrativo).
Director de  Gestion| 15 |Realiza el seguimiento del flujo de autorizacion | Formato de
Presupuestal y Subdirector de asignado para cada adecuacion | Adecuacion
Operaf:ién Presupuestal {apoyo presupuestaria, hasta que se observa su|Presupuestaria
administrativo). resolucién. (autorizacidn yfo  registrado,
rechazado).
¢ Procede?:
16 NO: regresa a secuencia de etapa 2
17 Sl:  Continua con el proceso de autorizacion.
Director de Gestion 18 Verifica estatus de la adecuacion. Formato de
Presupuestal y Subdirector de Adecuacion
Operacion Presupuestal. presupuestaria
Director de Gestion 19 Turna expediente fisico de la solicitud de | Formato de
Presupuestal y Subdirector de adecuacion presupuestaria gestionada a las | Adecuacion
Cperacion Presupuestal. Jefaturas de Departamento correspondientes. | presupuestaria
TERMINA PROCEDIMIENTO
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5. DIAGRAMA DE FLUJO.

Jefaturas de’ . » * N . ;
Depaﬁamento de ia Direccion de Gestion DI!ECCIO!J'Generaf Adjunta
Subdireccion de  Presupuestal Subdireccién de Gestion Presupuestal |

Operacion . de Operacién Presupuestal '
 Presunuestal

Inicie |

. Entrega Adecuacion - Recepcion de adecuaciones'g
Presupuestarias '

! o S ; P
-~ Procede? _ ., Autorizaciony firma de
: L o ; > Adecuaciones

Presuptiestarias '

6,7.8

| Gestion, recepcion y validacion |+
- de adecuaciones Presupuestarias |~

l 9,10 11,12

Seguimiento de
Adecuaciones :

v 13,14

Estatus deia
Adecuacion

T

Turna expediente fisico de la
isolicilud de adecuacién
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

plique)

6.1 Ley de Ingresos de la Federacion.

No es aplicable

6.2 Ley Federal de Presupuesto y Responsabllidad Hacendaria.

No es aplicable

6.3 Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion.

No es aplicable

Hacendaria.

6.4 Reglamento de Ia Ley Federal de Presupuesto y Responsabllidad

No es aplicable

6.5 Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.

No es aplicable

6.6 Clasificador por Objeto del Gasto de la Administracion Publlca Federal.

iNo es aplicable

6.7 Oficlos y circular emitidos por la SHCP.

No es aplicable

6.8 Programas Sujetos a Reglas de Operacion.

No es aplicable

6.9 Manual de Organizacién de la Direccion General de Pregramacion,
Organizacién y Presupuesto.

No es aplicable

7. REGISTROS

7.1 Reporte de adecuacion
presupuestaria

Subdireccion de
n Operacion Presupuestal y

3 Afios Direcclén de Gestion

Prasupuestal

No es aplicable

7.2 Reporte de “documento

Subdireccion de
Operacién Presupuestal y

Presupuestarias

Direccidén de Gestién
Presupuestal

registrado” (SHCP). 3 Anos Direccién de Gestidn No es aplicable
Presupuestal
Subdireccion de

7.3 Reporte de “acuse de Iy

cambio de estatus” 3 Afos Op eracion Presup_uestal y No es aplicable

Direccion de Gestion
(SHCP).
Presupuestal
: : Subdireccién de
7.4 Cédula de identificacion
de Adecuaciones 3 afios Operaclén Presupuestal y POP-DGP-PO-001-01
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8. GLOSARIO DE TERMINOS

8.1. Adecuaciones presupuestarias. Traspasos de recursos y movimientos que se realizan durante el
ejercicio fiscal a las estructuras funcional-programatica, administrativa, econémica, a los calendarios
de presupuesto, asi como a las ampliaciones y reducciones liquidas al mismo, siempre que permitan

un mejor cumplimiento de los objetivos de los programas y sus metas a cargo de las dependencias y
entidades.

8.2, Adecuacion presupuestaria de paso. Son aquelias que se deriven de los niveles de control interno
establecidos en la estructura programatica por la Secretaria de Salud.

8.3. Adecuacion presupuestaria externa. Son aquéllas que requieren autorizacién de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Pblico.

8.4, Adecuacion presupuestaria interna. Son aquellas que se envian a la Secretaria de Hacienda y
Creédito Publico para su conocimiento y registro

8.5. Ampliacion presupuestaria. Es la modificacion en aumento a la asignacion de una clave
presupuestaria ya existente. Puede haber ampliaciones o adiciones, compensadas o liquidas.

8.6. Calendarios de gasto. (Calendarizacion presupuestaria (del gasto)) Es la dosificacion temporal de
los gastos; que realizara la Administracion Pablica Federal para la ejecucion de sus procgramas. Los
gastos recurrentes o fijos consliluyen erogaciones relativamente estables, pero existen otros gastos
como |os destinados a la inversion que se asignan de acuerdo al grado de avance en la ejecucion del
proyecto, o se asignan en temporadas determinadas, “acuerdos de secas”, con el fin de evitar liquidez
oclosa y aprovechar condiciones climatologias favorables.

8.7. Claves presupuestales. (Clave presupuestaria) Instrumento que permite el control, la descripcion e
identificacién del gasto realizado por las dependencias y entidades del Gobierno Federal. Consta de
los siguientes elementos representados alfanuméricamente: afio, ramo, unidad responsable, grupo
funcional, funcién, subfuncién, programa, actividad institucional, actividad prioritaria, proceso 0
proyecto (para efectos de control interno de la Dependencia), objeto del gasto, tipo de gasto y fuente
de financiamiento.

8.8. Disponibilidad por clave. Es el saldo o remanente resultante de restar a la asignacion presupuestaria

autorizada por clave presupuestal, las cantidades ejercidas y los compromisos legalmente contraidos
con cargo a la misma.

8.9. Estructura Funcional del Sector Publico. Ordenamiento de acciones emprendidas y servicios
proporcionados por el sector piblico, agrupados y ordenados de acuerdo con la coordinacion de
objetivos establecidos por la estructura del Plan Nacional de Desarrollo. Esta formada por las
categorias de funcién y subfuncion que derivan posteriormente en programas y subprogramas del
sector plblico.

8.10. Estructura Programatica. Conjunto de programas y subprogramas ordenados en forma coherente.
Define las acciones que efectian las dependencias y entidades de la Administracidn Piiblica Federal,
para alcanzar sus objelivos y metas de acuerdo con las politicas definidas por el Plan y los

lineamientos que sobre aperturas programéticas establece la Secretaria de Hacienda y Credito
Pablico.
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8.11. Justificacion de la adecuacién presupuestaria. Es la descripcion detallada de la fundamentacian y

8.12,

8.13.

8.14.

8.15.
8.16.

8.17.

8.18.

8.19.

8.20.

8.21.

8.22,

8.23.

molivacién de los movimientos presupuestales asociados a una adecuacién, que se anexa a la
solicitud de autorizacion de adecuacion presupuestaria.

MAP. Maddulo de Adecuaciones Presupuestarias implementado por la Secretaria de Hacienda y
Creédito Pablico para la gestion de las solicitudes de adecuacion presupuestaria.

Movimientos presupuestales. Ver tipos de adecuacién presupuestaria.

Notificacion, Es el comunicado que se realiza a las unidades responsables sobre la modificacion a
sus respectivos presupuestos o la que realiza la SHCP sobre el resultado de una solicitud de una
adecuacion presupuestaria externa,

Planteamiento. Es la documentacién que se presenta junto con la solicitud de adecuacion
presupuestaria.

Presupuesto Autorizado. (Presupuesto aulorizado definitivo) Es la asignacion original y sus
modificaciones al cierre de cada ejercicio fiscal.

Presupuesto de Egresos de la Federacion. Es el documento juridico, contable y de politica
economica, aprobado por la Camara de Diputados del H. Congreso de la Unién a iniciativa del
Presidente de la Republica, en el cual se consigna el gasto publico, de acuerdo con su naturaleza y
cuantia, que deben realizar el sector central y el sector paraestatal de control directo, en e} desempefio
de sus funciones en un ejercicio fiscal.

Reduccion presupuestaria. Son los recursos que se disminuyen a una clave presupuestaria, y que
pueden tener un efecto liquido o compensado. Madificacion que disminuye la asignacién de una clave
presupuestaria ya existente.

Reporte de alimentaciéon y/o cancelacion de recursos. Es el documento que se envia con la
notificacion a la unidad responsable. Muestra por unidad responsable, las ampliaciones yio
reducciones realizadas a través de una adecuacion presupuestaria. Incluye el nimero de adecuacién,
las claves presupuestarias y el importe afectado por calendario de gasto.

Servicios personales. Capitulo del clasificador por objeto del gasto que agrupa las remuneraciones
al personal civil y militar al servicio del Estado, asi como las cuolas y aportaciones a favor de las
instituciones de seguridad social, derivadas de los servicios que esas instituciones prestan al personal
en los términos de las disposiciones legales en vigor; asimismo, incluye los pagos por otras
prestaciones sociales.

SHCP. Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SICOP. Sistema Integral de Contabilidad y Presupuesto, sistema de manejo interno de la Direccion
General de Programacion, Organizacién y Presupuesto.

Tipos de Adecuacién Presupuestaria. Pueden ser compensadas o liquidas:

» Adecuacion compensada. Aquella que se realiza a las asignaciones o claves presupuestarias
originales de una Dependencia y que no implica alleracién en el monto total de su presupuesto;
se puede integrar a traves de los tipos de movimiento 32 “Ampliacién compensada”, 35 “Reduccién
compensada” o 30 “Adicion Compensada”. Se definen ademas, para efectos de las adecuaciones
presupueslarias de paso, los movimientos 42 "Ampliacion de paso” y 45 “Reduccidn de paso”.
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* Adecuacion liquida. Aquella que se realiza a las asignaciones o claves praesupuestarias originales
de una Dependencia y que modifica el monto total de su presupuesto; se puede integrar a través
de los tipos de movimiento 33 “Ampliacion liquida®, 36 “Reduccion llquida” o 31 “Adicién liquida”.

8.24, Unidad responsable. Area adminlstrativa facultada para llevar a cabo las actividades que conduzcan

al cumplimiento de objetivos y metas establecidas en los programas de una dependencia o entidad
del Gobierno Federal.

9. CAMBIOS DE ESTA VERSION

. Se modifica el procedimiento por actualizacién de
5 Noviembre 2015. las actividades.

Se adecua a la Gula Técnica para la elaboracién
6 Diciembre, 2017 y actualizacién de Manuales de Procedimientos,

septiembre 2013.

10. ANEXOS

10.1 Reporte de Adecuacion Presupuestaria.

10.2 Reporte de “documento registrade” (SHCP).

10.3 Reporte de “acuse de cambio de estatus® (SHCP).

10.4 Cédula de Identificacién de Adecuaclones Presupuestarias (POP-DGP-PO-001-01 )
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10.3 Reporte de “acuse de cambio de estatus” (SHCP)

MAP

ACUSE DE CAMBIO DE ESTATUS

Pagina 1 de }

FOLIO ADECUACROM: 2016 13- 513 5358
NULVD ERTATUS: APLICACION TESOFE
HEALIZG AUTORIZAGION: EAFISSI226C13 - JOHGE ESCAMILLA FLORES

bups://www.sistemas. hacienda.gob.mx/MAPCP12/C ontrolServiet

08/09/2016
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10.4 Céduia de Identificacion de Adecuaciones Presupuestarias (POP-DGP-P0-001-01)

SALUD |

TR TRATE B kAT

DIRECCIGN GENERAL DE PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTG

SECRETARIA DE SALUD
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION DE GESTION PRESUPUESTAL

CEDULA DE IDENTIFICAGISH DE ADECUACIOHES PREUSPUESTALES

o G‘“;i & =

DATOS GENERALES

ANALISIS

MONTO DE REDUCCION:
MONTO DE AMPLIACION:
FOLIC MAF:

PRESTION DE GASTO:

$27,220.80
527,220.80
2016-12-111-5373

UR CREADORA: 111 ANALISTS DE VALIDADOR:
No DE PROCESOQ: 149581

WNo DE TICKET:

No BE ADECUACION: 7124

FECHA DE RECEPCION: 06/09/2016

CLASE: Interna

TIPO DE DGCUMENTO: Calendario ALTSTS 0. Ba. t
IDENTEFICADOR: ANALISL2.DE Vo.B0.:

La Coordinacion General de Asuntos Juridices y Derechos
Humanos, efectuar cambio de calendario compensade,

£] movimiento cumple con la normatividad establecida para e}
presente ejercicic fiscal.

D Servicios Persanales m Recursos de l1a Camara D Reglas de Operacidn

EB Partidas Restringidas D seguridad Social

CONCEPYD RAMO 23:

l...._.j Programas Transversales

D Incluye Anexps

m Ingresss Excedentes:

ETAPA DE GESTION
Reviso: Vo.B0,.: EAvia a MAP: Revisidn DGPOP: Hot{fico:
S10C_RV 5 LOC, MHM 510C_MHM 510C.REGR S10C.OPTL
— —i) ———— —— e, i A
05/09 /2016 06/09/2046 06/09/2016 06/09/2016 07 /09,2016
RECHAZO Rechazd:

CAUSA DE RECHAZO:

EXPEDIENTE*

Revisd Expediente:

Escaneo de Firma

Reporte de Adecuagidn Si1CoP:
Formate de Firma DG:

Acuse de Decumento Registrado:
Anexas:
Acuse Cambio de #status:
Auterizacién / Rechazo:

notificacidn por E-mail:
Natificacién por Oficio;

fecha

Hombre

Nembre

Fecha

Fecha

» Esta seccion se 1lena por el
encargado de archivo.
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RECUPERACION
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1.0 PROPOSITO

1.1 Gestionar ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP), los recursos
adicionales al presupuesto  autorizado, que provienen de derechos, productos,
aprovechamientos e ingresos propios, a fin de cubrir presiones de gasto de las unidades
administrativas centrales, drganos desconcentrados y entidades paraestatales de la
Secretaria de Salud.

1.2 Gestionar ante la SHCP, la autorizacién de las modificaciones y/o nuevas propuestas de
los tabuladores especificos y generales de los servicios que proporcionan las unidades
administrativas centrales, drganos desconcentrados y entidades paraestatales de la
Secretaria de Salud.

2.0 ALCANCE

2.1 A nivel interno aplica a la Direccion General Adjunta de Gestion Presupuestal, Direccién
de Gestion Presupuestal y al Departamento de Ingresos Excedentes y Cuotas de
Recuperacion, hasta que se determina la meta de ingresos por derechos, productos y
aprovechamientos a cumplir, y/o el tabulador de cuotas de recuperacion para la obtencién
de los ingresos excedentes de las unidades administrativas centrales, 6rganos
desconcentrados y de los ingresos propios excedentes de las entidades paraestatales.

22 A nivel externo el procedimiento aplica a las unidades administrativas centrales y 6rganos
desconcentrados de la Secretaria de Salud, asi como a las entidades paraestatales
agrupadas en el sector.

3.0 POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 La Gestion de Ingresos Excedentes y Tabulador de Cuotas de Recuperacion se ejecutara
de acuerdo a la normativa emitida por la SHCP.

32 Las solicitudes de adecuaciones presupuestarias, deberan presentarse debidamente
formuladas, conforme a la normativa en materia presupuestal.

33 Se recibe la informacién de ingresos por derechos, productos y aprovechamientos de las
Unidades de la Secretaria de Salud, para que sean incorporados a la Ley de Ingresos de
Ia Federacion.

34 Para el tramite de ingresos excedentes de las unidades administrativas centrales y organos
desconcentrados, sera necesaria la constancia de ingresos emitida por el Sistema de Pago
Electrénico de Contribuciones e5cinco.

3.5 Se recibira el flujo de efectivo de ingresos propios excedentes, de acuerdo al articulo 117
del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

3.6 La captura en el sistema del Modulo de Ingresos (MODIN) se realiza a través del
Departamento de Ingresos Excedentes y Cuotas de Recuperacion.

3.7 En el Modulo de Ingresos Excedentes (MINEX), se capturaran los ingresos propios
axcedentes de las entidades paraestatales.
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4, DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Director General de
Programacién, Organizacion y
Presupuesto, Director General
Adjunte de Gestion vy Control
Presupuestal, Direccién de

1 Reclbe la documentacién correspondiente
al tramite de ingresos propios excedentes,
y Tabulador de Cuotas de Recuperacion,
para ser gestionados ante la globalizadora

Oficio, anexos

Ingresos Excedentes y Cuotas
de Recuperacion.

Gestion Presupuestal, Jefe de hacendaria.

Departamentc de  Ingresos

Excedentes y Cuotas de

Recuperacion.

Jefe de Departamento de 2 Elabora la solicitud de ingresos propios

excedentes en el MODIN

Reclbe y revisa oficio de sollcltud de
3 modificacion a los tabuladores de cuotas
de recuperacion.

Oficio

Directora de Gestion
Presupuestal, Jefe de
Departamentoc de Ingresos
Excedentes y Cuotas de
Recuperacion.

4 Recaba l|a informacion de las &reas
centrales y drganos desconcentrados
sobre la captacion de Ingresos por
derechos, productos y aprovechamlentos
en el primer semastre dei afio en curso, la
estimacion del segundo semestre y para el
siguiente ejercicio fiscal.

Oficio, anexos

Directora de Gestion
Presupuestal, Jefe de
Departamento de  Ingresos
Excedentes y Cuotas de
Recuperacién

5 Carga la informacién recibida de las areas
centrales y drganos desconcentrados
sobre la captacion de ingresos por
derachos, productos y aprovechamientos
en el primer semestre del afio en curso, la
estimaclén del segundo semestre y para el
siguiente ejercicio flscal en sl Mddulo de
Estimacién de Ingresos por Concepto de
Derechos, Productos y Aprovechamientos
(DEPAMIN).

Oficio, anexos
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El reporte de los enteros efectuados a la Tesoreria de la

6 Federacion por ias unidades administrativas centrales y
organos desconcentrados adscritos a la Secretaria de
Salud para el tramite de ingresos excedentes de las
unidades  administrativas  centrales y  6rganos
desconcentrados, ante la Secretarfa de Hacienda y|Enteros del sistema
Crédito Piblico, sera necesario la constancia de ingresos | Web e5cinco
Jefe de emitida por el Sistema de Pago Electrénico de
Departamento de Contribuciones eScinco; para lo cual, hay que ingresar al
Ingresos Sistema de Consulta Web e5cinco y generar.
Excedentes y
Cuotas de 7 | Se recibe el flujo de efectivo de Ingresos propios
Recuperacion. excedentes modificado por la obtencién de ingresos
excedentes y los documentos que soporten dicha
obtencion. Para el caso de las entidades paraestatales, ia )
gestion de la notificaclon de ingresos excedentes la | Oficio, anexos
reallzaran de acuerdo a lo establecido en el artfcuio 117
del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabllldad Hacendaria para después cargarios en
el MINEX,
Director General de 8 Reclbe oficio para la gestién de modificacién a los
Programacion Tabuladores de Cuotas de Recuperacion, en el cual se
Organizacion ' y sollcita sean tramitadas las modificaciones ante la
Presupuesto, globalizadora hacendaria.
Director General . .
Adjunto de Gestion y 9 Revisa y gestiona ante la SHCP para su autorizaclon.
gontrol l Oficio, anexos
e 1 N - . - r
D?resz::[i)gr? Sds Gestion 10 | Recibe Iz notificacion de la gestion emitida porla SHCP
Presupuestal, Jefe
d i .
e Departamento de 11 | Notifica a la Unidad responsable

Ingresos

Excedentes y
Cuotas de
Recuperacion.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

|

Reclbe documentacion
para e tramite de
Ingresos Excedentes.

2,3

4

Recibe, valida y
se luma pam

Recibe, digitaliza, caplura en
MODIN y se {uma pama
aularizacidn, asl como el oficio
para modificacidn de tabuladores
de cuotas de recuperacién

la SHCP para su
autorizackin

10

v

aulorizacién  en

MODIN. v La
Carga la
Informacién
recabada del
sistermna de
consulla web
eSconco

9 7,8¥
Revisa y gestiona ante Recibe Dictamen/Notificacion,

genera y envia adecuacion
presupusstal para autorizacién
de la SHCP y se nolificaala
unidad respansable

Hecibe 1a Notificacién
de la gestibn emilida
poria SHCP
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| :

Recibe oficlo para Recibe y elabora oficio

gestionar modificacidn a dirgido a la S.H.C.P.

los tabutadores de Cuotas » | solicitando autorice fa

de Recuperacitn ante la modificacion a  fos

Globelizadora Hacendaria tabuladores de cuotas
de recuperacion

!

{Proceds?

4,5

Se genera  oficlo
dirigido a la Unidad
notificando que fueron

autorizadas las
modificaciones al
Tabulador de Cuotas
de Recuparacién

FIN
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6. DOCUMENTOS DE REFEREN

6.1 Ley de Ingresos de la Federacion,

N/A
6.2 Ley Federal de Derechos. N/A
6.3 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria N/A
6.4 Presupuesto de Egresos de |la Federacion. NIA
6.5 Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. N/A
6.6 Reglamento de |a Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. N/A,
6.7 Oficios y circulares emitidos por ia SHCP. N/A

7. REGISTROS

7.1 Oficlo circular para la difusion Departamento de Ingresos

de la normatividad y 3 Afos Excedentes y Cuotas de

lineamientos para el envio de ia Recuperacion N/A

informacién mensual de ingresos

percibidos.

7.2 Oficio circular para solicitar a Departamentc de  ingresos

las UR's las nuevas propuestas 3 Afios Excedentes y Cuotas de

o modificaciones de los Recuperacidn N/A

tabuladeores de cuotas de

recuperacion.

7.3 Reporte del DEPAMIN 3 Afos Departamento de Ingresos

“Enviar a Autorizar’. Excedentes y Cuotas de N/A
Recuperaclon

7.4 Reporte del MODIN o 3 Anos Departamento de Ingresos

MINEX “Acuse de envio”. Excedentes y Cuotas de N/A
Recuperacion

7.5 Reporte del MODIN o 3 Anos Departamento de Ingresos

MINEX “Acuse de auterizacion”. Excedentes y Cuotas de NIA
Recuperacion

7.6 Oficio de notificacion de 3 Anos Departamento de  ingresos

rechazo de a peticion de las Excedentes y Cuotas de

UR’S, enviado por la Direccion Recuperacion N/A

General de Programaci6n,

Organizacidon y Presupuesto.

7.7 Oficio de notificacién a la UR 3 Anos Departamento de Ingresos

que su tabuladoer fue aprobado Excedentes y Cuotas de N/A

por la SHCP. Recuperacién
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8.0 GLOSARIO

8.1 ACTIVIDAD. Conjunto de tareas sistematizadas, ligadas cronolégicamente con criterio de
eficiencia que incurre directamente en la produccion de bienes y/o servicios.

8.2 ANALISIS. Examen detallado de los hechos para conocer sus elementos constitutivos,
sus caracteristicas representativas axiales, asi como sus interrelaciones y la relacion de
cada elemento con el todo.

8.3 COORDINACION. Es el proceso de integracion de acciones administrativas de una o
varias instituciones, drganos o personas, que tienen como finalidad obtener de las distintas
areas de trabajo la unidad de accién necesaria para contribuir al mejor logre de los
objetives, asi como armonizar |a actuacion de4 las partes en tiempo, espacio, utilizacién
de recursos y produccién de bienes y servicios para lograr conjuntamente las metas
preestablecidas.

8.4 MANUAL ADMINISTRATIVO. Instrumento para documentar y sistematizar el
funcionamiento de una organizacion. Existen diversos tipos de Manuales Administrativos
que pueden ser clasificados en atencién a su area de aplicacion

De acuerdo a su contenido, ios Manuales Administrativos pueden ser clasificados como
Manuales de Organizacion, de Procedimientos, de objetivos y politicas, de contenido
multiple o de puestos, entre otros.

8.5 INSTRUMENTO. Es el recurso empleado para alcanzar un propésito.

8.6 NORMA. Ordenamiento imperativo y especifico de accién que persigue un fin
determinado, con la caracteristica de ser rigido en su aplicacion.

8.7 DIAGRAMA. Representacion grafica de la estructura organica que debe reflejar en forma
esquematica, la posicion de las unidades administrativas que la componen los tramos de
control, nivel jerarquico, canales formales de comunicacion y coordinacion asi como lineas
de mando.

9.0 CAMBIOS EN ESTA VERSION

Descripcion del cambio

Se adecua a la Guia Técnica para
la elaboracion y actualizacion de
Manuales de Procedimientos,
septiembre 2013,
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10.0 ANEXOS

10.1 Oficio Circular para la difusién de ia normatividad y lineamientos para el envio de la informacion
mensual de ingresos percibidos.
10.2 Oficio Circular para solicitar las nuevas propuestas o modificaciones de los tabuladores de cuotas
de recuperacion.
10.3 Reporte del DEPAMIN “Enviar a revision” de la SHCP.
@% 10.4 Reporte de MODIN o MINEX “Acuse de envio”.
' 10.5 Reporte de MODIN o MINEX *Acuse de autorizacion”.
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‘:é?] 10.1 Oficio Circular para la difusién de la normatividad y lineamientos para el envio de la

informacién mensual de ingresos percibidos.

SUE‘.{?{M E“'F&RM 13 AE}?‘MHE THAGHIN O FiART A
L’fmusm wm ral de CH Y L Ty

Hriey, Deg arniaton y §

GHGANOS BESCONCE TRADOS Y
ORGANISMOSDESEENTRARIZAD
PRESENTES ' i

e ) _
Q%sfm%ﬁ%g DE LAS AREAS CENTRALES.
o

De conformidad mn !os arucuios 7 de 1;3“ tey Fed rai z:ia A Y 1]
ingresos de ia Federacion para’ ‘ol ejercicip fi f’sca! V7 de ja Leir' Federa! de Presupmsw y
Respansabifidad Hacendaria; 7 fraccion ;d egiamema numg’:ral #.1 deloficié circular 102-K-
008 publicado en el'Diatin Of ital de; ed racidn En6 de i zode 2015y 27 dei t Reglamento
!nter;or de la Secretana de Saiud ¥ ian; relat:va’#a ios ingresos gue
y.aprovechamientos en el ejercicic fiscal
Ia FObma neuestran disponibles en al
ica ww dgpof} salud.gob.mx, para sy

2015, desglosadd® ‘por_mes. Es de memf rar
apartade de informacian: relevante de Ja direct
consulta y aphcacicm.

: Ias cuentns fe corren
; maq tarciar ‘el dia; 15 de febrero

wha 5 FANLHEZ 1 B ROMA FU i‘Lp(éA DARUIA RAMEES
HYE DEL DEPARPAMENTO OF INGRESGS £ IR)&F FCRLA l‘éF 13?’%“[)\ PRESEEPIEST AL
EXCEDENTIS YCF TOTAS DI RECUFPERACION

Cep. Lic, Marceia Velasto Gonzdlez, Subsecresasia de Adrsinistracidn y Finanzas- Presente.
feecitndSesie 3018
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10.2 Oficio Circular para solicitar las nuevas propuestas o modlficaciones de los tabuladores de
cuotas de recuperacién.

suasscnmxm DEADMINISTRACI-ON Y FINANZAS
Direccién Gemzml de Programauén Organizaddn y Presupuesto

"2015. Afio del Generalisimo José Marfa Morelos y Pavén”

‘México, D.F, a 18 de diciembre de 2015
' DGPOP-CIRCULAR- 93 -2015

TTULARES DE LAS AREAS CENTRALES
:GANOS DESCONCENTRADOS Y

on Piblica Federal;
accidn 1l de su

'a«j‘u , 5e solicita la
REE arac]én de los
e@fmc&p* fiscal 2016.

- e et

WGARCEA RALINKE
IMarcron mﬂ EL‘N l'nm'n,u'ru

Lic. Marcela Velasco Gonziler. Subsecretasia de Administracidn vﬁnmm- Pr_':ns'e:_me.
Sede 3C.18

Refcrma No. 156, Piso 19, Cal. Judrez, Del, Cua:mémoc L‘.P 06500
L (55250 62 16 00, Cisco 58536 ] wwsah:d.gub.mx
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10.3 Reporte del DEPAMIN “Enviar a revision™ de la SHCP

SDEPAMIN @, SDEPAMIN -, SDEPAMIN @,

5;{(*;3 g INGRESOS PORDP y A .‘ @DEEAMN

¥
¥
4 Versan V43 Jubuiinie e panchirsd
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Aama: - Eevranaia G by
Unidad de enwia: TU-Ear ety ket e By N ot o P
Tipa 4o solieitad: T Brogranis gertiabeni ¥ catenabes [ AR ACWR]
Fulio: §7
H . Cartgar Arctiao e PREE (aan Tegrson pes dan ¢ otemadon (A Koot} sse Ramep L3 baedad de nnvie £23 - Duriti e Canier sl do
0 Etepa anctsida: Pt Amas i, TRgang it y Pimaniests
Asziduni Baveint & Kavias
Vauasio: S phant orgh « i, T B B 3oger
Fraha: (PR OtS IR
It S
SIS T AL RO R IR0 PN ORI R RS, T A P BOLH R VORI FRIS AL 1T
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* Documento sin titulo

10.4 Reporte de MODIN o MINEX “Acuse de envic”

Documento sin titulo

ALUSE DE 6NViQ

Documento sin titulo

FOLIQ DE LA SOLICITUD: 2056-12-510-519

RAMD ¢ 12 - Satug
UMIDAD & $10 - by én General de
TEPO DE KOLICITUD £ K-KOTIFICACION
PERIODO {DESDE) 1 Absit
PRRIODO (HASTA) & dbrt
INPORTE ESTIMADG 1 4400k
IRPORTE ENTERADC SIN FVA t $2,188,034.00
IMPORTE IVA : $12),595.00
THPRRTE EXCEDENYE S1M IVA GOL, ¢ $2.288,034.00

G =, g Sy Pew

ETAPA PREVIA 1 10 - CAPTURA
ETAPA NUEVA 1 2 » REVISION DGROD

PECHA & 17-09-2016 02738:05
USLARIO ; SALLE4I0ISTIA - Luis Jaime Sanches lopar

ESTATUS
L1l

Documento sin titulo

Documento sin titulo
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10.5 Reporte de MODIN o MINEX “Acuse de autorizaclon”

Documento sin tiiulo

Péagina 1 de §

ACUEE DR AUTORIZALTOM

i FOLIO B LA SOLECTTUG: 2018-17-300-51%

i RAND 1 12 - Sadud

UHIDAD 3 514 + Owecciin Gener da Programacis, Orgasitacdn y Prouguesio
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1MPORTR ENVERADO KIM VA | $2,350,034.00
DMEDATE IVA 1 $173. 954,00
IRPORTE RXCEDEWTE S1N TVA S0L. | £1,348.0%4.00
IWPORTE TOTAL ROTIFICADS | 40.00

TOTAL D INGREEDS S1N DESTIND KOTIFICADO | $5.00
WUTAFA PREVIA 1 28 - REVIEHDM DGrOR
FTAFA HUEVA £ 24 - REVISOR LM

FECHA | LIS 2014
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4. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO EN LA CARTERA DE INVERSION DE LOS
PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION
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1. PROPOSITO

Revisar y gestionar los registros en la cartera de inversion de programas y proyectos de inversion {PPI), asi
como las modificaciones correspondientes, conforme a los montos autorizados para el gasto, con el
proposito de que las unidades responsables de la Secretaria de Salud efectden un ejercicio presupuestario
eficiente de los recursos, apegado a la normativa aplicable.

2. ALCANCE

2.1 En el proceso de registro en la cartera de inversion de los programas y proyectos de inversién, participan
dentro de la estructura organica: la Direccion General de Programacién, Organizacion y Presupuesto
(DGPOP), la Direccion General Adjunta de Geslién y Control Presupuestal (DGAGCP), la Direccién de
Gestion Presupuestal (DGP) y el Departamento de Proyectos de Inversién (DPI).

2.2 El procedimiento se inicia desde la solicitud de las unidades responsables (UR) hacia la DGPOP, quien
gestiona el registro y/o modificacion de algun PPI y se monitorea para la notificacion de la resolucién de la
Unidad de inversion (U) de la Secretaria de Hacienda y Crédito Péblico (SHCP).

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 La gestion del registro yfo modificacion de los PPl en cartera, se ejecutara de acuerdo a la normativa emitida
por la Unidad de Inversion (Ul) a través de los sistemas que para estos efectos establece la SHCP, ¥ que
son notificados de manera oficial por la DGPOP.

3.2 La DGPOP a traves de la DGAGC, la DGP y el DPI son las facultadas para gestionar el registro yfo
modificacion de los PPl en la carlera de inversion.

3.3 Los lineamientos para la gestién del registro o modificacion de los PPl en cartera seran establecidos por la
DGPOP conforme a la normatividad emitida por la SHCP.

3.4 Las solicitudes de registro yfo la modificacion en cartera de los PPI, deberan estar debidamente requisitados
(firma del titular de la UR, Coordinador Administrativo o su equivalente).

3.5Con la finalidad de mantener actualizada la cartera de PPI, la DGPOP podra registrar, modificar o cancelar
los registros en la cartera.

3.6 Criterios de aceptacion o rechazo:
3.6.1 Tener un promedio de 8 dias habiles de gestion, desde su recepcion hasta que se turna a la SHCP.
3.6.2 Tener un porcentaje minimo del 95% de atencidn a las solicitudes.

3.7 Producto no conforme

3.7.1 Estar por arriba del promedio de 8 dias habiles de gestién, desde su recepcion hasta que se turna
ala SHCP.

3.7.2 Estar por debajo del porcentaje de 95% con respecto a la recepcion de solicitudes.
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4, DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

CARTERA

Las Unidades
Responsables de la
Secretaria de Salud

Soltc:tan'él =registro ylo modiﬁdéc:on del PPi en
la cartera de inversion mediante oficio.

anexos

Director General 2 Reciben y turnan la solicitud de registro o Solicitud oficial y
Adjunto, Director de modificacion de PPl en la Cartera inversién al | anexos

Gestion DPI.

Presupuestal,

Director de Gestion

Presupuestal

Jefe del 3 Recibe la solicitud, revisa, registra indicaciones | Solicitud oficial y

Departamento de
Proyectos de

y prioridades en |a solicitud, entrega al personal
de base para registro en controles internos y

anexos

Inversién turna al enlace para la gestion y/o modificacion
del PPl en la cartera de inversion en €l sistema
de la SHCP,
Personal de Base, 4 Recibe Ia solicitud, registra en control interno | Solicitud oficial y

Enlace

del DPI, revisa prioridades, analiza la solicitud,
& Procede?

5 Si: Registra la solicitud en el sistema de la Ul
de la SHCP, para monitoreo.

6 No: Se efectla devolucion por oficio,
comunicando el resultado de la gestion a la UR.
Regresa a |la Actividad 1.

anexos

Director General 7 Recibe, revisa, firma el comunicado y turna ala | OFICIO con
Adjunto y la Directora DGAGCP anexos

de Gestién

Presupuestal

Director General de 8 Recibe, revisa, asigna nlimero al comunicado | OFICIO con
Programacion firma y turna al area de control de gestion. anexos
Organizacion y

Presupuesto
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OFICIO DE LIBERACION DE INVERSION

Unidad responsable de
Iz Secretaria de Salud

Solicita la emision o modificacién del Oficio de
Liberacién de inversion (OL), (SICOP para
recursos fiscales o EXCEL para recursos
proplos) turna a la DGAGCP.

Solicitud oficlal y
anexoes

Director General
Adjunto de Gestion y
Control Presupuestal y
Director de Gestion
Presupuestal

Reciben y turnan la sollcitud para la gestion de la
emisién o modificacion del OLI al DP}.

Solicitud oficial y
anexaos

Jefe del Departamento
de Proyectos de
Inversion Enlace

Recibe la solicitud, analiza, y turna al enlace para
la gestion de la emisién y/o modificacion del OL y
turna a la DGP.

Solicitud oficial y
anexos

Director General
Adjunto de Gestion y
Control Presupusstal

Racibe, ravisa y da Vo. Bo, a la DGP

¢ Procede?

Sk Turna a la DGP para su incorporacion en el
SICOP. Turna a DGPOP.

No: Envia observaciones a la Unidad responsable
¥ regresa a la actividad 1.

Salicitud oficial,
anexos y
antecedentes

Presupuesto

y Director de Gestlon Recibe e incorpora el respectivo movimiento en el | Solicitud oficial,
Presupuestal SICOP anexos y
antecedentes
Director General de Reclbe, revisa, autoriza en SICOP, turna a { Solicitud oficial,
Programacion DGAGCP, a DGP, a DPL. anexos y
Organizaclon y antecedentes

Jefe del Departamento
de Proyectos de
Inversion

Elaborara el comunicado del resultado de la
gestion a la UR. (pasos 6 al 8)

TERMINA PROCEDIMIENTO

Solicitud oficial,
anexos y
antecedentes
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5. DIAGRAMA DE FLUJO.

nidad Responsable

ela SS
/ Solicitan el registio Reciba ¥ luma soliciiud a DP)
yia modificacidn del g
PPl en cartera 2
1 3 4
; ) y . Emifa resultado en
51 Jo{ Recibe, anatiza y gestiona en sistema sistema

¢Procede?

Y

" \
Revisa y tuma notificacién Elabora notificacidn

: 1

Monitorec

F

il
Reciba notificacién ol
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OLl da Recursos

QU co Recursos Fiscales

12 17

Tuma por sistama
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

6 1 Decreto de Presupuesto de Egresos da la Federamon J N/A
5.2 Manual Admmlstratwo de Aplicacién General en Materia de Recursos ‘ N/A
Flnanmeros |

6.3 Ley Federal de Presupuesto y Responsabmdad Hacendarla ! N/A

. o —

6.4 Reglamenlo de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabllldad

Hacendaria. i N/A
6.5 Lineamientos para elaboracién y presentacion de los analisis costo '

: N/A
beneficio de los PPI. :
6.6 Lineamientos para el seguimiento del ejercicio de los PPI, proyectos da ' '
finfraestructura productiva de largo plazo y proyectos de asociaciones publtco N/A

privadas de la Administraclén Plblica Federal.

—’2*‘ b ——

5.7 Lineamlentos para elaboracion del Mecantsmo de F’Ianeacuﬁn de los

PPI. | N/A
6.8 Lineamientos para el seguimlento de la rentabllidad de ios programas y N/A
proyectos de inversion de la Administracién Pablica Federal. o o
6. 9 Reglamenlo Interlor de fa Secretana de Sa]ud _ N/A
6. 10 Clasificador por ObjBlO del Gasto de Ia Admumstracnén Pubhca N/A
Federal.

6.11 Oficios y Circular emitidos por la SHCP. B N/A
6.12 Estructura Programatica. i N/A

7. REGISTROS

"Oficio de solicitud y de

2
notificaclon a la UR de | i

. :  Direcclon de Gestion
registro y/o en cartera : 3 Afios , Presupuestal N/A
%Eioﬁcio de soI_I;::ilud y def o o
notificacion ala UR de | 3 Afios - Direccion de Gestion N/A
emision y/o modificacion | | Presupuestal

de OLI
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Inversion de los programas y proyectos de inversién.

8. GLOSARIO DE TERMINOS

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

9.

Entidad paraestatal. Organismos descentralizados y empresas de participacién estatal mayorltaria con
personalidad juridica y patrimonio propio.

OLI fiscales.-Oficio de Liberacién de inversion de recursos propios. Documento a través del cual la
Secretarla de Hacienda y Crédito Pubiico, por conducto de las Direcclones Generales de Programacion
y Presupuesto sectoriales, a solicitud de las dependencias y entidades, a través del Sistema de
Contabilidad y Presupuesto (SICOP y de forma ordinaria, autoriza el ejercicio de recursos del
Presupuesto de Egresos de la Federacion, asi como el de los recursos propios y Fideicomisos.

OLI propios.- Oficlo de liberacién de Inversion de recursos fiscales. Documento gestlonado a través
det SICOP, y/o en formato de Excel tradicional, por el cual la Subsecretaria de Administracion y Finanzas
o el servidor publico que designe el titular de la Dependencia o titular de Ia entidad paraestatal o el

servidor piblico que éste designe, autoriza el gasto de inversion fisica aprobado en el Presupuesto de
Egresos de la Federacion.

Registro o actualizaclén de PPi, en Cartera de Inversién. Registro que se solicita a la Secretaria de
Hacienda y Crédito Piblico, a través del Sistema Proceso integral de Programacion y Presupuesto, para
asignar “claves de cartera” a los programas y proyectos de inversién de dependencias y entidades
paraestatales aprobadas en el Presupuesto de Egresos de la Federacion.

SHCP. Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Ui.- Unidad de inversion de la SHCP.

Unidad responsable. Area administrativa facultada para lievar a cabo las actividades que conduzcan al

cumplimiento de objstivos y metas establecidas en los programas de una dependencia o entidad del
Gobierno Federal.

CAMBIOS DE ESTA VERSION

'5 Noviembre 2015 Se modifica el procedimiento por actualizaclén de

actividades
Diciembre, 2017 Se adecua a la Guia Técnica para la elaboracion y
6 actuatlzacion de Manuales de Procedimientos,

septiembre 2013

10. ANEXOS

6.1
6.2

Formato de PPI Datos Generales.
Formato en Excel para ef Oficio de Liberacién de Inversién de recursos propios.
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10.2 Formato en Excel para el Oficio de Liberacion de inversién de recursos propios

Logo de la Entidad Parasstatal

[Fombre del solichants
Cargo del Solicitanta
Presente

O+ corfurmidad con el Prasupuesto da Egresos de Ia Federacidn awrorizsdo para ¢l Programa de Inversidn de 2015; los srucutos: 39 de Is Lay Orgidnica de fa Administtation Pablics

Nombre da la Entidad Parasstatal

xx descripcion del campo de fa esbuctura presupuestal
XN deiorpodn G Cango de L rsiuctira preaupoestsl

xx TS ripOtn di CAMR0 G 1) #ETRCT P vtupusstal

xx Aeprpodn caf camnpa de la astrucun preasposital
X descripeion dal campa ds ia estructura presupuestal

X desorpoin g Cmga de ke estuchen prrsupLEstal
xxx  Clave de Control Interno

Tipo de recurzo

XXX Capitulo

XXX Concapio

XXX Partida espscliica

LGS RECURSOS

Federsl; 48 de Lt Ley Federal de Presupuesto y Responsabitidsd Hacandaris, 186, 156 A y 157 de su Regl 1T & o unidad resp ble, el presents Oficio de Liberscidn]
tde Inversion,
INVERSION QUE SE AUTGRIZA $ CLASIFICACKIN DE

LOCALIZACKON GEOGRAFICA

Siglas
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MO R R GF
[INVERSKON QUE SE AUTORIZA
Satecclonar

Tipo d2 Recurso

Clave Presupuestaria
Proceso instiucional de Contrdl Intemo

Partida especifica con descripekin

Descripcin de ks Bisnes 1no por cekda
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Afto de Inversion Tipo d& recuwsos Manto mdo en Importe que Ebera Paorcentaje de avanace
2013
2014
2015
2018
Total H -1s - 0

ELIGE CAP

Siglas
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DISTRIBUCION DE LOS IMPORTES DEL PRESUPUESTO
INVERSION AUTORIZADA POR CLAVE PRESUPUESTARIA

TO UTOR

Selaccionar $

001 K Clave Presupuestaria

A D1

Siglas

AUTORIZA

Cargo del Titular u Oficlal Mayor

Nombre del Titular u Oficlal Mayor
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5. PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION DE SOLICITUDES DE ADECUACIONES
PRESUPUESTARIAS
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1. PROPOSITO

2.

2.1,

2.2

3.1,

3.2.

3.3.

Revisar en el Sistema de Contabilidad y Presupuesto (SICOP), la recepcién de las solicitudes de
adecuacion presupuestaria de las unidades responsables de la Secretaria de Salud.

ALCANCE

De manera interna, el procedimiento es aplicable a la Direccion de Gestion Presupuestal, Subdireccion de
Operacion Presupuestal, Departamentos de Soporte Presupuestal, de Dictaminacién Presupuestal, de

Ingresos Excedentes y Cuotas de Recuperacion, de Afectaciones Presupuestales y Conciliacién del
Presupuesto.

De manera externa, el procedimiento es aplicable 2 TODAS las unidades responsables de fa Secretaria de
Salud.

POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS.

Las solicitudes de adecuacion presupuestaria recibidas, deberan ser descargadas del SICOP por el
personal designado adscrito a la Direccion de Gestion Presupuestal.

Es responsabilidad de las unidades responsables mantener actualizada la designacion de sus
funcionarios autorizados como usuarios del SICOP.

Cuando la solicitud de adecuacion presupuestaria provenga de la Direccién General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto, Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion y/o Secretarias de
Hacienda y Crédite Piblico derivada de una instruccién, dichas adecuaciones no requeriran de solicitud
de adecuacion presupuestaria de alguna de las unidades responsables de la Secretaria.

3.4 Criterios de Aceptacidn o Rechazo

3.41  100% de soiicitudes de adecuaciones presupuestarias atendidas.
3.4.2  3dias habiles de atencion de solicitudes de adecuaciones presupuestales.

3.5 Producto No Conforme

3.5,
3.5.

1 Atender menos del 95% de solicitudes de adecuaciones presupuestarias.
2  Estar por arriba del Promedio de dias habiles.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

Unidad Responsable.

Registra en el médulo de adecuaciones
presupuestarias det SICOP, la solicitud de
adecuacion presupuestaria.

Presentacion de

solicitud

Personai de Enlace y Base 2 Recibe a través del SICOP, la solicitud de |Recepcion de
Operativa de las Jefaturas de adecuaclon presupuestaria. sollcitud
Departamentos, de la Direccién
de Gestidn Presupuestal.
Personal de Enlace y Base 3 Revlsa |a informaclon
Operativa de las Jefaturas de
Departamentos de la Direccion
de Gestion Praesupuestal
Personal de Enlace y Bass 4 Se varifica que la solicitud de adecuaclon | Revision de
Operativa de las Jefaturas de presupuestaria cuente con las validaciones | informaclon
Departamentos de la Direccion necesarias en SICOP, para las sigulentes
de Gestion Presupuestal atapas del proceso.
Personal de Enlace y Base 5 Verifica que la informacion desplegada en el
Operativa de las Jefaturas de SICOP sobre la solictud de adecuacion
Departamentos de la Direccién presupuestaria corresponda con la
de Gestion Presupuestal justificacion y fundamentacién presentada por

la unldad responsable,
Personal de Enlace y Base 6 Valida la recepcion.
Operativa de las Jefaturas de
Departamentos de la Direcclon
de Gestion Presupuestal.
Personal de Enlace y Base 7 Imprime reporte de adecuacion
Operativa de las Jefaturas de presupuestarla.
Departamenios de la Direccién
de Gestlon Presupuestal.
Personal de Enlace y Base 8 Genera carpeta electrénica de la sollcitud de
Operativa de las Jefaturas de adecuacién presupuestaria
Departamentos de la Direccion
de Gestion Presupuestal,
Personal de Enlace y Base 9 Establece en la Cédula de ldentificacién de
Operativa de las Jefaturas de Adecuaciones Presupuestarias las
Departamentos de la Direccién chservaciones correspondientes
de Gestion Presupuestal.
Personal de Enlace y Base 10 Turmna a las Jefaturas de Departamento

Operativa de las Jefaturas de
Departamentos de la Direccién
de Gestion Presupuestal.

adscritas a la Direccion de Gestion

Presupuestal,

TERMINA PROCEDIMIENTO
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Registro de la
Solicitud

Se recibe la solicitud

v

en SICOP

r 3

Revisa la informacién

4

Se verifica que cuente con
las validaciones en SICOP

Se verificala
informacidn
desplegada en MAP

10

4

lﬁ 28v|9

Se turna para
autorizacién.

)

Valida la recepcién, imprime
reporte, genera carpeta
electrénica establece la cedula de
identificacion
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

6.1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Hacendaria

6.2 Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad

No es aplicable

6.3 Decreto de Presupuesto de Egresos de

la Federacion.

No es aplicable

6.4 Clasificador por Objeto del Gasto de la Administracién Pablica Federal.

No es aplicable

6.5 Reglamento Interno de la Secretaria de

Salud

No es aplicable

Financieros.

6.6 Manuales Administrativos de Aplicacidn General en Materia de Recursos

No es aplicable

6.7 Programas Sujetos a Reglas de Operacion

No es aplicable

6.8 Oficios Circulares emitidos por la SHCP-

No es aplicable

6.9 Memorias de Calculo de Servicios Personales

No es aplicable

7. REGISTROS

7.1 Reporte de adecuacién

- Direccién de Gestidn ,
presupuestaria 3 ahos Presupuestal No es aplicable
7.2 Cédula de identificacién . . .
de Adecuaciones 3 afios Direccion de Gestién POP-DGP-PO-001-01
P - Presupuestal
resupuestarias

8. GLOSARIO DE TERMINOS

8.1. Adecuaciones presupuestarlas. Traspasos de recursos y movimientos que se realizan durante el
ejerciclo fiscal a las estructuras funclonal-programética, administrativa, econémica, a los calendarios de
presupuesto, asi como a las ampliaciones y reducciones liquidas al mismo, siempre que permitan un mejor
cumplimiento de los cbjetivos de los programas y sus metas a cargo de las dependencias y entidades.

8.2. MAP. Modulo de Adecuaciones Presupuestarias implementado por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico para la gestion de las solicitudes de adecuacion presupuestaria.

8.3. Planteamiento. Es la solicitud de adecuacion presupuestaria junto con la documentacién soporte que se

anexa.
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8.4. SICOP. Sistema Integral de Contabllidad y Presupuesto, Instrumento de Registro y Control Presupuestario
de la Direccion General de Programaciéon, Organizacién y Presupuesto de la Secretaria de Salud.

8.5. Unidad responsable. Area administrativa facultada para llevar a cabo las actividades que conduzcan al

cumplimiento de objetivos y metas establecidas en los programas de una dependencia o entidad del
Gobierno Federal.

9. CAMBIOS DE ESTA VERSION.

4 Junio, 2012 Se modifica el procedimiento por actualizaclén de actividades.
Se adecua a la Guia Técnica para la elaboracién y
5 Diciembre, 2017 actualizacion de Manuales de Procedimientos, septiembre
12013,
10. ANEXOS

10.1 Reporte de Adecuacion Presupuestaria.

10.2 Cedula de Identificacién de Adecuaciones Presupuestarias (POP-DGP-PO-001-01).
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SECRETARIA DE sarup

o“e: cidr %
SURBSECRETARIA DE ADMINISTRACION ¥ FINANTAS

SALUD i DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACIGN, ORGANIZACION Y PRESUPUESTD gﬁ%wﬁiﬁjgxmy
v, m——— ] DIRECCION DE GESTION PRESUPUESTAL L
FERRLTAILA BE A CEDULA DE IDENTIFICACION DE ADECUACIONES PREUSPUESTALES ﬂ%-;,%np L e
ety
DATOS GENERALES ANALISIS
UR GREADORA: 133 ANALTISIS DE VALTDADOR:
Ho DE PROCESO: 149583 La coordinacion General de Asuntos Juridices y Derechos
No DE TICKET: Humanos, efectuar gambio de calendaric compensado,
NO DE ADECUACION: 7124
FECHA DE RECEPCION: C6/03/2016
CLASE: Interna
TIFQ DE LOCUMENTO: Calendario 4 o.80
. ANALISIS DE Yo.80.:
TOENTIFICADOR: E1 movimiento cumple con la normatividad establecida para el
presente ejercicic fiscal.
MONTG DE HEOUCCIGN: 127,220.80
MONTG DE AMPLIACION: 327,.220.80
FOLIO MAP: 2016-12-111~5373
PRESION DE GASTO:

D servicios Personales D Recursos de 1a Camara D keglas de operacion D Ingrescs Excedentes:

I‘z] Partidas Restringidas m seguridad Social m Programas Transversales D Incluye ANExos

CONCEPTO RAMOD 23:

ETAPA DE GESTION

Revisé: vo.Bo,: Envia a Map: Revisidén pepap: Notifico:

510C RV SLOC_MHM S10C_MHM 510¢_REGR S10C_DPTL

06/0%/2016 Q6 /09/2016 06/08/2016 06/09/2016 Q7/08/2016
RECHAZD Rechazd:

CAUSA DE RECHAZO:

EXPEDIENTE* Revisd Expedienter | Escanea de Firma

Reporte de Adecuacion 51COR: Hotificacidn por E-mail:
Formato de Firma DG: Horificatidn por oficio: B
Acuse de Documento Registrado:
Anexosi__ Kombre Nombre
Acuse Cambio de ESTaTus:
Autarizacién / Rechazd:

Fecha Fecha fecha

= Esta seccién se llena por el
encargado de archivao.
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1. PROCEDIMIENTO PARA ALTAS Y ACTUALIZACIONES DEL CATALOGO
GENERAL DE BENEFICIARIOS
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1. PROPOSITO

Registrar en el Catdlogo General de Beneficiarios del Sistema Integral de Administracion
Financiera Federal (SIAFF-WEB), asi como en el Sistema de Contabilidad y Presupuesto
(SICOP} las cuentas bancarias de los proveedores, prestadores de servicios y unidades
administrativas para realizar sus pagos por medios electrénicos.

2. ALCANCE

2.1 A nivel Interno este procedimiento es aplicable a: la Direccién General Adjunta de Gestion y
Control Presupuestal, la que supervisa el procedimiento, a la Direccién de Control del
Ejercicio Presupuestal cuyo titular firma para autorizar la aita y/o actualizaciones al Catalogo
General de Beneficiarios, a la Subdireccion de Analisis y Control del Ejercicic cuyo titular
firma y da visto bueno a la aplicacion de alta y/o actualizaciones al Catalogo General de
Beneficiarios, asi como al Departamento de Control del Ejercicio, el cual coordina la
integracion del procedimiento. Todos ellos dependientes de la Direccion General de
Programacion Organizacion y Presupuesto.

22 A nivel externo este procedimiento es aplicable a todas las Unidades Responsables
Centrales.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 La Direccion General de Programacion, Organizacién y Presupuesto a través de la Direccion
de Control del Ejercicio Presupuestal es la Gnica area facultada para el alta yfo
actualizaciones del Catalogo General de Beneficiarios para las unidades centrales.

3.2 laDireccion General de Programacion, Organizacion y Presupuesto a través de la Direccion
de Control del Ejercicio Presupuestal tramitara los pagos a las Unidades Responsables
centrales, Proveedores y Prestadores de Servicios que se encuentren debidamente
registrados en el Catalogo General de Beneficiarios y Cuentas Bancarias del SIAFF-WEB y
SICOP.

3.3 Se realizara el alta de beneficiarios a peticién de las Unidades Responsables Centrales,
mediante oficio de solicitud dirigido a la Direccién de Control del Ejercicio Presupuestal
cumpliendo cabalmente con los requisitos sefialados en el Acuerdo por el que se establecen
los Lineamientos Relativos al Funcionamiento, Organizacion y Requerimientas de Operacién
del Sistema Integral de Administracién Financiera Federal, (SIAFF_WEB) publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 30 de abril de 2002 y en los oficios circulares
DCEP/04/073/02 del 13 de enero de 2003 y DCEP/04/01/1001/03 del 24 de abril de 2003, asi
como en el Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y
en el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Financieros,
debiendo acompafiar los documentos siguientes:

e

» Copia del Registro Federal de Contribuyentes del beneficiario, para el caso de
personas fisicas, ademas debera contener la CURP.
»  Copia de la Constancia del Domicilio Fiscal del Beneficiario.
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3.6

3.7

» Para el caso de personas morales; copia del acta constitutiva, asi como poder
notarial del representante legal, -excepto cuando se trate de Unidad
Responsable o Servidares Publicos en funcion oficial. En este caso, deberan llevar
copia de su nombramiento y- fotocopia de identificacién oficial con fotografia y firma.
Original y/o copia del Contrato de la Cuenta Bancaria cuando se trate de Unidades
Administrativas Centrales, Organos Desconcentrados y Entidades Coordinadas.
>  Original de la Certificacion Bancaria sobre la existencia de |a cuenta de cheques
abierta a nombre del beneficiario, que incluye el nimero de cuenta con 11
posiciones, asi como la Clave Bancaria Estandarizada (CLABE), con 18
posiciones, con firma autdgrafa, nimero del ejecutivo que certifica v sello bancario
cuando el banco dentro de sus procedimientos asi lo permita, asi como fotocopia
del estado de cuenta, nimero telefénico y/o de fax.

Y

Los movimientos de alta y/o actualizaciones del catalogo deberan registrarse con un minimo
de 5 dias habiles previos a la fecha en que se pretenda emitir la Cuenta por Liquidar
Certificada, a favor del beneficiario.

Los movimientos de alta o baja en el SIAFF-WEB deben autorizarse con la firma electrénica
de los servidores publicos facultados para realizar la operacién.

La Subdireccion de Andlisis y Control del Ejercicio supervisara que se lleve a cabo la
asesoria a unidades responsables en lo relativo al tramite de altas y actualizaciones del
catdlogo.

La Subdireccion de Andlisis y Control del Ejercicio supervisara que para realizar
eficientemente este tramite se capacite continuamente al personal responsable de la revisidn
documental para verificar que ellos cuenten con los elementos necesarios para llevar a cabo
el proceso de ejercicio del presupuesto.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Directora de Control del
Ejercicio Presupuestal

Reclbe oficio de solicitud de alta, baja y/o
modificacién de datos al catalogo general
de beneficiarios, en anexo, los documentos
referidos en el numeral 3.3 de |as Paliticas
de Operacion, Normas y Lineamientos,
mismos que verifica, registra en sus
controles, consulta nimero de oficlo de
solicitud y registro del SAC para su tramite
correspondiente (anexos 10.1 y 10.2} y
turna

Oficio de Sollcitud
con numero de
ragistro del SAC
Documentacion
soporte

Subdirector de Analisis y
Control det Ejercicio

Recibe oficio de solicitud de alta, baja ylo
modificacion de datos, adjunto |Ia
documentacién requerida, revisa verifica y
turna al Departamento de Control del
Ejercicio.

Oficio de Sollcitud
con ndmeroc de
reglistro del SAC
Documentacién
soporte

Jefe de Departamento
de Control del Ejerclcio

Recibe oficio de sollcitud de alta, baja yio
modificacion  de datos, revisa Ia
documentaclén de referencia y analiza los
requisitos sefalados en el numeral 3.3 de
las Politicas de Operacion, Normas vy
Lineamientos.

éProcede?

No:

Elabora oficio de rechazo a la Unidad
Responsable confirmadela Direcclén  de
Control del Ejercicio  Presupuestal
(Regresa a la actividad No.1 anexo 10.3).
Si:

Captura informacién para alta, baja ylo
modificacion en el SIAFF & imprime caréatula
{anexo 10.4).

Oficio de Solicitud
con numero de
registro del SAC
Documentacion
soporte

Jefe de Departamento
de Control de! Ejercicio

Transmite a la bandeja de autorizador y
turna  documentaciébn  soporte  para
validacion y rubrica.

Oficlo de Solicitud
con nimero de
registro del SAC
Documentacion
soporte y Caratula
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Subdirector de Andlisis
y Control del Ejercicio

Recibe caratula de alta de beneficiarios en
SIAFF-WEB y documentacién soporte de
referencia, valida, rubrica y turna para
autorizacion,

Oficio de Solicitud
con numero de
registro del SAC
Documentacién
soporte y Caratula

Directora de Control del
Ejercicio Presupuestal

Recibe informacion electrénica de alta, baja
y/o actualizaciones de beneficiarios vy
documentacion soporte. Autoriza con firma
electrénica el alta en el SIAFF-WEB. Turna
para registrar en controles internos.

Oficio de Solicitud
con nimero da
registro del SAC
Documentacion
soporte y Caratula

Jefe de Departamento
de Control del Ejercicio

Recibe caratula de alta de beneficiarios en
SIAFF-WEB, descarga la informacion
autorizada, se realiza el registro en SICOP de
la informacion indicada en SIAFF-WEB,
asignando la clave de beneficiaric en SICOP.

Oficio de Solicitud
con numero de
registro del SAC
Documentacion
soporte y Caratula

Jefe de Departamento
de Control del Ejercicio

10

Recibe caratula, oficio de solicitud de alta,
baja yfo modificacion de datos al Catalogo

General de Beneficiarios, con registro del
SAC y documentacion  soporte. Revisa la
Captura en SIAFF-WEBB vy Captura la

Informacién en el sistema elecirdnico de
notificaciones y turna.

Oficic de Solicitud
con ndmero de
registro del SAC
Documentacion
soporte y Caratula

Subdirector de Anélisis
y Control del Ejercicio

T

Recibe coficio de alta, baja y/fo modificacién
de datos al catdlogo general de
beneficiarios, caratula, oficio de solicitud con
registro del SAC y documentacion soporte,
revisa la captura en el sistema electronico de
notificaciones da Vo.Bo. y turna a la
direccion para su revision

Oficic de Solicitud
c¢on ndmero de
registro del SAC
Documentacion
soporte y Caratula

Directora de Control del
Ejercicio Presupuestal

12

Recibe, caratula y oficio de solicitud con
Registro del SAC y Documentacion soporte,
revisa la informacion capturada en el sistema
electrénico de notificaciones y autoriza.

Oficic de Solicitud
con namero de
registro del SAC
Documentacion
soporte y Caratula

Subdirector de Analisis
y Control del Ejercicio

13

Recibe oficio de solicitud con niumero de
registro del SAC y documentacion soporte v
turna para elaborar notificacion elecirénica a
las unidades responsables.

Recepcidn de oficio
y turna para tramite
de envio y Caratula
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Jefe de Departamento
de Conirol del Ejercicio

14

15

Eiabora oficio electrdnico de notificacién,
informando a la Unidad Responsable Central
que su solicitud de alta, Baja yo
actualizaciones al catédlogo de beneficiarios
fue atendida. {(Anexo 10.5) Con copia de
Conocimiento para la Direccion General
Adjunta de Gestion y Control Presupuestal.

Se archiva oficio de solicitud documentacitn
Soporte y caratula en expediente.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Oficio de Solicitud
con nimero de
registro del SAC
Documentacion
soporte
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5. Diagrama de flujo

DIRECTORA DE CONTROL D
'EJERCICIO PRESUPUESTAL

& 1 2 K]

JEEEDE DEPARTAMENTO.DE
NTROL DEL EJERCICIO

Recibe oficio de solicitud Recibe oficio de soliciiud Recibe oficio de solicitud
de alta 0 actualizaciones al de alta o aclualizaciones al de alta o actualizaciones al
catalogo de beneficiarios, catdlogo de beneficiarios, catdlogo de beneficiarios,
verifica registro del SAC, verifica tegistro del SAC, N y documentacion sopore,
fegistra y turna. registra y turna. ®| revisa y analiza.

Vo.Bo. Documentacion Vo.Bo. BDocumentacién

Vao.Bo. Documentacidn
scnotie v No. Control de Sac.

soparte y No. Control de Sac.

soporte y No. Control de Sac

No
Procede 4
5 Si O
7 Captura Ia informacion de
v alta, baja ylo modificacién
en el BIAFF e imgprime
Recibe caratula de alta de caratula

beneficiario en Siaff-Web y
documentacién sopofte de
referencia, valida, rubkca vy
turna para aulorizacion

Vo.Bo. Bocumentaciéa
soporte y Nao. Control de Sac.

Vo.Bo. Bocumentacién

y 8 soporte v No. Controf de Sac.
Recibe infonmacién de alta, 8
baja v/o actualizaciones de Transmite a la bandeja de
benefickario ¥ documentacian autorizador y ina
sopote. Aotz con, Ima cocumentacén” _sopore
Web: fuma para registro en para vatidacidn y rubrica
cantroles internos

Vo.Bo. Documentacian
soporte v No, Control de Sac.

Vo.Bo. Documentacién
sononte v Na. Control de Sar,
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JEFE DE.DEPARTAMENTO DE
ONTR EL EJERCICIH
11 S
Recibe oficio, caratula Reclbe caraiula de sita de
oficlo de solicitud de ala beneficlado en SIAFF-
ylo maodificacion al CGB, [+ WEB, descarga la
Documentacién  Soparte, inforraclén vy realiza
12 rubrica y lwma para fima registro en SICOP,
i autdarafa. - asignando la clave de

Documentacidn soporie beneficiario en SICOP

Documentacion soporte

I 10

Recibe oficlo, cargtula. ¥
oficie de solicitud con
documentacion soporte,
registro del SAC, fima y uma
0ara su envio

Documeniaclén soporte

Vatante de control.

Volanie de control.

13 Recibe oficio de solickud de alta
b tul y/lo medificadén de dalos al
Eﬁeglo ¢ odgdusimamdg cacr:n 353; catdlogo general de beneficiaros,
» | como |a caraiula de alla en
documentacion  soporte Y as
registro dal SAC, y tumna para su ﬁilfgr':nF::dEoB’ aElal:;v;{a u:gglg
le.
envio a la Unidad responsable. rmsponcable ¢ resuitado de oo
Documentacion sopofts solicitud v fuma.

Documentacidn toporta

nie de control.

Volante de contral.

14

Recibe oficlo de notlficacién de
ata ylo aclualizacionss  al
Catdlogo General de
Beneficiarios  (ansxo  10.5),
integra expediente e informa a ta
Unidad Responsable.

Bocumentacidn sooorie

Vie.ha. No, Control SAC

FIN
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

6.1 Ley Federal de Presupuesto y Réspo'n's'ébi'iidé.d“Hlaceﬁc“i;lrié

6.2 Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendarla

6.3 Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos
Financieros

6.4 Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos
Financieros
http:llwww.cinvestav.mfoortallelSiteDocslSec_Conocenos!Reglamentac:io
nlManualeslManualAdminApIicaclonGralRecursosFinancieros.pdf

N.A. NA

6.5 Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos relativos al
funcionamiento, organizacion y requerimientos de operacion del Sistema
Integral de Administracion Flnanciera Federal.

NA

7. REGISTROS

7.1 Oficio de solicitud de 3 anos Departamento de Control del | Namero de Oficio y

alta de beneficiarios, Ejercicio facha

emitido por la Unidad

Responsable

7.2 Volante de control 3 afos Departamento de Control del Namero
Ejercicio consecutivo

7.3 Oficio de rechazo 3 afios Departamento de Control del | Namero de Oficio y
Ejercicio fecha

7.4 Reporte de alta de 3 afios Departamento de Control del | pop.DCEP-PO-

Beneficlarios caratula en Ejerciclo 001-04

SIAFF

7.5 Oficio de notificacion 3 afios Departamento de Control del | Ngmero de Oficio y

de alta Ejercicio fecha

7.6 Base de Datos 3 anos Subdireccion de Analisis y Bases de datos

Control de! Ejercicio SIAFF y SICOP
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1. Procedimiento para altas y actualizaciones

del Catdlogo General de Beneficiarios

8. GLOSARIO

8.1 Cuenta por Liquidar Certificada (CLC). Documento presupuestario mediante el cual se realiza el

Pago y registro de las operaciones presupuestarias con cargo al Presupuesto de Egresos de la
Federacion.

8.2 Organismo Descentralizado. Institucién definida por la Ley Organica de la Administracion
Publica Federal con personalidad juridica y patrimonio propio, constituida con fondos o bienes
provenientes de la Administracion Pablica Federal: su objetivo es la prestacion de un servicio
pablico o social, la explotacién de bienes o recursos propiedad de la nacién, la investigacion
cientifica y tecnoldgica y Ia obtencién o aplicacion de recursos para fines de asistencia o seguridad
social.

8.3 Organc Desconcentrado. Forma de organizacion con autonomia administrativa pero sin
personalidad  juridica y patrimonio propio, de acuerdo a la Ley Organica de la Administracion
Publica, tiene facultades especificas para resolver asuntos de la competencia de su Grgano
central, siempre y cuando siga los sefialamientos de su normativa, dictados por este Gltimo.

8.4 Pagos electrénicos. Son los depésitos bancarios que se realizan en las cuentas de los
beneficiarios.

8.5 Prestadores de Servicio. Son las personas fisicas o morales que proveen de servicios a la
Secretaria.

8.6 Proveedores. Son las personas fisicas o morales que proveen de un bien a la Secretaria.

8.7 Sistema Integral de Administracién Financiera Federal (SIAFF). Es el Sistema de la Tesoreria
de la Federacion, mediante el cual se llevan a cabo los depositos bancarios, vy las actividades de
programacion financiera.

8.8 Unidad Administrativa. Direccion General a la que le confieren atribuciones especificas en el
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.

8.9 Unidad Responsable. Area Administrativa facultada para llevar a cabo las actividades que
conduzcan al Cumplimiento de objetivos y metas establecidas en los programas de una
Dependencia o Entidad del Gobierno Federal. (Unidades Administrativas Centrales, Organos
Desconcentrados y Entidades bajo la coordinacion sectorial de la Secretaria de Salud).
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9. CAMBIOS EN ESTA VERSION:

Previas instrucciones, efectuar odificaciones
11 Marzo, 2016 re truccio se onm ca

en general

Se adecua a la Guia Técnica para la elaboracién y
12 Diciembre, 2017 actualizacién de Manuales de Procedimientos,

septiembre 2013,

10. ANEXOS

10.1  Ejemplo de oficio de solicitud de alta, baja y/o actualizaciones de beneficiarios, emitido por la
Unidad Responsable (POP-CEP-PQ-001-01).

10.2 Ejemplo de oficio con registro del SAC, (POP-CEP-PO-001-02).

10.3 Ejemplo de copia de} acuse de oficio de rechazo {POP-CEP-PQ-001-03).

10.4 Ejemplo de reporte de alta de beneficiario caratula en SIAFF {POP-CEP-PO-001-04).

10.5 Ejemplo de copia del oficio de notificacion de alta. (POP-CEP-P0O-001-05).
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10.1 Ejemplo de oficio de solicitud de alta, baja y/o actualizaciones de beneficiarios, emitido por la
Unidad Responsable {POP-CEP-PO-001-01)

"2015, Afo del Generalisima José Maria Moretos y Pavén™

f
Oficio No. 5IDSS/DGIS/CA/0581/2015

México, D.F, 23 de sepriembre de 2015

C.I'HitDa ROMERD OSORIO
DIiRECTORA DE CONTROL DEL )
EIERCICIO PRESUPUESTAL

REFORMA MNO. 136 PI1S0O 16, COIL. JUAREZ b,
C.P. 06600, DELEGACION CUAUHTEMOC
MEXICO, D.F.
PRESFNTE

Hago referencia a, la documen
abjeto de que tenga.a bién girar sus fi
al SIAFEF. ) .

Elabocd

: i .
< Vingiana isias Heendndez
ARy 0 Admunistralivo

Sercions Serie ST.2L

POP-CEP-PQO-001-01
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POP-CEP-PO-001-02
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10.3 Ejemplo de copia del acuse de oficio de rechazo (POP-CEP-P0O-001-03)

Subsocrelarty g Admlnbrmeién v Floonras
Dirvecien Genorml de Progrumackon. O rgenlzacion y Presupuesio

dHrewczn G ana sl Adjunw de Csuuod G cdion Meupueia

B paaw wie de Ceatrob del Epraio Praop woats

201 5.AR0 OEL GENERALISIMO JOSE MAR[A PAVGAN"

Mdxico, DLF.. 13 de octubne de 2005

Presupuecsio v
% fraccion XV

T.R. VIRGINIA GONZALEZ TORRES

En atencién 8 su oficie N % ‘wg l& J;{Dl{ﬂ\ .!_Icvc Bl %« alta del beneliciario:
‘-‘ £

Responsabilidad Hn 9, 10 fraccidn

transparente y cﬁ le recyrsl

Secerutarin Téenica det Conscjo Naclonal de Salud Menia)
“CONSTRUCCIONES EQIN isirscién  Financicra
(S1AFP).

iy m
del Replamenio lut W ¢ Dyl
Gencral en M:nle s,

bl 4 4%

publlco. Mg pennito devoly \

Periferico Sur 2905 Col. San jeronimo lelcc.C P 0

Deleg Magdalena Contrecas, México, D.F. %
Al respeclo, y con fu cntn a lo

de Operacion”  dae

comento, lekda vez que,

Lo anterior, con el

Sin otro particular gfo¥

Atesnitamente:
La Directora

C.P. Hilda Homszro Oserio
dGnPTTAMILZIM2/BeuoMKWLIZNKOYED l!‘- H-iRag 4 Tw
moC+aSwowwadvbes|vOdyBnz 18 7A3DaZ 552 v &mm Wy mRICaRGQd
NAVMmMKZU4BTHLByVT +CKAHMJBCAL WAbKR nHka?Zk SIAVEMY VRXWSIUOArS
GAJIPTIKILILY Bu?aM)tal.Bn!ArOszWXKJMD:ﬂ(ng1Vsn0ntyltMZan2mUBGﬂTzﬂq5
DBlC!XU&NkvdedmmOmFBFﬂNEltﬁlilepl‘ANAEGEobLEUzMLuﬂywnalSHBquBK]lZ
NxsOYhixHg==

NoCxp 413
Clogificacain S0 261363
o

c. ¢ p Ing Jorge Escunsifla Flons - Disector Genaral Adjiisto oo Chttion y Conteok Prosupucstal - Presende.
FEROY A B sl

Huforma No. 136, Plae 16, Col. Judrez. C.I1% 068, elegocidn Cuanlitémos Mixice, DL,
Tekifono; 3062- 1600, en. 58374
THeani vlestronica dy queias ¥ sugenenging: hestedppopd salud. gohuany

POP-CEP-PO-001-03
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10.4 Ejemplo de reporte de alta de bensficlario caratula en SIAFF (POP-CEP-PQ-001-04)

REPORTE DE ALTA DE CARATLUILA SIAFF < SEFTIEMBRE 2015

SISTEMA DE
ADMUNISTRACION
FINANUIERAFEDERAL

aCAo - e
E /u /3 . POP-CEP-PO-001-04
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10.5  Ejemplo de copia del oficio de notificacion de aita. (POP-CEP-P0-001-05)

2015 ANO0 DEL GENERALISIMO JOSE MARIA PAvAN

MLXiCcO, DF,, 13 DF OCTUBRE DE 20158

C.P. EDMNA GIOMARA PEREZ PONCE

CoomomAnoRa ADMETATIVO %@ﬁﬁi} S

EE INFORMACION EN SALUD

CON FUNDAMENT

RESPONEABIL Ay,

27 FRACG t%l [ =t e S o § b N
ADM!NISTR&%[EAP\_ICACION ik
AHARTADRO™MEDID. Esrecimcag1a

LA APLICAC ¥ SE
RECURSQO aflcos Y LAsagt

g’lg:ﬂ'l'

Y EMN A A BU O ] -

E\ANCAREAT&EV‘: EY E
-

Sits OTRO PARTICULAR

ATENTAMENT &
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1.0 PROPOSITO

Establecer los mecanismos de control que permitan el registro de suficiencia de recursos con
base en la disponibilidad presupuestal, que permita a las Unidades Administrativas Centrales
realizar eficiente y oportunamente el seguimiento de los recursos que se reservan para
procesos de licitacion y acuerdos de autorizacién, asi como para asegurar el compromiso de
pago de obligaciones contraidas con los prestadores de servicios,

2.0 AL.CANCE

2.1

2.2

A nivel interno este procedimiento es aplicable a Ia Direccion General Adjunta de Gestion
y Conlrol Presupuestal, la cual supervisa el procedimiento, a la Direccion de Control del
Ejercicio Presupuestal que coordina el procedimiento, a la Subdireccion de Gestidn
Financiera cuyo titular firma y supervisa la carga de la informacién correspondiente en el
Sistema de Contabilidad y Presupuesto (SICOP), asi como al Departamento de Operacion
Financiera cuyo titular funje como autorizador 3/COP para avanzar la suficiencia o el
COMpromiso.

A nivel externo, este procedimiento es aplicable a todas las Unidades Administrativas
Centrales.

3.0 POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1

3.2

Las Unidades Administrativas Centrales, en apego al Presupuesto Modificado
Autorizado, al Clasificador por Objeto del Gasto y al Manual Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Recursos Financieros vigentes, al solicitar el tramite de las
suficiencias y compromisos, deben entregar a la Direccidn de Control del Ejercicio
Presupuestal oficio que contenga:

Numero de proceso del SICOP

Nilmero de compromiso o suficiencia

Importe

Partida de gasto

Folio

Nombre del beneficiario {cuando aplique)

Reporte de SICOP

Copia de contrato, pedido o convenio para el registro de los compromisos

Las Unidades Administrativas Centrales deben generar en el SICOP un proceso de
reduccion de los recursos reservados o comprometidos en exceso, por cambios en
calendario o cuando por alguna razon debidamente justificada no se requiera, v solicitar
por oficio 0 correo electrénico a la Direccion de Control del Ejercicio Presupuestal la
liberacién del recurso correspondiente.
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3.3  LaDireccién de Control del Ejercicio Presupuestal a través de |la Subdireccion de Gestion
Financiera sdlo autorizaré la suficiencia de recursos en las partidas especificas de gasto
para procesos licitatorios, solicitudes de acuerdo de autorizacién y excepcionalmente
para formalizacion de contrato o pedido.

34 La Direccion de Control del Ejercicio Presupuestal a través de la Subdireccion de Gestion
Financiera notificara por oficio dirigido a las Unidades Administrativas Centrales Ia
autarizacion de la suficiencia presupuestal siempre y cuando las partidas presupuestales
reservadas en el SICOP requieran acuerdo de autorizacion o a solicitud expresa de la
Unidad Responsable.

35 Las Unidades Administrativas Centrales deberan emitir el reporte de suficiencia
presupuestal del SICOP para presentarda en la Direccion General de Recursos
Materiales y Servicios Generales para los procesos licitatorios y/o elaboracion de
pedidos o contratos.

3.6  LaDireccion de Control del Ejercicio Presupuestal a través de la Subdireccién de Gestion
Financiera autorizara los compromisos presupuestales en el SICOP cuando exista un
pedido, contrato o convenio.

3.7  LaDireccion de Control del Ejercicio Presupuestal a través de la Subdireccion de Gestion
Financiera supervisara que se lleve a cabo la asesoria a las Unidades Administrativas
Centrales en lo relativo al tramite y codificacién de las suficiencias de recursos y
compromisos para homogeneizar criterios de aplicacion.

3.8  LaDireccion de Control del Ejercicio Presupuestal a través de la Subdireccién de Gestidn
Financiera supervisard que se capacile continuamente al perscnal de la misma;
responsable de los tramites y de la revision documental y electrénica, relativos a las
gestiones presupuestales para verificar que éstos contengan los elementos necesarios
para llevar a cabo eficientemente el proceso del gjercicio del presupuesto.
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4.0 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Unidad
responsable

Entrega oficio de solicitud dirigido a la
Direccion de Control del Ejercicio
Presupuestal (anexo 10.1) y copia de la
documentacién soporte de acuerdo al
numeral 3.1 de las politicas de
operacion para su tramite
correspondiente.

Oficio de solicitud de

suficiencia ylo
compromiso

Copia de
Documentacion
saporte

Informe de captura
del compromiso o de
la suficiencia
presupuestaria
generado por el
SICOP

Jefa de
Departamento de
Operacion
Financiera

Recibe oficio de soliciud de
suficiencia y/o Compromiso y copia de
la documentacion soporte, registra en
controles (libreta), turna y obtiene firma
de recepcion

Recibe oficio de solicitud y copia de la
documentacion soporte, revisa
documentacion soporte en los
siguientes puntos:

v" Numero de proceso
{compromiso o suficiencia)

v" Nimero de compromiso o
suficiencia

Nimero de contrato
Beneficiario

Objeto del contrato
Partida presupuestal
Importe

S IR

Oficio de solicitud de
suficiencia y/o
compromiso
Documentacion
soporte
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Revisa en el SICOP el Proceso de la
suficiencia o del compromiso en los
siguientes puntos:

;. Es correcto?

No:

Si:

v

ANEN

v

v

ANIENIENIEN

ANEN

Vigencia de contrato, pedido o
convenio

Fecha de formalizacién del
contrato, pedido o convenio
Calendario

Formatos “Informe de la
captura del compromiso” y
Captura de suficiencia
presupuestaria®

Justificacion

Numero de compromiso o
suficiencia

Unidad
Tipo de movimiento
Justificacién o concepto

Clave presupuestal y
calendario

Monto

Documento de
(compromiso)

RFC beneficiario (compromiso)

referencia

Rechaza proceso y devuelve
documentacion soporte a las
Unidades Administrativas
Centrales (Anexo 10.2).
Regresa a la actividad 1

Autoriza en SICOP en rol
operativo suficiencia
presupuestal c aplica
Compromiso

Pantalla de
SICOP de
rechazo de
suficiencia 0
Compromiso
Oficio de solicitud
de Suficiencia y/o
compromiso
Documentacion
soporte
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Aplica “"Autorizador 3/COP" en SICOP
en rol jefe de departamento/enlace
compromiso o suficiencia, revisa
documentacion, rubrica y turna.

Subdirectora de
Gestion Financiera

Recibe documentacion, autoriza en
SICOP la suficiencia en el rol de
supervisor, rubrica documentacion y
turna.

Oficio de solicitud de
suficiencia ylo
compromiso
Documentacion
soporte

Jefa de
Departamento de
Operacion
Financiera

Recibe documentacion y solo en caso
de aplicar, elabora oficic de
notificacion dirigido a la Unidad
solicitante de acuerdo al numeral 3.4
de las politicas de operacion, y entrega
para revision y visto bueno de la
Subdireccién de Gestion Financiera.
(Anexo 10.3).

Oficio de solicitud de
suficiencia ylo
compromiso
Documentacion
Soporte

Oficio de noftificacion
(solo en caso de
aplicar)

Subdirectora de
Gestion Financiera

10

Recibe oficio de notificacion con
documentacion, rubrica, obtiene firma
de la Direccion y turna para tramite.

Oficio de notificacion
(solo en caso de
aplicar)

Oficio de solicitud de
suficiencia ylo
compromiso
Documentacion
soporte

Jefa de
Departamento de
Operacion
Financiera

11

Recibe oficio de notificacion firmado
con documentacion soporte, gestiona
él envid, archiva acuse vy la

documentacion  soporte de la
suficiencia presupuestal y
COMpromisos por unidad

administrativa.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Acuse de oficio de
notificacién (solo en
caso de aplicar)
Oficio de solicitud de
suficiencia y/o
compromisc
Documentacion
soporte
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UNIDAD RESPONSABLE | JEFA DE DEPARTAMENTO DE OPERACION FINANCIERA SUBDIRECTORA DE GESTION

FINANCIERA
INICIO

2 8
i Recibe, aulorita en SICOP
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reception o | cantiotes y luma supervisor, rubrica

- documentatién y turna

Oficier da soliviud
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3 SICOF
Recilie i
Hevisa en SICOP

Rechara procesn en SKOP
¥ devieboe 1a topla de 1a
documentaciin soporte

PRCOCEDE

Hadtoriza en SIUP en rol
cpesative suficencia
presupueslal o
COMpEOMIsD.

Autosize en SICOP en 1ol
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plcompromiso o aplica
wiiciensa, revisz  dos.
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Copia da Doe. Sopot




SALUD

SICRETARES E Sae

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Rev. 9
Direccion de Control del Ejercicio Presupuestal
2. Procedimiento para Suficiencias de Recursos,
Compromisos de Pedidos, Contratos y | Hoja:8de13
Convenios

UNIDAD RESPONSABLE

JEFA DE DEPARTAMENTO DE OPERACION

SUBBIRECTORA DE GESTION
FINANCIERA

Betshe documentica, ¢ e (2
e proe edas erie o para 13

10

Recibe oficis [<=11)
an, subtica y

awidal sfichante, anITegs fda
evivaivn g st

Oficio de solicitud

abtiene firma de & Dit.,
Turna para trdmite

Cficio da soicitud

/

Qficn de notificacion

¥ 11
Recibe, gestiona oficio y
archiva por unidad

Cficio de solicitud

{ TERMINA )
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6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

6.1 Clasificador por Objeto del Gasto, emitido 'p“:or la Secretaria de Haclen é

y Crédito Publico

6.2 Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Recursos

Financieros

7.0 REGISTROS

7.1 Oficlo de Solicitud de
suficiencia presupuestal
o} COMPpromiso de
recursos

Departamento de Operacidn
Financiera

Numero de oficic y/o
consecutivo

7.2 Panialla de SICOP de
rechazo de suficiencia de
recursos o compromliso

3 afos

Departamento de Operacion
Financiera

Ndmero proceso de
SICOP

7.3 Acuse de oficio de
notificacion de suficiencia
de recursos

3 afos

Departamento de Operacion
Financiera

NUmero de oficio

8.1

8.2

8.0 GLOSARIO

Compromiso.- Es un acto presupuestal a través del cual se compromete el presupuesto

autorizado modificado mediante contratos, pedidos y convenios, afectando la partida de gasto
correspondiente, reduciendo su disponible anual.

Clasificador por Objeto del Gasto.- Es €l documento que ordena e identifica en forma genérica,

homogénea y coherente los recursos humanos, materiales, tecnoldgicos y financieros que
requieran las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal para curnplir con
los objetivos y programas que se establezcan en el Presupuesto de Egresos de la Federacion.
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8.3 Llcitacidn.- Es el procedimiento administrativo para la adquisicion de suministros, realizacién de

8.4

8.5

8.6

8.7

9.0

servicios o ejecucion de obras gue celebren los entes, organismos y entidades que forman parte
del Sector Publico.

Partida de Gasto.- Es el nivel de desagregacion especifico del Clasificador por Objeto del Gasto
que describe los bienes o servicios de un mismo género, requeridos para la consecucion de los
programas y metas autorizados.

Rechazo.- Documento (pantafla de SICOP) que indica la (s) causa (s) de la improcedencia de la
solicitud de reserva o compromiso de recursas.

Suficlencia de Recursos.- Es |a prevision de recursos presupuestales que hacen las unidades
administrativas para garantizar el pago de bienes y serviclos derivados de procesos licltatorios,
con el objeto de que las unidades no utilicen esos recursos para cubrir otros gastos; es decir, es
la prevision de recursos para solventar las obligaciones legales contraidas con cargo al
Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Unldad Responsable.- Area administrativa facultada para lievar a cabo las actividades que

conduzcan al cumplimiento de objetivos y metas establecidas en los programas de una
Dependencia o Entidad del Gobierno Federal. (Unidades adminlstrativas centrales).

CAMBIOS DE VERSION

| El procedimlento se actualizd con el formato
9 Marzo, 2016 |i- chitucional vigente.

Se adecua a la Gula Técnica para la elaboracion y
10 Diciembre, 2017 | actualizacion de Manuales de Procedimientos,
septiembre 2013,

10.0 ANEXOS

10.1
10.2

10.3

Ejemplo de oficios de solicitud de suficlencia presupuestal o compromiso de recursos.
Ejemplo de copia de pantalla de SICOP de rechazo de suficiencia presupuestal o compromiso de
recursos.

Ejemplo de acuse de oficio de notificaclon de suficiencia presupuestal o compromiso.
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10.1 EJEMPLO DE OFICIOS DE SOLICITUD DE SUFICIENCIA PRESUPUESTAL
O COMPROMISO DE RECURSOS.
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10.2 EJEMPLO DE COPIA DE SICOP DE RECHAZO DE SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL O COMPROMISO DE RECURSOS.

oty
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10.3 EJEMPLO DE ACUSE DE OFICIO DE NOTIFICACION DE SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL O COMPROMISO
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3. PROCEDIMIENTO DE GESTION DE SOLICITUDES DE PAGO
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1. PROPOSITO

Registrar y tramitar las solicitudes de pago (SP), de las Unidades Ejecutoras del Gasto, a

través

de mecanismos de revision que permitan realizar oportuna y eficientemente el ejercicio

del presupuesto.

2. ALCANCE

2.1

22

3. POLITICA

3.1

3.2

A nivel interno este procedimiento es aplicable a la Direccién General Adjunta de
Gestion y Control Presupuestal, la cual supervisa el procedimiento, a !a Direccion de
Control del Ejercicio Presupuestal (DCEP) que coordina el procedimiento y cuyo titular
firma para autorizar los movimientos en el Sistema de Administracién Financiera
Federal (SIAFF), a la Subdireccion de Gestion Financiera, cuyo titular firma y revisa
dichos movimientos, asi como al Departamento de Operacién Financiera, el cual genera
la interfaz para el SIAFF en el Sistema de Contabilidad y Presupuesto (SICOP), para
avanzar la Cuenta por Liquidar Certificada (CLC) .

A nivel externo, este procedimiento es aplicable a todas las Unidades Administrativas
Centrales.

S DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

La DCEP debe llevar a cabo el control de las SP que tramiten las Unidades
Administrativas Centrales, siempre y cuando cumplan con los requisitos normativos y
operativos establecidos en las disposiciones aplicables.

Las Unidades Administrativas Centrales, en apego al Presupuesto Modificado
Autorizado, al Clasificador por Objeto del Gastoe y al Manual Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Recursos Financieros, al solicitar el trédmite de SP deben entregar
a la DCEP oficio que contenga:

A. Datos generales:

Nuimero de SP

Numero de proceso de la SP del SICOP

Namere de folio de SP

Importe

Numero de proceso de documentacion comprobatoria (DC) del SICOP
Numero de folio de documentacion comprobatoria

Anotar si se refiere al primer pago o en caso de pagos subsecuentes en que
CLC se ingreso el pedido, contrato, convenio o formato Unico de comision (FUC)
original

B. Documentacidn anexa;

SP, debidamente firmada por el personal autorizado

Documentacién comprobatoria (reporte del SICOP)

Informe de la captura de la SP

Justificacion del gasto (destino final del gasto, fundamentacion y motivacion)

. » 8 @
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3.3

3.4

35

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

« Documentacién comprobatoria original (comprobante fiscal digital por internet
(CFDI), recibo 0 FUC)

» \Verificacidn fiscal a través del SAT por CFDI o recibo
» Documentacion Justificativa (contrato, convenio, pedido o FUC original)

E! horario de recepcion de solicitudes de pago es de lunes a viernes de 8:30 a 13:00
horas, en la ventanilla de recepcién de la DCEP.

Las Unidades Administrativas Centrales, sélo podran tramitar SP para cumplir
compromisos efectivamente devengados y comprometidos, con excepcién de los
anticipos previstos en las disposiciones aplicables.

Los titulares de las unidades responsables de la Secretaria de Salud, deberan notificar
oportunamente al titular de la Direccion General de Programacion, Organizacion y
Presupuesto la acreditacion de las firmas de los servidores piblicos autarizados para
firmar y gestionar las SP, documentacién comprobatoria, designar comisionado
habilitado y personal de gestoria.

La Subdireccion de Analisis y Control del Ejercicio, debera enviar mediante oficio a la
Direccién de Contabilidad y Rendicion de Cuentas las CLC con su respectiva
documentacién comprobatoria criginal.

Las Unidades Responsables antes de iniciar el tramite de las SP, deben solicitar el alta
del beneficiario en el Catalogo General de Beneficiarios y Cuentas Bancarias del SIAFF
ala DCEP, minimo con § dias de anticipacién del ingreso de la SP.

El Departamento de Operacion Financiera, para generar la CLC, debe verificar que las
SP que ingresen al SICOP sean correctas, con el proposito de generar la interface al
SIAFF del ejerciclo fiscal vigente y de Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores
(ADEFAS).

La DCEP, a través de la Subdireccion de Gestion Financiera, supervisara que se lleve a
cabo la asesoria a fas Unidades Administrativas Centrales, en lo relativo al tramite y
codificacion de las SP para homogeneizar criterios de aplicacion.

La DCEP, a través de la Subdireccion de Gestion Financiera, supervisara que se
capacite continuamente al personal responsable de los tramites y de la revision
documental y electronica, relativos a las gestiones presupuestales para verificar que
éstos cuenten con los elementos necesarios para llevar a cabo eficientemente el proceso
del ejercicio del presupuesto.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Unidad responsable

Entrega oficio de tramite de SP dirigido ala { «

Direccion de Control del Ejercicio

Presupuestal y documentacion soporte, de | «

acuerdo at numeral 3.2 de las politicas de
operacion, para el tramite correspondiente.

Solicitud de pago con
oficio de tramite
Documentacion
soporte

Jefa de
Departamento  de
Operacion
Financiera

Supervisa que el personal reciba oficio de
tramite de SP, documentacion soporte,

acuse recepcion a la UR, registre en |,

controles (libreta), turne y obtenga firma de

recepcion, -

NOTA: Las actividades 3 a la B son realizadas por al
Departamento, e personal de enlace y apoyos
administrativos, en diferentes roles.

Revisa documentacion en los siguientes

puntos:
v Que el nimero de SP sea e mismo
que en la Documentacion
comprobatoria {(DC)

v Que los importes de la SP con la DC
sean los mismos

¥ Que el IVA de la SP corresponda con
{a DC y con el del CFD!

¥ Que el Registro Federal de Causantes
y nombre de!l beneficiarlo coinclda en
laSPyenDC

¥ Que la clave bancaria estandarizada
coincida en la SP y en el informe de
captura de la SP

v Que el tlpo de SP se aplique
correctamente, de conformidad con la
erogacion de que se trate.

v Que la SP contenga la firma
autorizada de acuerdo a las politlcas
de operacion en el numeral 3.5 v al
anexo 10.1

Solicitud de pago con
oficio de tramite
Documentacion
soporte
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v Que las claves presupuestales de la
SP coincidan con las de la DC, se
@ codifica de acuerdo a la adquisicion
del bien y al uso que se le da al misma,
por lo que los CFDI tramitados deben
%%% cantar con justificacion clara y precisa
del gasto efectuado para aplicar ia
partida correcta, de acuerdo al
i%’{% Clasificador por Objeto del Gasto
¥ Que los CFDI o recibos cumplan con
los requisitos fiscales, de acuerdo al
Articulo 28 y 29A del Cédigo Fiscal de
la Federacion
v Revisa las «claves vy sellos
2y, presupuestales plasmados en Ia
documentacion comprobatoria
v Que el comprobante fiscal se
encuentre vigente en el SAT

4 Revisa en el SICOP e€! procesodeDC
en los siguientes puntos:

v Numero de SP

v Folio

%ﬁ% v Numero de CFDI o de recibo e
importes

v" Contribucién (en su caso)

Revisa en el SICOP el procese de la
SP en los siguientes puntos:

Tipo de solicitud
Tipo de pago

Clave leyenda
Importe

Cuenta bancaria
RFC del beneficiario
Multilinea

ANENENENENENEN
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¢ Es correcta la informacion?

No: Rechaza en el SICOP en rol operativo
los procesos tanto de la SP como
de la DC, genera pantalla de rechazo,
anotandc el motive de la devolucién, lo
rubrica y obtiene rubrica de la
Subdireccion, registra en controles y
obtiene acuse de la unidad solicitante.
Regresa a la actividad 1,

Si: Rubrica SP y avanza en el SICOP en rol
operativo el proceso de SP, valida
proceso de doecumentacion
comprobatoria y envia a autorizar,

Revisa documentacién comprobatoria en
original, rubrica SP y autoriza en el SICOP
en rol jefe de departamento/enlace el
proceso de solicitud de pago y valida
proceso de documentacidn comprobatoria,

Genera la CLC, la anexa a la solicitud de
pago y a la documentacién comprobatoria,
envia a SIAFF-WEB y turna para revision.

» Pantalla de SICOP de
rechazo de Solicitud de
Pago

+» CLC

Subdirectora de
Gestion Financlera

10

Recibe CLC con solicitud de pago vy
documentacion  comprobatoria,  revisa
informacion en SIAFF-WEB:
+ Tipo de pago
RFC del proveedor
Numero de SP
Unidad
Importe

¢ Es correcta la informacion?

Solicitud de pago con
oficio de tramite
Documentacion
soporte

CLC
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11

12

No: Informa del error y regresa CLC con
solicitud de pago y documentacion
comprobatoria al Departamento de
Operacion Financiera, para su
correccion. Regresa a la actividad
1 0 9, segdn corresponda

Si:  Anotaenla CLC, ! proceso y el folio
SIAFF WEB, avanzay autoriza en
SIAFF en el rol de revisor yturna para
autorizacion,

Directora de Contro!
del Ejercicio
Presupuestal

13

14

15

16

Recibe CLC con solicitud de pago vy
documentacién comprobatoria, revisa
informacion en SIAFF-WEB.

¢ Es correcta la informacion?

No: Informa del error y regresa CLC
con solicttd de pago v
documentacién comprobatoria al
Departamento  de  Operacidn
Financiera, para su correccidn.
Regresa a la actividad 1 0 9, segin
corresponda

Si:  Valida datos, rubrica la CLC, avanza
y autoriza en SIAFF en el rol de
autorizador.

Envia a |la Subdireccién de Analisis y
Control de!l Ejercicio, para verificar el pago.

Solicitud de pago con
cficio de tramite
Documentacion
Soporte

CLC

Subdirector de
Analisis y Control
del Ejercicio

17

Recibe CLC, solicitud de pago vy
documentacion comprobatoria

Solicitud de pago con
oficio de tramite
Documentacion
soporte

CLC
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% SELRETARIA OF BALGR
&

18 Obtiene del SIAFF-WEB para cada CLC, | » Reporte de SIAFF de
reporte de CLC por folio y revisa el estatus. CL.C por folio

. El estatus de la CLC es "pagada”?

19 No: Regresa CLC con solicitud de pago,
documentacién  comprobatoria
reporte de CLC por folio al
1 Departamento de Operacion
y Financiera. Regresa a la actividad 1 o
8, segln corresponda

0 20 | Si: Elabora relacion de CLC y oficio con | o Oficio
copia a fa Direccion General Adjunta | , Ralacién de CLC
- de Gestion y Control Presupuestal y
@%%:%’3 envia a la Direccién de Contabiiidad y

Rendicion de Cuentas para su guarda
. y custodia, junto con CLC, soiicitud de
@l@ pago, documentacion comprobatoria
y reporte de CL.C por folio.

21 Obtiene acuse y archiva » Acuse

%@% TERMINA PROCEDIMIENTO
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

UNIDAD RESPONSABLE #EFA DE DEPARTAMENTO DE OPERACION SUBDIRECTORA DE GESTION FINANCIERA DCEP

FINANCIERA,
ENICIO
: 1 2 o
o g

Entrega eficio da tramite Recibe, acusa Recibe y 7evisa en
de solicitud de page recepcisn, registza en . SIAFF-WEB
=1 comtroles y turna

Solicitud de pagoe

h 4 3
Revisa conforma a la
descripeidn de
solividades 3 a8 u
r
indormna del  eror
" NO rexpresa docormentacidn,
Sofictid da pago PROCEDE?
5t
Solicitd da page
§
Rechaza  psocesos  en
g SICOP, obtiene pantalla,
o PROCEDE? registta ¥ devuelye
o 60 ala UR
Soticitud de page
@%%
Pantalla rechazn
L 12
Rubiica Sf avanza en
SICOP proceso da 85 y At‘pta an TLT proceso,
i, vaiida process de DC fokia . SIWFF-WEB vy
i %‘;% {rol operaltivo} auteriza en SIAFF en 1ol
L da revisor

Eolicitug de pago

Revisa documeniacién,

W, rubrica SP, autoriza en
i‘\gg SICOP pracesa de 5P y
7 valida pmoceso de DG

red jele de

depattamento/oniace}

Sokicitut de page

. @
Geneta CLC la anexa a

ia SP, envia & SIAFF-
WEB y turna

Solicitud de pago
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DIRECTORA DE CONTROL DEL EIERCICIO

SUBDIRECTOR DE ANALISIS ¥ CONTROL DEL EJERCICIO
UR poF | SGF PRESUPUESTAL

§
:

fecba €LC, SP,

oot
5 3
4 Recibe ¢ revisa en

SIAFF-WEB

o

h 4 18

Dbligne del SIAFF-WESB
1eporte de CLC por folie
y revisa estatus

v 14 Reporle SIAFF
CLC x Folig
Informa def emar y
] PROCEDE rogresa 1
o Ko ertacidn. NO ifoima  y  tegiesa
cLe docurientacidn.
_’.

51 Saliclud de page PAGADA 7

[Sotctud do pago
oo, Soperie

Eisbora ofics y lamaén
Vafida datos, rubrica fa gzﬁ{égigdﬁ';:iag[)ilzlg:

CLC, avanza y autoriza en v custodia
= SIAFF en et yal de
i avtarizador
4

Retacion CLC

Envia a la Subditeccion
de Analisis y Contra! del y 21
Ejerdcic

Obtisne acuse y archiva

X

TERMINA

Soficitud d
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

6.1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabllidad Hacendaria.

6.2 Regiamento de ia Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad NA
Hacendaria.

6.3 Ley de Tesoreria de la Federacion NA
6.4 Reglamento de ia Ley de Tesoreria de ia Federacién NA
6.5 Cadigo Fiscal de la Federacion NA
6.6 Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos NA
Financieros

6.7 Clasificador por Objeto del Gasto NA
6.8 Reglamento Interior de la Secretaria de Saiud NA

7. REGISTROS

7.1 Formato de registro de 3 afios Departamento de Operacion|  Numero de oficio
firmas Financiera

7.2 Pantalla de SICOP de Departamento de Operacion|

rechazo de Solicltud de 1 afio Financiera Namero proceso de
Pago SiCOP

8. GLOSARIO

8.1 Adeudos de Ejercicios Fiscaies Anteriores (ADEFAS): Canjunto de obligaciones contraidas,
devengadas, contabllizadas y autorizadas dentro de las asignaciones presupuestarias que no
fueron liquidadas a la terminacion o cierre del ejercicio fiscail correspondiente. Compromisos que
adquiere el Gobierno Federal en un ejercicio fiscal, que se encuentran devengados ai 31 de
diciembre dei mismo ejercicio, para ser liquidados durante el afio inmediato posterior en ei pariodo
comprendido del 2 de enero al 31 de marzo; siempre y cuando se haya informado de su monto y
caracteristicas a la Secrelaria de Hacienda y Crédito Publico.

8.2 Cilasificador por Objeto dei Gasto; Es el documento que ordena e identifica en forma genérica,
homogénea y coherente, los recursos humanos, materiaies, tecnologicos y financieros, que
requieran |las Dependencias y Entidades de ia Admlinistracién Pablica Federal, para cumplir con
los objetivos y programas gue se establezcan en e| Presupuesto de Egresos de la Federacion.
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8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

8.10

Cuenta por Liquidar Certificada (CI.C): Documento presupuestario mediante el cuai se realiza

el pago y registro de las operaciones presupuestarias con cargo ai Presupuesto de Egresos de la
Federacion.

Rechazo: Documento (pantalla de SICOP) que indica ia (s) causa (s) de la improcedencia de ia
solicitud de pago.

Roi de Autorizador: Calidad con la que un servidor piiblico aprueba movimientos, medlante firma
glectronica en ai SIAFF.

Roi de Revisor: Caiidad con ia que un servidor publico lleva a cabo la revision y validacion de
movimientos, mediante firma slectrénica en el SIAFF.

Sistema de Contabiiidad y Presupuesto: Es el sistema electrénico estabiecido por ia Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico, para dar cumplimiento a ia apiicacién y registro de ios momentos
contables estabiecidos en Ia Ley General de Contabiiidad Gubernamental.

Sistema integrai de Administracion Financiera Federai (SIAFF): Es el Sistema de la Tesoreria
de ia Federacidn, mediante el cual se ilevan a cabo los depoésitos bancarios y las actividades de
programacion presupuestal.

Solicitud de Pago: Es el mecanismo mediants el cual las Unidades Adminlstrativas Centraies,
salicitan el ramite de pago a favor del beneficiario, derivados de arrendamientos, prestacion de
servicios 0 adquisicion de bienes y celebracion de convenios, al amparo de ia documentacion
soporte que acredite la obligacién de pago, dando esirlcto cumpiimiento a las disposicicnes
establecidas.

Unidad Responsabie (UR): Area administrativa, facuitada para ilevar a cabo ias actividades que
conduzcan al cumpilmiento de objetivos y metas establecidas en los programas de una
dependencia o entidad del Gobierno Federal. (Unidades Administrativas Centraies).

9. CAMBIOS EN ESTA VERSION

El procedimiento se actuaiizo en el formato institucionai
vigente y se cambid la denominacion de “factura” por

10 Octubre 2015 “CEDI"
Se adecua a la Guia Técnica para la elaboracion vy
11 Diciembre, 2017 actuallzacion de Manuaies de Procedimientos,
sepliembre 2013,
10. ANEXOS
10.1 Ejempio de formato de Registro de Firmas.

10.2 Ejempio de pantalla de SICOP de rechazo de Solicitud de Pago.
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10.1 EJEMPLO DE FORMATO DE REGISTRO DE FIRMAS.

. Subsecretarin de Administracion ¥ Finanzas
Direccién General de Programacién,
Organizacion y Presupuesto

FORMATO DE REGISTRO DE FIRMAS

Con fundamento en el articulo 27 del Reglamento Interior de la Secretaria de
Salud, relacionado con los artdculos 45 parrafo quinto de la Ley Federal de
Presupuesio ¥ Responsabilidad Hacendaria, 7 fiaccion I, 63, al 78 ¥ 92 al 102
de su Replamento; y de conformidad con lo previstio en el Manual
Administrativo de Aplicacién General en Materia de Recursos Financieros me
permito  solicitar, informe de los funcionarios autorizados para firmar
documentacion referente a los siguientes procesos presupuestarios:

A) Funcionarios autorizados para firmar documentacion comprobatoria v
solicitudes de adecuacién presupuestaria, del presente gjercicio fiscal.

NOMBRE
Ing. Gierardo Silva Franco

CARGO
Coordinador Administrativo

B) Funcionarios para firmar las eropgaciones con cargo a las partidas 22104
¥ 22106, (cundo se delegue 1a autorizacién)

NOMBRE CARGO

FIRNA

Ing. Gerardo Silva Franco Coordinador Administrativo

C) Personal encargado de la gestoria

— — NOMBRE
! A g {die Gerardp Silva Franca
i T MLie. Jorge Castro Ruiz
: 03 EEm :Q.P Jorge @Cruz Granadaos -
R.&;‘u.ﬁ A A E d R
ML wign o g tho a7l i
Lyse T '

;
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10.1 EJEMPLO DE FORMATO DE REGISTRO DE FIRMAS.

C. José Antonio Estrada Omaga m

C. Manin Ledezma Seatamarta ~/,5‘—’ — N
Lie. Marfa del Carmen Ramirez & AV
Yifiez N \k

C. Arturo Vivaldo Lima c—f?jb{/'.‘ \

D) Comisionado Habilitado

NOMBRE FIRMA
NiA

ELTITULAR DELA D Veo. Bo

A
Y/
/
Mtro. Fegifando Chacén Sosa

Director Géneral de Coordinacion
de Pr yec&os y Operacién

7

Dr. Leobarde C. Ruiz Pérez
Secretario del Consejo de
Salubridad General
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10.2 EJEMPLO DE PANTALLA DE SICOP DE RECHAZO DE SOLICITUD DE PAGO.

SISTEMALE
CONTARILIDAL
FRRISIRVESTO

[mml WF sm.m ummo 2 Mmpmmn&ci;ﬂ[mc mm Soadtadudcmu- il
llﬁm&zmﬁmn[m,l&mm} i

O Swmea R

mmmwmm@mmu ;
AW COMPROBATCREA ESTA COMALETAC -

~ - TP TA AHELA L BOLETO A53ED BECTAOMCD

ﬁaﬁéﬁifjﬁ

= I

|
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U-315

SE CANCELAN PROCESOS 168810 Y DC-169837 Y SOLICITUD DE PAGO 56393 PORQUE LA

DOCUMENTACION COMPROBATORIA ESTA INCOMPLETA:
-FALTA ANEXAR EL BOLETO AEREQ ELECTRONICO
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10.2 EJEMPLO DE PANTALLA DE SICOP DE RECHAZO DE SOLICITUD DE PAGO.

SISTEREA DL
CONTARILIDAD
TFRESMIES T

[169837] WF_DOCTO_ COMPROS 2 - rmmummmuc DDCI‘U CDNPRDI wwymum

T-

Qi /v [Qr ome|

b Mo de sainbid

e iie T BEitet iz = Lidad b1 ik

e sl }l .

1]

mmm}mtmrmnmmmmsu
ACKN COMPROBATORIA ESTA BACOMPLETA:

]
ALTA AHELAR EL ICKETD) AERED ELECTIONCTY

U-315

SE CANCELAN PROCESOS 169810 Y D(C-169837 Y SOLICITUD

DOCUMENTACION COMPROBATORIA ESTA INCOMPLETA:

-FALTA ANEXAR EL BOLETO

AEREOQ ELECTRONICO

DE PAGO 56393 PORQUE LA
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4. PROCEDIMIENTO PARA AVISO DE REINTEGRO




L

3
b
7

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Rev. 10
S ALUD Direccién de Control del Ejercicio Presupuestai
NORBALE QL .
T - - Hoja 2 de 20
4, Procedimiento para aviso de reintegro
1.  PROPOSITO
Devolver recursos a la Tesoreria de la Federacion, solicitados por las unidades centrales,
derivados de remanentes al amparo de una Cuenta por Liquidar Certificada, mediante depésito
en efectivo o transferencia electrénica.
2. ALCANCE
2.1 Anivel interno este procedimiento es aplicable a Ia Direccion General Adjunta de Gestion
y Control Presupuestal, la que supervisa el pracedimiento, a ia Direccién de Control del
Ejercicio Presupuestal, cuyo Titular firma de autorizador los avisos de reintegro en el
SICOP, a la Subdireccion de Conciliacion del Ejercicio, cuyo Titular firma de visto bueno
los reintegros en SICOP, asi como al Departamento de Conciliacion de Gastos de
Inversion, el cual coordina la integracién del procedimiento, todas esas dreas dependientes
de la Direccion General de Programacion, Organizacion y Presupuesto.
22 A nivel externo, este procedimiento es aplicable a todos los avisos de reintegro
presupuestales que solicitan las Unidades Centrales, mediante oficio.
3.  POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS
3.1 Ei Departamento de Conciliacion de Gastos de Inversién, debera realizar la revision en
SICOP v la interface al SIAFF-WEB de los reintegros capturados por las Unidades
Centrales.
3.2 Ladocumentacion requerida para darle tramite a la solicitud de reintegro, es la siguiente:
3241 Ano actuai y anterior.
» Oficio de solicitud de linea de captura,
> Relacién de claves presupuestales,
> Nimero de cuenta por liquidar certificada,
» Datos del gjercicio presupuestal al que sera elaborada |a linea de captura y aplicado el
reintegro.
322 Anos anteriores a los ya mencionaldos.
#» Oficio de solicitud de linea de captura,
» Datos del ejercicio presupuestal al que sera elaborada la linea de captura y aplicado el
reintegro.
3.3 Al realizar la interface al SIAFF-WEB, se solicita al sistema la linea de captura, la cual se
envia, via correo electrénico, a la unidad central solicitante para su pago.
3.4 La Direccion de Control del Ejercicio Presupuestal no requiere del comprobante del pago

del reintegro, ya que el mismo se toma como pagado cuando su estatus es “Autorizador
Tesofe” o “Autorizador DOE” y se toma como no pagado cuando su estatus es “Capturista
Ramo Espera LC" 0 “Suspendido”.
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3.5 Al término de la vigencia de la linea de captura, el Departamento de Conciliacién de
Gastos de inversion revisa el estatus del reintegro.

3.5.1  Si el estatus es “Autorizador Tesofe”, el Departamento de Conciliacion de
Gaslos de Inversin, lo remite a la unidad central solicitante, via correo
electrénico.

o 3.5.2 Sielestatus es "Capturista Ramo”, el Departamento de Conciliacion de Gastos
de Inversién, cancela la linea de captura y el reintegro, ya que no se pagd en
tiempo y forma y remitie a la unidad central solicitante, via correo electrénico, Ia
cancelacion.

3.6  La Subdireccion de Conciliacion del Ejercicio, a través del Departamento de Conciliacién

% de Gastos de Inversidn, supervisard que se lleve a cabo la asesoria a las unidades

. responsables, en referencia a la elaboracién y operacién requerida para el tramite de los
reintegros presupuestales.

3.7  La Subdireccion de Conciliacion del Ejercicio, a través del Departamento de Conciliacion

de Gastos de Inversién, supervisard que se capacite continuamente al personal
}g% responsable de la revision documental y tramites concernientes a las gestiones
. presupuestales.

5
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Directora de Control

Recibe oficlo de solicitud de Aviso de Reintegro
con su respectivo reglstro del SAC (Anexo 10.1),
y su documentacién soporte en original

Verifica solicitud de Aviso de Reintegro, asi como
su numero del SAC, registra en sus libros de
control y turna

Oficio de solicitud
de Reintegro con
su  ndmero  de
registro en el SAC.
Documentacion
soporte.

del Ejercicio
Presupuestal.
Subdirector de
Conciliacién del
Ejercicio.

Recibe Oficio de solicitud de Aviso de Reintegro,
as| como su nimero del SAC en original y
documentacion soporte.

Verifica solicitud de Aviso de Reintegro, asi como
su ndmero del SAC, registra en sus llbros de
control y turna

Oficio de solicitud
de Reintegro con
su  ndmero de
registro en el SAC,
Documentacion
soporte.

Jefe del Departamento
de Condillacion de
Gastos de Inversion.

Recibe Oficio de sollcitud de Aviso de Reintegro,
asi como su nimero del SAC en original y
documentacién soporte, revisa y verifica se
cumpla exactamente con lo establecldo en el
numeral 3.2 de las Pollticas de Operacion
Normas y Lineamientos.

LPROCEDE?:

No: Devuelve a la unidad central solicitante
{Anexo 10.3)

Si: Verifica los datos del ejercicio fiscal al que
sera aplicado el reintegro, imprime el reintegro en
SICOP (anexo 10.5), realiza la interface al
SIAFF-WEB, elabora la linea de captura, la
imprime (anexo 10.2) y la envia, via correc
electronico (anexo 10.4), a la unidad central
solicitante para su pago. La demas
documentacion se archiva tempoaralmente en
respuesia de la Tesoreria de la Federacion.

Oficio de solicitud
de Reintegro con
su  numero de
registro en el SAC.
Dacumentacion
scporte.

Tesoreria de la
Federacion.

Recibe via electrénica y espera durante la
vigencia de la linea de captura su pago, con el fin
de autorizar o rechazar, Indicandolo en SIAFF-
WEB

Reintegro via
electrénica.
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Jefe del Departamento | 7 | Revisa, al término de la vigencia de |a linea de | Oficio y
de Conciliacion de captura, el estatus del reintegro en SIAFF-WEB. | documentacion
Gastos de Inversion. anexa
i TESOFE lo autorizd?
8 | No: se cancelan la linea de captura y el reintegro
y se le notifica, via correo electronico, a la unidad
solicitante, archivandose el Oficio de solicitud de
Reintegro con su ndmero de registro en el SAC y
la documentacion soporte.
9 Si: Se imprime el reintegro en SIAFF {anexo
10.6) y turna.
Oficio y
Subdirector de ! 10 | Recibe documentacién del Reintegro, revisa, | documentacion
Congciliacion del firma y turna anexa
Ejercicio
Oficio y
Directora de Control | 41 | Recibe documentacién del reintegro, revisa, gggi;nemac:on
del Ejercicio firma y turna
Presupuestal
Subdirector de | 1o | Recibe documentacion del reintegro verifica que Oficio oy
Conciliacidn del se encuentre toda la documentacion y turna. documentacion
Ejercicio. anexa
Jefe del Departamento | 43 | Recibe documentacion del reintegro, verifica | Oficio de
de Conciliacion de firmas y remite via correo electrénico, a la unidad | solicitud de
Gastos de Inversion. central sclicitante el aviso de reintegro en SIAFF | Reintegro consu
(anexo 10.7), enviando original del expediente a | niGmero de

la Direccion de Contabilidad y Rendicion de
Cuentas para su guarda y custodia, {(anexc 10.8).

TERMINA PROCEDIMIENTO

registro en el
SAC.
Documentacion
soporte
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

INICIC

1

Recepcidn  de  ofido
seliciizd  de  Aviso de
Reintegro, verifica registro
det SAC y documeniacién
seporte v tuma.

2

Recepcidn de oficip
solicilud  de  Aviso de
Reintegro, verifica registro
del SAC, documentacién

3

soporte y tuma.

Recepcidn, andlisis, vy
regisira Aviso de Reintegro
Gon documentacion
sooorte,

Documentacion

iProcede?

Apficacion, realiza interlace
a SIAFF - WEB, realiza
linea de ceplura e
impresién y tuma a unidad
solicitante.

ia documeniacion soporte
se archiva temporalmente.

6

Recibe via electrénica y
espera durante la vigendia
de la linea de captura sy
page, con el fin de autorizar
O rechazar, indicandolo en
SIAFF-WEB.
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11

Racibe documentacién oal
reintegro, revisa, firma y
fuma.

10

Recibe documentacion del
reindegre, revisa, frma y
tuma.

-

12

Revisa, al té&mino de Ia
vigencis des ia linsa de
captura, o estatus  del
reintegro sn SIAFF-WEB.

¢ Proceda?

F lmprime y luma.

Y

Recibe documentacion del
reintegro, verlfica que se

ancuentra toda ta
documentacion y tuma.

[

Documentacién

13

Recibe documantacion del
rginlegro, verfica fimmas y
remite, via coiTen
dlectrGnico, a la  unided
canlral solicitante & aviso
da reinlegro en SIAFF,
emviando & onginal cel
expediente a ta Direccién
de Contabilidad ¥
Rendicion dg Cuentas para
$u guarda y custodia.

Documentacion

Fin
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6. Documentos de referencia

6.1 Ley Federal de Presupuesto y Respdns'a'bilid'ad Hacendaria,

ia Federacion.

N.A.
6.2 Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilldad
Hacendaria. N.A
6.3 Reglamento de |a ley de Tesoreria de la Federacion. N.A
6.4 Manual de Normas Presupuestarias para la Administracién Publlca NA
Federal T
6.5 Acuerdo por el que se establecen los lineamientos relativos al
funcionamiento, organizacion y requerimientos de operacion del Sistema NA
integral de Administracion Financiera Federal (SIAFF). '
6.6 Guia de Apoyo para el Madulo de Reintegros emitida por la Tesorerla de NA
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Direccibn de Contabllidad vy

Nimero de oficio y

7.1 Oficio de solicitud de 3 aios

Aviso de Reintegro Rendicion de Cuentas fecha

7.2 Registro del SAC. 3 afios Departamento de Operacion | Nimero consecutivo
Financiera

7.3 Oficio de Rechazo de 3 afics Departamento de Operacion [ Nomero de oficio y

Aviso de Reintegro Financiera fecha

7.4 Aviso de Reintegro 3 afos Direccion de Contabilidad y|NOmero de Aviso de

impreso de SICOP Rendicién de Cuentas Reintegro

7.5 Aviso de Reintegro 3 anos Direccion de Contabilidad y|Numero de Aviso de

impreso del SIAFF-WEB Rendicién de Cuentas Reintegro

7.6 Correo electronico 3 aios Departamento de Operacidn | N.A.

enviando  Aviso de Financiera

Reintegro en SIAFF-WEB

ala UR.

7.7 Correo slectronico 3 afos Departamento de Operacion [ N.A.

comunicando a la U.R. la Financiera

cancelacion de la linea de

captura y el aviso

Reintegro en SICOP y

SIAFF-WEB.

7.8 Oficio y relacion de 3 afos Direccion de Contabilidad y[Numero de oficio y

Avisos de Reintegro
enviados a [a Direccion
de Contabilidad vy

Rendicion de Cuentas

Rendicion de Cuentas

nimero de relacién
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8.1

8.2

8.3

8.4

B.5

GLOSARIO

Cuenta por Liquidar Certificada (CLC): Es el Documento de referencia en el cual se aplica el
reintegro de la devolucion de recursos.

Remanente: Devolucidon de recursos obtenidos al amparo de una Cuenta por Liquidar
Certificada, a efecto de incorporarlos al presupuesto autorizado de las Unidades Responsables.

Sistema Integral de Administracién Financiera Federal (SIAFF-WEB): Es el medio
electronico por el cual se transmite la informacién de los recursos devueltos al amparo de una
Cuenta por Llquidar Certificada, a efecto de que sean autorizados por ia Tesoreria de la
Federacién para incorporarios al presupuesto de la  Unidad Responsable, con el objetivo
de optimizar y concentrar la informacion de presupuestacion y de programacion financiera.

Unidad Administrativa: Direcclén General a la que se Ie confieren atribuciones especificas en
el Reglamento interior de la Secretaria de Salud.

Unidad Responsable: Es la unidad que solicita el tramite del reintegro para incorporarlo a su
presupuesto autorizado.

CAMBIOS DE ESTA VERSION

Previas Instrucciones, se ellminé el registro de reintegros
en el SIPC y se efectuaron modificaciones con respecto
a que no se requiere el comprobante del pago del

. reintegro, ya que el mismo se toma como pagado
10 Julio, 2015 cuando su estatus es “Autorizador Tesofe” o
“Autorizador DOE” y se toma como no pagado cuando
su eslatus es “Caplurista Ramo Espera LC® o

“Suspendida”.

Se adecua a la Guia Técnica para la elaboracion y
11 Diciembre, 2017 actualizacidon de Manugies de Procedimientos,

septiembre 2013.
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4. Procedimiento para Aviso de Reintegro

10. ANEXOS

10.1 Ejemplo de oficio de solicitud de linea de captura para Aviso de Reintegro (POP-CEP-P0O-004-01).
10.2 Ejemplo de Linea de Captura (POP-CEP-PO-004-02).

10.3 Ejemplo de oficio de Rechazo de Aviso de Reintegro {(POP-CEP-P0O-004-03).

10.4 Ejemplo de correo electrénico enviando Linea de Captura a la unidad (POP-CEP-P0O-004-04).
10.5 Ejemplo de Aviso de Reintegro impreso del SICOP (POP-CEP-PCO-004-05).

10.6 Ejemplo de Aviso de Reintegro impreso del SIAFF-WEB (POP-CEP-PO-004-06).

- 10.7 Ejemplo de correo electronico enviando Aviso de Reintegro a la unidad. (POP-CEP-PO-004-07).
@f 10.8 Ejemplo de oficio y relacion de Avisos de Reintegros enviados a la Direccion de Contabilidad y
Rendicién de Cuentas (POP-CEP-PO-004-08).
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4. Procedimiento para Aviso de Reintegro

10.1 Ejemplo de oficio de solicitud de linea de caplura para Aviso de Reintegro (POP-CEP-P0O-004-01)
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4. Procedimiento para Aviso de Reintegro

10.2 Ejemplo de Linea de Captura (POP-CEP-PO-004-02)

TESORERIA DE LAFEDERACION

WIHEA DE CAPTURA
Nombiis: Sedud Diwocatry Gaorvinrsd (i Epidermeciagis
Concepo: Rairdagros 2014 (SIAFF)
nponar 3 300G0t.BD
Namwro da operaclon: ODOOSME

Bfeciusc por bl et

*La Tesoraris o 18 Federncan no projusge (B ks veracdad da log drot pecpor Cion aos.
por &l solicitats para e slaboracion de L pepsuniel lnea de Caplure, sendo res pon bakadad
SACImiYE b B8 vaiECAr Qus g il W’&

R BT

* El pago. sberm o depdsio rend 2800 T

;Su Caplure, Mesume I

mhmddemammt}h‘w Nl
;‘L‘a wiQenes cl\:;mn;;a Capm‘-t lm-«:i:u- e ok mﬁmgn ks
mmmmm
Linea de Captura: O015ABDQS73335580472
Importe: $40,001.08
Fecha de emisidn: 10/ JUL/2015
Vigencia: 25/)UL/2015
Efectuar par: Internaet

INSLLDOANE (e CIOCILD BUtor LMDy Jara Fec bor ot [ CLTHT.Y

BANENHCITO S TARCER (COKMENGD 2181 %WW)
HANAMIEX HABE {DLAVE RAM 1K)

Db L2 OME R (] + Bl § FANEANC Mgy Kbreecuy 143)

MTERACCICHEX ACOTUARARK

AMRLE OANGIATE JCM &N

(V1% (PN

(POP-CEP-PO-004-02)
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4. Procedimiento para Aviso de Reintegro

10.3 Ejemplo de oficio de Rechazo de Aviso de Reintegro (POP-CEP-P(-004-03)
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4. Procedimiento para Aviso de Reintegro

10.4 Ejemplo de correo electrénico enviando Linea de Captura a la unidad (POP-CEP-P0O-004-04)

Yesica Rivera Jiménex

Dhez Yesics Rivora fméney

Envisdo el: woerngy, 10 oo jul's de F015 0102 pm.
Pura ‘Dheweicn Genetdl de Epddeminiogs 00
Asunio: LIWESAS DE CARTUNA 3914

Dates adjunios: LCBADTEY pell; L2436 pull

A QLN CORRESPOINDA

ERVIO LINEAS DF CAFTURA 314 DE ACUERDD A SUS OFICIOS DGE-DGAE -4 760 ¥ 4761-2015.

B PAVOR DE COMNFIRMAR £5TE CORBES
GRACIAS ¥ BUEN DA,

LEBLOR WV EN T HiMerHeT
BUSEIRECOON B2 CORGRIHGOON
Pl LHETHOKIO
SOE-1600 CXT BE53234

{POP-CEP-PO-004-04)
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(POP-CEP-PO-004-06)
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10.6 Ejemplo de Aviso de Reintegro impreso del SIAFF-WER (POP-CEP-P0-004-08)
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4. Procedimiento para Aviso de Reintegro

10.7 Ejemplo de correo electrénico enviando Aviso de Reintegro a la unidad. (POP-CEP-PQO-004-07)

Yesica Rivera Jiménex

Dz Yarsivi Riweris Fronpogs

Enviado ok wirrigs, 10 de oo de 200% 1334 pn

Para: ‘THrensihe Genaral dhe Eriderriologls InlRE

Asunto: AVISOHS OF REMTEGRO Zha

Batos sdiunte; AR 3368 gt AR B84, DUt AR 3562 peth AR 3572 puk AR-ISTL pat{

A DHHEN CORRESPONDA

ENVED AVISOS DF REINTEGRO 2024 DE ACUERDS A& SUS OFICIOS CHOE-DGAE-SO-1758, 4781 4782, 4785 4784
201%

R0 FAVOR DE CORFIRBAR E5TE CORRED
GRACIAL ¥ BLEN Dia,

DRI RIVEel ImeHe
SUBBIRSCIION 86 CORCIRIICION
B L BRI

i BOER-1800 EXT ShYe e

{POP-CEP-PO-004-07)

s
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*f}?; 4. Procedimiento para Aviso de Reintegro
5%@ 10.8 Ejemplo de oficio y relacion de Avisos de Reintegros enviados a la Direccion de Contabilidad y

Rendicién de Cuentas (POP-CEP-PO-004-08)

SUBSTCRETARIA D ADMMNISTRACION ¥ Fir AN AS
B g s

7 SALUD

RN NI SR S SR ANTS)

2015, Adio del Generalisimo José Maria Morelos y Pavén™

México, DF, a 01 de pelio de 2015
DOGPOP-DCEP-1046-2015

C.P. ARTURO BAYARDCO BARAJAS
Drirecior de Contabiidad v Rendicitn de
Cuentas de la Direccitn Geoeeal de Programaoiin
O garnizacitn v Peesispuesto

Fresente

_Par metio del presente, envid a usted documentachin originag correspondiente a kos avisos ge
feiniegro del ejercicio presupuestal 2018, tramitados en & Sistema integral de Administracitn
Financiera Federal (SIAFF-WER) de ta Tesorerla de ta Federacibn con relacion anexa nGmere 01 1
s s guarda v custodia )

¥

Lo antedion, con fundamento a 1o estatdeciio enios articulos 68 def Re&iamenm de ia Ley Federal
de Presupuesto v Responsebiidad Hacendarin ¥ 27 fraceifo XV del Reglameanto intesior de da
Secrevaria oo Salud.

Sln oted particular poe el momendo, reciba un tordisl saludo.

Atentamente
La Direcrora

s

CPIHLDAROMERG OSORIO

BB B MU Jow e Dol Bloces o Dhinitar Gameral Aot i Gangidn v Contrad Mrwopesiad, - Presenas,
S S e SE 4
R AEG gl

“F
ok T

- (POP-CEP-PO-004-08)

et owrenm Peer ol S Pis G o, Snkttnoss Radee . St Cumdi e, TP G600 Mg wiom, T3 F
TeMionns 50 62 1e O (a3, pRWES
Bragdim whootrdoion dn guedis y sugireciag; ionmtesd gopeiod. gob. me

T DeP - 1548-2015
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AVISOS DE REWTEGRO
RELACHIN DE ENVID A CONTARIIDAD

EHRCHIO PRESUMMESTAL OE 2015

Dirgcoitn Gereral de Frogr amackbn,
Cw g arsitatidi y PrE-ugue o
e ctgidn Gereneral ARG 3e Castion y
Cartfol Prosps eyt
Dw etCiber de Controd Suot Do Frosupuestal
Sibadhd ¢ (i iy Grosidr Ginanceia
Oepartamenta de Operacldn Pl

(POP-CEP-PO-004-08)

RELACHN: 011

] ; LHEA DE CAPTURAL 36 1
+86 163 213 LINEA DE CAFTURA S15.204. 760 Q1/0F 2015 IO 9
487 164 “13 LiMEA DE CAFTURA $375.000 01/07/201% BIsEYH 2
488 168 513 LARGEA DE CAPTLIRA £5 50008 Q170772085 106 9
B L1 E6 513 s DE CAPTURA £17 2500 010772015 1046 9
A50 &7 513 LiINEA DE CAPTURA L0135 200 0170742025 1048 9
49 LER 5313 LENES OF CAFFURA g4.150.00f 01/07/3018 1046 92
492 169 5313 LENEA DE CARTLIRA $33. 08 35§ 015072015 10546 9
LX) ¥l w13 LAMES DE CARTLHA $32,15%%.314 01/07/2015 oA 2
497 172 £33 JLINEA DE CaFTORS RITAGI A OL/DF/201S VTS 9
A% L¥F 1% FLINES DECABTURA 60,562 35 01/072015 1046 g
499 ¥4 513 LIMEA DE CAPTURA 105,365 38 01/0772015 1046 ]
s00 yA% BE3 LINEA D CAFTURAZ 247697831 01/07 /2015 SR g
501 176 5E3 LiEA DF CAFTURA $5%,550.000 01/07/2016 1046 L]
502 177 533 LML S D CAPTURA S3GO.008 0170772015 F 1046 9
501 173 513 LNDA DE CAPTURA EX.174, 750 01/07/42015% 214 9
505 15 %B1d LINCA DT CAPTURA 5821.2k8.608 0170742015 14 g 9
SOF 3.5 513 LinEA O CARTURA L2300 U{:& D1/07/72018 b1+ 219 »
S08 PR3 513 LA GE TARTURAL §3%.603.37f 0140772015 FEs LTS %
509 b3 N1 513 Lindd A O CAFTLIRM 41300008 01/0772015 inds e
510 381 513 LINES [ CAPTURA LY, 387. 148 010772018 164 9
511 184 L33 LT A& 20 CAPTURA S0 183221 DLAOTA200 S 1046 ]
5312 187 533 LLINES DF CAPTURA L85 GRE9SE Q1,07 42015 pisd e ]
516 TEH 13 LIMEA DE CAFTURA 41923848 01/07/3015 POAS 9
518 198 %13 LIMEA DE CARFTLIRA Sapn ol 01707732015 FOad ?
2312 5B 51% LA DE CAPTURAY L2 FLOE 0170742018 pa R ¥ 8
733 8% 413 LESEA DL CAPTURA Sa.050.001 01L/0722015 186 &
744 243 513 b O CAPTURA 52358533 3§ 01/0772015 1046 L%
749 b 21 513 LEmEA D CAPTLNLA £1.356.8170.15f 0Y/0742018 oG 23
T80 I3 %13 LAPE A DF CAPTUHLA £5.4.4 58 4793 B1/07/2015 106 a
751 26 13 birafa T CAR TURME 4% BED4TE DLJOTAIOLS 145 8
T6E b A 513 LIR A D CAPTURA G114 TBE 228 OL/OTI20LS 1G4 f
761 F 13 L1034 LiaEa O CAPFTLRA $353,5659.588 Q107720058 1004 8 17
743 ik 4553 LENEA D CAF TLIRA] SUq P77.313 Q1/Q772015 104 12 G

e AT ML L4 508, IR SE T4 3 i
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T, rectificacion
o
7, 1. PROPOSITO.
s
Elaborar las rectificaciones presupuestarias solicitadas por las diferentes unidades
i, administrativas centrales, mediante su autorizacion en el Sistema Integral de Presupuesto y
o Contabilidad (SICOP), y registro en el Sistema Integral de Administracion Financiera Federal
(SIAFF-WEB), con el fin de maodificar la clave presupuestal o importes parciales en Cuentas
por Liquidar Certificadas.

2. ALCANCE

21 A nivel interno, este procedimiento es aplicable a: La Direccion General Adjunta de Gestion
y Control Presupuestal, quien supervisa el procedimiento; la Direccién de Control del
Ejercicio Presupuestal, quien firma como autorizador los avisos de rectificacion en SIAFF-
WEB; la Subdireccion de Conciliacion del Ejercicio, quien firma de autorizador y revisor los
avisos de rectificacion en SICOP, y el Departamento de Conciliacion de Gastos de Inversion,
quien coordina la integracion del procedimiento, dependientes de la Direccion General de
Programacion Organizacion y Presupuesto.

22 A nivel externo, este procedimiento es aplicable a todos los Avisos de Rectificacion
presupuestales que solicitan las Unidades Centrales, mediante oficio

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

34 La Direccion de Control del Ejercicio Presupuestal, es la Gnica facultada para recibir, a través
de oficio, las solicitudes de oficio de rectificacion.

3.2 La Direccién de Contral del Ejercicio Presupuestal, es la responsable de revisar y firmar los
originales de los formatos de oficio de rectificacién emitidos por el SICOP y SIAFF-WEB.

33 La Subdirecciéon de Conciliacion del Ejercicio, es la responsable de la ejecucién de este
procedimiento.

3.4 La Subdireccién de Conciliacién del Ejercicio, es |a responsable del registro en el SICOP y
SIAFF-WEB de los oficios de rectificacion solicitados por las distintas Unidades
Responsables de la Secretaria de Salud.

35 La Subdireccion de Conciliacién del Ejercicio, es la responsable del envio del original de los

oficios de rectificacion, firmados en SICOP y autorizados por la Directora de Control del

- Ejercicio Presupuestal en el SIAFF-WEB, a la Direccion de Contabilidad y Rendicion de
Cuentas y de copia a las unidades responsables solicitantes de los mismos.

3.6 La Direccion de Control del Ejercicio Presupuestal, informa a la Direccién General Adjunta
de Gestion y Control Presupuestal de la elaboracién de las rectificaciones presupuestarias
solicitadas por las diferentes unidades administrativas centrales.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

del Ejercicio
Presupuestal.

Directora de Control

Recibe oficio de solicitud (Anexo 10.1)
para la elaboracion del oficio de rectificacion,
con registro del SAC y su documentacion
soporte, reglstra en controles oficio de solicitud
y turna.

Oficio de
solleitud de
glosa con su
numero de

registro en el
SAC.
Dacumentacion
soporte.

Subdirector de
Conclliacion del
Ejercicio.

Reclbe oficio de solicitud (Anexo 10.1) para
la elaboraclén del oficio de rectificacion, con su
respectivo registro del SAC, verifica que la
documentacion soporte sea origlnal.

Oficio de
solicitud de
glosa con su
nimero de

registro en el
SAC.

Jefe de Departamenio
de Concillacion de
Gastos de Inverslon.

Recibe oficio de solicitud para la elaboracién
del oficio de rectificacion con anexo, que indica
nimero de cuenta por liquidar certificada vy
secuencia a glosar.

Analiza y verifica, mediante consulta en
sistema, que existan las partidas
presupuestarias solicltadas para glosar, que
cuenten con la disponibilidad suficiente.

PROCEDE:

NO: Regresa a la Unldad Responsable
actividad No. 1 (anexo 10.3)

Sl Pasa a la actividad No. 7

Documentacién
soporte.

Oficio de
solicitud de
glosa con su
namero de

registra en el
SAC.
Documentacion
soporte.
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Jefe de Departamento 7 Registra el oficio de rectificacion en el SICOP, | Oficio de
de Conciliacién de efectuando las modificaciones solicitadas. | solicitud de
Gaslos de Inversion. Autoriza e imprime en el SICOP el oficio de | reintegro con su
rectificacion  (anexo 10.4), registra las | nimero de
modificaciones en SIAFF-WEB solicitadas por | registro en el
la Unidad Responsable, imprime reporte, | SAC.
valida la captura y turna electrénicamente para | Documentacion
firma en el rol de revisor de la] soporte
Subdireccion de Conciliacion del Ejercicio.
Subdirector de 8 Recibe oficio de reclificacion, firma | Oficio de
Conciliacion del electronicamente como revisor y turna a la | rectificacion
Ejercicio. Direccion de Control del Ejercicio Presupuestal
el Oficio de Rectificacion impreso tanto en
SICOP como SIAFF-WEB
Directora de Control 9 Recibe oficic de rectificacion impreso en Reintegro
del Ejercicio SICOP, firma electronicamente  como | Solicitud de
Presupuestal autorizador y transfiere a la Tesoreria de la | reintegro con su
Federacién para su aprobacion y envia el Oficio | nimero de
de rectificacion impreso en SICOP a la | registro en el
Subdireccién de Conciliacion del Ejercicio para | SAC.
su archivo temporal, Documentacion
soporte
Tesoreria de la 10 Recibe oficio de rectificacion autorizado por la | Reintegro,
Federacion Direccién de Control del Ejercicio Presupuestal | Solicitud de
(anexo 10.2), archiva en espera de la | reintegro con su
autorizacion de la Tesoreria de la Federacion | nimero de

registra en el
SAC.
Documentacion
soporte
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Tesoreria de Ia 11 Recibe via electrénica, el oficio rectificacion, Reintegro,
Federacion (SIAFF) autoriza y loregresa  electronicamente a la Solicitud de
Secretaria de Salud. reintegro con su
ndmero de
registro en €|
SAC.
Documentacion
soporte
Subdirector de 12 | Recibe electrénicamente el oficio de | Reintegro,
Conciliacién del rectificacion, imprime original del SIAFF-WEB | Solicitud de

Ejercicio

(anexo 10.5) y envia mediante oficio el original
{(anexo 10.6) a la Direccion de Contabilidad y
Rendicién de Cuentas y copia a la Unidad
Responsable (anexo 10.7), y remite copia para
conocimiento a la Direccién General Adjunta de
Gestion y Control Presupuestal.

TERMINA PROCEDIMIENTQ

Reintegro con
su nimero de
registro en el
SAC.
Documentacion
soporte
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECTORA DE CONTROL
FRESUPUESTAL'

1

Enlregs  ofido  de
solicilud para elaborar
oficio de rectficacion y
documentacidn
soporte,

Oficio de sdlicitud

v

r 4
Recbe ofide da - -
solicifud para alaborar waanﬁdodesdiiamd
ofido da rectificacion, pera elaborar gicio de
verifica registro del SAC rectificacibn y anexos,
b gocumentacidn vefifica registro del SAC,
soporie, regisira y tuna. analira, registra.

Oficio da solicilud

5 3
Redibe oficin de sokcitud
para elaborar oficlo da
rectificacién y anexos,
verifica registro del SAC,
regisira y luna.

Hicio ge salicitud

Documentacion

T_B./——
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- BUBHRECCION DE

< DIRECCION DE CONTR DEPARTAMENTO DE
El NCILIACION DE GA

‘DE OPERACION!:

lmprime  ofida  de
reclificacién y wma

Y 8

Reciba ofido da
raciificacion, olomga
visto bueno y tuma a la
Direccion

Oficio de sdlicilud

9

Fima electréricamente
en SIAFF-WEB ofico de
rectificacidn, Ia

60200 &2 00 @ & 0 ¢

10 ! "
Recibe ofido  da Auloriza o rechaza e
rectificacion y archiva Oﬂuud?rgﬁca;?ndg
tuma a la staria
lemporatmente. oma,

Ofidio de soliditud

Oficio de solicitud

Recibe ofico de rectificacion
autonizado, para su envio a la
Direccion de Contabilidad y
Rendicion de Cuentas |
Unidades Responsablas

FIN

® 0 000 @ €
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

6.1 Ley de Tesoreria de la Federacion.

6.2 Reglamento de la Ley de la Tesoreria de la Federacion. NA
6.3 Reglamento Interior de la Secretaria de Salud N.A.
6.4 Manual de Normas Presupuestarias para la Administracion Pulblica NA
Federal i
6.5 Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos Relativos al
Funcionamiento, Organizacion y Requerimientos de Operacion del Sistema NA
Integral de Adminlstracién Financiera Federal.

6.6 Manual Administrativo de Aplicaclon Generai en Materia de Recursos NA NA
Flnancieros o i

7. REGISTROS

7.1 Oficio ylo 3 anos.

Numero de oficio y/o

rectificacion autorizados. del Ejerclcio.

Subdireccion de Concillacion
memordndum de solicitud del Ejercicio. facha
de oficio de rectificacion
recibidos.
7.2 Reporte de oficios de 3 aiios. Subdireccién de Congiliacion Numero de

documento. /N

7.3 Oficio de rechazo 3 afios
indicando las causas

Subdireccion de Caoncillacion
del Ejerciclo.

Nomero de
documento. /N

7.4 Oficio de rectificacion 3 anos.
impreso del SICOP.

Direccion de Contabilidad y
Rendicion de Cuentas

Namero de
Observacion de Glosa
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7.5 Oficio de 3 afios. Direccion de Namero SIAFF folio

rectificacion impreso Contabilidad y D.G.P.OP.

del SIAFF-WEB. Rendicion de Cuentas

7.6 Oficio y relacion 3 afios, Direccion de Namero de oficio y
de envio a |Ia Contabilidad y numero de relacion
Direccion de Rendicion de Cuentas

Contabilidad y

Rendicion de Cuentas

de los oficios de

rectificacion.

7.7 Oficio de 3 anos. Subdireccidn de Niumero de oficio y
respuesta a Ia Conciliacion del fecha
solicitud, anexando Ejercicio.

oficio de rectificacion
de SIPC y SIAFF,

7.8 Base de datos 3 Afos Subdireccion de | LASIPC\BASE-N
Analisis y Seguimiento
del Ejercicio

8. GLOSARIO

8.1 Bandeja de revisor y autorizador: Es la forma mediante |a cual se mencionan las etapas
de visto bueno y legalizacion de las rectificaciones presupuestarias dentro del Sistema
Integral de Administracion Financiera Federal.

8.2 Clave Presupuestal: Instrumento que permite el control, la descripcion e identificacion
del gasto realizado por |las dependencias y entidades del Gobierno Federal. Consta de
los siguientes elementos representados alfanuméricamente: afio, entidad, subprograma,
proyecto, unidad responsable, partida, digito identificador y tipe de pago.

8.3 Cuenta por Liquidar Certificada (CLC): Es el documento de referencia en el cual se
aplica el oficic de rectificacion.

8.4 Nuevo Sistema Integral de Administracion Financiera Federal (SIAFF-WEB): Es el
sistema por el cual se transmite a la Tesoreria de la Federacién la informacion de las
rectificaciones presupuestarias al amparo de una Cuenta por Liquidar, a efecto de que

@% sean autorizadas para modificar la clave presupuestal o importes parciales.

8.5 Nuevo Sistema integral de Contabilidad y Presupuesto (SICOP): Es el nuevo sistema
de la Tesoreria de la Federacion de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, el cual
sirve para la captura de las rectificaciones presupuestarias, con el fin de modificar la clave
presupuestal o importes parciales.
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8.1 Rol de autorlzador: Firma electronica mediante la cual se valida la rectificacion
presupuestaria en el SIAFF.

8.2 Rolde revisor: Firma eiectrénica mediante la cual se da el visto bueno para llevar a cabo
la rectificaclén presupuestaria en el SIAFF,

8.3 Sistema Integral de Administracion Financlera Federal (SIAFF): Es el medio por el
cual se transmite a la Tesorerla de la Federacién la informacién de las rectificaciones
presupuestarias al amparo de una Cuenta por Liquidar, a efecto de que sean autorizadas
para modificar la clave presupuestal o importes parciales.

8.4 Sistema Integral de Programaclon, Presupuesto Control y Contabllidad (SIPC): Es

el sistema de la Direccion de Ejercicio del Presupuesto, en el cual se capturan las

rectificaciones presupuestarlas, a efecto de modificar la clave presupuestal o importes
parciales,

8.5 Suficiencia presupuestal: Es el término que se utillza para indicar que una partida
dentro del presupuesto, cuenta con recursos financieros.

8.6 Unldad Responsable: Es quien solicita el trémite del oficio de rectificacion.

9. CAMBIOS DE ESTA VERSION

10 Octubre, 2015 Previas instrucciones, se efectuaron modificaciones en

general y se actualiza procedimlenta al ejerclcic 2012
Se adecua a la Guia Técnica para la elaboracion y
11 Diciembre, 2017 actualizacibn de Manuales de Procedimientos,
saptiembre 2013.
10. ANEXOS

101 Ejemplo de oficio y memorandum de salicitud de oficio de rectificacion (POP-CEP-PO-005-01)

10.2  Ejemplo de reporte de oficio de rectificacion autorizado (POP-CEP-P0O-005-02)

10.3  Ejemplo de oficio de rectificacion, reporte de CLC por folio {POP-CEP-PO-005-03)

10.4  Ejemplo de oficio de rectificacién emitido por el SIAFF (POP-CEP-P0O-005-04)

10.5 Ejemplo de oficio y relacién de envio a la Direccién de Contabilidad y Rendiclén de Cuentas de
los oficios de rectificacion (POP-CEP-PO-005-05)

10.6  Ejemplo de oficio de respuesta a la solicltud, anexando oficio de rectificacion de SICOP y SIAFF-
WEB (POP-CEP-PO-005-06)
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10.1 Ejemplo de oficio y memorandum de sollcitud de oficio de rectificacion (POP-CEP-PO-005-01)

Subreesretarin da Administracién y Finanme
Dirscolin Gensral da Recursos Humanos
Dirscctén Genenil Adjunia de Administracidn Operacién
y Controt da Serviclos Fersonales

Oficle Ho. DEAAOCEP 0 ¢ 02 31

México, D.F., a 07 de marzo de 2012

C.P. HILDA ROMERO OSORIO
‘e DIRECTORA DE CONTROL DEL
BIERCICIO PRESUPUESTAL
- PRESENTE

Por madio de la presenia, comunico a usled que fus hgrmaz: ai Siasterna da Contabilidad y Presupuesto
(SICOP). i siguiente Oficlo de Rectificacidn, corezpondiente ejercicio frecal 2012,

OFICIO DE
CONCEPTO CxiC PROCESO: RECTIFICACION] WPORTE /
7
Reclasificacion de Intemos 4 /‘ .
de Pragrado Enem 2012 soav/] 18344 A 004 $ 22'902,629.30

Sin otro paricular le reitero Lo saguridad de mi distinguida consfdemcian,

CIRECCION B
@ e
re PRESRUSATL
08 NAR fany
RECIBIiDO

ATENTAMENTE
LA DIRECTORA GEMERAL ADMINTA

S smmmmemmmeremnotes L, POP-CEP-PO-005-01

Av. Ralonna Ho. 168, . Plac Colonia Jubrz, Deiegacisn tumutittroc México O.F. C. P. 08830 C__ C:\':) s
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10.2  Ejempio de reporte de oficio de rectificacion autorizado. (POP-CEP-PO-005-02)
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10.3 Ejemplo de oficio de rectificacion, reporte de CLC por folio (POP-CEP-PQ-005-03)
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10.4 Ejemplo de oficio de rectificacion emitido por el SIAFF (POP-CEP-PO-005-04)
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10.5 Ejemplo de oficio y relacién de envio a la Direccién de Contabilidad y Rendicion de Cuentas de

los oficios de rectificacion (POP-CEP-PO-005-05)
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Subsecretaria de Administracién y Flnanzas
Direcclén Genaral de Programacidn,
Organizacién y Presupuesto

Direccion Genaral Adjunts de Gestién y s
Control Presupusstst
Direccitn de Control del Eje Prssupuasial

GUS JCEP/04/ 000748

México. D.F., {3 MAR 2012

C.P. ELIZABETH HUERTA ARIAS

Directora de Contabitidad y Rendicién de Cuanths
de la Direcclion Genaeral de Programacion,
Organizacion y Preasupuesto

Pageo da la Reforma No. 158, 18° piso

Coi. Jusrez, Dal. Cuauhtémoc

C.P. 08600, Méxlco, D.F.

Con lundamento en los aniculos 88 y 78-A del Ragl de o Ley Foderal de Praaupuesto y
Responsablidad Hacandara y 27 fraccién XV dal lamanta imarior de ta Saecretaria de
Salud, adjuntc documentacidn original en SICOP y SIAFF Qe Ofidc da Rectificacion
Prasupuestsl nimero 513-1, comespondiente a la {2 por liquidar certificada numero 898

dal sjercicio presupuestal 2012,

Sln otvo panicular, aprovecho la ocasian pard enviarte cordial saludo.

Atentamente
La Diractora

C.P. Hilda Romero Osorio

cep- Cadios Grasa Nava - Diecies Genersl da Progs mmacidn, n-ga.nu.i:‘ﬁn y Presupuesta.- Presanie

%f C4168

Reforma Himedy 155 « Po 16, Coloms kbl Quaaddrnoc, CP. 06600 Mo, [LF, — - e 'vk
Taldtoros 50 62 15 00 T { "“\.D(G - -
B lECtr Aok O8 oi GUERIAS ¥ sugeranciay: AKX e " .

Y
POP-CEP-PO-005-05
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10.6 Ejempio de oficio de respuesta a ia sollcitud, anexando oficio de rectificaclon de SICOP y SIAFF-
WEB (POP-CEP-PO-005-06)

Subsecrstaria de Administracién ¥ Flnanzas
Direcclon Ganeral de Programacion,
Organizaclén y Presupuesto osomtnnts [
Direcclon Genaral Adjunta de Gestién y il
Controd Prsaupuasts)

Direcclén de Con lclo Prssupuestal

Mméxico, O.F., 13 MAR 2012

DCEP/O4l 000747

ETARIA DE SALUID
0 1 TR BE H

a
o)

LiC. DEBORA SCHLAM EPELSTEIN e
Directora General Adjunta de Administracion.
Operacldn y Control de Saervicios Personales
Raforma No. 166 plao 9, Col. Judrez,
Dategacién Cuauhtémoc

C.P. 08800, Mdxico, D.F.

H
{
|

AR j

ECIBID

Con tundamento on al arlculo 7B-A dai Reaglaman

- da 1o Ley Faders) da Presupuesto y
Responsabilidad Hacandaria, 27 fraccion XV del Reg

ento Interior de Ja Secretaria de Salud
ol cual sollcita la staboracion de
namero 896, del ejercicio presupuastol
3 en SIAFF, on el cual as atiende su

Sin otro particular, aprovecho I8 ocasién para enviarig up cordial saludao.

Atentaments
iLa Directora

POP-CEP-PO-005-06

C.P. HHda Romero Osorio
Gop- Cartos Qs Heva.- Diecior Ganeral de Frogramacion, OManzadan y Prasupuetio « Prutents.

X Cashs
Hatoimd Maneid 156 — P 16, Colorss Judrer Dedegacdl uhtdmoc, GP. 06600 Mo, 0.F,
Tidfonot 50 62 16 00 fxt. 0
Burdn alectronion de quelss y sugerencias;
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institucionales, Ramo-33

1. PROPOSITO

Registrar, controlar y tramitar en forma oportuna ante la Secretaria de Hacienda y Credito
Publico el pago a los terceros institucionales de los 31 Estados de ta Republica y la Ciudad
de Meéxico, correspondientes al Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud
(FASSA), Ramo-33.

2. ALCANCE

2.1 A nivel interno, este procedimiento es aplicable a: la Direccién General Adjunta de
Gestién y Control Presupuestal, quien supervisa el procedimiento; la Direccion de
Control del Ejercicio Presupuestal, quien firma los oficios de envio; la Subdireccién
de Conciliacion del Ejercicio, quien otorga ribrica de Vo.Bo. a los oficios de envio, y
a el Jefe de Departamento de Conciliacion de Gastos de Inversién, quien concilia la
integracion de este Procedimiento..

2.2 A nivel externo, este procedimiento es aplicable a: La Secretaria de Finanzas de los
Gobiernos de los Estados y a los Organismos Publicos Descentralizados de Salud
de los 31 Estados de la Republica y la Ciudad de México.,

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 La Direccion General de Recursos Humanos debera remitir en tiempo y forma
(mensualmente) a esta Direccion de Control del Ejercicio Presupuestal las cifras a
reservar del presupuesto autorizado, para el pago a los Terceros Institucionales de
los 31 Estados de {a Repiiblica y la Ciudad de México (Ramo-33 FASSA).

3.2 La Direccién de Control del Ejercicio Presupuestal deber tramitar en tiempo y forma
{quincenalmente} ante ta SHCP, a solicitud de [a Direccion General de Recursos
Humanes, las cifras del Fondo de Ahorro Capitalizable {(FONAC) de las 31 entidades
federativas y la Ciudad de México.

33 La Direccion de Control del Ejercicio Presupuesta! debera gestionar en tiempo y
forma, (quincenalmente) ante la SHCP, a solicitud de |a Direceién de Contabilidad y
Rendicién de Cuentas, el pago de ias retenciones a favor del Sindicato Nacionat de
Trabajadores de la Secretaria de Salud (SNTSA) y de la Federacion de Sindicatos
de los Trabajadores al Servicio del Estado (FSTSE).Asimismo, la Direccion de
Contabilidad y Rendicion de Cuentas debera remitir a esta Direccion los
comprobantes originales de los pagos realizados por estos conceptos, de las 31
entidades federativas y la Ciudad de México.

34 La Direccion de Control del Ejercicio Presupuestal debera tramilar en tiempo y forma
{mensualmente} ante la SHCP, a solicitud de la Direccién General de Recursos
Humanos, la aplicacién de los saldos Remanentes reflejados de las 31 entidades
federativas y la Ciudad de México. (1.1)

3.5 La Direccidn de Control del Ejercicio Presupuestal, a través del Departamento de
Concillacion de Gastos de Inversién, debera de administrar, controlar y tramitar los
pagos a los terceros institucionales (FONAC, SNTSA y FSTSE) asi como los Saldos
Remanentes del Ramo-33 y deberd tramitar a cada una de las 31 entidades
federativas y la Ciudad de México, los recibos originales de los citados pagos.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Director de
Parsonal

Envia mensualments a la Direccién de Control del
Ejerciclo Presupugstal, mensualmente, oficio de
salicltud, C.D. y relacién con las cifras a reservar
para et pago a los Terceros !nstitucionales de las
31 entidades federativas y la Cludad de México.

Oficio de solicitud,
C.D. y relacidn de
reserva de recursos

Directora de

Contral  del
Ejercicio
Presupuestal

Registra y turna a la Subdireccidén de Conciliacién
del Ejercicio, oficic de salicitud, C.D. y relacion
con las cifras a reservar para el pago a los
Terceros Institucionales, de las 31 entidades
federativas y ia Ciudad de MéxIco.

Oficio de solicitud,
C.D. y relacion de
reserva de recursos

Subdirector
de
Conciliacidn
del

Ejercicio

Revisa y entrega al Departamento de
Conclllacion de Gastos de Inversion oficio de
solicitud, C. D. y relacién con las cifras a reservar
para el pago a los Terceros Institucionales de las
31 entidades federativas y ta Ciudad de México,
registra y turna.

Oficio de solicitud,
C.D. y relaclén de
reserva de recursos

Jefe de
DPepartamento
de
Conciliacion
de Gastos de
Inversioén

Recibe oficio de sclicitud, C.D. y relacién con las
cifras a reservar, verifica, reglstra, elabora oflclo y
junto con el C.D. envla a la SHCP, solicitando su
aplicacion para el pago a los Terceros
Institucionales de las 31 entidades federativas y
la Ciudad de México (anexo10.1)

Oficloc de solicitud,
C.D. vy relacidon de
reserva de recursos

Director de
Parsonal

Envla a la Direccldn de Control del Ejercicio
Presupuestal, quincenalmente y en fechas
establecidas, oficio de solicitud, C. D. y relacion
de cifras del Fondo de Ahorro Capltalizable
(FONAC), para el pago a los Terceros
Instituclonales de las 31 entidades federativas y
la Ciudad de México, reglstra y tuma.

Oficic de sollcitud,
C.D. yrelacion de
Reserva de
Recursos
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Directora de
Control  del
Elercicio
Presupuastal

Registra y tuma a la Subdireccién de Concillaclon
del Ejercicio, oficio de solicitud, C.D. y relaclén
con las cifras del FONAC para el pago a los
Terceros Institucionales, de las 31 entidades
federativas y la Ciudad de México.

Oficio de solicitud,
C.D. y relacién de
Reserva de recursos

Subdlrecior
de
Conciliacion
del

Ejerclcio

Verifica y enirega para su tramite, al
Departamento  de Concillacidn de Gastos de
Inversion, oficlo de sollcitud, C. D. y relacién con
las cifras del FONAC para el pago a los Terceros
Instituclonales de las 31 entidades federallvas vy
la Ciudad de México, registra y tuma.

Oficio de solicitud,
C.D. y relacion de
Reserva de recursos

Jefe de
Departamento
de
Conciliacion
de Gastos de
Inversién

Reclbe oficio de sclicitud, C.D. y relacién con las
cifras det FONAG, registra, analiza, elabora oficio
y junto con el C.D. se envia a la SHCP, sollcitando
su aplicacion para el pago a los Terceros
Institucionales de las 31 entidades federativas y
la Ciudad de México {anexc10.2)

Oficio de solicitud,
C.D. y refaclén de
Reserva de recursos

Director de
Contabilidad y
Rendicién de
Cuentas

Expide y turna a la Direccién de Control del
Elercicio Presupuestal, quincenalmente en las
fechas establecldas, oficio de sollcltud, C. D. y
relacion de cifras, det SNTSA y de la FSTSE, para
el pago a los Terceros Institucionales de ias 31
entidades federativas y la Ciudad de México.

Oficio de solicitud
C.D. y relaclon de
pagos

Diractora de
Control del
Ejercicio
Presupuestal

10

Registra y tuma a la Subdireccién de Conclllacion
del Ejercicio, oficio de solicitud, C. D. y relacidn
de cifras, del SNTSA y de la FSTSE, para el pago
a los Terceros lnstitucionales de las 31 entidades
federativas y fa Ciudad de México.

Oficlo de sollcitud
C.D. y relacién de
pagos
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Subdirector
de

Congcillacion
del Ejercicio

Verifica y enirega para su tramlte, al
Departamento  de Conciliacién de Gastos de
Inversion, oficic de scllcltud, C. D. y relacion con
tas cifras del SNTSA y de la FSTSE, para el pago
a los Terceros Institucionales de las 31 entidades
fedsrativas vy la Ciudad de México.

Oficio, relacidn de
comprobantes
oficiales y recibos
originales.

Jefe de
Departamento
de
Conciliacién
de Gastos de
Inversion

12

Recibe oficle de sollcitud, C.D. y relaclones con
las cifras del SNTSA y de la FSTSE, verifica,
registra, elabora oficlo, adjunta el C.D. y envia a
la SHCP, solicitando su aplicacién para el pago a
los Terceros lnstitucionales de las 31 entldades
federativas y la Cludad de México (anexo10.3)

Oficlo, relaclén de
comprobantes
oficlales y reclbos
originales.

Director de
Personal

13

Entrega a la Direccion de Control del Ejercicio
Presupuestal, mensualmente, oficlo de solicitud,
C.D. y relacidn con las cifras de los remanentes,
resultado de la aplicacién de los pagos a los
terceros institucionales R-33, solicita a la SHCP
su aplicacidén de depdsito para las 31 enlidades
federativas y la Ciudad de México.

Oficic de solicitud,
C.D. y relacién con
las cifras

Directora de
Control de
Ejercicio
Presupuestal

14

Registra y tuma a la Subdlreccion de Conglilacion
del Ejercicio, oficic de solicitud, C.D. y relacién
con las cifras de los remanentes, resultado de la
aplicacion de los pagos a los terceros
institucionales R-33, para su aplicackin y deposito
a las 31 entidades federativas y la Cludad de
Meéxico.

Oficio de solicitud,
C.D. y relacién con
las cifras
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Subdirector 15
de

Conciliacién
del Ejercicio

Verifica y entrega para su tramite, al
Departamento  de Conclllacién de Gastos de
tnversidn, oficio de solicitud, C. D. y relacién con
las cifras de los remanentes, resultade de ia
aplicacion de los pagos a los terceros
instituclonales R-33, para su aplicacién y pago a
las 31 enlidades federativas y la Ciudad de
México.

Oficio de solicitud,
C.D. y relacién con
las cifras

Jefe de 16
Departamento
de
Conciliacién
de Gastos de
Inversion

Recibe oficio de solicitud, C.D. y relacién con las
cifras de los remanentes, resultado de la
aplicacion de los pagos a los terceros
institucionales R-33, verifica, registra, elabora
oficio, adjunta el C.D. vy envia a la SHCP,
solicitando su apllcacion para el pago a las 31
entidades federativas y la Ciudad de México
(Anexo 10.4)

Oficio de solicitud,
C.D. y relacién con
las cifras

Director de | 17
Contabitidad y
Rendicion de
Cuentas

Envia a {a Direccién de Control del Ejercicio
Presupuestal, mensualmente, oficio de solicitud,
ralaciones con cifras, y los recibos originales de
los pagos efectuados a los {erceros
institucionales, FONAC, SNTSAy FSTSE.

Oficlo de solicitud,
relacién con las cifras
y Recibos Originales

Directora de 18
Control del
Ejercicio
Presupuestal

Registrayturna a la Subdireccion de Conciliacion
del Ejerclclo, oficio de sollcltud, relaciones con
cifras de los recibos originales, del pago
efectuado a los terceros institucionales, FONAC,
SNTSA y FSTSE.

Oficlo de solicitud,
relacion con las cifras
¥ Recibos Originales

Subdirectorde | 19
Conciliacion
del Efjercicio

Registra y turma al Departamento de Conclllacién
de Gastos de Inversién, oficic de solicilud,
relaciones con cifras de los reclbos originales,
del pago efectuado a los terceros institucionales,
FONAC, SNTSAy FSTSE.

Oficio de solicitud,
relacion con las cifras
y Recibos Originales
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de

20 | Recibe, controla y verifica, oficic de solicitud, | Oficio de solicitud,
Departamento relaciones con cifras y los recibos originales de | relacion con las cifras
de los pagos  efectuados a los terceros y Recibos Originales
Conciliacion institucionales, FONAC, SNTSA y FSTSE.
de Gastos de (Anexo 10.5)
Inversion
Verifica que sus importes correspondan a log
pagos efectuados, segin las actlividades
registradas con los numerales: 4, 8, 12, 16
s Procede?
21 | NO: Pasa a las aclividades nimeros: 1, 5, 9, 13,
22 ; SI: Pasa a la aclividad ntimero: 23.
Jefe de 23 Verifica y controla el oficio de solicitud, relaciones | Oficio de  solicitud,
Departamento con cifras y los recibos originales de los pagos | relacion  con  Ilas
de efecluados a los terceros instituclonales, FONAC, | cifras, Recibos
Conciliacion SNTSA y FSTSE, prepara oficios para el envio | Originales y Copia de
de Gastos de con los recibos originales correctos a las dreas de | los recibos R-33
Inversion finanzas de los Gobiernos Federales, se

escanean los recibos originales y se envia por
correo electrénico una copia a las Secretarias de
Salud de las 31 entidades federativas y de Ia
Ciudad de México, (Anexo 10. 6)

TERMINA PROCEDIMIENTO
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

G JEFE DEFARTAMENTO
 DECONCILIAGIONDE

DIRECTOR OE PERSONAL DERECTOR DE CONTABILIDAD Y DlRiCTﬂﬂA DE CONTROL D{I. : b
| GASTOS DE INVERSION -

(DGRH) RENDICION DE CUENTAS HIERCICIO PRESLIPLESTAL

INICIO

Enviz  oficios  de
soliclud para da
aptmaciin de  la
RESERVA, Ramo-33

Oficio de solicitid 2

Recibe  ofcic  de

. solicitud con
Docuimentacidn tacidn
wporte, regsra parg
control interno y uma 3
Recepcidn de oficie de
Oficia g sofiitud solicitud ==l
gocumaclanian soporis,
verifics y luna
Bocumentaciin
5 Oficiy de Soficaud 4
k 4
Envia  olige  de - y
solictud  para  la Pooumantacian Recibe clicio da
aplicaciin diek sabcityg on
FONAC, Remo-33 doturmeniecion sopoie,
verifca, controia y envia
a la SHCP, para su
eplicacién
COlicie de solvitud |
Oficin e sadiclud
6 Decumentacian
Retibe  oliic s
saliciug (==
decumantacion
sepane, regisia parg
contel ntarne y hna
Oficicr de soficitud
-f!
A\
Recibe  oficic de
saligiud con
documenacn g
saporte, verifica y turns ;

Retibe  ofiics  de
Oficin da Soticitud selicitud et
dacumardasidn soporte,
Verifica, controla y anvia
& fa BHCP para su
aplicacidn

Dficio da Sotictud

Bocemantacin
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RENDICIONDECUENTAS |

DIRECTORA DE.
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EJERCIC]
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‘DIREGTOR DE PERSON
DGRH)

GASTOS DE INVERSION

Proporcicna  ofico  de (§]
wolickus con oy redibos -

1nftwrca Racibe ¢ conoola,
B 8 las a1 ofitio de edlickud, con
-ythau‘n s mcibos ongran
anidades lederativas y 18 4 Ramo-3, verkica
s Cidad de Méxdco QUS SIS ETIDOTHRS WRAN
. Quaier,  segin  laa
R&Gb.ci::iom-:bum aclhidedar 4. 8. 12 y

con acidn

15

Soporis,  Megisys  para
control intsito y teme

Oficio o Saliciud

Oficio ds stieatix]
Documerdacidn
19
Rectpcitn de dizio de
aobicAud con
AopGiie. Y DT

IO O RN

Documantackan

h 4

Rucibe y controla, oo
4 solicid, contos y ko

@ o606 &0 0 @ 0 & ¢
i
:
H
B

FSTSE y FOHACL
verfica qua s dalos

Republica y a Ditrito
Facucal,

Ofag de Solicixd

Doctummnincn
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Bdigo

Cuando Ap

o)

61 Lineamle'h'tbs Generales dé Opara”é'i't‘ﬁh para la entrega de recursos del
Rama General 33. Aportaciones Federales para Entidades Federativas

Hacendaria.

iy N/A
y Municipios.
6.2 Manual de Normas Presupuestarias para la Administracién Publica
Federal. N/A
6.3 Reglamento Interior de la Secretaria de Salud N/A
6.4 Reglamento de la Ley Federai de Presupusslo y Responsabilidad N/A

7. REGISTROS

egistros

7.1 Oficic de solicitud
dereservas para tramite

Departamento de

de pago (SNTSA, | 3 afios Conciliacion de Gastos fecha
FSTSE de Inversldn
y FONAC)

Ndamero de oficio y

7.2 Oficio de solicitud

Departamento de

Namero de oficio y

remansntes

para tramite y pago del | 3 afios Conciltacién de Gastos facha

{FONAC) de Inversién

7.3 Oficic de solicitud Dapartamento de . .

para tramite y pago del | 3 afios Concillaclén de Gastos Numer;:egr? aOﬂC'D y

(SNTSA y FSTSE) de Inversidn

74 Oficio de solicitud

para tramite de aplicacion - Depart_amento de Nimero de oficio y

del integro de  los 3 afos Conclliacidn de Gastos facha
reinteg de Inversién

7.5 Oficio de solicltud
para tramite y envio de los

Departamento de

Nuamero de oficlo y

una folocopia a las
Secretarlas de Salud de
las entidades federativas y

la Ciudad de México

recibos criginales a las 31 | 3 afos Canciliacidn de Gastos fecha
entidades federativas y la de Inversién

Ciudad de México

7.6 Escaneo para envio

por carreo elactronico de Departamento de Mes Afio y entidad

3 anos Conclliiacion de Gastos
de: Inversion

federativa asl como la
Ciudad de México

® ® S0 OO G @00 O OO OO GO O ¢
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6. Procedimiento para pago a terceros
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8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO
8.1 FASSA: Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud
8.2 FONAC: Fondo Nacional de Ahorro Capitalizable
8.3 FSTSE: Federacion de Sindicatos de los Trabajadores al Servicio del Estado
8.4 Ramo-33: Fondo de Aportaciones Federales para las Entidades Federativas y Municipios

8.5 Retenciones: Son la previsién de recursos para solventar las obligaciones legales y
conlractuales contraldas con cargo a la nomina de los trabajadares.

8.6 Reserva: Es la Ministracion de los recursos correspondientes a las Aportaciones Federales
que se hacen para garantizar el pagoe de Ias refenciones de ios terceros institucionales. Es
decir es la prevision de recursos para solventar las obligaciones legales y contractuales
contraidas con cargo al presupuesto de egresos de la federacion.

8.7 SNTSA: Sindicato Nacional de los Trabajadores de la Secretaria de Sajud

9. CAMBIOS DE ESTA VERSION

Previas instrucciones se efectuaron
7 Marzo, 2016 modificaciones en general y se actualiza
procedimiento.

Se adecua a la Guia Técnica para la
8 Diciembre, 2017 elaboracion y actualizacion de Manuales
de Procedimientos, septiembre 2013,

10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Ejemplo de oficio de sclicitud de reservas para tramite de pago (POP-CEP-PO-006-01)

10.2 Ejemplo de oficios para gestionar el tramite de pago (FONAC, SNTSA C58 y C70 y FSTSE)
{(POP-CEP-PO-006-02),

10.3 Ejemplo de oficio de solicitud para aplicacion de remanentes (POP-CEP-PO-006-03)

10.4 Ejemplo de informe mensual de reservas y pagos a terceros institucionales
(POP-CEP-PO-006-04).

10.5 Ejemplo de cficio de los recibos originales para envio a las entidades federativas
(POP-CEPPO-006-05)

10.6 Ejemplo de oficio para envio de recibos originales a las entidades federativas
{POP-CEP-PO-006-06).
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10.1

Ejemplo de oficio de solicitud de reservas para tramite de pago (POP-CEP-PO-006-01)

SALUD

Eheteowin Goneral e Hocnmen 1 imgann

/ (?GP-—CEP-?{}—(J?G-GI)

L3y s A T nigd

SUBSECRETARIA DE AD\:N&&TR,\(FS\' ¥ INANEAS

AELRETAKIY DT Ssieny

"2015. Anno del Genreralisinie José Marks Morclos y Favén®

México D.F..a 11 de Niayo del 2015
OFICIO No. DGRH-DP-1673-2015

C.P. HILDA ROMERO OSORIO
DIRECTORA DE CONTROL DEL
EJERCICIO PRESUPUESTAL.
PRESENTE

Por este conducto, se solicita la reserva de"‘re&u?ﬁc‘s necesarios para el pago de las
retenciones efectuadas a los trabajadores pnr ios conceptos de FONAC (C21), Sindicato
(C58) y Fondo de Auxilio por Defuncién (C'IO v for 70N por o que me pernpto enviar a
usted, disco y reporte de la< ¢ifras esmmadas cnrrﬁponcﬁ&r.e.é al'm es .de Junio de 2015
del ramo 33 (Entidades Fmraﬂvas ¥ Semcu:s de ' Cid Pu%:!ica |

tor; un importe

M.NLY,

A q
e harataumenion OIW%gsﬁsgsmwm&m e i g

Av Pasen de (3 Rele maMNo. 156, Piso 4, Anest A% Col. udrez. Oelezatidn Crmuttémos, Mdéxica. Q. CF, 0600

Pvboforss g 3% Man ttet | wn RRDET
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10.2 Ejemplo de oficios para geslionar el framite de pago (FONAC, SNTSA C58 y C70 y FSTSE)
{POP-CEP-P0O-006-02).

SUIRSE CRE T AREN D ADMHNIR CRACION VN AL U
B By ot w3l e
Fr ol gl P mo gy h

SALUD

AN TR EN ARSI ST ]

RPN FTEISTINN

"ZHIE. ABo el Gereralisiom José Maria Marelos v Bavgn™

México D.F., a 15 de junio del 2015
OFICIO Mo, DGRH-DP-2045-2015

C.P. HILDA ROMERO OSORIO

DIRECTORA DE CONTROL DEL

EJERCICIO PRESUPUESTAL DE LA
DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION,
ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
PRESENTE

Me refiero al Calendario establecido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico para el
entero de las aportaciones de los trabajadores aj Fondo de Ahorro Capitalizable, al respecto
me permite remitirle las hojas de calculo con la finalidad de que se elaboren las Cuentas por
Liguidar Certificadas de la Qna. 12715 de los Organismos Pablicos Daescentralizados en las
Entidades Federativas, de acuerdo a lo siguiente:

MPORTE
ENTIDADES FEDERATIVAS 5 28,591.955.58

Sin ovro particuiar, le reitero las muestras de mi consideracion distinguida.

e

[ =30 .
S GRACHE LA B <= o D g i ori Carner 3l e Rledur das Humahos. Freseegs, .

o GUSTAVO COR¥ES VALDES - Dicmcion : O 437 ACHTRSTL Ay Opcw&‘ Coniicd de Servicios Persocales - Presente.
EF ARTURD BAY ARG DARATAS - Doert s ¥ Rendicion G Comatar, Perime «

(POP -EP-P0-006-02)
vo Fied ebeois Relor e Mo, § 36 o 4, Aness A Cob Judirg, Dedegacion T ool tdéxicn, D F O 8 Gapdn
' Fokidoma (800 S04 Vsl Eoag, SeTEY
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)

Yy Y 5_ ] .‘ i

“201F, Ao detl Generalisimo José Maria Moreios y Pavén”

México D.F,, a 02 de junic de 2015
DGPOP-DCRC-536-2015

C.OrLDA ROMERO OSORIO
DIRECTORA DE CONTROIL DEL
EIERCICIO PRESUPUESTAL
FPRESENTE

Me refiero a1 los restimenes comables de némina de ramo 33, enviadas por la Lhreceion de
ersoanl, de los cuales se determing el importe correspondiente a las retencivnes de la primera
quincena de junio del uilo en curso, de Orpunismos Descentradizsdos. u favor del Sindicato
Nacional de Trabajadores de i Sceretaris de Salud,

p

Al respecto cony Tundsmento en el Anticulo 27 del Reglamcnwe Interior de la Secrctaria de
Salud, se anexa relicion del convepto 58 "Cuotas Sindicales™ con fmporte de: 58.535.884.40
(QCHO MILLONES QUINIENTOS TREINTA ¥ CINCO MIL OCHOUCIENTOS OCHENTA
¥ CUATRO PESUS 407100 MND con ¢l fin de que esa Dircecion realice los tnimites
carrespondientes anté ¢l Ramo 33, los recibos serin eoviados posteriormente.

Sin otro parliculsp: les weitero las muestras de mi consideracion distinguida,

ATENTAMENTE

ot
C.P. ARTU BAYA O BARAIJAS
DIRECTEOR DE CONTABILIDAD
¥ RENDICION DE CUENTAS

Elubhifo Validi—,
: .
LRI Maria ?W\d:l Reyes P in Carlos Vela Rojgy
urus
L€ Lol D oo R poutianiay - D ecrem General de Recursos Harranos.-Presente

Moy osddivveaheni i Reng e - Drectar Gene-al de Programagide, Organizandn y Aresupuesio-Proseate
AltanspCarakedirsior Dieoior Gengsat AGumts e fa DFOF - Presonte

ARRAT WA ATRE
F-DP.IRB:
S Suter AL %

(POP-CEP-PO-DOE-02)
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"2018, Afo del Generalisimo José Maria Morelos v Pavén”

México DLF., a 02 de junio de 2015
DGPOP-DCRC-538-2015%

IMRECTORA DEBEONTROL DEL
FRERCICIO PRESPPUESTAL
PRESENTE

C.P.HILDA ROI»?RO Q30RIO

Mo refiero o s resamenes contables de néming de mmo 33, enviados por la Direcuion de
Personul. de los cuales se determing ol tmporte vorrespondicate a las retenciones de la primem
quinceni de junio del afo en curso, de Organismos Desceniralizados a favor del Sindicato Nacional
de Trabajadores Je la Sceretaria de Satud,

Al respecto con luidsmenio on of Aniculo 27 del Reglimento Imedor de lo Seeretarin de
Salud, s¢ anexa relakion del concepio 20 “Fondo de Ahorro para Auxilio por Defuncion™ con
importe de: $ 650.135.08 (SEISCIENTOS CINCUENTA MIL CIENTO CINCUENTA Y TRES
PLESOS 084100 M.NG), con el fin de que esa Direccion realice los trimites corespondientes anie ¢!
Ramo 33, los recibod serdn eavindos posteriormente,

Sin oo panticular. fes reitero tos muestras de mi consideracion distinguida,

ATENTAMENTE

.

£
7
C.P. ARTUR BAYARDPIO BARAJAS

DIRECT DE CONTABILIDAD
¥ RENIMCION DE CUENTAS

Chabars Validg

e —
ins Wﬁdcz Vargas Carlas Vela Rbjas
(3 i Gracwia Re ssbo Mooy - Direcions Geneeal de Retursos Hurranos -Prisdeviie

fro Josc GhesgpMonter Rangcl Direetor General de Froprmacian: Orpntaaidn y o esupuesto -Brosente
ANan0 Gorrsdinitionada - Dircg LR tlmde s e 1y DEHEE . F kit

i

LR.C. Maria Ferifin@Reyes De lacraz O

AR LVRAMFRC
F-Of-tRAD
Sezicdnsuone A %

(POP-CEP-PB~006-02 )
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“2015, Afic del Generalisimo José Maria Morelos y Pavén™

México D.F., a 02 de junio de 2015
DGPOP-DCRC-537-2015

C.POHILDA ROMERO OSORID
IMRECTORA DELIONTROL DEL
EIBRCICIO PRESUPLUIESTAL
FRESENTE

Mo reficro a los restunenes comables de niunina de runo 33, enviados por la Direccion de
Personal. de tos custes se determind el importe correspondiente a las retencivecs de 1o promern
quincena de Junio dgd afo en cunio. de Ovpanismos Descemtralizados, a favor de 1o Federacion de
Sindicatos de Trabajadores ol Servicio del Bsudo (FSTSEY

Al rexpecto cop fundamento en ¢l Anticulo 27 del Reglamento Interior de b Secretarie de
Salud. se anexa relaeion con impone de S 948.431.67 (NOVECIENTOS CUARENTA Y OCHO
ML CUANTROCIENTOS TREINTA Y UN  PESOS 67100 MUNL). con el 1in de que esa Dircecian
readice fos tramiles correspondicnies ante f Ramo 33, los recibos seran envisdos posicriomenic,

Sin otro particusar, les reitero Ins mucstras de ini consideracion distingesica,

ATENTAMENTE
¥

w
y»
C.P. ARTU BAYAK DO BARAJAS

DIRE R DE CE&NTABILIDAD
¥ RENDICION DE CUENTAS

&y l‘
S
. i o - 2 e s
Elabojd T ?;é&w"ﬁ“ Vabidd
o s a o - et C‘”“"‘k -
LA, Maria Fdgnanda Reyes Do ba ST Abgd R«.M};ur'i{ Vargas Caztlos Veli Rojap
2z P =
TER Lic, Geacania ROmErs Monroy « Uit ora Gonurdl 88 RECurscs Humdnos»resenic
Moro lose Gonwb Mentil Risg - Dhrottor Gongral op Progs amacibn, Qrganizacvin ¥ Prosupuesto Froseniy
Adtoass Ganrdier Unromaan » Dretes Gomorkd Adp 1o dr 3 DOPOR - Frescme
AUBFEVR MRS

FIAE ARG
Qe it s S ALl 5

(POP-CEP-PO-006-D2)
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10.3 Ejemplo de oficio de solicitud para aplicacién de remanentes (POP-CEP-P(-006-03)

SEESTERETAREAV I ADMVINIS TRACION ¥ FINAS v
Fraweicmn € syaiees b b Hgwerse bt
Fhugasy pat sl Pepveans?

SALUD

SELHTL Wiy s 4% Aaiais

TA0TR Ada del Ueneralisime José Maria Morelos s favin”

México D.F., a 03 de lulic del 2015
OFICIO No, DGRH-DP-2384-2015

C.P. HILDA ROMERO OSORIO
DIRECTORA DE CONTROL DEL
EJERCICIO PRESUPUESTAL.
PRESENTE

Me refiero al Remanente de la Reserva de Recursos de los pagos efectuados por las
retenciones de los Terceros Institucionales por los conceptos de Fondo de Ahorro
Capitalizable (C21), Sindicato (CSB), Fondo de Auxilio por Defuncion (C70 y C7A), anexo
reporte y disco correspondientes 3l mes de Junio del ano en curso por un importe de
$33.040,207.59 (Treinta y tres millones cuarenta mil doscientos siete pesos 59/100

M.N.}, a fin de que sean ministrados a las Entidades Federativas y Servicios de Salud Pablica
del D.F. (Ramo 33), ‘

(POP-CEP-P0O-006-03)

A Pasee de sy Beformia o 154 P o Aneso TR Cob Sudrer. Dhelegasoin Clteiténes Masra, 30 L5 06600
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104 Ejemplo de informe mensual de reservas y pagos a terceros institucionales
(POP-CEP-PQ-006-04).

SINDICATO
G858 Y 4

(POP-CEP-PO-006-04)
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10.5 Ejemplo de oficio de los recibos originales para envio a las entidades federativas

SALUD

SELRECTARIA DF SALUD

SLHSECHETARLS DIF ADMIBSS TRACICH ¥ FIRL
"’?gﬂ Dirgredin Goneral ge Progromd cion, Qrganigacide w By
& Errereite de Qupabibionag v Reoadnion Se Cuostas

1-@ i° 1. 12018, Aflo del Generalisimo josé Marfa Morelos y Pavon”

] P 26 JUH. 2015 ?

' S SnE México OLF,, a 24 de Junio de 2015
DGPOP-DCRC-599.2015

C.P. HILDA ROMERO QSORIO
DIRECTORA DE CONTROL DEL EJERCICIO
PRESUPUESTAL

PRESENTE

Me refiero a los recibos originales'de fondos del Sindicato Nagional de Trabajadores de ta
Secretaria de Salud, de la Federacion de Sindicatos de Trabajadorés al Servicio del Estado y reponie
quincenal de aportaciones dél 'Fondo de Ahorro Capitalizable de los Trabajadores ol Servicio del
Estada, de las liquidaciones'efectuadas n O gamsmosl)ﬁccntral;zaios (Estadas) del mes de Mayo
del 2015. R AT T I P A

Al respectd ycon fund'am_qii en
Salud, por instrucciones del C.P. Arturo Ba
de Cuentas, sc anexan recibos y.reldciofies ‘énido

correspondiente.”

Sin otro particular, quedo a sus érdencs

-CARLOS VELA'ROJAS
SUBDIRECTOR DE.CONTABILID
¥ RENDICION DE CUENTA

8 '

\éy{m
%’;{ ) .

Guillerio H. Brave M.

cep tic, Graciela Romero Monroy.-Directora General de Recursos Humanos.
Mtro. José Genaco Montiet Rangel.- Director General de Programadide, Organizacin y Presupuesto.
Cp, Ansro Bayardo Barajas Dicector de Contabilidad y Rendicidn de Cuentas

SeccidnsSerie 3,16
ABB/CVRSARVV/ghbm
F-RQoao -2 o

P-LER-PG-005-05)

¢ .
Reformg ta. 156, Pag 1B ol Judreg, Ded (‘.impu e HEGO, Marg 0 7
T ABAYROGE 16 O8O0 BRSSO | www satd pod rox
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10.6 Ejemplo de oficio para envio de reclbos originales a las entidades federativas
(POP-CEP-PO-006-06)

L]

. v}!‘.;- ‘, ‘*,4 o .Syutfat‘:rqt‘?riaic?clAd.m_inis.fr.af.ién\f'finam_as
SALUD | s&é@m R et

SLORETANIA DF S LD ,45 L

"Z015, Afo del Generalisimo José Mar{a Moreio< y Pavén™ .
Meéxico D.F.. a 1 de juiio de 2015 DGPOP-DCEP-1038-2015

C. P. MIGUEL ANGEL GONZALEZ SA UM
Secretario de Finanzas del Goblerqg de]‘ 9
Estado de Tamaulipas (28) # " -5 *‘

Presente. )

Por medic del presente ¥ a; petncrbn dela T ‘de«(;gntaﬁgdad /y:Rendicion de Cuentas,
me permito remitir a; { OF las liguidaciones
efectuadas al:

SlND%C ’ ,{
Qnas. C-58 s Wi TO-[ALES
(a9 $286,062.10 Ai268,764,17
(103 5_234,795.51 1,262,512.60
: $253Y,276.77
.."“’7 \&? s sl

Cnncernientes a tas

) e serviclos
personales esta'SecretarIa dg

Asi mismo le; agradec
recibo indica c&moq;%
p

fa C. P. Sofia, a»ij]a
Direccidn Gensr QQProg
Lo anterior. co

de Presupuesto- y-
Secretaria de Saludl

d fﬂegla ﬂento de “id Ley Federal
)('\.fg Ml}ccglaqmpfo Interior de la

e ﬁé " "wﬁ o
Sin mas por el momgptb aprq‘yccho‘tagcas g

ﬁjﬂ sy,

Atentamente
LaDirectora

M
C.P. HILDA ROMERO OSORIO

C.cp.  Dr.Narberto Trevido Gastia Manza.- Secretatlo de Salud y Div. Gral. de Jos Servs. pawsd en:l Edo. de Tamaulipas.- Presente.
ing. Jorge Escamila Flores.- Director Genenal Adpsito da Gastion y Control Presq:uqu.- resente.
CRF" Sofia Avila Mendoza.- DifeTto de Prwi:tmw ca.-puuwﬁdnalgp lde ta Direccidn General de Programacidn
y Presupuesto “A” de fa SHCP, (CON ANEXDSJ . .
C.P, Diana Patricia Péraz Cardenas.- Dircctors te Rmﬂnandaoi dcbsSuvs.de Salud en el Eda. de Tamaulipas.- Presente
Lic, Nazario Atsad Montelongo - Subdir. Finanzas de tos-Servs, de Sabkud on el Edo. cIemeipas(CON ANEXQS).-Presente

w
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Folio, 745
HRO/ TV G/prm/ i .
on/ Sarin $C.18.5.13 N* de guis Fin: 35326899

POP-C P0O-006-06}
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1. Propésito

Regisfrar los ingresos excedentes que genera la operacion de la dependencia, para una
posible ampliacién presupuestal liquida.

2. Alcance
2.1

2.2

A nivel interno, este procedimiento es aplicable a: |a Direccién General Adjunta de
Gestion y Control Presupuestal, quien supervisa el procedimiento: la Direccion de
Conlrol del Ejercicio Presupuestal, que supervisa el registro electronico de los
ingresos excedentes; la Subdireccidn de Conciliacién del Ejercicio, la cual supervisa
se informe a la unidad administrativa el registro de los ingresos excedentes,
proporciona la informacion que requiera el area de Gestion Presupuestal para la
recuperacion del ingreso, y envia el registro de! entero al drea de Contabilidad y
Rendicién de Cuentas para su guarda y custodia, asi como al Departamento de
Congciliacion de Gastos de Operacion, que registrara elecirénicamente los ingresos
excedentes.

A nivel interno, este procedimiento es aplicable a: todas las unidades responsables
y generadoras de ingresos excedentes, que se identifiquen con la cédula fiscal de
la Secretaria.

3. Politicas de Operacion, Normas y Lineamientos

3.1

3.2

3.3

3.4

35

3.6

La Subdireccién de Conciliacion del Ejercicio debera recibir y verificar los ingresos
excedentes que los titulares de cada unidad responsable gestione y envié a la
Direccion de Control del Ejercicic Presupuestal de los ingresos excedentes
contermplados en la Ley de Ingresos e identificados como derechos, productos o
aprovechamientos, enviados al Servicio de Administracion Tributaria, a través de las
instituciones de crédito, Tesoreria de la Federacién (TESOFE) y/o portal de internet
del pago electrénico de contribuciones (PEC).

La Direccion de Control del Ejercicio Presupuestal, a través de la Subdireccion de
Conciliacién del Ejercicio, debera supervisar que se registren electronicamente los
ingresos excedentes, recibidos de las unidades responsables.

El Departamento de Conciliacion de Gastos de Operacién tiene el compromiso de
registrar elecirénicamente los ingresos excedentes recibidos de las Unidades
Responsables.

La Subdireccién de Conciliacion del Ejercicio debera supervisar que se informe a
cada unidad responsable del registro electrénico de sus ingresos excedentes asi
como enviar al drea de gestion presupuestal la informacion que requiera para la
recuperacion del ingreso y a contabilidad y rendicién de cuentas los originales para
su guarda y custodia y atender cualquier irregularidad que resulte de dichos
ingresos.

&l Departamento de Conciliacion de Gastos de Operacion brindara asesoria a las
Unidades generadoras de ingresos sobre los criterios de aplicacion, en los diversos
conceptos.

La Direccion de Control del Ejercicio Presupuestal informa para conocimiento a la
Direccion General Adjunta de Gestion y Control Documental, del Registro y tramite
de los ingresos excedentes que genera la operacion de la dependencia, para la
posible ampliacion presupuestat liquida que corresponda.




@
e
®
@
®
e
&
@
@
@

SALUD

SRR [ 3D

PROCEDIMIENTO

Cireccion de Control del Ejercicio Presupuestai

7. Procedimiento de ingresos excedentes

Hoja 3 de 17

4. Descripcion del procedimiento

Unidades
Centrales

Entrega oficio de solicitud, con original o
copia del comprobante electrénice (anexo
101) tramitado ante el PEC, dependiente
de la TESOFE por el ingreso excedente.

Oficio de solicitud con
original o copia del
ingreso excedente

Directora de
Control del
Ejercicio
Presupuestal

Reclbe oficio de solicitud con original o
copia del comprobante electrénlco
framitado ante el PEC, dependiente de la
TESOFE y verifica su alta en el Sistema
de Administracion de Correspondencia
(SAC).

Oficio de solicitud con
original o copia del
ingreso excedente,
(Verifica su alta o
Registro en el SAC,
Sisterna de
Administracion de
Correspondencia)

Subdirector de
Conciliacidon  del
Ejercicio

Recibe Oficic de Salicitud con original y
copia del comprobarte electrénico
tramilado ante el PEC, dapendiente de la
TESOFE. Verifica su alta en el SAC

Oficio de solicltud con
original o copia del
ingreso excedeante,

Verifica su alta en el
SAC (Sistema de
Administracién de
Correspondencia)

Jefe de
Departamento de
Conciliacién  de
Gastos de
Operacian.

Reclbe Oficio de Solicitud con original o
copia del comprobante electrdnico
tramitado ante el PEC, dependiente de la
TESOFE, procede a revisar la clave del
concaplo aplicado y la documentacion
soporte.

¢ Procede?
No: Regresa a la Actividad No. 1

Si: Pasa a la Actividad No. 7

Oficio de solicitud con
original o copla dal
ingreso excedente,

(Verifica su alta en el
SAC (Sistema des
Administracién de
Correspondencia)




90 00 9O SP O DO OO OO O O (¢

SALUD

SO BE s

PROCEDIMIENTO

Direccién de Control de! Ejerclcio Presupuestal

7. Procedimiento de ingresos excedentes

Hoja 4 de 17

Jefe de
Departamento de
Congciliacién  de
(Gastos de
Operacion.

Genera el registro electronlco del ingreso
excedente por concepto y unidad
responsable, asignande nimero de entero
a través del Sistema Integral de
Programacion, Presupuestal, Ejercicio y
Contable (SIPC), y tuma con oficlo a la
Subdireccion de Conclliacion del Ejercicio
para su revlsion y rabrica.

Emile, a sollcitud del area de gestion
presupuestal, listado de los ingresos
excedentes por concepto y unldad
responsable del Ingreso de los
comprobantes electronicos y envia para
su tramite de recuperacion.

Reglstro de evidencla,
Oficio de solicitud,
Documentacion
soporte

Subdirector de
Conclliacion  dei
Ejercicio

Recibe oficio y evidencia electronica,
valida contra el soporte documental y
recaba firma de la Direccién de Control del
Ejerciclo  Presupuestal y turna al
Departamento de Conclllacién de Gaslos
de Operacion.

Oficio de solicitud, y
Soporte Documental

Jefe de
Departamento de
Conciliacion  de
Gaslos de
Operacion

10

Recibe oficle firmado con soporte
documental y procede a anviar a las
Unldades Responsables, para su tramite
correspondlente y envia los originales a la
Direcclén de Contabilidad y Rendicion de
Cuentas para su guardia y custodia

TERMINA PROCEDIMIENTO

Soporte Dacumental y
Oficio Firmado para su
envio
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5. Diagrama de Flujo

IEFE DE DEPARTAMENTO D
ONCILIACION DE: GASTOS |

Proporciona  oficio
en original, con copla

1

del ingreso
axcedenie
; 2
Dficio de solicitud
Registro digital Recibe oficio origmnal
del PEC ¥y copia da los
Ingresos
excedantes.
Tuma para genserar
registro del SAC
3
y
Realstro en al SAC
Recibe ofice de
. - solicitud con
Dﬁ? de Sr?::ﬁ:d documentacidn
:nno?t?ma clon soponta, varifica | 4
registro de SAC, y v
furma Recibe oficic original
con  documentackin
LRBulsim del SAC soporte, y  verifica
Oficio de solicitud clave del conceplo
y documentaciin aplicado
suports —~
Registro del SAC

Oficio de solicitud
y documentacion
300018

NO |

5 PROCEDE 3]




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Rev. 6

Direccion de Control del Ejercicio Presupuestal

SALUD

STCRCIARIA O it

7. Procedimiento de ingresos Excedentes Hoja 6 de 17

JEFE DE DEPARTAMENTO DE. -
GONCILIACION DE.GASTOS D
OPERACION

Genara regatre slactrinico
y ovidancia, slabora oficio
para su dstbucion & los
Interesados

7

LForrna.to Electronico

Ofch ¥ documantacksn
Scporte

B
A solicilud de gastikdn
presupuestal LT

emite listado de los
ngresos axcedentas
por  conceplo y
Uniklad Respensable
del ingreso

Fomato Elechdnko

! Oficlo de soliciud
y documentacidn
9 sopore

Recibe oficlo  con
fima, soporte
documental y prepara
envio

| Formato Elecironico

Oficio de sokciud
y documentacion
soporte

Y10

Envia a las Unidades
Responsables ofico
frmado, junto con el
respactivo Sopinte
dacumental a la
Dheccion de
Contabiidad ¥
Rendicidn ds Cusntas
los originales para su
cuamia v astodia

Oficio de solictud

Dialal del PEC

Terming
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6. Documentos de Referencia

I6.‘1. L'ey”Féc.i.ér;I. de ?resupuéé‘td y Re.sponsabllidad Hacendaria

6.2 Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria

6.3 Ley de ia Tesorerla de la Federacion NA
6.4 Reglamento de la Ley de la Tesoreria de la Federaclon NA
6.5 Ley de Ingresos NA
6.6 Manual de Normas Presupueslarias para la Adminlsiraclén Pablica Federal NA
6.7 Regtamento Interior de la Secretaria de Saiud NA
6.8 Clrcular niimero 001 vigente NA
6.9 Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Recursas NA
Financieros
7. Registros
egistros Codiga de registro o,

entificaclon tnica

Oﬁcm a la IBaﬁos ' Direccion de

Direccidn de Contabilidad ¥
Conlabilidad y Rendicion de Cuentas

Rendicién de Cuentas
con los comprobantes
originales del entero
registrade para su
guardia y cusiodla.

Nimero de oficio y
fecha

7.2 Base de Datos 3 afios Subdireccidn de | LISIPC/BASE-N
Andlisis y
Seguimiento del
Ejercicio
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8. Glosario

8.1 Ampliacién Presupuestal: Es la modificacion en aumento a la asignacion de una clave
presupuestal existente.

8.2 SAT: Servicio de Administracion Tributaria.

8.3 BIPC: Sistema electronico de la Secretaria de Salud, en donde realiza sus movimientos de
operacion financiera y genera el registro electrénico del ingreso excedente por concepto y unidad
responsable.

8.4 TESOFE: Tesoreria de la Federacion
8.5 Unidad Responsable del gasto: Area administrativa, facultada para llevar a cabo las
actividades que conduzcan al cumplimiento de objetivos y metas establecidas en los programas de

una dependencia o entidad del Gobierno Federal. (unidades administrativas centrales y 6rganos
desconcentrados).

9. CAMBIOS EN ESTA VERSION

. Numero de Revision [ Fecha de Actualizacioh |

~ Descripcioh del cambio .

Por la aplicacién del nuevo formato y lo
pasos a seguir de la nueva Guia Técnica

6 Octubre, 2015 para elaboracién y actualizacion de

manuales de procedimientos,

Se adecua a la Guia Técnica para la

7 Diciembre, 2017 elaboracion y actualizacion de Manuales

de Procedimientos, septiembre 2013,

10. ANEXOS

10.1 Ejemplo de registro de control con oficio de solicitud de la Unidad Responsable (POP-CEP-
PO-007-01)

10.2 Ejemplo de reporte Electrénico del Sistema Integral de Programacién, Presupuestal Control
Contabilidad, (SIPC) POP-CEP-PQ-007-02.

10.3 Ejemplo de copia del oficio de respuesta a ia Unidad Responsable (POP-CER-PO-007-03).

10.4 Ejemplo del reporte electronico del Sistema Integral de Programacién, Presupuesto Control y
Contabilidad, (SIPC) a Ia Direccién de Gestion Presupuestal (POP-CEP-PO-007-04).

10.5 Ejemplo de oficio a la Direccién de Contabilidad y Rendicion de Cuentas de los comprobantes
originales del entero registrado para su guarda y custodia (POP-CEP-PQ-007-05).
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10.1 Ejemplo de registro de control con oficio de solicitud de la Unidad Responsable (POP-CEP-
PO-007-01)

C.P. HILDA ROMERD OS0RiIO
BIRECTORA DE CONTROL DEL
EJERCICIO PRESUPUESTAL.

Pases de la Reforma No. 158, piso 16,
Col. Juidrez, México, D.F,

Presente,

4

Par este medis me Permito eoviar a usted, 1 ofj)
Productos y Aprovechamlenios Federales, por v
TRES PESOS 00/100 M.N.}, por concepta de il
incumplimients, conforme o 1o psti]

ginal de Recibo Bancarlo de Pags de Contribucianes,
n imperie totzl de $593.00 (QUINIENTOS NOVENTA Y
ena convencional, aplicada al siguiente proveedor par
pulado en su respectivo contrato:

SOLIOTUDDE | FECHA DEL
| PROVEEDOR NUR. DECONTRATO | PAGO RECIEQ IMPORTE
: BANCARID 5
% MEDIOS MASIVOS MERTCANGS, | 001-06-DGCS-DER.3015 012-56822 11/0673015 $ 59380
SADECY,
TOTAL S593,00

Lo anterior, con objeto de tramitar ias Declaraciones del Pago de Productos y Aprovechamlientos antg
las institucienes correspondientes e integrar &) Sistema de Informacion de esa Direccion a su digno
cargo. '

Sin eivo particutar, reciba un cerdial saledn,

ATENTAM FﬂT@

FLCgORRINAROR A{;ﬁ}ﬂ STRATIVO
C\ [\ L
ST

| \/(\ Y—si2.
ARz le
£- 8762

POP-CEP-PO-007-01
5c28
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SALUD

Thtan g, o (RS S
EAS R P N F* Ty

WHir b i 4 s,

“2013, Afa et Guneruling s Marfu Morvias 3 Panain™

IERIF NITEN

México, DF, g 11 o8 sepliemive de 2015
DGCS—DCE-437-2EI!5
Asurto: Notificacisn de daductiva

C. Renato inlesta Lacalla.
Represantante Legal
Medios Masivas Mexicanos, S.4. da c.v,

- Contralg 005-06-DGCS~DCE-2D15

E-2015, formafizado con 3U represantada el pasada 09 de Junio de
2015, rnadlaruaaima&sah!aicﬂblalmuddn

NOTICIAS BIARIG
B Si

8ANLLIS)

FPORC AR
At

En virud da I Eerior, dcbm'awhrkpu'mmﬂ
delfmptmtoal\falorﬂgagam.deamamoah

deficiante da los icios, af
d cubiarta n

ch M1

ey 9

Atcntnmente.
El Directar

22 ZS/E
Ratfilro Nepita Chivaz

cap. mmmmm«mmcmmwm-anm
mmwmm-w»" - Pard Ry conocims ¥ gesiin

POP-CEP-FO-007-01

RECIACY
Seccidn/ Saresc2

N
Y
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HDJADEAWDPARAELPAGDENVENTANI T
DERECHOS PRODUCTOS ¥ VTR

. MMMI20108QU1
RECISTRO FROERAL OE CONTRIBUYENTES

CLAYE UMCA DE REGISTRD DE PORLADOR

APELLDO RTERS D

APELLIIO MATERAG

WOMBRES)

MEDIOS MASivos MEMICANOS, SA 0 cv
DENOAMRACION O RAZON SOCIE

1[5 | sEcRETARIA BE saLuD
Y pepemnErTIy

HARGUE CON X
(] noseucarrosa

Elesmsws [ esasima O msesmrar [ cusmmestan [0 soesmar 7 s ipenio
PERIDO: EEROO0:

EHMPLOTRMESTRAL: | ENERO-MAARZD AAAN

CLAVE BE blslﬂolﬂlolzf:’l"

REFERENCIA

CADENA DE A

ocpenoencia‘] © (4 101115101 0)0 1 [7]3|8)6]

CONCEPTO DPA 1V A ACIOS ALODENTALES

IMPGRTE s 593 3

§ PARTE ACTUALIZADA $ S

21— RECARGDS $ 5

§ WANKWHM s 5
CANTIDAD A PAGAR 3 593 g

TOTALAPAGAR 5 593

LCONPROEANTE GFIIALDE PAGD, POR s AL D SEVR SELLADR POR FL At

POP-CEP-PO-007-01
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e ) ;
W =
LT
e e
§ AT
5_)%«%6‘5 Wwived oy
X

13

X g -
‘S(WCQ i Ql%\ﬁt’i{'} g_‘*?&‘_ﬂ"‘\v{; e

POP-CEP-FO-007-01
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10.2 Ejemplo de reporte electrénico del Sistema integral de Programacion, Presupuesto Control
Contabilidad, (SIPC) POP-CEP-P0-D07-02.

POP-DEP-PO-005-001
SECRETARIA DE SALUD - SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
DIRECCION GRAL. DE PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
DIRECCION DE BJERCICIO DEL PRESUFUESTO
SUBDIRECCION DE CONCILYACION DEL EJERCICOIO

FEXE® SOLO PARA REGISTRD *#u%x Numero: 51627
Fecha :11-0%-z201%

Concepto de enterc

SANCION A MEDYQS MASTIVOS MEXICANOGS, S.A. DE C.vV.
VOLARNTE 1575

11z DIRECCION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL

Pericdo :EJERCICIOQ 2015
Importe :§ 583.00 ( QUINIENTOS NOVENTA Y TRES DPESOS 0e/100 M.V

FORMOLO
EL. SUBDIRECTOR DE CONCILIACION

DEL BT

DEPARTAMENTO DE INGRESOS

DEPARTAMENTO DE ORTE
aplicacion contable

acuse de recibo i

VET.~ 0203 APROVECHAMIENTOS . {MAQUINA REGISTRADORA} i

INDEMNIZACIORNES OTROS {286)

MEXICO, D.F.

P § 20 poe e jeie ot b

o
.
L

POP-CEP-PO-007-02
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10.3 Ejemplo de copia del oficio de respuesta a la Unidad Responsable (POP-CEP-PQ-007-03).

].\ji( cor Taecdedis

SALUD

s&cmnm DE SALUTE.

SUBSECRETARLA DE ADMtNlFI'RAClON Y F!NANIA_
Direguidn Cenarzl ga frograme
szmmt, Brass g
Direccidn Ganerd! Adiuwa o 5

Thewiznce Lanh go. e

Morelos y Pavén™

Mexico, DF,, a 30 de Octubre de} 20135

DGPOP-DCEP-175 1-2¢15
LIC. MANUEL ASSAD AVILA
Coordinador Administrativo de la Bh,;& clich Eﬁ ;“ﬁ;
General de Comunicacién Social Rk

Obrero Mundial No. 358@ Cof’Ptedad Na
Del. Benito Judrez, C

u'}
Par medio delE; &nte

Aprovezhamle
numero: 51627

Lo anterior d
de Ingresog, "

<y Q S »h.
o LAy -
Sin otro pargcular; Qefﬁu-_[a"‘%ea' 5
T W th -2 DS
":.“'»u&. [T

N
A
Jﬂdzerxtame’nd

La Directora "“ﬁ‘ 2
T T

QCOORDN:GI(SNADMINISTRATWA

SECCION/SERIE 5C.28
Fol. SAC-DGCS-CA-1 650

. H

Aeforma NOmeso156 — Piso 18, Colonia hedrer D Cuauhtémoe, CP. 06600 México, DF,
Teléfonos 50 62 16 DO Ext. 58570

Buzdn electriilo de qusfasy sugeranclas: chentesdgpopsatud gob.mx
POP-CE-PO-007-03
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10.4 Ejemplo dei reporte electrénico del Sistema Integral de Programacion, Presupuesto Control y
Contabilidad, (SIPC) a la Direccion de Geslién Presupuestal {(POP-CEP-PO-007-04).

FEOREKTARLIL by BALYD
SUER A DR RACICH ¥ FIRAKEAG
TIRECTION CEEXZAL DE FAGIERACION, CROANITACION ¥ PRESTRIRSTS
TIRECTION DE EYERCICIO DEL FRESUFULETO

INGR¥S0S DUEUENTEANOS MM TEEOTR IR15

Ustdadi Liz DIRECCIOY GENZAAL HX CONCRICACION S0CTAL

FPoriodo del ¢ 01/01/32015 ajie 3171073015 (dd/ea/nn)

FPazha ¥ BoTa de oxlxi¢n (BEois4) 10 TRES1L/2058 38180120 B og. 081
Binars de  Tips da Enteto Congapto ¥o. da Fanhs
Forzmulario Eo. £a Chsgna I3poOXte &t Baszo Oficis

5T £Ad SARCICNRZ EAYCION A URIFGRKES KGRARCA, 3.%. DR £.¥. 554 a5/03/1418
VOLARIE 854
L1 EIV] 1,319,.40 T EX DANCO EACIGNAL D¥ MREXIED, §.A.
+* Toral del ses 1,218, 00
3:T0 SAM gANCIONEZS SRECIf A NEDIOS MAEIVCR MEIICABGS, E.A. D& o,¥. 1188 12/86/3035
VOLAMTE 3295
S163120004 5,45%.00 T B8 EBVA BANCOMER
51971 BAN SANCIGHRS SARCICH A MEDIOS MASIVOS WXXICANGS, 5.A. DE £,%, 185 CEFLTYE-3E Y
VOLANTE 1295
$156120018 FH6.BE T BB BEYA DANCOKER
51973 SAN SANCICHES TANCION A ¥AC EGICIONES ¥ PURKLICACION#S. &.X. DX C.¥. 1185C 3o/e6/2035
VOLANTE 1335
102878 38,35285.08 T 23X BANCO NACIOHAL RE BXIICO. 3.A.
SL0F4 ShH BANCICKES BANCICH A EEXCS, SOCIFRAL, CIENCIA Y LITXEATOIA, S.A. DE C.7, 12950 10/ekfiols
YOLANTE 1254
15 18,580.00 T SA SANTARDER MERTCARND 8.A.
> torml del mas 37,431,390
EREa EAM SARCIONES SANCION A CICAMIIACKON EDITOAIAL KEXICANA, §.A. OE C.V. 23353 BIfetraols
VOLANTE 1333
S184%2014E 3,718.08  f BB BBVA EANCONER
** Toral del ses 2,784,408
51258 SAN HANCIONTES SAICION A KEDIOS MASIVGS MEXICANQS, 5.A. DR C.V, e 5/0/2615
VOLANYE Ldéa
£237330014 1,136.93 T BB BEVA BANCOMIE
21333 AN BANCIONRE SANTION A mE 5TA CRUFO Ale, E-A. DE ¥, 1568 G?/08/I018
VOLANTE 1505
1ex 2,333,860t SA EANTANDER NEZICAHD S.4.
*=+ Zotal dsi mea F.345.00
1628 5AM SAMCIONES SARCION L ANE PURLINIDIGE, K.A. DE €.W. 1668 L1Feaian3s
VOLARTE 1658
4150138247 S06.d0 T BB BEVA BANCONER
$1417 AN SAMIYOWES BANCION A MXDIOS MASIVGS WEXTCAMOS, %,A. DR O.V. 1673 11/B3/ZTA5
VOLANTR 1675
5334220189 593.60 T BB BAVA BANCOMER
= Ioral del mes 1.000.00

POP-CEP-PO-007-04
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10.5 Ejemplo de oficio a la Direccién de Contabilidad y Rendigic’}n de Cuentas g% Ig;, gcsamprobantes
‘ originales del entero registrado para su guarda y custodia (POP-CEP-PQ-007-05).

SALUD

SPUAYTARY 35 3 U

SUBSECRETARIA DE ADQ-'!EN RACION ¥ Fika

MNZAS

“2015, Afg def Generalisimo José Mariy Morelos y Pavén”

México, DF., a 2 de Julio def 2015

DGPOP-DCEP-1 048-201%
C.P. ARTURO BAYARDO BARATAS
Director de Contabilidad ¥
Rendicion de Cuentag
-Presente.

Adjunta al presente, originales de 141 Declaraciones de Paga de Praductos y Apravechamientos
del portal Electronico de Contribuciones Federales de ja Tesoreria de fa Federacion y/o institucian
de crédito con sy documentacion seporte,

as{comp los enterps internos nimerps: 0471 al 50473,
50489 al 50558, 50560 ai 50585, 50559 ¥y 50854 al 50894,

Lo anterior, con fundamento a lo

' establecido en los articulos 261 dej Reglamento de la Ley
Federal de Presuinuesm ¥ Responsabilidad Hacendaria, fraccion XV del Reglamento Interior de la
Jecretaria de Salud y Manual de Administracion de Apii

E: cacion General en Materia de Recursos
Financieros procesa numeral 3.

Sin otro particular, aprovecho fa ocasién para enviarle un cardial saludg.

Atentamente
La Directora oy
o - P N

iLDA%OMERo OS0RIO

D

L 4

©Lp- Ing, Jorge Escamilla flores.- Director Generaj Adjunto de Gestign ¥ Contsol fresupuestal - Presente,

SECCION/SERIE 50,26
Foi. SAC~

Ham?f.mimrgr
Pt POP-CEP-PC-007-05
Va

Reforma Nimaro 56 - Fiso 16, Colonis Jidrez, Delegacisn Cuauhtémoc, €2, 06800 México, OF,

F-0ér-1551-p5

Buzdn electrénicn de QUBJAS v superangias: ciEentsdgpopsaiud.guh.mx



