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Objetivo:

Orientar a los entes publicos obligados para la elaboracion del documento introductorio de la informacién contable que
se reporta en la Cuenta Publica 2025, el cual tiene el propdsito de dar a conocer las caracteristicas basicas de la
constitucién del ente publico, sus objetivos, funciones y resultados en el marco del Plan Nacional de Desarrollo.

A continuacién, se describen los pasos necesarios para llenar el formato correspondiente a la INTRODUCCION.

Paso 1. Descargar el formato correspondiente a la “INTRODUCCION”

Dicho formato se encuentra disponible en la seccién “Introduccién” del Sistema para la Integracién de la Cuenta Publica
(SICP). Para descargar sélo es necesario oprimir el botén “descarga”.

Paso 1

RGA DESCRIPCION AGREGAR ESTADO DOCUMENTOS COPIA ESTADO ARCHIVO POF

& INTRODUCCION (1) (] (&) [
L e

Posterior a la descarga, se debe guardar el archivo de Word en el equipo de cémputo.

Antes de iniciar el proceso de llenado es importante tener en consideracion lo siguiente:

NOTA IMPORTANTE

» El documento que se descarga del SICP cuenta con las
caracteristicas tipograficas con las que se presentara la Cuenta

Publica 2025.

El formato de Word se encuentra en la version 97-2003, misma
que se debera respetar durante todo el proceso.

Paso 2. Ingresar el nombre del ente publico.

En la parte superior del formato se debe ingresar el nombre del ente publico, utilizando solamente LETRAS MAYUSCULAS.

Paso 2

CUENTA PUBLICA 20XX '

NOMBRE DEL ENTE PUBLICO
INTRODUCCION
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Paso 3. Requisitar con informacidn correspondiente al ente publico.

Para el llenado, es importante tener en consideracion lo siguiente:

NOTA IMPORTANTE

Se deben seguir en todo el documento los lineamientos

tipograficos considerados en la Guia para la elaboraciéon de los
documentos.

El contenido de la introduccién es un texto libre, donde se deben incluir por lo menos lo siguientes elementos:

Resefia histdrica.

Fundamento legal de creacién.

Descripcién de actividades del afio fiscal reportado.
Misidn, vision, objetivos y valores.

Objetivo social.

YV V ¥V VYV VY VY

Estrategias y logros.
» Alineacidn con el Plan Nacional de Desarrollo.
Si el Ente Publico considera necesario agregar mas elementos, los puede incluir como parte del documento.

En la seccién de “Firmas”, agregar el nombre y cargo de las personas responsables de la elaboracién y autorizacién de la
introduccioén.

Autorizd; Elabord:

Carga Cargo

Paso 4. Registrar el pie de pagina.

A partir de la segunda pagina se debe colocar en el pie de pagina el nombre del ente publico utilizando solamente
LETRAS MAYUSCULAS.

Paso 4

l

NOMBRE DEL ENTE (PIE_PAG_ENTE) Pdgina 2 de 2
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Paso 5. Guardar el documento.

El archivo debe ser guardado en la versién de Word 97-2003.

» Nueva carpeta

45 Favoritos E
16 Descargas
B Escritorio
1| Sitios recientes

“ 4 Bibliotecas
[ Documentos
(&= Imagenes
@ Msica

B videos

% Equipo
&, Disco local (C:)
s Disco local (D)
e KINGSTON (F:)
& Recursos-PEF (\ _

< [42][ Busca
Organizar v Nueva carpeta E=n g @
@ Micosoftword 5 Nombre Fechadem.. Tipo Tamafio
B Cuenta Pablica Documento de Microsoft Word 97-2003 41KB

Nombre de archivo: Introduccié
TS | Documento de Word 97-2003

Autores: Diana Lidia VTSIoB0S D. Etiquetas: Agregar una etiqueta

[] Guardar miniatura

Titulo: Agregar un titulo

. Ocultar carpetas

Asunto: Especificar el asunto

Herramientas v Guardar Cancelar

Paso 6. Cargar el documento al SICP.

>

El semaforo de la seccién “Introducciédn” permanecera en rojo en tanto no se cargue informacion.

Para cargar sélo es necesario oprimir el botén “agregar” y seleccionar el archivo Word 97-2003, desde la ubicacién del

equipo de cémputo donde se haya guardado.

Introduccion

DESCARGA  DESCRIPCION AGREGAR

i INTRODUCECION L

Adicionalmente, se debe guardar el mismo archivo Word 97-2003 en formato
necesario, al momento de guardar, seleccionar como tipo de documento: PDF.

[ p—

+ BB Estecqupo + Excrtono

Paso 6

ESTADO DOCUMENTOS COPIA

PDF, para lo cual, sélo es
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Una vez que el archivo se haya guardado en formato PDF, se debera cargar en el SICP en la seccién "copia",
oprimiendo el botén "copia"y seleccionando desde la ubicacion del equipo de computo donde se haya guardado.

Introduccion

DESCARGA  DESCRIPCKIN AGHEGAR ESTADO DOCUMENTOS ESTALG ARCHIVO POF
= INTRODUCCION ] % J3F 01 INTRO o [ ] W Puinl J3F DLINTRO gl

Ejemplo de plantilla para la Introduccién:

CUENTA PUBLICA 20XX

NOMBRE DEL ENTE PUBLICO
INTRODUCCION

RESENA HISTORICA.

Texto

FUNDAMENTO LEGAL DE CREACION.

Texto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL ANO FISCAL REPORTADO.

Texto

MISION, VISION, OBJETIVOS Y VALORES.

Texto

OBJETIVO SOCIAL.

Texto

ESTRATEGIAS Y LOGROS.

Texto

ALINEACION CON EL PLAN NACIONAL DE DESARROLLO.

Texto

Pigina1de2
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Autorizd: Elabord:
Cargo Cargo
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